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Uj bevételezés készitése

Ha a készlenyilvantartas ala vont cikkek (nem szolgaltatdsok) mennyisége nodvekedett, akkor az

eladhaté mennyiség novelése a bevételezés fémenuben tehetd meg.
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Els6 [épésben ki kell valasztani a beszallité partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertdrzsben,

akkor az ,Uj partner” gombbal el8hivhatd partnertdrzsbe fel kell venni az adatait (tudnivalok a

Partnertorzs kezelése pontban). A keresémez8 mellett talalhatd partnerkéveté ikonnal (nagyité ikon) a

partner rogzitett addszama alapjan partnerkovetd szolgaltatassal leellenérizheté a partner kozhiteles

adatai (tudnivaldk a Partnerkovetd és Partnerfigyel6 szolgaltatas pontban). Erre kattintva egy Ujabb
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ablakban 6sszehasonlitott név, cim illetve adészam adatok az ,Adatok frissitése” gombbal frissithetdk
a partnertorzsben. A Kivdlasztds ellenérzéssel gomb segitségével egy |épésben lefut az ellendrzés és
kivalasztas is. Ha a szallitd nem szerepel a partnertérzsben, akkor az ,Uj partner” gombbal eléhivhatd

partnertorzsbe fel kell venni az adatait. A jobb fels6 sarokban talalhaté el&z6 illetve kovetkezd

gombokkal bal egérkattintassal a partnerhez tartoz6 el6z8 vagy kovetkezd bizonylat adatait, jobb
kattintassal partnertél fuggetlenul az el6z8 vagy kdvetkez8 bizonylatot lehet betdlteni. A szallité neve
mellett feltinteti, hogy a beszerzés beszerzési aron vagy elszamoldaron torténjen (pl. leltarkilonbozet
elszamoldaron torténik), ami természetesen megvaltoztathatd és rogzitett tételek esetén a tételek

atarazhatok.

Masodik Iépésben meg kell adni hivatkozasként a bevételezés alapjat szolgal6 bizonylat sorszamat és

a_bevételezés datumat. A datum kitoltése kotelezd. Ha nem forintos bizonylatrél térténik a

bevételezés, akkor megadhatd mas devizanem is. Az arfolyam a devizatorzs szerint megadott utolsé
arfolyam szerint keril feltdltésre, ami médosithaté. El§ internetkapcsolat esetén az Arfolyam cimkére
kattintva a datum és devizanem alapjan az arfolyam az MNB koézéparfolyama szerint on-line

frissithetd.

Ha a bevételezés szamla alapjan készult, akkor a hivatkozas mellett talalhaté gombbal (nagyit6 ikon) a

szamla lekérdezhetd az Online Szamla adatszolgaltatasbdl. Ebben az esetben a lista oszlopai az Online

Szamla szerinti tétel megnevezése és besorolasok zdld oszlopokkal bévitésre kertlnek és megjelenik
egy ,Hozzdrendelés” gomb. A program a tétel megnevezések és besorolasok alapjan cikktorzs
hozzarendelést végezni a szamlatételeken (tudnivalék a ,Bevételezés Online Szamla

adatszolgaltatasbol” pontban).

.Kbzbsségi”, ,Harmadik” vagy ,Forditott” opcié bedllitasa esetén minden tétel a beallitasokban

megadott afakulcsot fog kapni. Ha a partnertérzsben a beszallitdé forditott addzasunak van bejeldlve,
akkor a bevételezés nem lesz automatikusan forditott adézasu, a program rakérdez a beallitasra. Ha a
partner forditott addzasu, de a bevételezés nem forditott ad6zasu, viszont a felvitt tétel - a cikktorzs
vamtarifaszama szerint - vas- és acélipari vagy mez6gazdasagi termék, akkor tételfelvitelkor a program
megerd@sitést var, hogy a felvitt tétel (vagy egész bizonylat) forditott addézasu legyen vagy sem

(tudnivaldok a Partnertorzs kezelése pontban és Cikktorzs kezelése pontban).

Harmadik lépésben régziteni kell a bevételezendé cikkeket. Az ,Uj tétel” gombbal Uj tételek veheték
fel, mig a ,Mddositas” gombbal a felvett cikkek adatai modosithaték. A ,Torlés” gombbal a felvitel
soran tévesen rogzitett cikkek tordlhetdk. Tébb kijeldlt tétel esetén a felvett cikkek mddositasa csak a

mennyiség modositasara érvényes. Tobb kijeldlt tétel esetén a felvett cikkek egyszerre tordlhetdk.

Ha a cikk felvitele listaablakbdl torténik, vagy egy l1épésben kijeldléssel tobb cikket veszunk fel, vagy
modositunk, akkor a beallitasok (,Készlenyilvantartas” ful: beszerzési dar feliilirdsa automatikusan és
dtdrazds automatikusan opciok) szerint az atarazas végrehajtasra kerul, vagy az atarazas kimarad.

Tételismétlés esetén a program rakérdez, hogy a mar meglévd és ujra felvitt tételt a mennyiségek
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0sszegzésével Osszevonja-e, illetve eltérd egységar esetén rakérdez, hogy melyik aron vonja 6ket

ossze.

Ha devizas bevételezési bizonylatrol torténik a bevételezés, akkor megadhaté a devizanem is. Ebben az
esetben, a devizatdrzsben (tudnivalok a Devizatorzs kezelése pontban) megadott arfolyammal
atszamolja a megadott arakat forintra, majd az atszamitott arakkal kerUl megallapitasra az utolsé

beszerzési ar és a mérlegelt atlagar is.

A Dbevételezéshez tetszlleges melléklet flzhet6. A ,Melléklet” gombra kattintva egy kalon
szerkeszt6ablakban megadhat6 a melléklet fejlécének megnevezése illetve a melléklet szovegezése. A
melléklet szOvegének hossza maximum 75 sor lehet, erre a program az ablak bezarasakor
figyelmeztet. A szOvegezéshez a ,Megjegyzés” gombra kattintva a megjegyzés torzsbdl lehet el6re
megadott szoveget betodlteni. A melléklet egészen addig moddosithaté, amig az adott nem volt
kinyomtatva. Az el6z6 illetve kdvetkez6 gombokkal bal egérkattintassal a partnerhez tartoz6 el6z8 vagy
kovetkezd mellékletet, jobb kattintassal partnertél flggetlenul az el6z6 vagy kovetkez6 mellékletet
lehet betodlteni. A melléklet a bevételezéssel egyltt vagy kulon is kinyomtathaté (tudnivaldk a

Beallitasok pontban)

A ,Mentés” gombra kattintva a bevételezés rogzitésre kerll. A mentés soran minden cikkre az
,Atarazas” ablakban megadhatok az Uj eladasi arak. A ,Mégsem” gombra kattintva az 4tarazis nem
torténik meg. Az atarazas a Beadllitdsokban a Készlet fulon kikapcsolhatd (tudnivaldk a Beallitasok

pontban).
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I Mentés Mégsem

Egy adott bevételezés mar nem maodosithatd, a ,Mozgasok listdja” ablakban a mUvelet ellenérizhetd

(tudnivaldk a Mozgasok listaja pontban). Sziukség szerint a készletnyilvantartas negativ mennyiségi

bevételezéssel korrigalhato.

Figyelem! Ha haszndlni akarjuk a cikkek elszamolddrait, akkor induldskor alkalmazott cikktorzs illetve
induldkészlet feltoltéskor ajdnlott a cikkeket elszdmolddron (beszerzési egységdrak mennyiséggel sulyozott

dtlagdra) rogziteni. Csak ebben az esetben garantalhato, hogy az elszamolddr a tovabbiakban helyes lesz.

Figyelem! Ha visszamendlegesen kordbbi bevételezést rogzitiink, akkor a cikktérzsben nyilvdantartott és
mozgdsok listdjaban napldzott elszamoldé drak aktualizdldsdéhoz az Alapadatok fémend, Bedllitdsok

mentpontjdban a Készlet fulén futtatni kell az ,Egyenlegek ujraszamitdsa mozgdsokbol” miiveletet. Tovabbi

tudnivaldk a Bedllitasok pontban.
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