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Szamlak kezelése

Az eddig kiallitott szamlak adatai listaszerlen jelennek meg, amely a kdvetkezd adatokat tartalmazza:

szamla nyomtatott allapota, szamlasorszam, szamla tipusa, vevé neve,

szamla kelte, teljesités datuma, fizetési hataridé datuma, fizetési hatarid6ig hatralévé napok szama
fizetési mdd, utolso kiegyenlités datuma,

nettd végdsszeg forintban, AFA értéke forintban, brutté végdsszeg forintban,

0sszes kiegyenlités Osszege,

szamla devizaneme, devizanem arfolyama,

devizas nett6 végdsszeg, devizas AFA értéke, devizas brutté végdsszeg,

0sszes kiegyenlités 0sszege devizaban,

sztornd szamla, helyesbité szamla, el6leg szamla esetén az el6zmény szamla sorszama; tobb elbleg
tételes végszamla esetén az utolsé el6legszamla sorszama,

szamla megjegyzése (els6 240 karakter),

Online Szamla adatszolgaltatas statusza
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A szamlakkal kapcsolatos miiveletek:

" Uj szamla készitése: A kezelése megegyezik az ,Uj szamla készitése” meniponttal (tudnivaldk az

s

Uj szamla készitése pontban) vagy ,Uj egyszer(sitett szamla készitése” menuponttal (tudnivalok az

Uj egyszeriisitett szamla készitése pontban).
" szamla médositasa vagy megtekintése: A kidllitott szamla csak megtekinthetd, ha mar
megtortént a kinyomtatasa, ellenkezd esetben még modosithatd. A szamla modositas kezelése
megegyezik az ,Uj szdmla készitése” meniponttal (tudnivalok az Uj szamla készitése) azzal a
megszoritassal, hogy a szamla kelte nem lehet korabbi, mint az el6z6 szamla kelte és nem lehet
késdbbi, mint a kdvetkez6 szamla kelte.
.

Szamla kiegyenlitése: Ha a szamlat mar kinyomtattuk, akkor lehet6ség van a szamla

kiegyenlitésére.
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2016/00030 szamla kiegyenlitése
Datum Bizonylatszam Osszeg Fénznem Arfolyam O~
] W
< b
Datuma: 20201215 i Pénznem: FT 3
Bizonylatszam: .irﬁ:ul'y'am: 1001 Et
Pénztar/Bank: | Pénztar w Osszeq: 559
Megjegyzés:
\issza

A kiegyenlités datuman kivil meg kell adni a bizonylat (pl. utalds esetén bankbizonylat) szamat,
illetve azt, hogy hol tortént a kiegyenlités (kifizet6hely). Ezek kitdltése csak abban az esetben
szukséges, ha a naplofékonyv illetve a pénztarkényv programmal szeretnénk automatikusan
lekdnyveltetni a szdmlakat. Készpénzes szamla esetén a kiegyenlités datuma megegyezik a szamla
keltével, ami automatikusan kit6ltédik a szamla mentésekor. A program az 1,5 millié forint
vevonkeénti havi készpénzforgalomra figyelmeztet. A szamla devizaban is kiegyenlithetd, ilyenkor
megadhat6 a devizanem és &tirhaté az arfolyam is. EI8 internetkapcsolat esetén az Arfolyam
cimkére kattintva a datum és devizanem alapjan az arfolyam az MNB kézéparfolyama szerint online
frissithetd.

Lehet6ség van a szamla részkiegyenlitésére is. Ebben az esetben a kdvetkezé kiegyenlitéskor mar

csak a kuldnbozet 6sszegét ajanlja fel a program. A kiegyenlitések tetszélegesen médosithatok vagy
torélheték.

Ha tobb szamlat jeldlunk ki, akkor nincs lehetéség az 6sszeg szerkesztésére. Ebben az esetben a

brutté végosszegére torténik a kiegyenlités vagy torlés esetén az dsszes kiegyenlitése tordlve lesz.

Szamla sztornézasa, szamla torlése vagy sztornézas visszavondsa: Ha a szamlat mar
kinyomtattuk, akkor lehet6ség van a szamla sztorn6zasara. A m(velettel mar sztornézott szamla
vagy sztorné szamla nem sztornézhato, ilyenkor ,Uj szamla készitése"-vel ,kézi" Gton kell sztorné
szamlat kidllitani és ott ,sztornd szamla” tipust kell kivalasztani (tudnivalok az Uj szamla készitése
pontban). A ,Sztorn6zas” gomb helyesbitd szamla esetén sem engedélyezett, csak az alapszamla

sztorn6zhatdé és ha az alapszamlanak van helyesbité szamldja, akkor a helyesbité szamla is
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sztorndzasra kerUl a két szamla tételei a sztorndszamlan ossze lesznek vonva.

A szdmla sztorndézés kezelése megegyezik az ,Uj szamla készitése” meniponttal (tudnivalok az

Uj szamla készitése pontban) azzal a megszoritassal, hogy csak a szamla kelte, teljesités datuma,
pénzforgalmi elszamolas jellege (visszafizetés esetén) és a megjegyzés rovat szerkeszthetd.

A szamla Osszes tétele negativ mennyiséggel fog szerepelni, igy a tételenkénti netté ar és a szamla
Osszesen értéke is negativ lesz. A mennyiséggel nem rendelkezé tételek esetében a nettd értéket

veszi figyelembe a program.

A sztorndzas visszavondsara akkor van lehet6ség, ha tévesen sztorndztunk, még nem

nyomtattuk ki a sztorn6 szamlat, és az utolsé szamla maga a sztorn6 szamla.

A szamla torlésére akkor van lehet6ség, ha tévesen szamlaztunk, még nem nyomtattuk ki a

szamlat, és az utolsé szamla maga a szamla.

EgyszerUsitett készpénzfizetési szdmla esetén sztorndzaskor illetve torléskor a program

rakérdez, hogy a tarbizonylatot (bolti eladast) is akarja-e sztorndzni illetve tordini.

Szamla helyesbitése vagy helyesbités visszavonasa: Helyesbit§ szamlat akkor allithatunk ki, ha a
szamla nem rontott és csak a tételekben torténik valtozas. Ha a szamlat mar kinyomtattuk, akkor
lehet8ség van a szamla helyesbitésére. A muvelettel mar helyesbitett szamla vagy helyesbit6
szamla nem helyesbithet6, ilyenkor ,Uj szadmla készitése"-vel ,kézi" Gton kell helyesbité szamlat
kidllitani és ott ,helyesbitd szamla” tipust kell kivalasztani (tudnivalék az Uj szamla készitése
pontban). Ilyenkor a szamlatételek parositva lesznek egy negativ (eredeti tétel) és egy pozitiv (Uj
vagy helyesbitd tétel) tétellel. Az eredeti tételek nem maoddosithatok, viszont a helyesbit tételek
modositasaval allithatd be a helyesbités. Szamla mentésekor a program megkérdezi, hogy a nem
modositott (helyesbitett és helyesbit6) tételparokat térdlje-e a program vagy sem.

A sz&mla helyesbités kezelése megegyezik az ,Uj szdmla készitése” meniponttal (tudnivalok az

Uj szamla készitése pontban) azzal a megszoritassal, hogy csak a szamla kelte, teljesités datuma,
fizetési modja, megjegyzés rovat, pénzforgalmi elszamolas jellege, kedvezmény és a helyesbité
tételek szerkeszthetdk. A tételek mellé tovabbi Uj vagy rendezetlen tételek vehet8k fel. A szamla
csak akkor menthet6 el, ha a mennyiségben, az arakban vagy a kedvezményben tortént valtozas.

A helyesbités visszavonasara akkor van lehetd8ség, ha tévesen helyesbitettink, még nem

nyomtattuk ki a helyesbitet6 szamlat, és az utols6 szamla maga a helyesbitetd szamla.
Szamla nyomtatasa vagy nyomtatas masolat készitése: Informaciok a Bizonylatok nyomtatasa

pontban talalhato.

A szamla sziikitések:

" Kiegyenlités allapota szerint

" Szadmlak tipusa szerint
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" Sorszam, datumok, vevd, devizanem és fizetési mdd szerint

A szamlalistaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Szamlak tipusa és kiegyenlités llapota szerinti darabszama

" Szdmlak tipusa és kiegyenlités allapota szerinti forintos (vagy devizas) 6sszege

A szamlalistabdl az alabbi listak nyomtathaték ki:

" Szamlak listaja

" Szadmlak listaja devizaadatokkal

Szamlak listaja partnerenként dsszesitve
* MPL Cimlapkitélté Uzleti csomaglista
GLS CONNECT csomaglista
ROADRECORD lista

A szamlalista tételsor-jelolések jelentése:

" K: Egyszerdsitett szamla

n 17 77 A P4 7 7 s 7.
V: El6legrdl sz616 szamla végszamlaja

E: ElGlegrdl sz6l6 szamla

* G: Gyljtészamla

" F: Forditott ad6zasu szamla

" T: Folyamatos teljesités(i szamla

" L: El6szdmla

A szamlalista tételsor-kiemelések jelentése:

Piros: Sztornézott és sztorn6 szamla

Zold: Helyesbitd és helyesbitett szamla

Fekete: Kiegyenlitett szamla

Kék: Kintlév8ség (nincs még kiegyenlités és fizetési hataridén beldli)
Barna: Késedelmes (nincs még kiegyenlités és fizetési hataridén tuli)
Bordé: Részben kiegyenlitett szamla

Szirke: Archivalt szamla

Félkovér: Devizas szamla

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban.
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