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A sablonok kezelésével lehet6ség van szamlak és arajanlatok csoportos el6allitasara is. A csoportos

el6éallitashoz a bizonylatok adatait egy sablonba kell szervezni, amelyben megadhat6é a bizonylatok

alapadatai illetve hozzarendelhetdk a partnerek és a tételek.
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Az Alapadatok fulon a kévetkezé adatok adhaték meg.

A megnevezés sorban a sablonnak tetszéleges nevet lehet adni, késébb

erre a névre fog a program



hivatkozni. A szamla illetve drajdnlat opcié megadasa azt jelenti, hogy szamlaként beallitott sablon csak
a szamla készitésekor, az arajanlatként beadllitott sablon csak csoportos arajanlat készitéskor
haszndlhat6. Az adatmddositds opcié bekapcsoldsaval a sablonban |évé partnerek szerint haladva
minden Uj szamla vagy arajanlat készitésekor lathaté lesz szamla vagy arajanlat készités ablaka, a

bizonylat adattartama mddosithat6 és a mivelet a mentés gombbal folytathatd, a kilépéssel elvetheté.

A megjegyzés listabdl a megjegyzés térzsben rogzitett megjegyzés a bizonylatra automatikusan ra fog
kerdlni (tudnivalék a Megjegyzések kezelése pontban). Ha a partner megjegyzés méd be van pipalva,
akkor a partnertérzsben megadott megjegyzés is rakerul a bizonylatra (tudnivalok az Partnertorzs

kezelése pontban).

A fizetési mdd lista szerint beallitott fizetési mdddal fog a szamla elkészulni. Ha a partner fizetési méd
be van pipalva, akkor a partnertérzsben megadott alapértelmezettdl eltéré fizetési mdd opcidt is
figyelembe veszi a program és ebben az esetben a partnertérzsben megadott fizetési moddal és

hatarid6vel fogja a szamlat beallitani (tudnivalok az Partnertorzs kezelése pontban).

Ha a folyamatos teljesités be van pipalva, akkor szamla készitésekor a szamla fizetési hatarideje a
szamla teljesités datumaval fog megegyezni és megadhat6 az id6szak kezdete és vége is (a szamviteli
teljesités az id6szak vége lesz). Eltéré szamviteli teljesités kulon megadhatd, ha az nem folyamatos
teljesités. Ha a partner teljesités méd be van pipalva, akkor szamla készitésekor a partnertorzsben
megadott folyamatos teljesités felajanlasa opcid szerint fogja a szamla teljesités datumat vagy fizetési
hataridejét beallitani. Ha a partnertdrzsben a folyamatos teljesités nincs beallitva, akkor a sablonban
megadott teljesitéshez fogja igazitani a program a fizetési hatarid6t (tudnivalék a Partnertorzs

kezelése pontban).

A kedvezmény sorban megadhat6 a bizonylat végdsszesen kedvezménye. Tételes kedvezményt nem

itt, hanem a hozzarendelt cikkeknél kell majd beallitani.

A deviza sorban adhaté meg a bizonylat devizaneme. Az arfolyamot majd csoportos

bizonylatkészitéskor lehet beallitani.

A kelte, teljesités, fizetési hataridd, illetve hataridé sorokkal meg lehet adni, hogy csoportos
bizonylatok készitése alapértelmezett médon milyen datumokkal legyen feltdltve; a napi datum szerint
hany nappal legyen eltolva vagy a kelte és teljesités datumok az adott honap, kdovetkez6 hénap, illetve

el6z6 honap szerint milyen napra legyenek beallitva.

Bizonyos adatok a sablon szdmla vagy arajanlat jellege szerint le van tiltva. Arajanlat esetén nem lehet
megadni a fizetési modot, fizetési hataridét, folyamatos teljesitési modot és teljesités datumat. Szamla

esetén nem lehet megadni a hataridét.

A Tételek fulén a sablonhoz rendelt tételek adhaték meg. Szamla vagy arajanlat készitéskor az itt

megadott sablontételek kertlnek a bizonylatra. A sablontételnek felvitelkor megadhaté a régzitendd
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mennyiség, tételkedvezmeény illetve cikktorzstdl eltérd egységar is. A tételeket csak a cikktorzsbdl lehet

megadni (tudnivaldk a Cikk kivalasztasa ablak pontban).

A Partnerek filén a sablonhoz rendelt partnerek (csak vevék) adhatok meg. Szamla vagy arajanlat az

itt megadott partnereknek készitheté csoportosan. A partnereket csak a partnertdrzsbdl lehet

megadni.
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