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Levelek kezelése

A levelek kezelésével lehet8ség van PDF-ben el&allitott bizonylatok illetve feladasi fajlok e-mailben vald

tovabbitasara. Az e-mail kildéséhez szliikség van levélsablonok létrehozasara.

Levelek kezelése

Keresés: Uj levél

Megnevezés u

o | Modositas

| Tarles

Tetel masolas

Mentés
] Mégsem
N Kilépés
Alapadatok Allandé dokumentumak
Megnevezés: szamla
Cimitargy: Szamla

E-mail (titkos masolat):
Levél szivege:
Tisztelt Cim!

Mellékelten killdém a teljesitést igazold szamit,

Udvizlettel:

A levél kuldéséhez majd a levél nevekbdl lehet valasztani, a kildend6 levél a megadott cim/targy illetve
levél szovege szerint fog elklldésre kertlni. Az cimzett e-mail cime a partnertérzsbél illetve mas
beallitas ablakbol allitjia majd be a program, az itt talalhaté e-mail cim egy masodlagos cim, ahova
titkos cimzettként archivalas céljabdl kuldi a program a levelet (erre pl. sajat magunknak titkos

masolatként kuldhetiink egy masolatot a kuldott levélrdl) A levélkuldéshez a Bedllitasokban az



Internet és haldzat fulon talalhaté ,E-mail beallitasok” gombbal meg kell adni a kuldd levelezd

kiszolgald (SMTP szerver) fiokadatait (tudnivaldk a Beallitasok pontban).

A levelek kezelésében allandé dokumentumok csatolhatdk a levelekhez mellékletként. A dokumentum

lista az ,Allandé dokumentumok” fillén adhaték meg.

A listdra dokumentumot felvenni az ,Uj f4jl” gombba, listarél eltavolitani a , Térlés” gombbal lehet. A
~Megnyitas” gomb a listan Iévé dokumentumot a Windowsban tarsitott alkalmazassal megnyitja. Az ,E-
mail” oszlopban 1év6 pipaval allithatd be, hogy e-mail kildéskor a bizonylattal egyutt a csatolt

dokumentumot a program elklldje vagy sem (Uj fajl esetén be lesz pipalva).

Figyelem! A program nem tarolja el a dokumentumokat, csak a dokumentum fajl nevét és utvonalat.
Ha a dokumentumot torlik, vagy athelyezik, vagy atnevezik, akkor a dokumentumokat nem fogja
megtalalni a program. (Fajl térlés esetén torolni, fajl atnevezés, illetve athelyezés esetén tordlni és uUjra

csatolni kell a dokumentumot.)

Ha az adott bizonylat nyomtatasa Ugy van beallitva, hogy a bizonylatot a partner e-mailben megkapja,
akkor az e-mail pipaval jeldlt csatolt dokumentumokat a bizonylattal egy e-mailben mellékletként a

program automatikusan elkdldi.


http://docs.rlb.hu/dokumentacio/7/beallitasok
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