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Cikktorzs kezelése

A cikkek és szolgaltatasok adatait vihetjuk fel a cikktdrzsbe. Egy cikk médosithaté és térdlhetd. Tordlni
csak akkor lehet, ha nincs készleten |évd mennyiség. A felviheté adatok koézul a cikkszam és

megnevezése megadasa kotelezd.

A cikktorzs kezelés a felhasznaléi jogokban megadott cikktdrzs kezelése joggal érhetd el. Modositashoz
és torléshez szikséges a cikktorzs modositds beadllitdsa, bevételezéshez a bevételezés jog beallitasa.

Készlettel rendelkez cikk nem (vagy csak megerd&sitésre) tordlhetd.

Az alapadatok |lapon megadhaté a cikk megnevezése, cikkszama, besorolasa (VTSZ: aru esetén, SZJ:
szolgaltatas esetén, TESZOR: aru vagy szolgaltatas esetén, vagy KN szama), és besorolas tipusa (ezek
kodja rendre V", S, , T", K" és ,-" - azaz nem beallitott - lehet), afakulcsa, az elsé harom arkategoria
egységara. Szolgdltatds opcid esetén a cikk nem rendelkezik készletmennyiséggel igy a készletmozgasai

sem lesznek nyomon kdvetve.
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Uj cikkszdm generaldsdhoz meg kell nyomni a cikkszdm mellett taldlhaté zéld ,C” gombot. Ures
cikkszam esetén a legnagyobb sorszamu cikket allitjia be, aminek sorszam értékéhez hozzaad 1-et. Ha
a cikkszam maszk szerint a fix szoveg(, nem szamlalé részt adjuk meg, akkor a fixszdveg szerinti
legnagyobb sorszamu cikket allitja be, aminek sorszam értékéhez hozzaad 1-et. Ha a szamlaloé részhez

,0"-kat irunk, akkor a generalt cikkszam annyi helyiértéken jelenik meg, ahany 0 lett megadva.

Ha a cikknek értelmezhet6 valamilyen mennyisége (azaz tételfelvitelkor a mennyiség nem nulla), akkor
a mennyiségi egység megadasa (pl. darab) kotelezé. A begépelt mennyiségi egység alapjan a program
megprobalja kitalalni a mennyiségi egység tipust (pl. ,db”, ,darab”, ,pieces”, vagy ,stuck” esetén ,darab”).
Ha az altalunk hasznalt mennyiségi egységet nem ismeri fel a program, akkor azokat ,egyéb” tipusként
kertlnek beallitasra (pl. négyzetméter). Ha nem ismeri fel, de besorolhat6 (pl. ,drb”, ha az darabot

jeldl), akkor a mennyiségi egység tipust a legdrduld listaban kézzel kell megadni.

A bruttd opcid - a korabbi programhoz hasonléan - a beirt 6sszeget az afakulcs szerint nettositja. Az
dtdrazds opcid segitségével a beallitdsokban megadott vagy egyedi arkategoria szorzok segitségével az
arak ujraszamitasra kerulnek. A beallitdsokban megadott kulon devizds egységar kezelés esetén,
devizas és forintos egységar arazasa kulon-kulon torténik. Az atarazas és bruttd opcidk csak az

egységarakra enterezve mikodnek. A szolgaltatas és recept tipusu cikkeknél a mennyiség oszlop



inaktiv lesz, mivel a szolgaltatasokrél nem értelmezhet§ a készletnyilvantartas, a receptek pedig a

készleten |évd mennyiségtdl fuggenek.

Az egyéb adatok lapon az egyedi szorzok bepipalasa esetén elérhetévé valik a cikkhez tartozé egyedi
szorzék beallitdsa, amelyek szerint a cikk atarazasra kerulhet dtdrazds (tudnivaldk a Cikktorzs lista
pontban) vagy bevételezés (tudnivalok az Uj bevételezés pontban) soran. Csak az drlistds opcibval jelolt
cikkek jelennek meg arlistakon, illetve csak az leltdarkoteles opcidval jeldlt cikkek jelennek meg
leltarlistakon. A gydriszamos opci6é valasztasa esetén a cikk elérhetdévé valik a gyariszamok kezelése
soran (tudnivalék a Gyariszamok kezelése pontban). A nincs kedvezmény opcid bejeldlése esetén a
bizonylatkészitéskor megadhat6 végodsszesen kedvezmény alapjaba a tételt nem fogja beleszamolni.
Nyomtataskor az ilyen tételt egy csillaggal (*) fogja jeldlni és a bizonylatra automatikus magyarazat
kerul, miszerint a *-gal jelolt tételekre végdsszesen kedvezmény nem vonatozik. Ez az opcid6 nem
vonatkozik a tételfelvitel soran alkalmazott kedvezményre. A /letiltva opcié bejeldlése esetén a cikk
megjelenitése a cikk kivalasztasa és cikktorzs lista ablakokban letilthatdék. Az egységarak mellett
megadhatdk a rendeléskdd, beszallitdé partner neve, a mennyiségi egység, mellette mértékegység
tipusa és minimalis mennyiség. A mennyiségi egység tipust a program megprébalja felismerni a
mennyiségi egységbdbl. Ha a mennyiségi egység tipust nem ismerte fel a program, akkor kézzel kell
beallitani. Ha nem sorolhat6 be el8irt mennyiségi egység tipusba, akkor azt ,,egyéb” tipusra kell allitani.
A mennyiségi egység tipus tomegesen a cikktorzs listaban a ,Csoportos beallitdsok” gombbal
cserélhetd. A program automatikusan szamitja az Uj beszerzési arat és elszamol6 arat a bevételezések
és a kiadasok alapjan, amit szikség esetén moddosithatunk. A mennyiség kdzvetlen modositasara
nincs lehet8ség, az eladhaté mennyiség a bevételezéssel ndvekedni, a szallitlevéllel illetve szamlaval
csokkenni fog. Ezen a fulon is megtalalhatd a brutto és atarazds opcid, mikodése az alapadatok fuldn

[év6 opcidk mikodésével egyezik meg.

Az adbhat6sagi ellenbrzési adatszolgaltatas altal kotelez8vé tette, hogy bizonyos adatokat a szamlan
tételesen vagy zaradék formajaban taroljunk. Ezeket az egyéb adatok 2 filon kezelhetjuk, viszont a -
termékdij és sulyadatok kivételével - az adatokat a szamlan nem jelenitjuk meg, torzsekben nem
taroljuk, kimutatasokban nem szerepeltetjuk, csak azt a célt szolgaljak, hogy az adatszolgaltatas helyes
legyen. A jovBben ezeknek az adatoknak a kezelése bdvitésre kerUlhetnek. Az adatok szamlan valo
megjelenitése megjegyzésben (pl. alapértelmezett megjegyzéssel), tételkdzi megjegyzésben vagy
nyomtatott Iablécben illetve egyedi szamlaformatumon torténhet. Egyes adatok jelentését a szamla
készitésekor ismertetjiik (tudnivalok az Uj szamla készitése pontban). A ,Kérnyezetvédelmi termékdij
tipus” beallitasaval a termékdij torzs szerint meg lehet adni egy cikkhez, hogy termékdijkodteles termék
milyen termékdij tételekkel illetve zaradékkal szerepeljen a szamlan (tudnivalok az Termékdij torzs
kezelése pontban). A termékdij tételek szamlazaskor modosithatéak. Mas bizonylatokbdl (bolti eladas,
szallitélevél, megrendelés, arajanlat) készult szamla esetén a szamlatételek a megadott beallitassal

kertulnek a szdmlara.

A sulyadatok lapon adhatok meg termékek sulyadatai (egy darab szamlazott mennyiségre esd sulyat,
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pl. 1 darab termék sulya 0,25 kg) és sulyegységét (pl. kg). A sulyadatok a bizonylaton a bedllitdsok
LBedllitasok 2.” ful alatt a Sulyadatok nyomtatdsa beallitds szerint kertl nyomtatasra (tudnivaldk az

Beallitasok pontban).

Az egyedi dr adatok lapon adhatok meg a tovabbi arkategoériak egységarai, amennyiben a bedllitdsok
».Szamla” ful alatt engedélyezve lett a tovabbi arkategéridk hasznalata (tudnivalok az Beallitasok
pontban). Ha az egyéb adatok lapon be lett pipalva az egyedi szorzdk hasznalata, akkor az egyedi

szorzék is ezen a lapon allithatok be.

A webdruhdz adatok lapon adhaték meg a webaruhaz kezeléshez szikséges cikk adatok. Ezek az
adatok kizarélag a webaruhaz kezeléshez hasznalhatdk, az adatok mashol nem hasznalhaték. Az
adatok eléréséhez el6szor be kell kapcsolni a lenti taldlhatd webdruhdz cikk opcidét. Ha az opciét
toroljuk, akkor minden webaruhaz adat elvész, az esetleges visszakapcsolas utan ujra meg kell adni
azokat. A leirds adatmez6ben a cikk megnevezésen kivll tovabbi leiras, azaz termékleiras adhatd meg.
A bontdsok mezében a webaruhazban hasznalt termékcsoportositas lehet megadni. Az aldbontashoz
hasznalt csoportositast egymastol pontosvesszdvel elvalasztva kell megadni. A bontas melletti [...]
gomb segitségével az eddig felhasznalt bontasok kozott lehet tall6zni és bontast kivalasztani. Az
drkategoria listadoboz segitségével a cikk alapértelmezett webaruhazas arkategéridja allithaté be. Az
arkategoéria hasznalatnak akkor van jelentésége, ha cikkenként eltéré arkategériak szerint szeretnénk
a webes termékeket bearazni. A webre feltoltve opcid exportallomany illetve képek feltdltése az adott
cikkhez sikeresen megtorténtét jelzi (az opcié mddosithatd). A teljes képek adatmezdben a cikkhez
nagyitott képeket lehet megadni. Pontosvesszdvel elvalasztva tobb kép is megadhat6. A teljes képek
melletti [...] gomb segitségével jpg, bmp, png és gif képtipusok kozott lehet tallozni. A gomb mellett
l[évd nagyitd gomb segitségével a felvitt képek tekinthet6k meg. A képek a Cikktorzs kezelésben, Cikk
informacié és Tételfelviteli ablakokban F9 billentylre, a Cikktorzs listaban Ctrl-F9 billentylre
jelenithet6k meg. A bélyegképek adatmezdben a cikkhez kicsinyitett bélyegképeket lehet megadni.
Ennek kezelése az el6bb leirt, teljes képek kezelésével egyezik meg.

A gombsor utolsé elemeként megjelend bevételezés gomb segitségével egy adott cikk vételezhetd be.
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Cikk bevételezése

Cikkszam: CIK-01 >
Elsd cikk

Arfalyam: FT » 1,00 Ft
Mennyiség valtozasa (+-); 1,000 db
Egyséagar: 200,00 | [] Bruttd
AR %: 27% v

Bizonylatszam:
Datum: 2016.11.03 i

Szallitd partner: ]

A mentés soran a cikkre az ,Atarazas” ablakban megadhatdk az Uj eladasi arak. A ,Mégsem” gombra
kattintva az atarazas nem torténik meg. Az atarazas a Beallitdsokban a Készlet fulon kikapcsolhato

(tudnivaldk a Beallitasok pontban).

Cikk atatrazasa [CIK-01 - EL5O CIKK]

Beszerzési ar; 200,00 [Tarkategdria szorzak hasznalata
Beszerzési ar dev: 0,00 [ Szarzs: 0,00 5 o
Nyilvantartasi ar: 166,07 [|Eltolas: 0,00 = |+-
[ ]Bruttd
[] Atarazas

-

"A" kat Ar 290,00 | "B kat4r 240 00 BH| "C™ katar 260,00 =
"0 kat Ar: 0,00 | "E"katar 0,00 | "F"katar 0.00
e kat A 340,00 | "H"katar 360,00 | "1" katar 380,00 =

L

Mentés Megsem
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Figyelem! A bevételezett cikkek elszadmolddra a bedllitdsokban megadott szamitdsi mod szerint kertl
megdllapitdsra, ezért a bevételezés el6tt rogzitett, még ki nem nyomtatott bizonylatok a tovdbbiakban madr

nem lesznek mddosithatéak!

Figyelem! Ha haszndlni akarjuk a cikkek elszamolddrait, akkor induldskor alkalmazott cikktorzs illetve
induldkeészlet feltoltéskor ajdnlott a cikkeket elszdmolddron (beszerzési egységdrak mennyiséggel sulyozott

dtlagdra) rogziteni. Csak ebben az esetben garantalhato, hogy az elszamoldadr a tovabbiakban helyes lesz.
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