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Ablakok

A torzsek kezelésekor, a listaval rendelkezd ablakok fels§ részén egy keresé mezé talalhato. A
torzsadatok az ablak jobb oldalan talalhatdé gombokkal bdvithet6k, maodosithatok, a tételekrdl
szerkesztésre masolat készithetdk illetve tordlhetdk. Felvitel, modositas vagy tétel masolas esetén
valnak az ablak als6 részében elhelyezett adatok szerkeszthet6vé. Az ablak felsé részén lathato

gyorskeresd mez6 segitségével a megadott tételre ugorhatunk.

A lista oszlopfejlécére kattintva a tablazat az adott oszlop szerint ndvekvd sorrendbe rendezheté. Ha
ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor viszont csokkend rendezettséget kapunk. A rendezettséget
az oszlopfejléc felirata mellett lathat6 0" (n6vekvd) vagy 0" (cs6kkend) ikonok jelzik. Ha a rendezés soran

nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezhet®.

A listak kezelésekor szintén talalkozhatunk a listaablak felsd részén elhelyezett keresével/sz(ikitével,
egy mezdkivalasztd és egy kereséséi mod listadobozzal kibdvitve, amelyben megadhatd, hogy melyik
mez§ szerint milyen mddon akarunk keresni/szUkiteni. Tovabba egy altaldnos, listamiveletekre
vonatkozo6 eszkoztar is megjelenik az ablak bal oldalan. A z6ld cimkére kattintva gyorsszUkitd modbal

gyorskeresd modba valthatunk és forditva.

Ha az adatokat archivaltuk, akkor alapesetben minden lista betdltése el6tt egy kérdés jelenik meg,
hogy a betdltendd adatok tartalmazzak-e az archivalt tételeket. A betdltés folyamata a Bedllitdsok
mendpont ,Bedllitdsok 2” filén (tudnivalék a Beadllitasok pontban [39. oldal]) haromféle mdodon
szabalyozhat6. Altaldban az archivalt tételek sziirke betliszinnel jelennek meg és a bizonylatra
vonatkoz6 szinjeldlések nem érvényesek. Az archivalt tételekkel bizonylatmUveletek mar nem

végezhetdk el, egyedul csak a bizonylat nyomtatasa lehetséges.

Figyelem! Jelent8s szamu tétel vagy bizonylat esetén az ablak betdltése lelassulhat (egygépes haszndlat
esetén kb. 20 000 db, haldzatos kérnyezetben kb. 10 000 db tétel- vagy bizonylatszam felett).

A lista oszlopfejlécére kattintva a tablazat az adott oszlop szerint névekvé sorrendbe rendezhetd. Ha



ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor viszont csokkend rendezettséget kapunk. A rendezettséget
az oszlopfejléc felirata mellett lathat6 0" (n6vekvd) vagy 0" (csékkend) ikonok jelzik. Ha a rendezés soran

nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezhet®.

A lista oszlophataraira kattintva a tabldzat oszlopméretei méretezhetdk, ha a beadllitdsokban az
automatikus oszlopmeéretezés nincs bekapcsolva (viszont a nulla méretre allitott oszlopok méretezése

- azaz elrejtése - az automatikus oszlopméretezés nincs kihatassal).

A listakban lehet&ség van tobb kijeldlt tétellel dolgozni (tudnivalok a Tételsorok kijel6lése pontban [9.
oldal]). Kijelolt tételek esetén csak a csoportos mUveleteket nem tamogatd gombok letiltott allapotba
kertdlnek. Ha valamilyen okbdl nem lehetséges a kijelolt tételre a mlvelet végrehajtasa, akkor az adott

tétel feldolgozasa kihagyasra kerdl, illetve kijelolt allapotban marad.

Az ablak fels6 részén lathatdé gyorskeresd/gyorssz(ir6 mezd segitségével a megadott tételre

ugorhatunk, vagy a megadott kifejezés szerint a listdt szUkithetjuk. A mezd mellett talalhato
keres6/szlkit6 zold feliratra kattintva lehet valtani, hogy keresni vagy szlkiteni akarunk. Ha sz(ikitésbél
allunk vissza keresésre, akkor a szdkit6 feltétel torlédik és a teljes lista lesz ismét lathato. A keresés és
sz(kités abban az oszlopban érvényes, amiben a lista éppen rendezve van. A m(veletek a lista soraibdl

dolgoznak, tehat figyelembe veszik a gyorssz(ikitést, sz(kitést és a lista rendezettségét is.

A bizonylatkészité ablakokban is van gyorskeresés, ami a tételek listdjdra kattintva, Ctrl+F

billentylkombinacioval indithat6. A keresés tétel megnevezésében, cikkszamban és gyariszam

mezbben lehetséges. A keresés F3 gombbal folytathaté.

A gyorskeres6/gyorssziir6 mez6 mellett altaldban egy éwaltas listadoboz is talalhato. A lista elsd
eleme mindig az ,[0sszes]” értéket tartalmazza, ennél az értéknél nincs szlrés. A listadoboz tovabbi
értékei a listdban taldlhaté datum oszlopbdl kivalogatott évszamokat adja. A datum altaldban a
bizonylatkészités idejét jelenti. Ha a program mar jelentés mennyiségl bizonylatot tartalmaz, akkor a
feldolgozasi id6 lelassulhat. Eben az esetben érdemes az aktualis évet kivalasztani gyorsszlrésre, igy a
feldolgozasi id6 csokkenhet. A kivalasztott év allapotat listanként és felhasznalonként a program

megorzi.

A listahoz tartozé informaciés panel a tételsorok kiemeléseire vonatkozdéan tartalmaz informaciokat. A

panel bezaras gomb mellett talalhato ,i” gombbal hivhato el6. Ha a gomb inaktiv, akkor a listdhoz nem

tartozik informaciés panel.

Minden lista bal oldalan talalhaté egy altalanos eszkoztar, amely a kdvetkezd miveleteket tartalmazza:




" Keresés (F6 billenty(l) eszkdzzel, listanként egyedi feltételek megadasaval kereshetiink a listdban. A
kovetkez6 gombra kattintva a feltételnek megfelel6 kovetkez6 talalatra ugrik.
" sz(ikités (F5 billenty(l) eszkdzzel, listanként egyedi feltételek megadasaval sziikithetjik a listat. Az

dsszes gombra kattintva a sz(kitési feltételek torlédnek, a lista alapallapotba kerul.

Figyelem! A gyorskeresé listarendezettség szerint keres vagy szlr, a sz(ikités vagy keresés eszk6z pedig a

megadott feltételek alapjan mikodik.

Kereses

Keresett érték:
Miben keressen: Partner neve v
Keresés modja: Tartalmazza ~

|| Kis- és nagybetlik megkilonboztetése

" Osszegzés (F7 billenty() eszk6z az dsszes tétel vagy csak a kijeldlt tételek szerint egy ésszesitést ad.
A ,Deviza adatok” gomb alkalmazasaval csak a devizas adatokat, a ,Forint adatok” gomb
alkalmazasaval csak a forintos adatokat 6sszesiti. Az O0sszegzés mellé barmilyen listamUvelet
behivhaté.

Nyomtatas (F8 billenty() eszkdz segitségével az dsszes tétel vagy csak a kijelolt tételek szerint egy
lista nyomtathaté ki, amelyen megjelenithetjUk a nyomtatas datumat, idejét, és egy megjegyzés
sort. Beallithatjuk, hogy a valtakoz6 hattérrel legyen kinyomtatva. A kiterjesztett nyomtatasi
lehet&ségek engedélyezésével a listan szerepl§ tul hosszu (,.." véglek) adatok automatikusan
atméretez6dnek, ez azonban a nyomtatast jelent8sen lassitja. A nyomtatas mellett valaszthatunk
internetes megjelenitésre alkalmas fajl (HTML) vagy eszkdz- és felbontas fuggetlen fajlformatum
(PDF) készitését is. A funkcid hasznalatahoz telepitett GhostScript (minimum v9.21) és PostScript
nyomtato-illesztdére (pl. PDF Creator nyomtatd vagy Adobe Universal PostScript Driver vagy MS
Publisher ImageSetter) van sziukség. A nyomtatasi opciok bedllitasait a program listanként és

felhasznalonként megbrzi.



[PDFCREATOR]

Nyomtatas

Myomtatas formatuma: Partnerek listaja (egyszerd)

Megjegvzés alap tetején:
Myomtatandd oldalak: -

Példanyszam:

Csak a kijeldlt tételek nyomtatasa
Myomtatas iddpontjanak megjelenitése
Myomtatas datumanak megjelenitése
Kiterjesztett nyomtatasi lehetdségek
[] Tételsorok hattérszinének valtakozdsa
[ ]Exportalas internet dokumentum (htm) fajlba

[]PDF nyomtatas
R s | x
Bedllitas | Myomtatasi kép | Myomtatas Bezar

" Exportalds (F9 billenty(i) eszkdz segitségével a listadllomany - a ,Fajl tipusa” legordiild
megadasaval - Excel munkafuzetbe (XLS) vagy pontosvesszdvel tagolt szovegfajl formatumba (CSV)
menthetd. Ebben az esetben minden lathat6 és nem lathato (technikai) mezék is a fajlba kertlnek.

" Frissités (Ctrl-F5 billenty(i) eszkoéz segitségével a listadllomany frissithetd. Halézatos hasznélat
esetén a tobbi munkaallomason rogzitett adatok automatikusan nem kerulnek bele a megnyitott
listaba. A lista csak valamelyik m(velet hasznalata utan frisstl (megtekintés, sztornd, nyomtatas,
stb.).

Az informacidés ablakok kulonb6z6 dsszesitett (fejlécben), valamilyen szempont szerint bontott és
tételes jelentéseket szolgaltatnak (listak) és barmelyik nyitott ablak mellett elérheték. Ezek az adatok
partnerek, cikkek, eladasok (pénzugyi) és forgalom (készlet) szerinti informaciés ablakok lehetnek. A
partner és cikk informacios ablak egy adott partnerre illetve cikkre kérhet6 le. Minden ablak nett6 vagy
brutt6 arak illetve egy adott id6szak megjelenitésére képes. Az dsszesitett adatok csak nyomtathatok a

tételes adatok csak exportalhatok.
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