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Ugyfél torzs kezelése

Torzsadatokrdl dltaldnos tudnivalokat a kévetkezé linkre kattintva olvashat: Torzsadatok

Ha Uj vallalkozast szeretnénk rogziteni, el6szor itt kell feltdlteni az adatait. (Amennyiben a
vdallalkozdsnak mdr tortént szamfejtése a (rokafej ikonos) kettds konyvvitel, pénztdrkonyyv,
naplofékényv programjainkban, abban az esetben nem itt kell régziteni ujként, hanem az

Alapadatok/Importdlds meniipontban tudjdk dthozni az elé6zményeket.)

Uj véllalkoz6 esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel' feliratd gombot. EI6szor egy négyjegy(l azonositot kell
megadnunk (erre az allomanynevek kialakitdsahoz van szikség). Az azonositd megvalasztasanal a

kovetkezdkre kell tgyelni:

" lehet8leg csak az angol ABC betdit hasznaljuk (ékezetest ne!),

" ne tartalmazzon székozt (space),

" legalabb egy karakter hossztnak kell lennie,

" ajanlott a vallalkozas nevéhez hasonlét valasztani (pl. monogramot)

" az azonosité késébb nem mddosithato.

Importalas: az ,Importalas” gomb segitségével mas RLB-s programokbdl lehet az Ugyfelek torzsadatait

importalni.

A funkcio kizarolag az ugyféltorzsben szerepld adatokat veszi at, semmilyen mas kényvelési,
bérszamfejtési, vagy hazipénztar adat nem kerul atvételre. Olyan esetben hasznalhato jol, ha pl.
ujonnan kerult megvasarlasra a konyveld program és a bérprogram, és hogy az tugyfeleket csak

egyszer kelljen rogziteni a konyvel6programba, a bérbe pedig at lehessen azt venni.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/torzsadatok-kezelese
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/importalas
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Keresés:

J Ugyfél neve a Vdros

B Inaktivak elrejtése Uj tétel

Addszam

Beérszamfejtéshez TESZT

Adatok 1. Adatok 2. Bank

Azonositd: MINT Inaktiv

Mév: Mintakényvelés
Mév (m.sz.):
Ugyvezetd:

kKapcsolat:

Telefon:
E-mail:

PDF jelszd (e-mail):

Adatok 1 fil:

Tarles
Mentés
Megsem
Importalas
Kilepés
Cimek Jogosultsag
Vall. kezdete:
Fax:

Mincs hasznalatban

Az Ugyfelekrdl sok hasznos adatot eltarolhatunk, de az azonositdn és a néven kivil a tobbit nem

kotelezd kitolteni (de célszerl, mert itt egy helyen mind megtalalhato lesz, valamint a bevallasok

exportalasahoz sziikség is lehet ra, pl. egyéni vallalkozdk esetén az xx58 nyomtatvany a NEV (m.sz.)

mez6bdl veszi a vallalkozd nevét).

E-mail: a programbdl van lehet8ség e-mailt kildeni az Ugyfeleknek és az alkalmazottaknak is. Itt az

ugyfél e-mail cimét tudjuk beallitani, illetve PDF jelsz6t is megadhatunk a kuldétt dokumentumokhoz.

Alkalmazottaknak kuldott e-mail esetén a pdf jelsz6 az alkalmazott adészama, még akkor is, ha "Nincs

hasznalatban" van megadva. Ez alél egyeduli kivétel, ha mi adunk meg egyedi jelszot.

Harom lehet8séget allithatunk a PDF jelszéhoz:



- Nincs hasznalatban: Ekkor nem kér jelsz6t a pdf olvasé a dokumentumok megnyitasakor.

- Adott jeszd: az itt beallitott PDF jelszét kéri minden egyes tgyfélnek kildott dokumentum
megnyitasakor.

- Mindig rakérdez: E-mail kuldés el6tt a pdf legeneralasakor megjelend ablakban tudjuk kulon

bedllitani a jelszot. Alapesetben az itt megadott jelszot késziti be a program, de ha kilon jelszot

szeretnék egyes dokumentumokhoz, akkor azt be tudjuk allitani, atirva a bekészitettet.

Inaktiv opcio: Az tgyfél torzsben beallithatdk a vallalkozasok inaktivként. Erre akkor lehet sziikség, ha
mar nem szamfejtlink az illet6 vallalkozasnak, igy ezeket a vallalkozasokat nem valaszthatjuk ki az
ugyfél kivalasztasa menupontban. Ha viszont Ujra szUkségunk van az adatokra, csak ki kell vennink a
pipat a térzsben az ,inaktiv’ opcidbdl, és maris Ujra kivalaszthatok lesznek. Alapesetben az allomanyok
rendezése sem fut le ezekre az Ugyfelekre. Természetesen az éppen kivalasztott tgyfél nem allithato

be inaktivként.

Adatok 2 ful:

Az Ugyfelekrdl ezen a fulén tovabbi hasznos adatot eltarolhatunk:
- Addszam

- Adodazanositd

- Kozdsségi adoszam

- TBtdrzsszam

- KSH szam

- Cégjegyzékszam

- TEAOR

- Csal. gazd. nyilv. szdma: Ostermel esetén a program at tudja adni a 08A lapra a csaladi gazdasag

nyilvantartasi szamat.

Tovabba itt tudjuk 6sszekapcsolni a programot az RLB kényvel6 programunkkal. Ahhoz, hogy ez
miikodjon, elébb az Alapadatok/Beallitasok menuben a Kényvtarak filon be kell allitani a

halézatos RLB konyveldprogramjaink elérési utvonalat.

Konyvel6program Ugyfél torzsének kivalasztasa:


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/beallitasok

Program tipusa: kivalaszthato, hogy melyik halézatos programot hasznaljuk (Kettds kénywvitel 2,
Pénztarkonyv 2, Naplofékonyv 2)

* Ugyfél azonosité: itt tudjuk kivalasztani a halozatos kényveléprogramban hasznalt ligyfél azonositét.

Ugyfél torzs kezelése EFIEIE KK

Keresés: | | [] Inaktivak elrejtése Lj tétel

Ugyfél neve a Varos Addszam

. Madositas
Lj dgyfél | 7

Tarles

Mentés

Mégsem

Importalas

Kilépgés

Adataok 1. . Bank Cimek Jogosultsagok

Addszam: KSH szam:

Addazonositd: Cégjegyzékszam:

Koz addszam: TEAQR:

TB thrzsszam:

Ostermeld

Csal. gazd. nyilv. szama; | |

Kanyveldprogram igyfél tirzsének kivalasztasa

Program tipusa: | Keftds konywitel || Ugytél azonosito: III

BANK FUL:

Itt adhatja meg az Ugyfél banki adatait.

CiMEK FUL:

Itt adhatja meg az Ugyfél székhely és telephelyi adatait.



JOGOSULTSAGOK FUL:

Ez a fUl csak abban az esetben aktiv, ha az 'Alapadatok’ fémenu - '‘Beallitasok’ menupont -
'Alapbeallitasok’ ful alatt a 'Felhasznaléi jogok hasznalata’ opcid be van jeldlve, valamint
adminisztratorként vagyunk bejelentkezve, mivel a Jogosultsagok ful kizarélag adminisztratorok

szamara elérhetd! Lasd még Alapadatok fémenu - Felhasznaléi jogok menupont.

A jogosultsagok fulon a bal oldali négyzetben a felhasznaloi jogosultsaggal rendelkez6 személyek nevei
lathatok. A kovetkezd négyzetben pedig a kivalasztott ligyfélhez hozzarendelt felhasznalék. A bal oldali
négyzetbdl a nevek a két négyzet kozotti nyilak segitségével helyezheték at a masik négyzetbe a nyilak
iranyanak megfelel6en. A szimpla nyilakkal egy kivalasztott felhasznalot, a dupla nyilakkal az 6sszes
felhasznalot tudjuk az egyik listabdl a masikba athelyezni. Ha a masodik négyzetben 1év6 nevekbdl
egyet kijeldlunk, akkor hozzarendelhetjuk, hogy a Bérszamfejtés, illetve Cégauté tekintetében milyen
jogosultsaga van az adott Ugyfélre vonatkozdan. A jogosultag harom féle lehet: letiltva, betekintés,

engedélyezve.
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Keresés: | | | Lj tétel |

Ugyfél neve a Varos Addszam » Madositas
Mintakdnyvelés

Adatok 1. Adatok 2. Bank Cimek Jogosultsagok

szamfejto Bérszamfejtés:
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