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Torzsadatok atvétele

Ha volt az adott vallalkozasnak el6z8 kdnyvelési éve, akkor a kdvetkezé adatok atmasolasara van
lehet&ség: alkalmazott torzs, cégautd torzs, munkaszam torzs, fékonyvi torzs, sablonok, bérszamfejtés

beallitasai, jogcimek és e-mail sablonok.

Az adatok atvétele el6tt a program megmutatja, hogy az adott adatallomanyban az aktualis
évben hany tétel szerepel. A ,,Betekint” gomb segitségével atvétel elétt betekinthetiink a
jelenlegi adatallomanyba.

Tehat ne tévesszen meg benniinket, ha a térzsek mellett "lires" sz6t latunk az azt jelenti, hogy

az uj évben, ahova szeretnénk atvenni a térzsadatokat, jelenleg ott lires az allomany!

Nem csak az adott kdnyvelés el6z8 évébdl lehet atmasolni a torzseket, hanem tetszélegesen megadott
kdnyvelésbél is. Meg kell adni a nevet és a kdnyvelési évet, és amennyiben a megadott kdnyvelés
létezik, onnan veszi at a program az adatokat. Ennek el8nyei példaul: A f6konyvi torzs személyre
szabhatd, de Uj kdnyvelés megnyitasakor mindig a programban 1évé alap fékonyvi térzset masolja be a

program. Amennyiben mar egy vallalkozasnak kidolgoztunk egy masik szamlatukrot, atvehetjik onnan.

Az alkalmazott torzs atvételekor a program megkérdezi, hogy az életkor alapjan kiszamitsa-e az
alapszabadsagok mértékét. Ha kérjuk a szamitast, akkor az alapszabadsagot kitolti a program az adott

évben érvényes értékekkel, ill. a betegszabadsag napjait feltolti 15-tel.

Az alkalmazott torzs atvételekor a program konvertalja a csaladi kedvezmény 6sszegét azoknal az
alkalmazottaknal, akik megosztas nélkul kérték a kedvezmény figyelembevételét. Miszakpotlékok
alkalmazasa esetén a tavolléti dijat az el6z6 hat havi pétlékok korrigalhatjak, ezért az eldz8 évi julius-

decemberi adatokat is at kell venni az Uj évbe.
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FIGYELEM! Az adatok kizarélag az alkalmazott térzzsel egyiitt vehetdek at, kés6ébb nincs ra
lehetdséglink, csak ha ujra atvessziik az alkalmazott térzset is. Az ismételt adatatvétel el6tt
mindenképpen javasolt egy biztonsagi mentés készitése. Ajanlott csak a decemberi szamfejtést

kovetbéen atvenni az adatokat!

Nyitasnal a program felajanlja, hogy tordlje-e a kilépetteket, vagyis aki kilépett vagy lezart

jogviszonnyal rendelkezik. Torlés esetén csak az utolso él6 jogviszonya kerul at az uj évbe.

A dokumentumsablonokat el6z6 évbdl vagy mas ugyfélbdl vald atvétel esetén mar nem felllirja a
program, hanem kiegésziti. Hamarosan varhaté olyan fejlesztés, ami megkulonbozteti a globalis

(minden Ugyfélnél megjelend) sablonokat a specidlis, egy ugyfélhez tartozé sablonoktdl.

Adatok atvétele

Honnan: | Mintakdnyvelés w 2022 =

Atvétel: eldzd évbol(2022) ==> Targyévbe(2023)
Targyévi adatok:

[l Alkalmazott térzs Atvétele | iires
[+] Tavolléti dij korrekcids adatok atvétele
[~] Béren kivilli juttatis ok atvétele
Letiltas ok dtvétele
Szabadsdg tvétele

[ ] Cégautd tirzs atvétele ires
[ ] Munkaszam tarzs atvétele ires
Edkinyvi tirzs dtvétele 614 tétel  Betekint
[ ]Sablonok atvétele ires

[ ] Bérszamiejtés bedllitdzainak atvétele
[]Jogcimek atévele
[ ] E-mail sablonok atvétele ires

Adatok atvétele Mindet kijeldli Kilépés

Jeldljuk meg, mely adatokat szeretnénk atvenni, és nyomjuk meg az ,Adatok atvétele” gombot. Ha nem

talalja a program a megadott kdnyvelést, ahonnan at kellene venni az adatokat, hibajelzést kapunk.



2023-t6l uj opcioként valaszthatd, hogy az el6z6 évben megmaradt szabadsagok is keruljenek
atvételre. Ez csak abban az esetben fog megtorténni, ha az ,Alkalmazotti torzs atvétele” kivalasztasat
kovet6en a ,Szabadsag atvétele” opcid is kivalasztasra kerul, valamint az adatok atvétele soran kérjuk,
hogy a program szamolja ki az adott évre jar6é szabadsagok szamat. Az adatok atvétele soran az el6z6
évben megmaradt Fizetett szabadsag és Gyermekek utan jard napok kerilnek atvételre, valamint ha az
el6z6 évi torzsadatokban Tanulmanyi szabadsag kerUlt rogzitésre, az is atvételre kertl. Az opcid

kivalasztasat kovetben szintén atvételre kerul a még ki nem vett apai- és szul6i szabadsag is.

Az adatok atvételének megkezdése el6tt a program ellen6rzi az el6z8 évi program verzidjat,

amennyiben az nem a legfrissebb , Az atvétel nem lehetséges” hibatizenet fog jelentkezni.

Tovabbi moédositasok 2023-t6l: amennyiben az alkalmazottnak mar van 2023-ban szamfejtése akkor az
adatai nem kerulnek ismételten atvételre. Ha a foglalkoztatottnak még nincs szamfejtése, akkor torli az
alkalmazott adatait és Ujra atveszi azt az el6z6 évboél. Amennyiben év kdzben tértént munkaidé- vagy
egyéb hataly datumhoz kotott modositas akkor csak az utolsd allapot szerinti adatok kerulnek
atvételre. Ebben az esetben a jogviszony kezdete a tényleges belépés datuma lesz és a hatalyossag

datuma az utolsé mddositas datumat fogja tartalmazni.
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