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Navigalas a programon belul

A program elinditasakor az kdvetkez6 abran lathat6 képerny6 jelenik meg:
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A fejlécben szerepel a program neve, valamint a program verziészama. A fejléc alatt taldlhatd a
fémend. A fémenu alatti eszkdzsorban lathaté az aktudlis Ugyfél és a konyvelési év. Az ugyfél neve
valamint a kdnyvelési év melletti kis ikonok segitségével mindketté a listabdl kdnnyen kivalaszthat6. Az
eszkozsor elején taldlhatd egy gyorsmenu gomb - melynek megnyomasara a képerny6 kozepén
megjelenik a gyorsmend amelybél a menutpontok egyszer(ien kivalaszthatdk -, valamint a program

hasznalatat segitd tovabbi eszkdzok: masolas, kivagas, beillesztés, torlés, visszavonas, sugo, kilépés.



A f8ablak aljan lathat6 az un. statusz sor. Itt Iathatunk bévebb informacidkat pl. a kijeldltmenuponthoz.

Jobb oldalt egy 6rat, valamint a 'Caps Lock' és 'Num Lock' funkcidk allapotat lathatjuk.

A programon belll a szabvany Windows-os un. legérdulé menurendszer segitségével mozoghatunk. A
képerny6 fels§ soraban vannak a f6 mentpontok, amit az 'Alt' billenty(i lenyomasaval aktivalhatunk. A
menUpontok kozott a nyilakkal vagy az egérrel mozoghatunk, értelemszerlien. Ha ki szeretnénk
valasztani egy menuUpontot, az 'ENTER’ billentydt kell megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk az
egérrel. Van néhany gyakran hasznalt menutpont, amihez gyorsbillenty( tartozik. Ezt a menu szévege
mellett lathatjuk. Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a menU nincs aktivalva) a kivant menuUpont

automatikusan elindul. PL.: 'Ctrl+F' - F6konyvi kivonat menupont.

A szabvany Windows-os beviteli mez&k (nyomdégomb, szovegmezd, jeldldnégyzet, lista, legdrdild lista,
gorditésavok, valasztékapcsolo stb.) hasznalatara itt nem térunk ki, a Windows altalanos
hasznalatdhoz ugyis meg kell(ett) 6ket tanulni. Ezek elsajatitdsahoz kivalé szakirodalom talalhato,
illetve a Windows Sugoéban és Windows Kalauzban is utana nézhetink (mindkettd tartozéka a

Windowsnak).
Viszont van néhany olyan megoldas, amely a program sajatossaga:

Olyan értékek kitoltésekor, melyek megtalalhatéak a torzsadattarban (fékdnyvi szam, partner,

munkaszam, stb.) mindig kivalaszthatdéak egy listabol. Ezt a programban Ugy érhetjuk el, hogy a

kitdltendé mezdén allva megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a mez6 mellett |évd 0 gombot.

Ha egy olyan mezdvel talalkozunk, amely mellett &  gombokat latunk, akkor a mezd értéke a fel és
W

le nyilakkal is [éptethetd.

Az egyes ablakok jobb fels6 sarkaban az ablakra jellemz8 specialis gombok jelenhetnek meg,

amelyekkel nyomtatni, exportalni, |éptetni, stb. lehet.
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