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Jelenlétek

Ezen a fulon lehet rogziteni a biztositas sziinetelésével jard tavolléteket, illetve pl. szabadsag,

betegszabadsag, fizetett igazolt tavollét, stb.

A biztositas szlneteltetése tablazat elsé oszlopban a tavollét kédjat, ezt kdvetden a datum
intervallumot lathatjuk. Ertelemszeriien az Uj tétel gombbal U] intervallumot régzithetiink, a
modositassal meglévé intervallum adatait médosithatjuk, mig a torléssel egy rogzitett tavollétet
torélhetink. Az adatfelvitel soran a tavollét kodjat listabol valaszthatjuk ki, ezen kivul a datumokat kell
megadni. Uj tavollétek rogzitésekor az alabbi szabalyokat kell betartani (ellenkezd esetben

figyelmeztetést ad a program):

" A datumoknak az adott kényvelési évbe kell esnitik

" Eléfordulhat, hogy a 08-as bevallason kétféle kies6 id6t kell jelenteni (pl. TGYAS-t és GYED-et két
gyermek esetén), ezért ugyanazon id@szakot érintve tobbféle kiesd id6t is rogzithetliink, a program
csak figyelmeztetést ad, de tovabb enged!

" Az id6szak zar6 ddtuma nem lehet korabbi, mint a kezd® datum.

" Az id6szak kezdd datuma nem eshet egy mar leszamfejtett hdnapra (pl. ha januar szamfejtése
megtortént, a legkorabbi megadhatd datum februar 1.

" A megadott intervallum viszont tdbb hénapot (akar egész évet) is magaban foglalhat, ill. 4térhet a

kovetkez6 honapra.

Tavollétek modositasakor az alabbi szabalyokat kell betartani:

" Olyan rogzitett tavolléteknél, melyek teljes egészében leszadmfejtett id6szakra esnek, a médositas
soran csak a tavollét kédja mddosithaté (a datumok csak akkor médosithaték, ha toroljiuk a
szamfejtést is). Ebben az esetben legylnk tekintettel arra, hogy a médositott adat esetleg mar
szerepelt egy korabban beadott jarulékbevallasban, igy azt esetleg helyesbiteni kell!

" Olyan rogzitett tavollétek, melyek indulé datuma leszamfejtett, de a végdatuma még le nem
szamfejtett id6szakra esik, mddosithatdk azzal a kikotéssel, hogy csak a zard datum, ill. a tavollét

kddja médosithaté.



" Olyan rogzitett tavollétek, melyek nem érintenek leszamfejtett idészakot szabadon maédosithatok.

Tavollétek torlésekor az alabbi szabalyokat kell betartani:

" Kizarolag olyan rogzitett tavollétek térélheték, melyek egyaltalan nem esnek leszamfejtett
id6szakra. Leszamfejtett id8szakot érintd tavollét esetén a torlés csak akkor végezhetd el, ha

toroljuk az id6szakra es6 bérszamfejtéseket is.

Az ablak tartalmazza a targyhavi, munkarend szerinti munkanapok és fizetett Unnepek szamat, a
felhasznalt fizetett szabadsagok, fizetett igazolt tavollét, betegszabadsagok valamint a biztositas
szUneteltetésének szamat. Ha tobb szabadsdgot szeretnénk rdgziteni, mint ami az alkalmazott
térzsben meg van adva, a program figyelmeztet, de a tullépést megengedi! Figyelemmel kisérhetjuk
tovabba a szabadsagok felhasznalasat is. A jelenlétek alapértelmezése mindig az adott havi rogzitett
munkarend. Itt tulajdonképpen egy naptarat lathatunk, amiben az egyes napokon tértént jelenléteket
ill. tdvolmaradasokat kulonbozd betlikkel jeldlhetiink. Ha az alkalmazott térzsben a dolgozét tarsas
vallalkozas tagjaként (egyéni vallalkozoként) jeloltunk, akkor minden nap mddosithato, és kizardlag
ledolgozott nap valaszthato. A jeldlések a naptar jobb oldalan taldlhatdak, az 6sszesités pedig az ablak
jobb oldalan. A ,Minden nap modosithaté” gomb megnyomasaval a fizetett Unnepen és a
munkaszuneti napokon is modosithatjuk a bejegyzést. Ha a dolgoz6 az aktualis hénap kdzepén Iépett
be ill. ki, csak a belépés napjatdl ill. a kilépés napjaig jelenik meg a naptar. A ledolgozott napok

valtozasakor a program minden béradatot Ujra szamol, melyek mindegyike modosithaté.

Importalas

Abban az esetben, ha az adott munkavallalé szamfejtett honapjara talal munkaidéadatot a program a
letoltott adatbazisban, az ablak aljan megjelenik az ,Importalds” gomb. (Figyelem, csak szamfejtéskor
jelenik meg, mddositas esetén mar nem! Szukség esetén tordlni kell az adott hénap szamfejtését és
meg kell ismételni!) A beazonositas kizarélag a torzsszam alapjan torténik, igy nagyon fontos, hogy
egyezzenek a torzsszamok a munkaidé nyilvantartdsban és az alkalmazott tdrzsben. Ha erre
kattintunk, a program az import adatbazis alapjan kitolti a jelenléteket, az esetleges kiesd id6ket, és a

munkaid6 adatokat, ami alapjan kiszamolja a jévedelmet.



Jjanuar

Normal Alkalmazott
Alapbér: Bmtl-:')hér: Osszes lev.: 11}05I}D| Kiﬁletend-:'):

Jelenlétek  Javedelem  Béren kivilli  Levontjarulékok  Munkaadd jdrulékai  SZJA  Kolon ad. jov  Lefiltds  Kifizetett bér

Egyéb (rendkiviili) szabadsag:

H K SzeCs P Szo0 V ¥ - Ledolgozott napok
H - ebb&l home office Jelenlétek dsszesitése
F - Munkasziineti nap Targyhavi munkanap: Targyhavi fizetett innep:
33 o El L]
IE IE S - Fizetett szabadsag: Ledolgozott nap: 22 Betegszabadsag: El
E E G - Gyermekek ut szab. -ebbdlhome office | 4| Biztositds szinet: E
A-Apal szabadsag Munkasziineti nap: 0
XD DRI ] | 2 senei szabadsag | -
. L Fizetett szabadsag: 0
E - Egyéb rendkiviili szab. —
. Fizetett igazolt tavollét: 0
| 2023.01.31 | B - Betegszabadsag: o ) =L ) ) )
K - Bizt. sziinetelése Tavollétek reszletezése Osszes/Eddig felh. Targyhavi
Minden nap modosithato Betegszabadsag: 150 0 0
Biztositas sziineteltetése, vagy munkabérrel ellatatlansag: Alapszabadsag: 28l off o
Kad Datumtal Datumig Ui 1é'fé'imm; Gyermekek utan jard szabadsag: o o) 0
Apai szabadsag: off off 0
1 Madositas
| Sziildi szabadsag: off off 0
— Tarlés
off of O
0 0 0

Tanulmanyi szabadsag:

Jeqgyzet Mentés + 2308 Mentés Mégsem




RLB-60 Bt.
3000 Hatvan, Balassi Balint u. 40.

info@rlb.hu

Addszam: 21252659-2-10
Cégjegyzékszam: 10-06-024727
V25.8


mailto:info@rlb.hu

