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Bérfeladas

A bérfeladas csak akkor tud automatikusan megtoérténni a kényvelprogramba, ha az alabbi

beallitasok el vannak végezve:

" abeallitdsokban meg kell adni a kényveld program elérési Gtvonalat (I4sd. Alapadatok/Beallitasok
Koényvtarak ful rész)
" az ligyféltdrzsben hozzd kell rendelni a kényveld programban évé tgyfelet (lasd

Alapadatok/Ugyfél torzs kezelése Adatok 2. fiil rész)

A 2022-es évtél a bérfeladasban lehet6ség van a feladasi beallitasok kézvetlen megadasara is.
Az itt beallitott adatok a Beallitasok menupont Kényvtarak fulén is megjelennek, valamint a
kényveld program és ligyfél 6sszerendelés is ugyanigy megtalalhaté az ugyféltérzs Adatok2

falén.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/beallitasok
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/beallitasok
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/ugyfel-torzs-kezelese

Bérfeladas

ﬂdnap: ._I;Z-mu;jl' E‘ Tipzez UtVOnal b@é"itéSOk
Felad — K elérési i
Kényv. datuma: | 2022.01.31 Kettbs konywitel: | C\RLBIRLBKETTOS\ [-]
Munkaszim: [>] Pénztarkony. | C\RLBIRLBPENZTARK) =]
[] Munkaszamszerinti feladas Napl6fokony: | C\RLBIRLBNAPLO\ [-]
| Konyelés | Csak bizonylat | KemyvelGprogram igylel torzsének Kivalasztasa
Pri tipusa: | Kettds konywitel v
W‘ i ogl:am pu | 0s on. [_
Ugyfél azonosité: | MINT ]
 Vegyes feladds fajl készitése
Mindent kijelol  Mindenttorol | Mentés

Bérfeladas a kettés programba (Havi béradatok automatikus kényvelése)




Bérfeladas B

Hdnap: | Janudr w
Méy Msz. Térzsszam Bruttd bér Osszes lev  Kif efo. bér Kozieherjegy

Konyv. datuma: | 2022.01.31

Munkaszam: >

[CJ Munkaszamszerinti feladas
Kinyelés Csak bizonylat

Beallitisok

i Vegyes feladas fajl keszitese

Mindent kijeldl Mindent tardl
@ Bérkaltség Osszeq: T > K >
B Betegszabadsag dijazasa Osszeq: T > K =
B Onalls tev. jovedelme Osszeq: T > K >
@ Felszolgalasi dif Osszeq: T > K >
B s7ZJ1Alevonds Osszeq: T > K >
@ Tirsadalombiztositasi jdrulék Osszeq: T > | K >
B nyugdijjarulék Osszeq: T > K >
@ Onkéntes ny.p. tagdij Osszeq: T > | K >
B Egyéni eb. jarulék (természetbeni) Osszeq: T > | K >
@ Eoyéni eb. jarulék (pénzbeli) Osszeq: T > K >
B Egvéni munkaerd-piaci jarulék Osszeq: T > K >
B Levont EKHO Osszeq: T > K >
B Munkaltatdt terheld EKHO Osszeq: T > K >
B Felszolgélasi dij utdn fizetendd nyugdijjarulék Osszeq: T > | K >
8 Szocidlis hozzajarulasi add Osszeq: T > K =
B TB jarulék (munkaltatd altal fizetendd min. jara. miatt) Osszeq: T > K >
B Egészségiigyi szolg. jarulék Osszeq: T > | K >
B Oszalék, osalékelfleg Osszeq: T > | K >
@ Forrdsads Osszeq: T > K >
B8 Oszialék szoc. hozzajarulasi add Osszeq: T > K =
8 Béren kivilli juttatas (pénzbeli) Osszeq: T > K >
8 Beéren kiviili jutt. (nem pénzbeli) Osszeq: T > | K- =
B Erdekképviselet tagdij Osszeq: T > | K >
B Levonas/Letiltas Osszeq: T > K: >
B Kisadozdk tételes addja Osszeq: T > K >
B Cégautoads Osszeq: T > | K =

A programmal szamfejtett béradatok automatikus konyvelését végezhetjiuk el. Valasszuk ki a kivant
honapot, majd a kdnyvelés napjat (a program automatikusan a kivalasztott hénap utolsé napjat ajanlja

fel). Minden tételnél kulon-kulon beallithatd, hogy lekdnyvelje-e a program, vagy sem.

A fékonyvi szamok els6é hasznalatkor Uresek, de az els6 bérfeladas utan megjegyzi azokat a program,
és a kovetkezd bérfeladasnal mar felajanlja éket. (Ha egy masik konyvelésbdl atvesszik a ,Kdnyvelés

beadllitasait”, a bérfeladas fékdnyvi szamai is ,,atmasolédnak”.)



A képerny6 tetején talalhato listabdl kivalaszthatd a nevik eldtt talalhatd jeldlénégyzet segitségével,
hogy mely dolgozdk bérét szeretnénk lekdnyvelni. Csak azoknak a dolgozéknak a nevét lathatjuk a
listaban, akiknek a kivalasztott hdnapban volt szamfejtett bértk! A Bérlistak menliponthoz hasonléan
lehet6ség van a Torzsszam /Munkaszam alapjan torténd kijeldlésre. (A "Térzsszam" szoéra kattintva
atvalt "Munkaszam"-ra)

A munkaszamra torténd bérfeladast tobbféleképp végezhetjuk el a programban:

" A fenti "Munkaszdm:" mez6be beirt adat alapjan:a tablazatban kijeldlésre kerllnek azon

munkavallalék, akiknél a térzsben az adott munkaszam szerepel. A Kényvelésre kattintva csak a

kijelolt munkavallalok bérfeladasa torténik meg az adott munkaszamra.

Bérfeladas

. Munkaszam: |1
Honap: | Oktdber ~
JFeIad MNév Msz. Tarzsszam Bruttd bér Osszes lev. Kif efo. bér Kozteherjegy
Kényv dtuma: | 2024.10.31 Gipsz Jakab 2 000000000125 300 000 55 500 0 0
; Teszt Elek 1 000000000078 350 000 117 250 0 0
o > Tesztllona 2 000000000123 320000/ 107 200 0 0
[CIMunkaszamszerinti feladas Teszt Marton 1 Q00000000124 310 000 103 850 0 0

" A bal oldali "Munkaszam:" mez6be beirt vagy kivalasztott adat alapjan: Ha nincs az alkalmazottak

jogviszonyaban beallitva munkaszam, de az egyes emberek béreit kulonb6z6 munkaszamokra
szeretnénk konyvelni, akkor a nevek el6tti pipakkal képezhetink kulonb6z6 csoportokat, akiknek
kalénb6z6 munkaszamokra ill. f6kdnyvi szamokra adhatjuk fel a bérét. Abban az esetben, ha mégis
hasznalunk munkaszamot egyes embereknél vagy a teljes alkalmazotti térzsnél, akkor figyeljink
arra, hogy ebben az esetben az itt kivalasztott munkaszamra konyveli le a program a kijeldlt

alkalmazottak bérét fliggetlenul attél, hogy mi van nala beallitva a jogviszonyaban!

SENEERES E)CIES
R - Munkaszam:

Honap: | Oktéber e

JFeIad Név Msz Térzsszam Bruttd bér Osszes lev. Kif efo. bér Kizteherjegy
Kinw. détuma: | 202410 34 Gipsz Jakab 2 000000000125 300 000 55 500 0 0
A . — = Teszt Elek 1 000000000078 350 000 117 250 0 0
B 1 Tesztllona 2 000000000123 3200000 107 200 0 0
|_liMunkaszamszerinti feladas; Teszt Marton 1 000000000124 310 000 103 850 0 0

* Munkaszdmszerinti feladds: ezen opcié bepipéldsa esetén a tablazatban szerepl6 dsszes




munkavallalé bérfeladasa megtorténik, fuggetlenul attél, hogy a tablazatban ki van kijel6lve!

Bérfeladas E)CIES
R . Munkaszam:
Honap: | Oktdber v
|Fe|ad Méy Msz Térzsszam Bruttd bér Osszes lev. Kif, efo. bér Kizteherjegy
Konye détuma: | 2024.10.31 Gipsz Jakab 2 000000000125 300 000 55 500 0 0
- —— Teszt Elek 1 000000000078 350000 117 250 0 0
Mynkaszam: Tesztllona 2 000000000123 320000 107 200 0 0
B iunkaszamszerint feladas; Teszt Marton 1 000000000124 310000 103 850 0 0

A ,Konyvelés” gombot megnyomva a program elvégzi a kdnyvelést: a vegyes napléban helyezi el az
adatokat. Ha mar tortént az adott hdénapra bérfeladas, a program figyelmeztet erre. A ,Kilépés”
gombbal konyvelés nélkul tudunk kilépni a mentpontbdl, de ebben az esetben nem menti el a
program a fékonyvi szamokban tortént esetleges valtozasokat. A menupont nem érhetd el, ha le van

zarva a konyvelési év.

2011-t8l a ,Csak bizonylat’'gombra torténd jobb egérgomb kattintassal a feladas lista excelbe

exportalhato.

A bérfeladasban az egyszerUsitett munkavallalok bére és adoterhei kulén oszlopokban jelennek meg

az egyszerUsitett munkavallalok bére és a fizetendd kdzterhek dsszege is.

KIVA feladas: kivas cég esetén lehet6ség van a KIVA feladasara is, ha a feladast kettés konywviteli

program felé szeretnénk elkésziteni.

Figyelem! A KATA adéjaval kapcsolatos mezében csak akkor lesz érték, ha le lett szamfejtve a KATA-s

tag (nem kotelezd, csak érdemes, hogy a bérdsszesitén szerepeljen az utalandok kozt).

Vegyes feladas fajl készitése: a bérfeladast fajlba is exportalhatjuk, amit egy masik gépen talalhato

programban le tudunk kényveltetni.
Kettéskonywviteli programba torténd feladas esetén a “Vegyes feladasi fajl készitése” opcional két

lehet6ség kozul valaszthatunk:

" Feladas vegyes fajlon keresztiil (*.RVF): az elkészilt fajlt a Kettds koénywvitel programban a
Kényvelés menu e Vegyes feladas automatikus konyvelése mentpontban tudjuk betdlteni.

" Feladds CSV fajlon keresztiil (*.CSV): A csv feladast abban az esetben ajanlott valasztani, ha
munkaszamra torténik a kdnyvelés és a munkaszam hosszabb, mint 8 karakter. A csv formatumot a

kett8skonyvviteli programban a Konyvelés/Automatikus kdnyvelés csv-b6l menupontban tudjuk



betolteni.

Feladasi fajl kivalasztasa

(_iFeladas vegyes fajlon keresztil (* RVF);
O Feladds CSV fajlon keresztil (*.csv)

[ Kivalaszt ]

Bérfeladas az egyszeres programokba (Havi béradatok automatikus kényvelése)




Béradatok automatikus konyvelése

Hénap
Konyv. datuma: | 2022.01.31
Pénzorg: P | Pénztar L» ]
Bérkoltség: 4010 | Alkalmazottak bérkoltsége L»]
565 000
Levonasok: 2010 | Munkabér levonasok P
172 500
elad Név Brutté bér Osszeslev. A
M Huszonkettes Kelemen 65000 0
[ Gipsz Jakab 500000 172500
W
Mindent kijeldl =~ Mindent torol Bedllitdsok | Konyvelés | Kilépés

Bérfeladas a pénztarkdnyv programba




Béradatok automatikus konyvelése

by |

Kony. détuma: | 20220131

Pénzforg: P |Pénztar >

Bérkoltség: 4 Munkabér [»] 565 000

Szja eldleg: 2 Egyeb bevételek 53 75000

Nyugdij jar: 2 Egyéb bevételek o 0

1B jérulék: 2 Egyéb bevételek [»] 97 500

Eb. és munkaerp. jar: 2 Egyéb bevételek »] 0

elad Név . Bruttd bér  Osszes lev. N

Y% Huszonkettes Kelemen 65000 0

M GipszJakab 500000 172500

| v
Mindent I:ﬂelﬁl‘ | Mindent torol ‘ | Bellitisok Konyvelés Kilépés

Bérfeladas a naplofékoényv programba

A programmal szamfejtett béradatok automatikus kényvelését végezhetjik el. Valasszuk ki a kivant
honapot, majd a kdnyvelés napjat (a program automatikusan a kivalasztott hénap utolsé napjat ajanlja
fel). A képernyd aljan talalhato listabol kivalaszthatd a nevik el6tt talalhato jelolénégyzet segitségével,
hogy mely dolgozdk bérét szeretnénk lekdnyvelni. A ,Konyvelés” gombot megnyomva a program
elvégzi a konyvelést. Ha mar tortént az adott hénapra bérfeladas, a program figyelmeztet erre. A
.Kilépés” gombbal konyvelés nélkul tudunk kilépni a mentpontbdl. A mentpont nem érhetd el, ha le

van zarva a konyvelési év.
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