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Béradatok

Az Uj Bérprogram muikodéseérdl szolé vidednkat az alabbi linken tekinthetik meg: Bérprogram

bemutato

Ataldnyaddzok szamfejtése: részletes leirast az alabbi linken talalhatunk: Atalanyadé

A bal oldali listdban megjelennek a vallalkozas alkalmazottai, velik egy sorban az alkalmazott térzsben

kivalasztott alkalmazas min&sége kdd, valamint a jogviszonyuk sorszdma. A jogviszony sorszamanak

megjelenitésének akkor van jelentdsége, ha ugyanazon munkavallalénak tébb jogviszonya is van, igy

azokat ennek segitségével meg tudjuk kalonboztetni. A mellette 1év6 tablazatban az éppen kivalasztott

dolgozé éves béradatai lathatdak (brutté/nettd) havi bontasban.

Az egyes gombokkal a kdvetkez6é miveleteket végezhetjuk:

Alkalmazott torzs kezelése - Uj alkalmazottakat vihettnk fel, ill. mdédosithatjuk a meglévék adatait.
Szamfejtés - ezzel részletesen a kdvetkezd fejezetben foglalkozunk.

Modositas - a tablazatban a kivalasztott honap béradatait nézhetjik meg. Mddositani technikai
okokbdl esak az utols6 hénap adatait lehet, ha régebbit valasztunk ki, kizarélag megnézhetjuk
azokat!

Torlés - adott havi béradatok torlésére szolgal. A mddositashoz hasonlé okokbol mindig csak az
utols6 hdnap torélhetd!

Hokozi szamfejtés - A hdkdzi szamfejtés lehetbséget biztosit hdnap kdzben tetszéleges napra
vagy akar napokra a jogcimtorzsben elérheté jogcimek kozul térténd kivalasztassal egy-egy
jovedelem elszamolasara.

Munkabér el8leg - A dolgozbi munkabér ellegek nyilvantartasat lehet itt elvégezni.

Kiesd id6 - Szamfejtés el6tt itt tudjuk rogziteni a munkavallalo kiesd idejeit.

Nyomtatvanyok - A szamfejtett béreket és a kulonb6z6 nyomtatvanyokat tudjuk kinyomtatni a


http://www.youtube.com/watch?v=6qZwGyTAqjc
http://www.youtube.com/watch?v=6qZwGyTAqjc
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/evt-vall

segitségével (bérkarton, jelenlétek, igazolasok, havi bevallasok, kilépd papirok stb.) A
nyomtatvanyok kore folyamatosan boévil. A személyre sz6l6 nyomtatvanyok a kivalasztott
alkalmazottra vonatkoznak, mig az 0&sszesitd6 nyomtatvanyokban természetesen minden

alkalmazott adatait 6sszesiti a program.

A menUpontba belépve nem jelennek meg a kilépettek ill. az egyszerUsitett foglalkoztatottak. Az
EgyszerUsitett munkavallalok megjelenitése, ill. Kilépettek megjelenitése az opcid bejeldlésével
torténik. A program akkor veszi ki a dolgoz6t a listabdl, ha a kilépés datuma korabbi, mint az adott
napi datum minusz 40 nap (mivel a kilépés hénapjaban még szerepelnie kell a listaban).

A részletek mutatasa a kijelolt alkalmazottrél mutat részletesebb adatokat.

Béradatok felvitele

Munkaidd Import E::::;?;c:;ﬁ;ﬁs: Jegyzet
Thrzsszam: Hdnap Bruttd bér Kifizetve 08M
Keresés:

[[JRészletek mutatisa Szamfejtés Médositas Tarlés

[_] Egyszer(sitett munkavallaldk megjelenitése  Alkalmazott torzs
(] Kilépettek megjelenitése Hakdzi szamfejtés  Munkabér eldleg  Kiesdidd  Nyomtatvanyok

Munkaidé import

Amennyiben az adott vallalkozasnal az Alapadatok/Bérszamfejtés beadllitasai menUpontban be lett
allitva az Importalas Munkaid6 nyilvantartasbol opcié, a béradatok felvitele ablak fejlécében
megjelenik egy ,Munkaidd import” gomb, valamint az utolsé importalas idépontja, illetve hogy az
utolsé importalas melyik hdnapra vonatkozik (egyszerre csak egy honap id6adatai tolthetéek le, igy
értelemszerlen azt a honapot kell importalni, amelyiket szamfejtjuk). Ha az utolsé importalas 6ta

valtozott a munkaidd nyilvantartas, vagy masik honap adataival dolgozunk, a szukséges legfrissebb



adatok letoltéséhez kattintsunk a ,Munkaid6 import” gombra.

A ,Munkaidd import” gombra kattintva egy valasztdéablak jelenik meg, ahol megadhatjuk, melyik

munkaidényilvantarté rendszerbdl szeretnénk importalni az adatokat.

(®0LM import f3jlbol:
() OLM import internetkapcsolattal

() Beosztasom.hu import fajlbol

Tovabb Mégsem

" OLM importalas: Az OLM importalast valasztva meg kell adni a letdltétt importfajlok kdnyvtarat,
az adoészamot (ezt felajanlja a program az Ugyfél torzs alapjan), és a hdnapot (a program egyszerre
egyetlen hdnap munkaiddadatait tudja kezelni).

OLM import internetkapcsolattal: Amennyiben OLM - es fiékbdl szeretnénk adatokat atvenni
Internekapcsolaton keresztll, elsének az Alapadatok /Bérszamfejtés beallitdsai menupont,
Beadllitasok fulén kapcsoljuk be az Importalds Munkaid6 nyilvatartasbdl lehetéséget, ekkor aktiv
lesz az OLM token megadasa gomb, melyre kattintva irhatjuk vagy masolhatjuk be az OLM - ben
lévd tokent. Ezutan ha belépunk a Szamfejtés / Béradatok menlUpontba, majd a Munkaid6 Import
gombra kattintunk és az OLM internetkapcsolattal lehet&séget valasztjuk, akkor letdlthetjuk a
kivalasztott hdnapra a dolgozék OLM-ben rogzitett jelenléti adatait. Ha a bedllitasoknal nem adtuk
meg az OLM tokent, a program megkédezi, hogy szeretné - e most beallitani, ha nem - re
kattintunk, akkor letdltés gomb inaktivva valik. Csak abban az esetben aktiv, ha meg van adva az
OLM token.

Amennyiben az OLM token meg van adva a megjelené ablakban lathajuk a hénap kivalasztasat,
valamit az alkalmazottainkat is. Sikeres letOltés esetén a program jelezni fogja a statusz
mez8ben, hogy melyik alkalmazottaknak toltott le adatot. A ,Letdltve” jelzi, akinek sikerdlt

adatot letoltni és ,Nincs adat” - al akinek nem téltott le semmilyen adatot.
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" Beosztasom.hu importélas: A beosztasom.hu rendszerbdl kinyert f4jlt lehet betall6zni, a tébbi
adatot a program tolti ki az importfajl alapjan (hénap, adészam, vallalkozas neve). Ha az ad6szam

nem egyezik az Ugyfél tdrzsben lévd ad6szammal, hibajelzést kapunk.

Betdltést kovetéen a Béradatok felvitele ablak fejlécében lathatjuk az utolsé import idépontjat, és azt,

mely hénap adatait tartalmazza.

Részletek mutatasa opcid

A névsorban kivalasztott munkavallaléhoz tartoz6 személyes adatok egy része megjelenithetd a
kénnyebb azonositas érdekében a ,Részletek mutatdsa” opcid bejeldlésével. A beadllitast mindaddig

megjegyzi a program, amig ki nem |épunk a programbal.
Szamfejtés

A szamfejtés gombra kattintva ro gzithetjuk a kivalasztott alkalmazott kdvetkezd havi béradatait. A
béradatok csak havi sorrendben vihet6k fel. Ha a dolgozé az aktualis évben lépett be, az elsd

szamfejthet6 hdnap a belépési datum, az utolsé pedig a kilépési datum honapja.



A képerny6 felsd részben jelenik meg a dolgoz6 neve és alapbére. Az alapbér az alkalmazott térzsben
megadott érték, amennyiben itt atirjuk az alapbért, Ugy az alkalmazott térzsben is atirédik, a kdvetkezd
honapban ez kerll felajanlasra. Az ablak fejlécében jelenik meg a szamfejtett hénap. A béradatok a
mennyiségik miatt egy lapozhatd ablakra kerultek, igy 9 ,fulon” jelennek meg a szamfejtés adatai,

melyekrdl részletesebb leirast a kovetkezd linkekre kattintva talalunk:
- Jelenlétek

- Jovedelem

- Béren kivuli

- Levont jarulékok

- Munkaadé jarulékai

-SZJA

- Kulén ad.jov.

- Letiltas

- Kifizetett bér

|egyzet

Amennyiben valamelyik bérszamfejtéshez jegyzet kerlilt megadasra, akkor azt itt is meg lehet tekinteni. Ha a gomb
nem aktiv, akkor a kivalasztott hdnap szdmfejtéséhez nem tartozik jegyzet.

Hokozi szamfejtés: Részletes leirast az alabbi linken talalunk: Hokozi szamfejtés

Kieso ido

Az itt rogzitett kiesd id6 a bérszamfejtésben a Jelenlétek fulon megjelenik, ahol akar modositani is

lehet, vagy tovabbi tételeket is lehet rogziteni. Tovabbi részleteket olvashatunk a Jelenlétek fulon.

Munkabér eléleg

A dolgoz6i munkabér el Zegek nyilvantartasét lehet itt elvégezni. A munkabér el8leg visszafizetését a program

hasonléan kezeli, mint a letiltast. Meg lehet hatarozni az els6 levonasi honapot, a visszafizetési


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/jelenletek
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/jovedelem
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/beren-kivuli
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https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/szja-ful
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https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/letiltas
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/kifizetett-ber
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/6/hokozi-szamfejtes
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hataridé a jogszabalynak megfeleléen maximum 6 hénap lehet. Be kell allitani egy erre a célra

létrehozott jogcimet, tovabba a kifizetés modjat, bizonylatszamat.

Munkaber eléleg (Teszt Elek)

Kifizetett eldleq: | 0 | Levonas jogoime: | " | L4
Kifizetés datuma: b | Kifizetés midja: | Pénatar v]

Elsd levonasi hdnap: |Februér v| Kif. bizonylat szama: | |
Visszafizetési hataridd: | 1 hdnap w | lejarat datuma: | |
Havi letiltas bsszege: | 0 |

Egyisszeqi visszafizetés

Visszafizetés datuma: » Visszafiz. biz szama:

Mentés

Amennyiben a munkavallalé a munkabér el6leget korabban visszafizeti, akkor lehet8ség van ennek
rogzitésére. Amennyiben bejeldljik az egydsszegl visszafizetés opcidt és kitoltjuk a visszafizetés

datumat, akkor a beirt datumtél kezdve a program mar nem fogja letiltani a munkabér el8leget.

Tovabbi informaciok a munkabér elbleg elszamolasanak gyakorlatarél ide kattintva.
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