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Ugyfélkapu+

Attérés az Ugyfélkapurél az Ugyfélkapu+-ra

Az UGYFELKAPU+ beéllitasa a kényveléprogramokban

Annak érdekében, hogy az Ugyfélkapu+ segitségével torténd bevallas bekildéshez sziikséges ellen6rzé
koéd mindig rendelkezésre alljon, programjainkba beépitettik a hitelesitési algoritmusokat, igy a
bevallasok exportalasat kdvetden nincs szikség mas eszkdzre a beklldéshez. Fentiek miatt az alabbi Uj

funkciok, menupontok jelentek meg a programokban:
Alapadatok & Ugyfélkapu+ beallitasok

Ez a menUpont szolgdl arra, hogy a hasznalt tgyfélkapukhoz tartozo6 16 karakteres kodot taroljuk, majd
az elmentett Ugyfélkapukat a konyvelt vallalkozasainkhoz kapcsoljuk. Fontosnak tartjuk
megjegyezni, hogy a programokban kizardlag a 6 szamjegy ellenérz6é szamhoz tartozé 16
karakteres kéd keriil tarolasra, a kapcsol6dé Ugyfélkapuhoz tartozé felhasznalénévre és

jelszéra nincs sziikség, igy azokat nem is lehet eltarolni!


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/atteres-az-ugyfelkapurol-az-ugyfelkapu-ra
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Alapadatok  Kényvelés  Targyi eszkdzdk Cashbook

(= Ugyfél vilasrtasa CTRL+F2 b
Kdnyvelési év valtasa CTRL+F3

Tarzsadatok, nyitd tételek atvétele
Tarzsadatok importallasa csv-bél
AMYK killdeménynaplé

Ugyfél tirzs kezelése

Bovat torzs kezelése

Gylijtd torzs kezelése

Partner torzs kezelése

Partnerfigyeld csoportos ellendrzés
Partnerek Gsszevondsa

Pénztar/Bank tarzs kezeléze

Levelezés tarzs kezelése

Deviza torzs kerelése

E-mail kaldés »

Felhasznaldi jogok
Beallitazok...
Mapla
Myomtatdk...

A menupontot elinditva az alabbi ablak jelenik meg. Az ablak bal oldalan lathatjuk a rogzitett
Ugyfélkapuk listajat, mig a jobb oldalon a programban kényvelt véllalkozasokat, valamint az adott
vallalkozashoz rendelt Ugyfélkaput. Az Ugyfélkapukat a ,Bedllit >>" gomb segitségével tudjuk
hozzarendelni a vallalkozasokhoz egyenként vagy csoportosan (egy vallalkozashoz egyetlen tgyfélkapu
tarsithatd). Amennyiben az Ugyfelek tablazatanak elsé oszlopaban egyetlen vallalkozast sem pipaltunk
be, a beallitas arra az egyetlen vallalkozasra fog vonatkozni, amelyik ki van valasztva a tablazatban. A
kivalasztott Ugyfélkapu egyszerre tébb vallalkozashoz is hozzarendelhetd, ehhez jeldljik ki a kivant
vallalkozasokat egérrel, vagy a sz6koz ill. insert billentyd hasznalataval, és utana kattintsunk a ,Bedllit
>>"” gombra. A vallalkozasokhoz tarsitott Ugyfélkapuk hasonléan tordlhetéek egyenként vagy

csoportosan a << Torlés” gomb hasznalataval.



Ugyfélkapu+ beallitas
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Az Ugyfélkapukat az ,Ugyfélkapu+ térzs” gombra kattintva megjelend ablakban tudjuk régziteni, vagy

maodositani.

Az Ugyfélkapu+ térzs kezelése ablak hasonléan miikoédik a tébbi térzs kezeléséhez. Az ,Uj tétel”-re
kattintva rogzithettink 0j tgyfélkaput, a 16 jegyl kddhoz minddssze egy megnevezést tarsithatunk. A
~Mddositds™sal atirhatok a meglévd adatok, mig az ,Importdlds”-sal mas, ugyanazon a szamitégépen
[évé konyveld- vagy bérprogrambdl tudjuk importalni az ott mar rogzitett Ugyfélkapukat. Az
importalashoz meg kell adni a masik program mappajat, majd miutan megjelent a masik programba

rogzitett tgyfélkapuk listdja, a kivalasztottakat atmasolhatjuk.
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Nyissuk meg a bongészében a https://ugyfelkapu.gov.hu oldalt.

Lépjunk be a ,sima” Ugyfélkapuval.

Vélasszuk az Ugyfélkapu+ igénylése menupontot.

Megjelenik egy tajékoztatd, valasszuk a , Tovdbb az Ugyfélkapu+ igényléshez” meniipontot

A kovetkezd ablakban megjelenik egy QR kéd. Alatta kattintsunk a ,Nem tudom beolvasni a
kédot” linkre

Ennek hatasara a QR kéd atvalt egy 16 karakter hosszu kédda.

. Akényvel8programban az Ugyfélkapu+ térzs kezelése ablakban valasszuk az ,Uj tétel” funkciot.

Nevezzik el az eltarolt Ugyfélkaput, és masoljuk be a ,QR kéd karaktersor” mezébe a 16
karakteres kédot.

Mentsuk el a tételt a ,Mentés” gombra kattintva, majd kattintsunk a ,Kéd generdldsa” gombra. A
megjelend ablakban lathaté a 6 szamjegyl hitelesitd kod, és a nyomon kovethetd az
érvényessége (30 masodpercenként valtozik).

A boéngészbében adjuk meg az Ugyfélkapu jelszavunkat és masoljuk be a 6 szamjegy( kodot az
~Azonositd megadasa” mez8&be, majd kattintsunk a , Tovabb” gombra.

Végul mentsuk el a megjelené torlékddot, jeldljuk be, hogy ez megtortént, és fejezzik be a
folyamatot.

A programban eltarolt 16 jegyld koéd segitségével tovabbi (pl. telefonos) hitelesit


https://ugyfelkapu.gov.hu

alkalmazasokat is hasznalhatunk a kétfaktoros azonositasra.

Készitettink egy prezentaciot, illetve abbol készult videot az Ugyfélkapu+-rol, melyet az alabbi linkekre

kattintva tudunk letolteni, elinditani:

Prezentaci6: Minden az Ugyfélkapu+-rél

Videé: Minden az Ugyfélkapu+-rél

Hogyan hasznalhatjuk a konyvel6- és bérprogramokat a kétfaktoros azonositasra?

Miutan a fent leirtak alapjan elmentettik az Ugyfélkapu+ adatokat és az ugyfélkapukat tarsitottuk a
vallalkozasokhoz, barmikor megjelenithetd a programbd6l a kivalasztott (aktiv) vallalkozas

ugyfélkapujahoz tartozé ellenérzé kéd. Ehhez kattintsunk az eszkéztar , Ugyfélkapu+” gombijara.
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A megjelend ablakban azonnal lathatd az aktualis ellenérzd koéd, az Ugyfélkapu megnevezése, és
nyomon kévethetd, meddig érvényes még az aktudlis kéd, ami 30 masodpercenként valtozik. Az
ellendrzé kod kimasolhaté a vagolapra, illetve beallithatd, hogy automatikusan kerljéon masolasra a
vagoblapra valtozaskor (ezt a beadllitdst megjegyzi a program), igy szukség esetén egyszerlen
beilleszthetd a megfelel6 helyre (Ctrl+V). Tovabba ebbél az ablakbdl is elérhetd az Ugyfélkapu+ tdrzs

funkcid.

FIGYELEM!Il A 6 szamjegyl kéd eldallitasahoz a pontos id6 szikséges, amit az internetrél prébal
lekérdezni a program. Ha nincs internetkapcsolat, hibalzenetet kapunk, de ettél fuggetlenul
megmutatja a program az azonositét a szamitogép oraja szerinti id6bél kiszamitva, ami viszont nem

biztos, hogy helyes érték lesz, ha nem eléggé pontos a szamitdgép 6raja.


https://www.rlb.hu/LETOLT/video/gyik/ugyfelkapu_plusz.ppsx
https://www.rlb.hu/LETOLT/video/gyik/ugyfelkapu_plusz.mp4
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‘ Azonositd masolasa vagdlapra | Ugyfélkapu+ bedllitas

B Azonositd vagdlapra masolasa automatikusan

Lehet&séget biztositunk listaszerlien is (ugyanolyan szisztéma szerint, mint az ismert telefonos
authenticator alkalmazasokban lathatjuk) megjeleniteni a térzsben rogzitett Ugyfélkapukat és a

hozzajuk tartozé generalt azonositékat a jobb felsd sarokban taldlhaté lista ikonra kattintva.



Azonosité generalas

Masodik ugyfélkapu 610 930
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Ugyfélkapu bedllitdisa alapéntelmezettként az aktualis lgyfélhez

Azonositd masolasavagdlapra ‘ Ugyfélkapu+ bedllitds

B Azonositd vagdlapra masoldsa automatikusan

Ugyanez az ablak jelenik meg abban az esetben is, ha még nem volt Ugyfélkapu tarsitva a kivalasztott

vallalkozashoz azzal a kilonbséggel, hogy azonositék nem kertlnek generalasra.

A listaban talalhaté tgyfélkapuk kozott zold betlszinnel lathatjuk azt, amely az adott vallalkozashoz
van beallitva, sotétzdld hattérszinnel (alapértelmezett tablazat beallitas esetén) pedig azt, akire épp

kattintottunk.

Ha az ugyfélhez tartozé alapértelmezett Ugyfélkaput ebben az ablakban szeretnénk megvaltoztatni,
akkor az egérrel kattintsunk a kivant tigyfélkapura, majd az ,Ugyfélkapu bedllitdsa alapértelmezettként
az aktudlis Ugyfélhez” gomb segitségével allitsuk be. Ezzel parhuzamosan az Ugyfélkapu+ beallitas

menuben is beallitasra kerul a kivalasztott tgyélkapu.

Arra is van lehet6ségunk, hogy adott esetben nem az Ugyfélhez bedllitott alapértelmezett
ugyfélkapuval szeretnénk egy bevallast bekuldeni, ekkor egyszerlien csak at kell kattintani a kivant
ugyfélkapura, igy az ahhoz tartoz6 generalt azonositét tarolja vagoélapra a program (amennyiben az

opcioé be van allitva).



FIGYELEM!!! Amennyiben az ,,Azonosité vagoélapra masolasa automatikusan” opcié be van jeldlve, és a
listaszer( ablakot hasznaljuk kulondsen figyeljink arra, hogy a nyomtatvany bekuldésekor azon
ugyfélkapun alljunk, mellyel be szeretnénk a bevallast kildeni, mert a program azt az azonositét teszi

vagolapra, amely soron allunk!!!

A listaszer( nézetbdl visszaléphetink az elsédleges nézetre a jobb felsd sarokban talalhat6 elsédleges
ikonra kattintva. Ez a nézet indul el alapértelmezetten minden egyes eszkdztarrél inditott , Ugyfélkapu+"

gombra kattintaskor.
Az ,Azonosito generdlds” ablakban tovabbi két ikont talalunk a jobb felsé sarokban:

Informacié gomb: a felugré ablakban kilén elindithatjuk az Ugyfélkapu+ beadllitdshoz készilt

prezentacionkat, vidednkat, illetve ezen leirast.

Kilépés gomb: az ,Azonositd generalas”, illetve ,Ugyfélkapu+ beallitds” menikbdl a kilépés gombra

kattintva, vagy az Esc billenty(Git megnyomva léphetlnk ki.

Ugyfélkapu+ automatikus megnyitasa nyomtatvany atadas esetén

A fentieken kivll az Alapadatok a Beallitasok menudpontban, az Alapbeallitasok fulén megadhaté az
,Ugyfélkapu+ automatikus megnyitdsa nyomtatvany 4taddsa estén” funkcié bepipalasaval
(alapértelmezetten be van pipalva), hogy ha barhol a programban nyomtatvanyt exportalunk az ANYK-
ba, az exportalast kovetéen automatikusan megnyiljon a kétfaktoros hitelesitéshez szikséges

szamsort generalo ablak (feltéve, hogy az adott vallalkozashoz hozza lett rendelve egy tgyfélkapu).



Beallitasok

Alapbeallitasok  Tablizat bedllitisok Konwtirak Internet Rovsz bedll.  Rovsz bedll 2

@ Eigyelmeztetés tarléskor:

B Kényveléskor elsd bruttd fsszeg felajanldsa

B Létezd bizonylatszam vizsgalata

B Kinyveléskor elizd megjegyzés felajanlasa

B Konyveléskor elfzd partner felajanlasa

B Konyveléskor elfzd bizonylatszam felajanlasa

B kanyveléskor eldzd gylijts felajanldsa

B Gyorsmenil megjelenitése inditdskaor

B Cazhbook asszisztens megjelenitése inditaskor
Automatikus frissités arankent

[ ] Felhasznaldi jogok hasznalata

B Hattérkép megjelenitése

B windows témak hasznalata

B kianyveldi Praktikum gomb megjelenitése kinyeléskor

B Partnerkivetd funkcidinak megjelenitéze

@ Adriana megjelenitése (Miért j6 azAdriana?)

B Ugyfélkapu+ automatikus megnyitasa nyomtatvany atadas esetén

Datumkezelés (kivalaszias) : | Hénapinap v
Oldalankénti sorok szama a pénztarkinyben: 20 Iﬁl
Kiegyenlitetien vevd szimla AFA halasztisa: nap
Listafejlécek: | Fekete-szirke e |
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Technikai informacié az ANYK-hoz

Amennyiben &ttértiink az Ugyfélkapu+ hasznalatara, az ANYK-t is at kell allitani az Ugyfélkapu plusz

hasznalatara a Szerviz ment a Bedllitdsok menupontjaban.
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Miikodés [ Megjelenés i File maszkolas i

Nyomtatas

A program kezelje a szamitott mezoket
A mezdk elhagyasakor ellendrzi a beirt értéket
Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval menil engedélyezése
Mezdkod kijelzés
Mez4 javitasanal feliiliras mod
Felhasznaldi azonositas

() KA portal hasznalataval (Ugyfélkapu, Elektronikus szem.ig, Telefonos azonositas)

() Ogyfélkapu segitségével (KAD azonositas hattérben tirténik)

(@ Ugyfélkapu+ kétfaktoros hitelesités hasznalataval (KAU azonositas hattérben torténik)
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