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Szamlak automatikus lekényvelése

A szamlazo programban készitett szamlak atvételére szolgal a menupont. A program at tudja venni a
szamlazé programbdl az egyszeres konyvelésbe készult (KSZAMLAK.DBF) és a kett6s konywvitelbe
készult (KSZLAKET.DBF) allomanyt is. A program kulénbséget tesz a két feladasi fajl kozott a neve
alapjan. Amennyiben a kett6s feladasi fajlt hasznaljak, (KSZLAKET.DBF), hagyjak meg az eredeti
elnevezést, ne valtoztassak meg (KSZAMLAK.DBF)-re.

Egyszeres fajl fogadasa esetén, mivel csak a partner neve szerepel a feladasi allomanyban,
ezért annak azonositasa csak név alapjan torténhet, igy a partner rogzitését ebben az esetben
nem ajanljuk. Amennyiben a partnert is szeretnénk megfelelden feladni, Ggy inkabb a kettds

feladasi fajlt javasoljuk hasznalni.

AV22.01-es verziotdl bekerult a csvimport lehetéség, amely a kettds konyvelés feladasi
allomanyanak, a kszlaket.dbf strukturajat dolgozza fel. A struktura leiras megnyitasahoz ,CSV IMPORT"
gombra az egér jobb gombjaval kell kattintani, igy megjelenik egy Excel tabla a mezd&leirasokkal.

Természetesen a kordbban hasznalt mdédszer tovabbra is hasznalhato.

Elsd 1épésként ki kell valasztani a szamlazoé program altal készitett feladas helyét. A szamlaz6 program
altal készitett KSZAMLAK.DBF ill. KSZLAKET.DBF nevd fajlnak az utvonalat kell megadni a ,Kivalaszt”
gomb segitségével.

Ha helyesen adtuk meg az Utvonalat, tovabb léphetiink a kdvetkez6 feladatra: a feladas altalanos
paraméterezésére. A program felajanlja a kivalasztott év elsé és utolsé napjat, amit szikség esetén
modosithatunk a kivant intervallumra. Felajanlja tovabba a kiegyenlitettlen szamlak pénzforgalmi
helyét, az értékesités arbevételének rovatszamat. Ezeket modosithatjuk, valamint megadhatunk
opcionalisan egy gy(ijtét.

A partner rogzitése a partnertérzsben: Ha az opcié nincs bejeldlve a partnerek nem kertlnek be a
partner torzsbe, sszehasonlitas nem torténik. A lekdnyvelt tételben a partner neve fog szerepelni, de
a partnerkod ,,0"lesz. Ha be van pipalva az opcio, akkor az Uj partnerek bekertlnek a partnertorzsbe.
A ,Feltolt” gomb hatdsara tablazat formajaban el6késziti a kdnyvelendé tételeket.

Az elsd oszlopban talalhato jelolénégyzet segitségével lehet beallitani, hogy ténylegesen mely szamlak



keruljenek konyvelésre.

A statusz mez6 tobb allapotot vehet fel. Nézzuk sorban:

" Konyvelheté: A tétel minden gond nélkiil kdnyvelhetd. A partnerkéd mezé két allapotot vehet fel:
vagy egy, mar rogzitett partner kodjat, amelyet sikerdlt a programnak egyértelmlen beazonositani,
vagy a 0" értéket, ami az Uj partnert jelenti (nem talalt hasonlé nev(t a partner térzsben).
Lekdnyvelt tétel: A tétel nem valaszthato ki konyvelésre, mert talalt egy azonos szamlaszamu
tételt a program a vevd napldban. Ekkor a partnerrel mar nem foglalkozik a program.

Telj. id6 szerint helytelen id6szak: A tétel nem valaszthat6 ki kdnyvelésre, mert a teljesités ideje
nem az adott konyvelési évbe esik. Ekkor a partnerrel mar nem foglalkozik a program.

T6ébb azonos nevi partner: Konyvelhetd tétel, de a felhasznalonak kell kitdlteni a partnerkéd
mezG6t, mert a program a partner térzsben tébb azonos nev( vevét talalt. A partnerkddra allva az F2
segitségével kivalaszthatjuk a megfelel6 partnert (erre segitséglnkre lehet a partner
szamlazoprogram szerinti cime, amit a ,Partner a szamlazéban” fejlécl oszlopban talal meg
zaréjelben). Ha egy Uj (harmadik azonos nevd) partnerrdl van sz, irjuk at a partnerkédot ,0"-ra, igy
harmadikként is felveszi a partner térzsbe a program a vevét (természetesen rogziti a partner cimét
is, hogy késébb beazonosithato legyen).

Partner cime nem egyezik: Konyvelhet6 tétel, de a felhasznalénak ellendrizni kell a partnerkéd
mez6t, mert a program a partner torzsben ugyan talalt egy azonos nevl partnert, de a cime nem
egyezik a szamlazé programban 1év6 adatokkal. Ha az 6sszerendelés ennek ellenére helyes volt,

nincs teendénk, de ha egy Uj partnerrél van szo, irjuk at a partnerkédot ,0"-ra.

Amennyiben minden adatot ellenériztink és beallitottunk a tablazatban, a szamlak kényvelése

gombbal tudjuk a kijelolt tételeket lekdnyvelni a pénztarnaploba, illetve a napléfékonyvbe.

Egyszeres kényvelésbe késziilt dllomany atvétele:

Ebben az esetben csak a Készpénzes szamlak atvétele ful aktiv. A szamlazé program altal készitett
készpénzes szamlak, valamint a kiegyenlitett atutalasos szamlak is a napl6fékonyv/pénztarkdonyv
menuUpontban kerulnek rogzitésre. A készpénzes szamlak a Pénztarral szemben, a kiegyenlitett
atutalasos szamlak pedig a kiegyenlités fuggvényében vagy a Pénztarral vagy a Bankkal szemben. A
Partner rogzitése a partnertdrzsben opcio bejeldlése esetén az Uj partnereket a szamlak konyvelésével
egyid6ben a rendszer rogziti a partner térzsben.

A partner neve és kdédja mindkét esetben rogzitésre kerul. A tétel megjegyzése készpénzes szamla
esetén Ertékesités arbevétele, kiegyenlitett dtutalasos szamla esetén a ... sz. szadmla kiegyenlitése

szbveg lesz.

Kettds kényvvitelbe késziilt allomany atvétele:

Ez esetben a készpénzes szamlak, a nem készpénzes szamlak, és a kiegyenlitések is atvételre kertlnek.

Készpénzes szamlak ful




: a készpénzes szamlak a pénztarral szemben kerllnek lekonyvelésre.

Nem készpénzes szamlak fll: az atutaldsos szamlak kertlnek rogzitésre a Kiegyenlitetlen szamlak

menupontban.

Kiegyenlitések ful: A kiegyenlitések kertilnek lekdnyvelésre a bankkal szemben a

naplofékonyv/pénztarkdnyv mentpontba. A tétel megnevezése a .... sz. szamla kiegyenlitése lesz.
Természetesen az igy kiegyenlitett szamlak a kiegyenlitetlen szamlak menupontban is automatikusan
kiegyenlitetté valnak.

A kiegyenlités fulon a statusz mez6 harom értéket vehet fel:

" Konyvelheté: a szamlat megtalalta a vevé szallitd napléban és még nem volt kiegyenlitve.

" Szamla nincs a vevé napléban: értelemszer(ien azt jelenti, hogy talalt olyan szamlat, amelyik mar
ki van egyenlitve, de nincs feladva a vevd naploba. Az azonositas a szamlaszam alapjan toérténik,
amit a vevd napléban a bizonylatszam mezd tartalmaz. Ezek a tételek nem jeldlhetdk ki kdnyvelésre.

" Szamla mar ki van egyenlitve: a vevs-szallitd napldban ellenérzi a program, hogy a szamla
rendezetlenként szerepel-e. Csak ha teljes mértékben rendezetlen (0 Ft van rendezve), akkor engedi

a program lekdnyvelni a kiegyenlitést.

FONTOS! A szamlak feladasa mindig az aktualis konyvelésbe torténik, a program nem tudja
beazonositani, hogy kinek a szamlait adjuk fel az aktualis konyvelésbe! A szamlak automatikus
kényvelése nem vonhaté vissza, csak a tételek egyenkénti torlésével! Fentiek miatt ajanlatos a
feladas el6tt biztonsagi mentést végezni, féleg jelentésebb mennyiségii szamla kényvelése

elétt!



Szamlak automatikus kényvelése

Akdnyvelendd szamlakat tartalmazd allomany helye (KSZAMLAK.DBF KSZLAKET.DBF):
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Készpénzes szamlak kinyvelése

A darum, bizonylatszam és a szdveg megvaltoztathatd a tablazat-

ban a szamfak lekinyvelése eldrm. o S .
Az elsé osziopban talilhato jelélonégyzet segitségével szamidn- Nem keszpenzes szamlak konyvelese
ként letifthatjuk a tétel kKGnyveléser.

Szamlak kiegyenlitése

Az elsd oszlopban talalhaté jeldlénégyzet segitségével lehet beallitani, hogy ténylegesen mely szamlak

keruljenek kdnyvelésre.
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