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OSA szamlak csoportos konyvelése

A konyvelés/OSA szamlak automatikus kdnyvelése menltpont segitségével a tételsorosan letdltott
vev6/szallitdi szamlakat tudjuk lekdnyvelni csoportosan. Az egyszeres program is megkapta az
allomany szerkesztési lehet6séget, ami a kettésben is elérhet6. A megfelel6 mikddéshez az OSA
szamlakat tételsorosan kell letdlteni. Részletesebb leirast a tételes letdltésrdl az Online Szamla

fogadas menupontban talalnak.

A menupontba belépve, fent a datum intervallum beallitasa utan (alapértelmezetten az egész év van

bekészitve) jeloljuk meg, hogy Bevételt vagy Kiadast szeretnénk kdnyvelni.

" Bevétel esetén: a Kényvelés OSA-bdl gomb megnyomasa utan a tételek betdltésekor fent
megjelenik a "Megjegyzés a fejlécben:", ahol bedllithatjuk, hogy Adott széveg vagy a Tételsor elsé
megjegyzését hasznaljuk, el6bbi esetén mi irhatjuk be a megjegyzési szoveget (alapértelmezettként
az "Ertékesités arbevétele" szoveg jelenik meg).

" Bevétel/Kiadas esetén is a legérdiilé meniibél kivalaszthatjuk a fizetési médokat:

" Bevétel (Kp.)
Bevétel (Ut.)
" Kiadas (Kp.)
" Kiadas (Ut.)
" Kiegyenlités
" Ezutan toltsik ki a Rovatszamot, a Gy(ijtét (amennyiben van), illetve a Pénzforgalmi helyet.
(amennyiben szamlanként eltérd rovatszamokat, gyUijtot, pénzforg.helyet szeretnénk beallitani, dgy

a lejjebb talalhat6 "Allomany szerkesztése" részt olvassuk el)


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/4/online-szamla-fogadas
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/4/online-szamla-fogadas
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A tablazatban lathatjuk a kdnyvelendd szamlakat. Amennyiben minden szamlahoz ugyanazon netté
fékonyvi szamokat szeretnénk beallitani (dltaldban az arbevétel kdnyvelése), ugy irjuk be a
"Rovatszam" mezdbe, toltsik ki a megfeleld Pénzforgalmi helyet, majd a "Feltoltés" gombbal a
program kitolti a tablazatban szerepl6 tételeknél a rovatszamot. A tablazatban szerepl6 sorok
statuszanal kék szinnel "Konyvelhet&" feliratnak kell szerepelni. Ellenkezé esetben piros szinnel

megjelenik, hogy miért nem konyvelhetd (még) az adott szamla.

A ,Kdnyvelés OSA-béI” gomb megnyomasa utadn az ablak aljan megjelenik az ,Allomany szerkesztése
" gomb, mely az alabbiak szerint mikaodik:
A szamlak tételsorosan jelennek meg egymas alatt, igy kilon szerkeszthet8ek a sorok is. A

programban a pénzforgalmi hely, megjegyzés, gyl(ijt6, afas, bevallasi sor, és a rovatszam mezd&ket lehet



szerkeszteni, melyet sarga hattérrel jeloltiink. Ezek a mez6k akar egyenként, belekattintva is
szerkeszthetdk. A tobbi adat pl. afakulcs nem szerkeszthetd, nem irhat6 at.

Els6 Iépésben a ,Szlkités” mez8be beirassal, vagy kézi uton (kijelél mezdben 1év pipak segitségével)
kivalasztjuk azokat a szamlakat, amelyeknél at szeretnék irni valamelyik mez§ tartalmat. Sz(kités
esetén a program valéjaban nem szdkiti a listat, hanem pipakkal kijeldli a talalatokat, de arra is van
lehet8ség, hogy csak a jeldlteket lassuk. Ebben az esetben be kell tenni a pipat a ,Csak a kijelolteket
mutassa” lehet8séghez. Amennyiben nincs kijeldlve egy szamla sem, akkor természetesen Ures
eredménytablat kapunk.

Kijelolés utan a ,Melyik mez8” legordilé mezdbdl kivalasztjuk, hogy mit szeretnénk atirni, és megadjuk
a mezd értékét, majd a ,Feltolt” gombra kattintunk. A program azoknal a tételeknél, amelyek ki vannak
jeldlve, beirja megadott értéket. A tablat ellen6rzés utan a ,Mentés” gombra kattintva elmentjuk, igy a
listaban mar a szerkesztett adatok jelennek meg.

Tovabba jeldlhetd, hogy egy tételsor afas-e vagy sem, az afakéd természetesen nem maédosithaté. Az
afas jeldlés tortéhet egyenként, ha rakattintunk az adott sor jeldlénégyzetére, de csoportos kijeldlésre
is van lehet8ség, ha a ,Melyik mez6t” legordulénél kivalasztjuk, hogy JAfas" a ,Mez6 értékre”
legdrdulénél pedig azt, hogy ,Igen” vagy ,Nem”. Amennyiben afa 6sszeget tartalmazo tételsort allitunk
at nem afasra, ugy a program mentéskor atallitja az afakddot, valamint a nett6 dsszeg egyenld lesz a
brutté 0sszeggel és az afa értéke torlésre kertl. Mentés utan mar nincs lehet8ség arra, hogy az eredeti
Osszegeket visszaallitsuk, igy az esetlegesen elrontott szamlakat ne konyveljtk le, hanem inkabb kérjuk
le Ujbdl a listat. A program azt is kezeli, ha egy mentes tételt afa nélkuli tételre allitunk, valamint egy

nem afas tételt afasra éllitva, az mentes lesz.



Szamlak szerkesztése
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