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Navigalas a programon belul

A fejlécben szerepel a program neve, valamint a program verziészama. A fejléc alatt talalhato a
fémenu. A fémenuU alatti eszkdzsorban lathaté az aktualis Ugyfél és a konyvelési év. Az Ugyfél neve
valamint a konyvelési év melletti kis ikonok segitségével, mindkettd a listabdl kdnnyen kivalaszthato.
Az eszkdzsor elején talalhaté egy gyorsmeni gomb - melynek megnyomdasara a képerny6 kozepén
megjelenik a gyorsmenu, amelyb6l a menlUpontok egyszerlen kivalaszthatdk -, valamint a program

hasznalatat segitd tovabbi eszkdzok: masolas, kivagas, beillesztés, torlés, visszavonas, sugo, kilépés.

A féablak aljan lathaté az un. statusz sor. Itt lathatunk bd&vebb informaciokat pl. a Kkijeldlt

menuponthoz. Jobb oldalt egy 6rat, valamint a 'Caps Lock' és 'Num Lock' funkcidk allapotat lathatjuk.

A programon belll a szabvany Windows-os un. legérdulé menUrendszer segitségével mozoghatunk. A
képernyd felsd soraban vannak a f6 menupontok, amit az 'Alt' billentyd lenyomasaval aktivalhatunk. A
menupontok kozétt a nyilakkal vagy az egérrel mozoghatunk, értelemszerlien. Ha ki szeretnénk
valasztani egy menUpontot, az 'ENTER’ billenty(t kell megnyomnunk, vagy ra kell kattintanunk az
egérrel. Van néhany gyakran hasznalt mentpont, amihez gyorsbillenty( tartozik. Ezt a menuU szbvege
mellett lathatjuk. Ha ezt megnyomjuk (akkor is ha a meniU nincs aktivalva) a kivant menulpont

automatikusan elindul. PL: 'Ctrl+K' - Kényvelés menulpont.

A szabvany Windows-os beviteli mezdk (nyomdgomb, szévegmez§, jeloldnégyzet, lista, legorduld lista,
gorditésavok, valasztokapcsolé stb.) hasznalatara itt nem térink ki, a Windows altalanos
hasznalatahoz ugyis meg kell(ett) ket tanulni. Ezek elsajatitdsahoz kivaldé szakirodalom talalhatd,
illetve a Windows Sugéban és Windows Kalauzban is utana nézhetink (mindkettd tartozéka a

Windowsnak).
Viszont van néhany olyan megoldas, amely a program sajatossaga:

Olyan értékek kitoltésekor, melyek megtalalhatdak a térzsadattarban (rovatszam, partner, stb.) mindig
kivalaszthatok egy listabol. Ezt a programban ugy érhetjuk el, hogy a kitdltendd mezén allva

megnyomjuk az 'F2'-t, vagy a mezd mellett Iévé O gombot.
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