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E-mail kildés

Az e-mail kildés segitségével tudunk az adott tgyfeltinknek levelet kuldeni. Az el6z6 menlUpontban
elkészitett e-mail sablonok kozul tudunk valasztani, de akar sablon nélkul is lehetséges e-mailt kuldeni,
a levél szdvegét kitoltve. Az e-mailhez mellékletet is lehet csatolni, a ,Hozzaadas” gomb segitségével, a

mellékleteket megnyithatjuk, tordlhetjuk, atnevezhetjik. A kdvetkezd funkciokbdl is elérhet6 az e-mail
kuldés lehet8sége:

" Afa analitika

" Pénztarkényv/naplofékonyv

* Pénzforgalmi lista

* Eredménykimutatas

" Kiegyenlitettlen szamlak kezelése

Naplofékonyv esetén, a mérleg és eredménylevezetés
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Nyomiatas

Myomtatas formatuma: AFA-lista (all6)
Megjegyzés alap tetején: |

Példanyszam: 1=
Myomtatandd oldalak: 1= 9999

Myomtatas iddpontjanak megjelenitése
Myomtatds datumanak megjelenitése
Tételsorok hattérszinének valtakozasa
[ Exportalas PDF fajlba

[ Myomtatd bedllitdsainak megjelenitése

(®) Teljes lista nyomtatsa
Kivalasztott tételek nyomtatasa
() Egy tétel nyomtatdsa
Kizardlag kitéltott adattartalom nyomtatasa
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Beallitas Myomtatasi kép| MNyomtatas
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E-mail killdés
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E-malil kiildés

E-mail sablon: | Kimutatasok ~ | D]
Eeladd: info@rlb.hu
Cimzett: ugyfel@email.cim

Masolatot kap: | konyvelo@konyvelo.cim
Titkos masolat: | titkos@konyvelo.cim

Targy: |ddszaki kimutatdsok

Melleklet: Mindent kijeldl Mindent tordl

Fajinéy Datum A

|[w |

Ml AFA-LISTA (ALLO).PDF

W
Atnevezés Megnyitas Hozzaadas Thrlés
Levél szivege:
Kedves Mintakinyvelés! A
Kildim az iddszakos kinyvelési kimutatasokat,
Udvizlettel:
A Kbonyweld
W
Kildés utan melléklet tirlése Tovabbi pdf E‘;;l

keszZites | E_mail killdés

Ezen funkcioknal a nyomtatasi ablakban megjelenik az E-mail kildés nyomégomb. A gomb
megnyomasaval a program automatikusan elkésziti a kivalasztott formatumot és

bekésziti mellékletként. Ha tobb mellékletet szeretnénk csatolni, akkor a ,, Tovabbi pdf készités”
gombra kattintva lehet azokat kivalasz-tani. Ha befejeztik a pdf-ek el6készitését, akkor az Alapadatok -
> E-mail kuldésnél is megjelennek az igy 6sszekészitett mellékletek. A mellékletek automatikusan nem
torlédnek, amig el nem kualdjuk az e-mailt, ezért 1athato a mellékletnél a létrehozas datuma is.
Amennyiben az e-mailt elkuldtik, akkor a program attél figgden, hogy be van-e jeldlve a ,Kuldés utan
melléklet torlése” opcid, torli a mellékleteket, vagy meghagyja. Az dsszekészitett mellékletek a program
fékonyvtaraban egy ,emailkuldes” nev(i mappaban tarolédnak, az adott Ggyfél adott évéhez tartozé

almappaban. Ezek a fajlok természetesen tordlhetdk.

Az e-mail kuldésbdl elkészitett mellékleteknél lehet8séglnk van jelszot adni a pdf megnyitasahoz,
melyet az Alapadatok -> Ugy-féltorzs kezelés adatok2 filre kattintva irhatunk be. A jelszénal

kivalaszthatjuk, hogy mindig ugyanazt a jelszét hasznaljuk (adott jelszo), vagy kérdezzen ra minden



el6allitasnal (mindig rakérdez). Ez esetben az alapértelmezetten megadott jelsz6t fogja bekésziteni, de

az szabadon atirhaté. Tovabba dénthetlnk Ugy is, hogy nem hasznalunk jelszo6t (nincs hasznalatban).

Adatok 1. Adatok 2. Bank Cimek
AdGszam: - [ Mezdgazd. [] Devizas
A 16 []Pénzforg. 4fa [ ] KATA alany
Aaoazonosio. [] Afaalany [ KIVA alany
Kbz addszam: []Eltérd iizleti év: M5Z bontas
TB tdrzsszam: Kezdete: . =

Eredménykimutatas tipusa:
Gsszkbltség tipusd w

KSH szam:
Cegiegyzekszam: Gardasagi esemeények hasznalata:
TEAOR: Osszetett v

PDF jelszd (e-mail); | #*+* Adott jelszd w

Mincs hasznalatban
‘Adott jelszd
Mindig rakérdez

FONTOS KIEGESZITES!

Programjainkban a kimend e-mail ktldése kozvetlenll az e-mail kiszolgaldra valé kuldéssel valosul
meg (SMTP protokollon keresztl). Az, hogy a kimend leveleket a kiszolgal6 az "elktldott elemek" kozé

beteszi vagy sem, a kiszolgalé e-mail izemeltetdjének rendszerétél, és beallitasaitol fugg.

Ennek megfelel8en példaul a Google szolgaltatd a rajta atmend kimend levelet beteszi az elktldott

elemek kozé, igy a programokbdl kikuldott levél a Google szolgaltatasaiban nyomon kdvethetd.

Ha az e-mail szolgaltatd nem tudja ezt a funkciot, akkor a programban a "Masolatot kap" illetve "Titkos
masolat" rubrikakban megadhato pl. a sajat e-mail cimunk, ahova a levélbdl masolat kildheté. Ha a
szolgaltatd Uzenetszabalyokat is képes kezelni, akkor pl. sajat e-mail cimunk (felado), illetve a levél

targya alapjan kulon erre a célra létrehozott e-mail almappaba a levelek automatikusan gy(jthetok.
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