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Uj bevételi pénztarbizonylat készitése

Ebben a menupontban lehet Uj bevételi pénztarbizonylatot késziteni. Elsé |épésben ki kell valasztani
a partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertérzsben, akkor az ,Uj partner” gombbal el6hivhato
partnertdrzsbe fel kell venni az adatait. A keresémezd mellett taldlhaté partnerkéveté ikonnal (nagyitod
ikon) a partner neve vagy rogzitett addszama alapjan partnerkovetd szolgaltatassal leellen6rizhetd a
partner kozhiteles adatai (tudnivalék a Partnerkovetd és Partnerfigyel6 szolgaltatas pontban). Erre
kattintva egy Ujabb ablakban dsszehasonlitott név, cim illetve ad6szam adatok az ,Adatok frissitése”
gombbal frissithet6k a partnertdrzsben. A Kivdlasztds ellenérzéssel gomb segitségével egy |épésben
lefut az ellenérzés és kivalasztas is. Ha nem hasznalunk partnertorzset, akkor a panelrél ,,Mégsem”

(vagy ESC) gombbal kilépunk, akkor tetszéleges partner is megadhato.
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Pénztarbizonylat készitése

Partner:  |FENTEED > Sorszam: 2021/0001FBEV |
| 3000 Hatvan, Balassi it 40, Kelte: 20210827 || 7|
Atadélétvev: | Példa Janos Szig.:| 12345678 Teljesités: [7]
Hivatkozds: | Mellgkletek: 113  Munkaszam: ]
Szamlakiegyenlités [ Pénziorgalmi elszamolas [ Kisaddzd Bizonylat: Bevételi E"
- % — Fal [ oo Al . s
Pénziar: F |Lﬂ ﬁ_rfnlyarn:| 1,00 .| Deviza: | EE | Fakiny: | 3811
Megnevezés: | Fdpénziar Myitd: | 0 | Zard: 1000
|ﬂggieg3rIéS| ~
!
Jogcim Sziiveq Osszeg
1.| BEV0O1 || » || Pénatari befizetés [¥] 1000
2 [»]] [*] 0
: 3l : :

OSSZESEN: | 1000 |

Mentés | | Kilépés (Uj) |

A partner kivalasztadsa utan mar lehetséges a bizonylati ablak szerkesztése. Uj pénztarbizonylat

esetén a sorszam a bizonylat mentése soran kerul beallitasra. A partner, illetve atad6/atvevd adatainak
megadasa szabadon is felvihetd, viszont ha a hazipénztar a szamlazobol adatokat fogad vagy a
konyvel8programokba adatokat ad at, akkor a partnertdrzs hasznalata kotelezé (tudnivaldk a Partner
torzs kezelése pontban).

A partner adatok alatt megadhatd hivatkozas adatsorban adhaté meg a bevétel alapjat képezd
bizonylat sorszama. Egy pénztarbizonylat alapja csak egy darab bizonylat lehet, nem lehet tobb
bizonylatot egy pénztarbizonylaton kezelni, ha a programmal kontirozast is kezellnk (tudnivalok a
Beallitasok pontban). Ha a hivatkozas vége szam, akkor a szamadat Shift + Fel/Le gombokkal
léptethet6. Ha a bevétel alapjat képez6 bizonylat sorszama egy szamla és a tétel

szamlakiegyenlitésként lesz konyvelve, akkor a ,Szamlakiegyenlités” opci6 bepipalasaval ezt jeldIni kell

a pénztarbizonylaton. A ,Pénzforgalmi elszamolas” és ,Kisadézd” opcidk az Ugyféltdrzsben, illetve
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partnertorzsben adhaték meg. Bevételi pénztarbizonylat esetén az Ugyféltdrzs szerint (tudnivalok
Ugyfél térzs kezelése pontban), kiadasi pénztarbizonylat esetén a partnertérzs szerint (tudnivalok
Partner torzs kezelése pontban) kerul beallitasra. Az el6z6 harom opcié hasznalata nem kotelezd,
hasznalata akkor ajanlott, ha a kett&s konyvvitel (halézatos) programban torténik feladas.

A mellékletek szama sorban megadhatd, hogy a pénztarbizonylathoz hany darab bizonylat tartozik.

A jobb felsd sarokban talalhaté bizonylat kelte a szamitégép rendszerdatumat veszi fel, ha a

bizonylatokat szigoru szamadasu modon kezeljuk (tudnivalék a Beallitasok pontban). Lezart
konyvelési évre vonatkozé datumot, pénztar nyité datumnal, illetve az utolsé bizonylatnal korabbi

datumot nem lehet megadni. A teljesités datumat akkor lehet szikséges megadni, ha a

pénztarbizonylat szallitéi szamla alapan van kitéltve, hivatkozasként meg van adva a szamla sorszama,
a szamlakiegyenlités nincs bepipalva és az adatok atadasra kerulnek az RLB konyvel6programok felé.
Csak alap bizonylatok kezelésében segit, modositod bizonylat, eléleg, végszamla kezelésben mar nem.
Szigord szamadasu nyilvantartas esetén teljesités datumanak kezelését a beadllitasokban taldlhaté
Jleljesités datum kezelése” opcid szerint allitja be a program alapbdl. Nem szigoru szamadas esetén -
a keltéhez hasonldan - az utoljara megadott datumot kinalja fel a program (tudnivalok a Beallitasok
pontban).

A munkaszdm sorban megadhatd, hogy a pénztarbizonylatot melyik munkaszamhoz rendelje. Csak a
munkaszam torzsbe rogzitett munkaszamok adhatok meg, ilyenkor a munkaszam torzs hasznalata
kotelez6 (tudnivaldk a

Munkaszam torzs kezelése pontban).

A bizonylat tipusa automatikusan bevételi lesz. A kivalasztott bizonylat tipusa fog feliratként a

nyomtatott pénztarbizonylaton megjelenni. Ha a programban készult pénztarbizonylatot szeretnénk
sztornozni, akkor a Pénztarbizonylatok kezelése menupont alatt talalhaté ,Sztorndzas” funkciot
hasznaljuk, mivel ezekkel a funkcidkkal fenntarthaté a pénztarbizonylatok el6zménye. Ha a
programban nem taldlhatd a sztorn6zandd pénztarbizonylat (mert amikor a bizonylatot kiallitottuk,
akkor még nem rendelkeztiink a hazipénztar programmal), akkor hasznalhatjuk sztorn6zasra a normal
pénztarbizonylat készit§ ablakot ellenkezd el6jell tételekkel megadva és a megjegyzésben kozoljuk,
hogy sztorndzasrél van szo.

A hivatkozasban megadhatjuk a hivatkozott bizonylat sorszamat.

A pénztar adatsorban adhaté meg, hogy a bizonylat melyik pénztarba keruljon kényvelésre. A pénztar
legfontosabb adatai ez alatt és ettél jobbra 1év6 csoportositasban lathatoak.

Az arfolyam csak bevételi pénztarbizonylat esetén adhaté meg. Kiadasi pénztarbizonylat esetén a
pénztar forintos egyenlege atlagarfolyam alapjan lesz szamitva. Az atlagarfolyam a pénztar utolsé zaré
forintos és zardé deviza egyenlegének hanyadosa adja. Devizaban kezelt pénztar és él6
internetkapcsolat esetén a zold szinG arfolyam cimkére kattintva a kelte és devizanem alapjan az
arfolyam az MNB koézéparfolyama szerint on-line frissitheté.

A pénztarbizonylathoz tetszdleges megjegyzés flzhetd. A ,Megjegyzés” gombra Kkattintva egy
feloukkan6 ablakbdl a megjegyzés torzsben talalhaté mar felvitt megjegyzést szdrhatunk be a

szévegbe. A beszUras helye az aktudlis kurzorpozicié lesz. Ugyeljiink arra, hogy a beszurt megjegyzés
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végére automatikusan egy sortorés karakter is kerul.
Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szbvegrész a bizonylaton balra igazitva fog

megjelenni és legfeljebb két sort tartalmazhat. A tovabbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton.

Ha beallitottuk a pénztarbizonylat adatait, akkor kovetkezhet a bizonylat tételek felvitele. Ha
jogcimtorzsbdl készitjik a bizonylatot, akkor meg kell adnunk a jogcim kédjat, ami természetesen
listabol is kivalaszthat6. Ha nem jogcim torzsbdl készitjuk a bizonylatot, akkor csak egyszer(ien a
szoveg mezObe begépeljuk a bevétel jogcimét, majd végul megadjuk az dsszeget. Egy
pénztarbizonylatra maximum harom tételt rogzithetlink. Ha végeztink a rogzitéssel a mentés gombra

kattintva menthetjuk el a bizonylatot.

A sikeres mentés utan kovetkezhet a bizonylat nyomtatasa. A ,Mentés” gomb atvalt ,Nyomtatas”

gombra. Erre kattintva a ,Nyomtatas” ablak jelenik meg, amelyen a bizonylat formatuma,
példanyszama, és egyéb. bedllitdsa mellett a bizonylat megtekinthet6 illetve kinyomtathat6 (tudnivaldk
a Bizonylatok nyomtatasa pontban). Az elmentett bizonylat mddosithatd, tordlheté és
kinyomtathatd, vagy ha mar kinyomtattuk, akkor megtekinthetd, sztorn6zhaté, és masolat is
nyomtathatd a szamlalistan keresztil. Mdédositaskor a pénztarbizonylat tipusa és a pénztar nem
modosithatd illetve korabbi kelte beallitdssal a bizonylatok nem rendezhetdék Ujra. Ezekben az
esetekben a bizonylatot tordlni kell és Gjra ki kell azt allitani. Ha a szigoru szamadasu bizonylatkezelés
ki van kapcsolva (tudnivaldék a Beallitasok pontban), akkor a bizonylatok tetsz8legesen tordlhetdk
illetve a bizonylatok kézé Uj bizonylat is beszurhatd. Ebben az esetben a program ujraszamolja az
egyenlegeket és Ujrasorszamozza a bizonylatokat. Ha a pénztarbizonylatrél mar készilt
pénztarjelentés, akkor mar nincs lehet6ség a sztorndzasra ill. torlésre mindaddig amig a
pénztarjelentést nem toroljuk.

A Kilépés” gombbal a pénztarbizonylat készitése ablak bezarhatd, vagy folyamatos szamlarégzités

mellett Uj bizonylat készithet6 (tudnivalok a Beallitasok pontban).
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