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Pénztarbizonylatok kezelése

Az eddig kiallitott bizonylatok adatai listaszer(ien jelennek meg, amely a kovetkez6 adatokat

tartalmazza:

" bizonylat nyomtatott &llapota, bizonylat sorszdma, tipusa, partner neve,

* bizonylat hivatkozésa, datum, ésszeg, pénztaregyenleg,

" bizonylat devizaneme, ésszege devizidban, pénztaregyenlege devizaban,

" sztorné bizonylat esetén az elézmény bizonylat sorszdma az eredeti bizonylat mezében
" pénztar elnevezése, kddja

" pénztarjelentés oszlopban lathaté az elkésziilt pénztarjelentés szdma
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bizonylat munkaszama, tételsorai (pontosvessz8vel elvalasztva) és megjegyzés rovata.
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A bizonylatokkal kapcsolatos miiveletek:

" Uj bizonylat készitése: A kezelése megegyezik az ,Uj bevételi pénztarbizonylat készitése”
meniponttal (tudnivalok az Uj bevételi pénztarbizonylat készitése pontban) vagy ,Uj kiadasi
pénztarbizonylat készitése” meniponttal (tudnivalék az Uj kiadasi pénztarbizonylat készitése

pontban).

Bizonylat médositasa vagy megtekintése: A kiallitott bizonylat csak megtekinthetd, ha mar
megtortént a kinyomtatasa, ellenkezé esetben még mddosithatd. A bizonylat moédositas kezelése
megegyezik az ,Uj bevételi pénztarbizonylat készitése” mentponttal (tudnivalok az

Uj bevételi pénztarbizonylat készitése pontban) azzal a megszoritassal, hogy bevételi bizonylatot
nem maodosithatunk kiadasira (illetve forditva) és nem maodosithatjuk a pénztarat, valamint a
bizonylat kelte nem lehet korabbi, mint az el6z8 bizonylat kelte és nem lehet kés6bbi, mint a
kovetkezd bizonylat kelte. Ha mégis mddositani szeretnénk a pénztarat, a bizonylat kiallitasanak
datumat vagy tipusat, akkor ki kell téréIntink a bizonylatot és Ujbol fel kell régziteni. Nem id6rendi
sorrendben val6 bizonylatrogzitésnek viszont az a feltétele, hogy az Alapadatok - Beallitasok
menupontban ki legyen kapcsolva a szigord szamadasu bizonylatok engedélyezése (tudnivalok a

Beallitasok pontban).

" Bizonylat sztornézasa, bizonylat térlése: Ha a bizonylatot mar kinyomtattuk és még nem késziilt
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rola pénztarjelentés, akkor lehet6ség van a bizonylat sztornézasara. A mdvelettel mar sztornézott
bizonylat vagy sztorné bizonylat nem sztornézhaté, ilyenkor ,Uj bizonylata készitése"-vel ,kézi" Gton
kell sztorn6 bizonylatot kiallitani Ugy, hogy az 6sszegnél negativ el6jelet hasznalunk, és a
megjegyzés mez8be beirjuk, hogy sztorno bizonylatrél van szé.

A bizonylat sztornézés kezelése megegyezik az ,Uj bevételi pénztarbizonylat készitése”

men(ponttal (tudnivalék az Uj bevételi pénztarbizonylat készitése pontban) azzal a

megszoritassal, hogy csak a bizonylat kelte, és a megjegyzés rovat szerkeszthetd.

A sztornodzas torlésére akkor van lehet6ség, ha tévesen sztorndztunk, még nem nyomtattuk ki a

sztornd bizonylatot, és az utolsoé bizonylat maga a sztorné bizonylat. Ha a beallitdsokban ki van
kapcsolva a szigorti szamadasu bizonylatok engedélyezése, akkor barmelyik nem lezart bizonylat

torolhetd (tudnivaldk a Beallitasok pontban).

A bizonylat torlésére akkor van lehet8ség, ha tévesen készilt el a bizonylat, még nem nyomtattuk ki

a bizonylatot, és az utolso6 bizonylat maga a bizonylat. Ha a beallitasokban ki van kapcsolva a
szigoru szamadasu bizonylatok engedélyezése, akkor barmelyik nem lezart bizonylat torélhetd

(tudnivalok a Beallitasok pontban).

" Bizonylat nyomtatasa vagy nyomtatas masolat készitése: Informaciok a Bizonylatok

nyomtatasa pontban talalhato.
A képernyd jobb szélén megjelenik egy eszkodztar, amelyekkel a kovetkezd feladatokat végezhetjuk el:

Bizonylat sziikitések:

* Bizonylatok tipusa szerint
" Sorszam, hivatkozas, pénztarjelentés, datum, munkaszam szerint

" pénztar, partner kod, partner név és devizanem szerint.

Bizonylat keresés:

" Megadhat6 a keresett értéket miben, és milyen médon keresse.

A bizonylatlistaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Sz&mlak tipusa szerinti darabszama
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" Szadmlak tipusa szerinti forintos (vagy devizas) 6sszege

A bizonylatlistabél az alabbi listak nyomtathaték ki:

" Pénztarbizonylatok listaja

" Pénztarbizonylatok listaja devizaadatokkal

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban.
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