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Adatok könyvelésre

 

Ennek a menüpontnak a használatával lehet majd a lekönyvelt pénztárbizonylatokat átadni a könyvelő

programokba, amely ’Kettős könyvvitel’ vagy ’Kettős könyvvitel (hálózatos)’ programok egyike lehet. A

feladáshoz meg kell adni a feladási fájl helyét, a bizonylatok dátum intervallumát, és végül a pénztárat.

Feladni csak a jogcímmel könyvelt és pénztárjelentéssel lezárt időszakot lehet.

„Kettős könyvelés (hálózatos)” feladási mód esetén a „Kiegyenlítések feladása” opcióval beállítható,

hogy a „Számlakiegyenlítés” opcióval készített pénztárbizonylatok számlakiegyenlítéséként vagy

pénztári tételként kerüljön könyvelésre. Számlakiegyenlítéséként való könyvelés feltétele az, hogy a

hivatkozásként megadott számla kiegyenlítés nélkül már le legyen könyvelve a könyvelőprogramban.

A Pénztárbizonylatok előkészítése könyveléshez ablakban a könyvelendő számlákat tartalmazó

adatállomány automatikusan elküldhető a könyvelőnek, ha az ablak felső részén található „►” gombbal

megnyitott segédablakban az „Küldés e-mailben” opció be van pipálva és meg van adva a könyvelő e-

mail címe, a levél tárgya és a levéltörzs, illetve az „E-mail beállítások” megadása sikeresen megtörtént

(tudnivalók a Beállítások pontban).

Először a „Leválogatás” gombra szűkítés szerint kiválogatásra kerülnek a feladandó bizonylatok. Az

„Összes kijelölése” gombbal ki kell jelölni a bizonylatokat, majd végül a „Mentés” gombbal készíthető el

a feladási fájl. A művelet sikertelenségéről vagy sikerességéről a mentés végén egy tájékoztató ablak

jelenik meg. Sikeres mentés esetén a fájl neve és útvonala is látható. 

https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/beallitasok
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