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Ablakok

A torzsek kezelésekor, a listaval rendelkezd ablakok felsd részén egy keres6 mez6 talalhaté. A
torzsadatok az ablak jobb oldalan talalhaté gombokkal b&vitheték, médosithatok, a tételekrdl
szerkesztésre masolat készithetdk, illetve torolheték. Felvitel, médositas vagy tétel masolas esetén
valnak az ablak als6 részében elhelyezett adatok szerkeszthet6vé. Az ablak felsé részén lathatd
gyorskeresd mez6 segitségével a megadott tételre ugorhatunk.

A lista oszlopfejlécére kattintva a tablazat az adott oszlop szerint névekvé sorrendbe rendezhetd. Ha
ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor viszont csékkené rendezettséget kapunk. A rendezettséget

az oszlopfejléc felirata mellett Iathat6 0" (n6vekve) vagy 0" (csokkend) ikonok jelzik. Ha a rendezés soran

nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezhetd.

A listak kezelésekor szintén talalkozhatunk a listaablak felsé részén elhelyezett keresével/sz(ikitével,
egy mezdkivalaszté listadobozzal kibbvitve, amelyben megadhatd, hogy melyik mezd szerint akarunk
keresni/sz(kiteni. Tovabba egy altaldnos, listamUveletekre vonatkozd eszkdztar is megjelenik az ablak
bal oldalan. A z6ld cimkére kattintva gyorsszUkitd modbdl gyorskeresd modba valthatunk és forditva.
Ha az adatokat archivaltuk, akkor alapesetben minden lista betoltése el6tt egy kérdés jelenik meg,
hogy a betdltend6 adatok tartalmazzak-e az archivalt tételeket. A betdltés folyamata a Bedllitdsok
mendipont , Bedllitasok 2” filon (tudnivaldk a Beallitasok pontban]) haromféle médon szabalyozhaté.
Altaldban az archivalt tételek sziirke bet(iszinnel jelennek meg és a bizonylatra vonatkoz6 szinjelélések
nem érvényesek. Az archivalt tételekkel bizonylatmUveletek mar nem végezhetdk el, egyedil csak a
bizonylat nyomtatasa lehetséges.

Figyelem! Jelentds szamu tétel vagy bizonylat esetén az ablak betdltése lelassulhat (egygépes haszndlat
esetén kb. 20 000 db, hdlozatos kérnyezetben kb. 10 000 db tétel- vagy bizonylatszam felett).

A lista oszlopfejlécére kattintva a tablazat az adott oszlop szerint ndvekvd sorrendbe rendezhetd. Ha
ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor viszont csokkend rendezettséget kapunk. A rendezettséget
az oszlopfejléc felirata mellett 1athat6 , 0" (ndvekvd) vagy ,[" (csdkkend) ikonok jelzik. Ha a rendezés soran
nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezheté.

A listdkban lehet6ség van tobb kijeldlt tétellel dolgozni (tudnivaldk az Tételsorok kijeldlése pontban).

Kijelolt tételek esetén csak a csoportos miveleteket nem tamogatd gombok letiltott allapotba


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/beallitasok
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/tetelsorok-kijelolese

kertdlnek. Ha valamilyen okbdl nem lehetséges a kijelolt tételre a mlvelet végrehajtasa, akkor az adott
tétel feldolgozasa kihagyasra kerdl, illetve kijel6lt allapotban marad.

Az ablak fels6 részén lathatd gyorskeresé/gyorsszird mezd segitségével a megadott tételre

ugorhatunk, vagy a megadott kifejezés szerint a listat szlkithetjuk. A mezd mellett talalhaté
keresd/szdkitd zold feliratra kattintva lehet valtani, hogy keresni vagy szlkiteni akarunk. Ha sz(kitésbol
allunk vissza keresésre, akkor a szUkit8 feltétel torlédik és a teljes lista lesz ismét lathatd. A keresés és
sz(kités abban az oszlopban érvényes, amiben a lista éppen rendezve van. A m(iveletek a lista soraibol

dolgoznak, tehat figyelembe veszik a gyorsszUkitést, sz(kitést és a lista rendezettségét is.

A gyorskeres8/gyorsszirdé mez6 mellett dltalaban egy évvaltas listadoboz is talalhaté. A lista elsd
eleme mindig az ,[0sszes]” értéket tartalmazza, ennél az értéknél nincs szdlrés. A listadoboz tovabbi
értékei a listaban taldlhat6é datum oszlopbdl kivalogatott évszamokat adja. A datum altaldban a
bizonylatkészités idejét jelenti. Ha a program mar jelentés mennyiségl bizonylatot tartalmaz, akkor a
feldolgozasi idd lelassulhat. Eben az esetben érdemes az aktualis évet kivalasztani gyorsszlrésre, igy a
feldolgozasi id6 csokkenhet. A kivalasztott év allapotat listanként és felhasznaldnként a program
megorzi.

Az évvaltas listadoboz mellett egy pénztarvaltas listadoboz is Iathato. A lista elsé eleme mindig az
L[0sszes]” értéket tartalmazza, ennél az értéknél nincs sz(irés. A listadoboz tovabbi értékei a listdban
talalhatd pénztar oszlopbdl kivalogatott pénztarakat adja. Ha a program mar jelentés mennyiség(
bizonylatot tartalmaz, akkor a feldolgozasi id6 lelassulhat. Eben az esetben érdemes az aktualis
pénztarat kivalasztani gyorsszlrésre, igy a feldolgozasi idé csokkenhet. A kivalasztott pénztar allapotat
listanként és felhasznalonként a program megb6rzi.

A listahoz tartozé informacios panel a tételsorok kiemeléseire vonatkozédan tartalmaz informaciékat. A

panel bezaras gomb mellett talalhaté ,i” gombbal hivhaté el6. Ha a gomb inaktiv, akkor a listahoz nem

tartozik informacids panel. Az altalaban hasznalt kiemelések a kdvetkezok:

" piros: Sztornézott és sztorné bizonylat
" kék: Kiadasi bizonylat

" z6ld: Bevételi bizonylat

szuirke: Archivalt bizonylat

" félkovér: Devizas bizonylat

Néhany listaban a kiemelések eltéréek lehetnek. Ebben az esetben a kiemelések az adott fejezetben

kulon kerulnek ismertetésre.

Minden lista bal oldalan talalhaté egy altalanos eszkdztar, amely a kdvetkezd miveleteket tartalmazza:

" Keresés (F6 billenty(l) eszkdzzel, listanként egyedi feltételek megadasaval kereshetiink a listdban. A
kovetkez6 gombra kattintva a feltételnek megfelel6 kovetkez6 talalatra ugrik.

" sziikités (F5 billenty(i) eszkdzzel, listdnként egyedi feltételek megadasaval sziikithetjik a listat. Az



dsszes gombra kattintva a sz(ikitési feltételek torlédnek, a lista alapallapotba kerul.
Figyelem! A gyorskeresd listarendezettség szerint keres vagy sz(r, a sz(kités vagy keresés pedig a

megadott feltételek alapjdn mikédik.

Keresett érték:
Miben keressen:  Partner e

Keresés modja: | Tartalmazza w

[ ]Kis- és nagybetlik megkillinbiztetése

Kereseés Kioyetkezd

" Osszegzés (F7 billenty(l) eszkdz az 6sszes tétel vagy csak a kijeldlt tételek szerint egy dsszesitést ad.
A ,Deviza adatok” gomb alkalmazasaval csak a devizas adatokat, a ,Forint adatok” gomb
alkalmazasaval csak a forintos adatokat 6sszesiti. Az dsszegzés mellé barmilyen listamUvelet
behivhato.

Nyomtatas (F8 billenty(i) eszkdz segitségével az 6sszes tétel vagy csak a kijeldlt tételek szerint egy
lista nyomtathat6 ki, amelyen megjelenithetjuk a nyomtatas datumat, idejét, és egy megjegyzés
sort. Beallithatjuk, hogy a valtakozo hattérrel legyen kinyomtatva. A kiterjesztett nyomtatasi
lehet&ségek engedélyezésével a listan szerepld tul hosszu (,..." végliek) adatok automatikusan
atméretezédnek, ez azonban a nyomtatast jelentésen lassitja. A nyomtatds mellett valaszthatunk
internetes megjelenitésre alkalmas fajl (HTML) vagy eszkdz- és felbontas fuggetlen fajlformatum
(PDF) készitését is. A funkcié hasznalatahoz telepitett GhostScript (minimum v8.54) és PostScript
nyomtato-illesztére (pl. PDF Creator nyomtaté vagy Adobe Universal PostScript Driver vagy MS
Publisher ImageSetter) van sztikség. A nyomtatasi opciok beallitasait a program listanként és
felhasznalonként megdbrzi.

Exportalas (F9 billenty() eszkdz segitségével a listadllomany - a ,Fajl tipusa” legdrdulé
megadasaval - Excel munkaflzetbe (XLS) vagy pontosvesszdvel tagolt szovegfajl formatumba (CSV)
menthetd. Ebben az esetben minden lathat6 és nem lathat6 (technikai) mezék is a fajlba kertlnek.
Frissités (Ctrl-F5 billenty(i) eszkoz segitségével a listaallomany frissithetd. Hal6zatos hasznalat
esetén a tobbi munkaallomason rogzitett adatok automatikusan nem kerulnek bele a megnyitott
listaba. A lista csak valamelyik mUvelet hasznalata utan frissul (megtekintés, sztornd, nyomtatas,
stb.).
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