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Szamlak kézi kényvelése

Altalanos informacidk a Cashbookkal kapcsolatban itt olvashato.

A Cashbook ment 0 Szamlak kézi konyvelése menldpontban a program letoélti a még kdnyveletlen
szamlak listajat. A szamlak listaja a bal oldali tablazatban jelenik meg, a tablazatban kivalasztott
bizonylathoz tartozd szamlakép pedig mellette. A listaban alapértelmezetten az dsszes kdnyveletlen
tétel és dokumentum megjelenik, ami még nem lett lekdnyvelve a kdnyvel6programban, de
talalhato egy keresés/szikités lehet8ség, ami bizonylatszam és partner név alapjan keres/szikit,
valamint a kelt datum szerint sorbarendez. A keresési mezdbe torténd gépeléskor a megjelenités
késleltetve van, hogy az utolso billenty(i lenyomasa utan kb. 1 masodperccel jelenjen csak meg a
szamlakép. A sorba rendezésnél nemcsak a datumot, hanem a szamla tipusat is figyelembe veszi a
program, ha az ,Osszes” tipus van megadva, ezért tipus szerint a szokasos bevételi és kiadasi

betliszinekkel lattuk el a listdban szerepld szoveget.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/cashbook
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Nem kiényvelhetd Szamla hozzarendelése ] tétel

A harmadik szUrési lehetdség az ,egyéb dokumentum”, amiért val6jaban ez a menupont készult. Egyéb
dokumentumnak nevezzik azokat a szamlaképeket, aminek a Cashbook nem tudta elddnteni a
tipusat. Ezek jellemzden azok a dokumentumok, amelyek szkennelt vagy fotézott szamlaképként
kerultek feltoltésre, vagy e-mailben bekuldésre a Cashbook fidkba, vagy azok az e-mailben kapott PDF
szamlak, amik nem tartalmaznak XML fajlt az adatokkal. Ide tartoznak a Cashbook mobilalkalmazassal
fotdzott és bekuldott azon szamlak is, amelyekhez nem adtunk meg pénzigyi adatokat, csak a

szamlaképet kuldtik be.

Ezeknek a dokumentumoknak/szamlaknak a képét lathatjuk a lista mellett, de letdlthetjik az eredeti
PDF fajlt a szamlaképrél, vagy megjelenithetjuk a szamlaképet egy kulon ablakban, amit ugy
helyezhetink el a program ablakan kivil (akdr egy masodik monitoron), hogy a kivalasztott
dokumentum képe mindig latszédjon, igy ne zavarjon az adatrogzitésben. Az ablak jobb felsd sarkaban
talalhaté a két gomb, amelyekkel a szamlaképet lehet kulon ablakban megnyitni, illetve a kapcsolédo
dokumentumot lehet PDF-ként letolteni. Ezekhez gyorsbillenty(ik is lettek tarsitva, el6bbihez az F9,

utdbbihoz az F10 tartozik.

A szamlakép alapjan a kényveld haromféle médon jarhat el:

" Ugy itéli meg, hogy olyan bizonylat keriilt a rendszerbe, ami nem kényvelhets, vagy nem

szamolhatd el. Ekkor a ,Nem konyvelhet§” gombra kattintva tordlheti a kdnyvelendd tételek



listajabol. Ennek hatasara a Cashbookban is ,nem kdényvelhetd” statuszt kap a bizonylat, tébbet
nem fogja letdlteni a rendszer. A Cashbook fiokba belépve tordlhetjiik fizikailag is ezt a

dokumentumot vagy allithatjuk Gjra konyvelhetévé.

Amennyiben a kivalasztott bizonylat korabban mar le lett konyvelve, a ,Szamla hozzarendelése”
gombbal hozzakapcsolhatjuk a kivalasztott bizonylatot egy mar lekdnyvelt tételhez,
igy a konyvel6programbdl barmikor megjelenitheté lesz a szamlakép. Ha a Cashbookban
rendelkezésre allnak az azonosit6é adatok (bizonylatszam, partner stb.), és egyértelmden be tudja a
program azonositani a kapocslédd konyvelési tételt, az 0sszerendelés automatikusan megtorténik.
Ha nem, a program mutat egy listat azokrdl a tételekrdl, amikhez még nem tartozik Cashbook
bizonylat, és neklnk kell kivalasztani a megfeleld tételt. Az 6sszerendelés utan a Cashbookba feltolti
a program a konyvelési adatokat, igy mar ott is pénzigyi tételként (bevétel vagy kiadas) fog

latszddni az 6sszes adataval egyutt.

A harmadik, valészinlleg a leggyakoribb eset: csak a szamlakép all rendelkezésre, igy a konyvel6 a
szamlakép alapjan fogja rogziteni a tételt. Ezek a tételek ugy jelennek meg a listdban, hogy a szamla
kelte oszlopban a feltdltés/beklildés datuma fog szerepelni, a bizonylatszdam mez8ben pedig a

|II

feltoltott fajl neve. Ehhez az ,Uj tétel” gombra Kkattintva elészoér valasztani kell, hogy a
pénztarkonyvbe vagy a kiegyenlitetlen szamldk kozé szeretnénk kdnyvelni a tételt. Konyvelés
kozben, ha rendelkezésre allnak a bizonylatbdl kinyert adatok, azokat felajanlja a program. A tétel
mentésekor a kivalasztott bizonylat eltlnik a listabol és megjelenik a kdvetkezd bizonylat képe,
tovabba ezzel egyid6ben a konyvel6program feltdlti a konyvelési adatokat, igy a Cashbookban 1évé

dokumentumképbdl |étrejon a pénzugyi tétel.

Pénztarkonyv, kiegyenlitetlen szamlak régzitése

A programban a Cashbook kézi konyvelését elérhetdvé tettik a pénztarkdnyv és a kiegyenlitetlen
szamlak koényvelési ablakoknal, hasonl6éan az OSA kényveléséhez. Amennyiben a program 0ssze van
kotve a Cashbook rendszerével, akkor meg fog jelenni a bizonylatszdm utan a Cashbook logé, amelyre
rakattintva a szamlak kézi konyvelése menupont jelenik meg. Elsé lekérdezésnél varni kell a lista
letdltésére, majd az adatokat a program ideiglenesen tarolni fogja, amig ki nem léplink a kdnyvelésbdl.
Amennyiben nem valasztunk ki rovatszamot, ami meghatarozza egy tételrdl, hogy bevétel vagy kiadas,
akkor a teljes lista fog megjelenni a kézi konyvelés ablakban, de ha megadunk bevétel, vagy kiadasi
rovatszamot, akkor ennek megfelel6 sz(kitéssel jelenik meg a lista, azonban mind kiadasnal, mind
bevételnél a dokumentumok is megjelennek. Amennyiben pénzlgyi tételt valasztunk, ugy az OSA
gomb inaktivva valik, dokumentumnal viszont aktiv lesz, valamint az ablak felsd részén megjelenik a
Cashbook logo, ezzel jelezve, hogy a kdnyvelés Cashbook-bdl torténik. A Cashbook és az OSA gombok
egy-egy gyorsbillenty(it is kaptak, igy a Cashbook gombot az F7, az OSA gombot az F8 billenty(

lenyomasaval is aktivalni lehet. Tovabbi Uj lehet8ség, hogy rogzitéskor egy Cashbook szamla



kivalasztasa utan az ablak jobb felsé sarkaban megjelenik két gomb, amelyekkel a szamlaképet lehet
kalén ablakban megnyitni, illetve a kapcsolédd dokumentumot lehet PDF-ként letdlteni. Itt is
mikodnek a gyorsbillentylk, el6bbihez az F9, utébbihoz az F10 tartozik. Ezek a gombok és

gyorsbillenty(k a lekdnyvelt Cashbook-os bizonylatok mddositasakor is megjelennek.
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Kiegyenlitetlen szamlak régzitése
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A kiegyenlitetlen szamlak kezelése ablakban a sor elején egy kilén Cashbook ikon jelzi azokat a

szamlakat, amelyek Cashbook-bdl keriltek letoltésre.
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