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Rovat torzs kezelése

Torzsadatokrdl dltaldnos tudnivalokat a kévetkezé linkre kattintva olvashat: Torzsadatok

A program az un. rovatszamok alapjan tudja, hogy a pénztarkényv mely oszlopaba kell kényvelni az
egyes konyvelési tételeket. A kdnyveléshez gyakorlatilag elegendd 7 db rovatszam létrehozasa a
koveteléseken és kotelezettségeken kivul (ugyanis ennyi oszlopba kényvelhetlink), viszont a célszer(en
megvalasztott rovatszamok segitségével konnyedén kigyljthetjik a tételek egy-egy csoportjat. Példaul
ha létrehozunk egy ‘TB jarulék befizetése’ nevl rovatszamot, barmikor megnézhetjuk, hogy mikor és
mennyi TB jarulékot fizettink be az év folyaman. A masik nagy elénye egy alaposan feltdltott
rovattorzsnek, hogy egy konyvelési ismeretekkel nem rendelkezd, laikus felhasznalé is tudja hasznalni,
hiszen nem kell tudnia, hogy hova (mely oszlopba) kell kdnyvelnie egy bizonyos tételt, csak ki kell

valasztania a megfeleld ‘kategoriat'.
A naplofékonyv 7 oszlopa a koveteléseken és kotelezettségeken kivul a kdvetkezd:

. Ertékesités arbevétele

—_

Egyéb, eredményt nem képezl bevételek
Anyag, drubeszerzés
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Munkabér kozterhei*

Egyéb rdforditasok
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Egyéb eredménybe nem szamitoé kiaddsok

* pénztdarkonyv esetén a 4-5. 6ssze van vonva: Munkabér és kézterhei, valamint a 7. oszlop a Jovedelem

kivet’

A rovatszam torzs alapéallapotban is fel van téltve. Altalaban az egyes rovatszamok olyan szammal

kezdb6dnek, amelyik oszlopba kell kertlnitk a pénztarkényvben. Ennek a masik jelentésége, hogy az


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/torzsadatok-kezelese

‘AFA-bevallasok készitésénél' rovatszam alapjan dsszesiti az adatokat a program.

A menuUpontba belépve egy listat kapunk a mar meglévd rovatszamainkrél. Alapallapotban
rovatszamok szerinti sorrendben |athatjuk a listat. A tablazatban, az oszlop fejlécére kattintva az
egérrel tudjuk a lista sorrendjét megvaltoztatni - a rovatszamok név szerinti ABC-sorrendbe kertljenek,
vagy szam szerinti sorrendbe.

Az 'Uj tétel' gomb megnyomasaval vihetlink fel 0j elemet a listaba. EI6sz6r a rovatszamot (csak
szamokat hasznalhatunk!) kell megadni, majd a hozza tartoz6 megnevezést. Végul ki kell valasztanunk,
hogy mely oszlopba kell kerulnie a tételeknek. A rovattdrzs kezelésében minden rovathoz megadhaté
az alapértelmezett 4fa szazalék és bevallasi sor, igy kdnyveléskor a rovatszam kivalasztasaval ezeket
felkinalja a program. Amennyiben utélag mddositotunk egy rovathoz tartozé oszlopot, akkor az a mar
lekonyvelt tételeknél nem mddosul. Ahhoz, hogy a program utélag mddositsa ezeket a tételeket, le kell
futtatni a Kdnyvelés/Adatok rendezése mentpontot Ugy, hogy be kell pipalni a datum szerinti

rendezést.
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Beallithato opcidik:

AFA-s: akkor x-eljiik be, ha valészin(leg olyan tételek keriilnek erre a rovatszamra, amelyeknek van
valamilyen afa vonzatuk. Hagyjuk Uresen, ha biztosak vagyunk benne, hogy soha nem lesz az ide
tartozo konyvelési tételeknek afa tartalmuk (pl.: Munkabér és kdzterhei, bankkamatok, adok, stb.)
Afa értéke moédosithaté: mezét ha bejeléljik, akkor az ilyen rovatszamra kényvelt tételnél
lehetéséglink van az afa 6sszegének konkrét beirasara. Ez kival6an hasznalhaté import
konyvelésénél, ahol nem egyszerre és egy helyre torténik az alap és az afa kifizetése.

Osszesitd nyilatkozat (termékértékesités vagy szolgaltatas): A rovatszamokhoz rendelhetjik, hogy
melyekre konyvelt tételek nettd 0sszegét kell begydjteni az 6sszesité nyilatkozatba. Tudnivalok
ezzel kapcsolatban: A két opcio kozul egyszerre csak az egyik jeldlhetd be.

Forditott afa konyvelésének felajanlasa: a bevételek kivételével (1-2 rovatszamok) barhol
bejeldlhetd.

Tételes forditott afas termékek rogzitésének felajanlasa: akkor lehetséges az opci6 bejeldlése, ha a
forditott afa konyvelésének felajanlasa is be van jeldlve. A tétel kdnyvelésekor rakérdez a program,
hogy szeretné-e rogziteni az 6sszeghez tartozé6 mennyiségi adatokat.

Alapértelmezett 4fakdéd megadasa: ha az Afa-s opcié be van pipalva akkor adhaté meg a
rovatszamhoz alapértelmezett afa mérték, és a hozza tartozo6 bevallasi sor. Kdnyvelés soran az
adott rovatszamnal rogzitett alapértelmezett afa kodot, és a hozza megadott sort ajanlja fel a

rendszer, ami rogzités soran modosithato.

A 'Modositas' gomb megnyomasa utan a rovatszam kivételével minden adat médosithaté. Ha a beirt
ill. moédositott adatokat el szeretnénk menteni, nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha nem, nyomjuk
meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredeti dllapot. Fontos! Ha egy adott rovatszamot moédositunk,
akkor az arra mar korabban lekdnyvelt tételeket is modositani kell.

A nyomtaté ikont tartalmazd nyomégomb segitségével tudjuk a rovat térzset kinyomtatni, a képernydn
lathaté sorrendben.

Figyelem! Gondoljuk meg, mit visziink fel, mert a késébbiekben a rovatszamok térlése

problémakkal jarhat!
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