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A lekdnyvelt tételeinket itt tekinthetjuk meg pénztarkdnyv formatumban. Alapvetéen a Listazasok

fejezetben leirt médon hasznalandé.

Alapadatok  Konyvelés Targyi eszkazok  Cashbook Ablak  Segitség
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Pénztarkényv
Szlikités: | | | Eleje egyezik ‘
b . . . - .
Ssz. Kelet Bizonylatszam Partner Szoveg Bevételek E.n.szhbev Fiz AFA Osszes bev. Anyag, aru K A
Osszegzes |
M
& il 2/2021.01.01 WALAM IKFT Ani-beszerzés - 125000
Myomtatés i 3/2021.01.01 VALAM IKFT Fiz AFA Ari-peszerzés - 125000 -33750 - 158 750
B 4/2021.01.01 WALAM IKFT Lev AFA Arti-beszerzés
H 5/2021.01.01 VALAM IKFT. Lev.AFA Ani-beszerzés 18 551
SELAE | 6/2021.01.01 VALAM IKFT Fiz AFA Lev.AFA Aril-beszerzés 18 551 5009 23 560
[ [ w ||| ] 720210101 VALAM IKFT Lev AFA Lev AFA Ani-beszerzés
B 8/2021.01.01 |34252 WALAM IKFT LevAFA Lev.AFA Ari-beszerzés 18 551
il 9.2021.01.01 34252 WALAM IKFT Fiz AFA Lev.AFA Lev.AFA Ari-be 18 551 5009 23 560
| 102021.01.01 34252 VALAM IKFT LevAFA Lev AFA Lev AFA Ari-ne
| 11/2021.01.01 123456789 VALAM IKFT Fiz AFA Arii-beszerrés 18 551 5009 23 560
| 12/2021.01.01 123456789 WALAM IKFT Lev.AFA Ani-beszerzés
| 13/2021.01.01 123456789 VALAM IKFT Lev AFA Anii-heszerrés 156 000
| 14/2021.0322 202110002 Partner 2 (OUOGUEAGI) értékesités drbevétele 1000 270 1270
1 L
< >

| Uitstel | [modositas|  Torgs | szamiakép megtekinitése

Jegyzet

A menupontban az aldbbi mlveleteket tudjuk elvégezni:

" Uj tétel: Uj pénztari tételt tudunk régziteni.



https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/listazasok

" Médositas: Az aktudlis tételen &llva ezt a gombot megnyomva médosithatjuk a tételt.

" Torlés: A kivalasztott tételt térolhetjiik vele. Adatok torlése utan a sorszdmozas csak az adatok Ujra
rendezésekor all helyre (hogy ne legyen ,lyuk” a sorszamozasban). Az automatikus rendezés a
Kilépés gomb megnyomasara fut le automatikusan. Amennyiben szamla kiegyenlitést torlink, a

program visszairja az adatokat a kiegyenlitetlen szamlaba.

" szamlakép megtekintése: Amenniyben rendelkeziink Cashbook regisztraciéval, megnézhetjik az
elkészult szamlat, valamint az esetlegesen ahhoz tartoz6 egyéb dokumentumokat, amennyiben

készultek ilyenek és azok csatolva lettek a szamlahoz.

" Jegyzet: A tételek rogzitése soran a Megjegyzés mellett 1évé ikonra kattintva maximum 255

karakter hosszUsagu jegyzetet rogzithetink:

1. tétel modositaza

Szamlak moédositasa
Détum: 2021.01.01 |5 | ¥ Deyizas
AFfesed: |2021.01.01 [ [k
Bizonylatsz: “llosal | parnar 9 | AL AM LeET L3
Pénzforg: |P
Nyits: Jeavzet -
Zard: gy das
A jegyzet hossza maximum 255 karakter lehet, ami egy listan sem fog szerepelni

Rovatszam | - Bruttd
1. 3001 |Ani-b 125 000
2. 0
3. 0
4. v 0
5. 0

OSSZESEN: 125 000 0 125000

Sz(ikités: Partner névre, bizonylatszamra és sorszamra keres/sz(kit, valamint bedllithatjuk, hogy az

adott szoveg elejét, vagy csak egy részét (tartalmazza) vizsgalja.

Keresés: Segitségével konnyen megtalalhatunk a konyvelésben egy keresett értéket. Ki kell
valasztani, hogy melyik mez&ben szeretnénk keresni (miben keressen), és a keresett értéket. A
keresett érték lehet szbveges (szdveg, partner neve, bizonylatszam stb.), és numerikus (netto, afa,
brutté érték). Szoveges esetén be lehet allitani, hogy a program megkulonboztesse-e a kis és a

nagybetlket, illetve hogy szdvegrészletre torténjen-e a keresés. A, kovetkez6” gomb



megnyomasaval a program megprobalja megkeresni a kovetkezd, feltételnek eleget tevé tételt.
FIGYELEM! A keresés mindig az aktualis tételtdl kezdddik, igy ha a teljes kdnyvelésben szeretnénk

keresni, a tablazat elejére kell allni!

" Osszegzés: Megtekinthetjik a konyvelési tétel adatait, valamint hogy az elsé tételtsl az aktuélis
tételig mennyi az egyes oszlopokba konyvelt tételek 0sszege. Ha egy tételt javitottunk, vagy
toroltunk, a gongydlt 6sszegek csak az adatok Ujra rendezésekor lesznek megint helyesek. llyen

esetben a rendezés automatikusan lefut, ha a 'Kilépés'-re kattintunk.

" Nyomtatas: A pénztarkdnyv nyomtatasat tehetjiik meg. Mindig csak a megadott intervallumra

sz(ikitett pénztarkényv kerul nyomtatasra.

" Exportalas: A Pénztarkdnyvben szerepl6 tételeket tudjuk excel formatumban elmenteni.
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