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Partner torzs kezelése

Torzsadatokrdl dltaldnos tudnivalokat a kévetkezé linkre kattintva olvashat: Torzsadatok

A partner torzsben az aktualis vallalkozas Uzleti partnerei kerdlnek nyilvantartasra. Ezt a torzset nem
kotelezé vezetni, csak abban az esetben van ra szikség, ha a késébbiekben partner szerinti kigyUjtést
szeretnénk végezni a kdnyvelési tételek kozul. A partner azonositojat a program automatikusan adja. A
felvihet6 adatok kozul csak a nevet kotelezd kitdlteni.

Az exportalas ikonra ha rakattintunk, egy kérdést kapunk, hogy Excelbe, vagy CSV fajlba szeretnénk
exportalni. Ha az utébbit valasztjuk (ezt a formatumot ismeri a Roadrecord), egy tablazatban
megjelennek a partnerek, melyek kozul kijellhetjuk, melyeket szeretnénk exportalni. FIGYELEM! Mivel
a programunkban egyel6re egyetlen cimmez8ben szerepel a kdzterllet megnevezése és a hazszam, és
a Roadrecord kulon varja a két adatot, a program megprébalja az exportalds soran levalasztani a
cimrdl a hazszamot, de el6fordulhat, hogy ez nem pontosan sikertl. Exportalas eldtt a tablazatban
szerkeszthet8k az adatok.

Tovabbi informaci6 a Roadrecord programrol: https://www.rlb.hu/utnyilv.php
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Személyes adatok:

A partner azonositdjat a program automatikusan adja. A felvinetd adatok kdzul csak a nevet kotelezd
kitolteni. Amennyiben van Partnerkdvetd el6fizetésunk, igy van lehet8ségunk Név, Addészam vagy
Csoportos addészam alapu keresésre. Ha a Név rublikaba kattintunk, akkor "Partnerkdvet6 név alapu
keresés" lesz aktiv, ha az Ad6szam rublikaba kattintunk, akkor "Partnerkovetd ad6szam alapu keresés"
lesz aktiv, ha a Cs.ad6szam rublikaba kattintunk, akkor "Partnerkdvetd csoportos addészam alapu
keresés" lesz aktiv.

Partnerkovetd és Partnerfigyeld szolgaltatassal kapcsolatban bévebb informaciot talalunk az alabbi

linken: Partnerkdvetd és Partnerfigyeld szolgaltatas

Partner torzs partnerfigyeld beallitas:

A partner torzsben a Kilépés gomb alatt [évd Partner figyelése/Figyelés torlése gomb segitségével

lehet&séglink van akar egy, akar tobb partnert figyelésre allitani, vagy a figyelését térdlni. Csoportosan


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/partnerkoveto-es-partnerfigyelo-szolgaltatas

kijeldIni a szokasos gombok segitségével lehet (insert, sz6kdz) vagy az egér jobb gombjanak
megnyomasaval lehetséges. Ha a kijeldltek k6zo6tt vannak olyan partnerek, amelyeknek kilonb6z6 a
figyelési allapota (figyelve és nincs figyelve), akkor figyelmeztetést kapunk és nem fog lefutni az allapot

beéllitasa.

Opcidk:

" KATA alany: arra szolgél, hogy lista segitségével ki lehet gy(ijteni az egyazon KATA-s alanyoktdl
kapott szallitd szamlakat, igy ellenérizni lehet, hogy az adott évben tullépte-e a megengedett

3 millié forintos hatart.
" Pénzforgalmi afa

" 40% adé a teljes 6sszegre

Egyéb adatok:

Az ,Egyéb adatok”-nal rogzithet6 a cégjegyzék/nyilv.szam, a kdzoésségi addszam, a csoportos addszam,
a banki adatok, az elérhet&ségek és az orszagkdd. Ez utdbbit a szokott mdédon (F2-vel vagy a > gombra
kattintva) térzsadatbdl is kivalaszthatunk. Tovabba talalhato itt egy , Osszesit6 nyilatkozat” mezd, ami
alapjan tudja a program, hogy a partnerrel tortént tranzakcidkat 6sszesit6 nyilatkozatban kell

szerepeltetni. Ha bejeldljuk ezt a mez6t, az orszagkdd és a kdzdsségi addszam nem lehet Ures!

Az ,Ostermelé” és ,Ostermelé 2." fil:

Itt kell megadni az 8stermeld xx08M bevalldsdhoz szilkséges adatait. Az ,Ostermeld” filén be kell
jeléIni az ,Ostermel8” opciét, majd ki kell télteni az azonositd adatok valamelyikét. Az ,Ostermeld 2.”
Fulon talalhaté adatok mindegyikének kitoltése sziikséges a hibatlan xx08M bevallas elkészitéséhez.
Ostermeld esetén a név kitdltését egyszer(ibb, ha egybél ezen a fiilén kezdjiik, a program ez alapjan
kitolti a személyes adatok fulon is a teljes nevet (erre a ,,xx08 8stermel6knek” mentpont miatt van
szukség).

Az Ostermel81 fillén bedllithaté az adott nyilatkozata alapjan, hogy az adott 8stermeld atalanyad6zé-e.
Ugyanitt lehet rogziteni a tevékenységi azonositot, melyet 2022-t6l fel kellett tintetni a 2208M lap
cimoldalan 8stermel esetén.

Ugyancsak itt lehet rogziteni a FELIR szamot, melyet 2021-ben fel kellett tintetni a 2108M lap

cimoldalan 6éstermeld esetén.



A Rovatszdm megadas flil:

Amennyiben vannak olyan partnerek, amelyeknél meg tudjuk hatarozni a rovatszamot, akkor
megtehetjuk az Alapadatok O Partner torzs kezelése 0 Rovatszam megadas fulnél. Kulén meg lehet adni,
hogy bevétel, illetve kiadas esetén melyik rovatszamra keruljon a tétel. OSA kdnyvelés és csoportos

konyvelésnél is elsédlegesen ezt a beallitast veszi figyelembe a program.

Partnerkoveto:

A keres6 mez6 mellett [év6 ,Ellenérzés” gomb abban az esetben aktiv, ha a kivalasztott partnernek a
térzsben ki lett toltve az adészama. Az ,Ellendrzés” gombra kattintva aktiv internetkapcsolat esetén a
program az adészam alapjan ellendrzi a vallalkozast. Amennyiben érvényes el&fizetéstink van, a
megjelend ablakban az alabbi esetekrdl kaphatunk informaciét:

*  acéget torolték vagy aktiv (egyéni vallalkozas esetén aktiv, vagy megsz(int/szinetel6 vallalkozas)

« az adoészamot felfluggesztették, torolték, vagy aktiv,

+ aceégellen eljaras van folyamatban (egyéni vallalkozas esetén nem érhetd el informacio),

+ acégellen eljaras volt folyamatban, ami mar lezarult (egyéni vallalkozas esetén nem érhet6 el
informacio).

+ tarsas vallalkozas esetén az el6z6 év januar 1-jétél volt-e valtozas a cégben.

Ellen6rzés



Az ellendrzott cég nevét, cimét, addszamat megjeleniti a program partnerkovet6.hu-rél kapott adatok
alapjan, valamint a sajat partner torzs alapjan. Az egyez8 adatokat zold szinnel lathatjuk, mig a nem
egyezBket pirossal. Ez lehet elirasbdl vagy valtozasbol adéddan, sét igy ellenbrizhetd az addészam
valtozasa is, ha az afa alanyisagot jelz6 szam, vagy a megyekdd valtozik. A széveges mezdket aprogram
ugy veti 0ssze, hogy csak a betlket és a szamokat vizsgalja, és nem kiuloénbdzteti meg a kis és
nagybett.

Amennyiben egyetlen piros mezét is lathatunk, megjelenik az ,Adatok frissitése” gomb, aminek
segitségével a pirossal jelolt adatok aktualizalhatok a partner térzsben a partnerkdveté.hu adataira. Ha
a név nem teljesen egyezik minden karakterben, de z6ld szin( a mez6, nem kerul fellilirasra, illetve az
adatok melletti pipakkal beallithatjuk, hogy mely adatok keruljenek frissitésre. Ennek oka, hogy
bizonyos listak a pontos név alapjan csoportositanak, igy ha nem feltétlentl szikséges, ne legyenekegy
adott vallalkozas szamlai két név alatt. Az ,ellen6rzés eredménye” sav szinével is felhivja a program a
figyelmet a négy féle ellendrzési szempont eredménye alapjan: ha minden rendben van, a sav zéld, ha
csak a multbeli eljarasra kaptunk figyelmeztetést, mely mar lezarult, akkor narancssarga, ha barmely
mas figyelmeztetést kaptunk, akkor a sav pirosra valt. Informacidkat kapunk tovabba a Partnerkdvet6

eléfizetésink allapotarol.

A Partnerfigyel® sav alatt tarsas vallalkozas esetén megtekinthetjik, hogy a vallalkozas adataiban
tortént-e valtozas az el8z6 év elejétdl (jelen esetben 2016. januar 1-jét kdvetéen). Amennyiben
érvényes el6fizetéslink van a szolgaltatasra, a , Vdltozdsok megtekintése, email értestés bedllitdsa”
gombra kattintva bongészében megnyitva kertlnek megjelenitésre a valtozasok, ahol megtekinthetjuk
PDF formatumban a valtozashoz kapcsoldédé bejegyzést. Amennyiben nem rendelkeziink
Partnerfigyeld el6fizetéssel, a gombra kattintva a szolgaltatassal és megrendeléssel kapcsolatos

tajékoztatd weboldalra jutunk.
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