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Konyvelés

Itt végezhetjuk el a kdnyvelési tételek felvitelét. EI&szor a tétel fejlécét kell kitdltenunk, mely a

kovetkezd adatokbodl all:

Tétel sorszama: ezt a program automatikusan adja a folyamatos sorszamozas miatt (az ablak
fejlécében talalhato).

Datum: a program felajanlja az utoljara felvitt tétel datumat. A datumot az 'F2' gomb vagy a mezd
mellett 1év6 0 gomb megnyomasaval ki tudjuk valasztani, vagy a mez6 mellett talalhato fel-le nyil
segitségével egyesével tudjuk Iéptetni.

AFA esedékesség datuma: ennek értéke alapallapotban mindig megegyezik a datum mezéjével, de
értéke modosithato.

Bizonylatszam: a program felajanlja az el8z6t. A mez6 mellett talalhaté fel-le nyil segitségével
egyesével tudjuk Iéptetni (vagy az F3/F4 gyorsbillenty(kkel), de csak akkor, ha a bizonylatszamban
nincs bet( vagy mas karakter, csak szamok. A kdnyvelés és a kiegyenlitetlen szamlaknal a program
nem csak figyelmeztet az azonos bizonylatszamra, hanem megjelenik egy piros felkialté jel.
Rakattintas esetén a program kilistazza az azonos bizonylatszamu tételeket.

OSA gomb: itt tudjuk el6hivni az Online Szamla fogadas menudben letdltott konyvelend6 tételeket.
Pénzforgalmi hely

Devizas opci6: Csak abban az esetben jelenik meg, ha az Ugyféltérzsben az Adatok 2 fiilén
beallitasra kerult a deviza opcid. Bejeldlésekor megadhatjuk a devizanemet és a hozza tartozé
arfolyamot.

Partnerkéd/Partner

Megjegyzés - ha Uresen hagyjuk, a késébbiekben kivalasztott els§ rovatszam megnevezése
automatikusan beirédik.

Gy(jté



Forditott Afa konyvelésével kapcsolatban a kévetkezd linkre kattintva talal informaciokat: Forditott

AFA

Cashbook ikon gomb: A programban a Cashbook kézi

konyvelését elérhetévé tettUk a pénztarkonyv és a kiegyenlitetlen szamlak konyvelési ablakoknal,
hasonléan az OSA kényveléséhez. Amennyiben a program ¢ssze van kotve a Cashbook rendszerével,
akkor meg fog jelenni a bizonylatszam utan a Cashbook log6, amelyre rakattintva a szamlak kézi

konyvelése menupont jelenik meg. Tovabbi informaciok itt: szamlak kézi kényvelése

OSA gomb: Konyvelésnél az OSA kivalasztas ablaknal ki tudjuk valasztani, hogy bevételt vagy kiadast
szeretnénk kdnyvelni. A szamla kivalasztasi ablakban szinte barmelyik oszlop szerint sorba lehet
rendezni. Valaszthatjuk, hogy a szamla nem kdnyvelhet6 vagy a konyvelt tétel nem afas. Kivalasztas
utan ha nincsenek letdltve a tételsorok és a beéllitdsokban is be van allitva a tételsoros lekérdezés,
akkor a program letdlti a szamlat, melyet hozzarendel az osa szamlahoz is. A partnert adészam, majd
név alapjan megprébalja megkeresni a torzsbdél, ha nem taldlja, akkor megjelenik a partner kivalasztas
ablak, melynél vagy megkereshetjik, vagy Uj partnerként tudjuk régziteni, kivalasztani. A rovatszamhoz
el6szor a kivalasztott partnernél beallitott rovatszamot veszi figyelembe. Ha a partnernél ez nincs
megadva, akkor a beallitdsoknal vizsgalja meg afakdd alapjan. Amennyiben a beallitdsoknal sincs
megadva rovatszam, akkor a kivalasztott partnernél ellendrzi, hogy van-e kdnyvelt szamlaja. Ha van,
akkor a legtobbszor el6fordulé rovatot ajanlja fel. Ha ennek ellenére sem talal rovatszamot, akkor a

rovattdérzsben megkeresi az els§ bevétel, vagy kiadasi rovatot.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/forditott-afa-konyvelese
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/forditott-afa-konyvelese
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/szamlak-kezi-konyvelese

OSA szamla kivalasztasa
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[ 1Megjegyzés a partner utolsd tétele alapjan

A partnerkdd a partner torzsben szerepl6 partnerek kodjat jelenti. Amennyiben egy felvitt partnert
szeretnénk kivalasztani, irjuk be a kodjat. Ha nem tudjuk fejbél, az 'F2', vagy a mez8 mellett [év6 0 gomb
megnyomasaval valaszthatjuk ki a megfelel6t a megjelend listabol. Ha még nem szerepel a listaban, de
fel szeretnénk vinni, a Térzs gomb segitségével tehetjik meg, majd a felvitel utan valasszuk ki a
listabol. Ha hibas kédot adunk meg, szintén megjelenik a lista. Ha a kéd helyére '0'-t irunk, akkor az azt
jelenti, hogy a partnert vagy nem kivanjuk megadni, vagy a tételeit nem kivanjuk partnerkddra
gyUjteni. Ebben az esetben is lehet8ség nyilik a partner nevének megadasara. Figyelem! Az igy felvitt
tételek a késbébbiekben nem gy(jthetdk ki partnerkdd alapjan! A partnertdrzs hasznalata akar teljes
mértékben mellézhetd!

Konyvelés kdzben, ha listabdl valasztjuk ki a partnert, kitdltott addészam esetén a lista alatt megjelenik
a ,Kivalasztas ellendrzéssel” gomb. Ha erre kattintunk, a program el6szor elvégzi az el6z6 fejezetben

ismertetett ellendrzést, és csak a , Tovabb” gombra kattintva tolti ki a partner mezét.

A kovetkezd feladat a pénzforgalom helyének megadasa. Ezt a mez6t mindenképpen ki kell tolteni.
Ellen6rzésképpen a pénzforgalmi hely mezd alatt megjelenik az aktualis pénztarforgalmi hely nyité és
zaré készlete. Ezt kdvetden egy gyljtét adhatunk meg. Ezt a mez6t hagyhatjuk Uresen is. Amennyiben
listabol szeretnénk kivalasztani a gy(jtdt, nyomjuk meg az 'F2', vagy a mezd mellett 1év6 0 gombot. Ha Uj
gyljtét szeretnénk felvinni, azt a Térzs gombra kattintva tehetjuk meg.

A kovetkezd |épés az els6 rovatszam megadasa. Az elsd rovatszam kitdltése kotelez6. Ha nem tudjuk



fejbdl az aktualis rovatszamot, az 'F2', vagy a mez6 mellett [év6 0 gombbal itt is kivalaszthatjuk egy
listabdl, ahol a rovatokon kiviul szerepelnek az aktualis vallalkozasnak felvitt atvezetések és a kovetelés-
kotelezettség oszlopok is. A rendezettségi szempontot az oszlopok fejlécére kattintva valtoztathatd
meg. Ha Uj rovatszamot szeretnénk felvinni, azt a Torzs gombra kattintva tehetjuk meg. A rovat
kivalasztasa utan a képernydn megjelenik hogy kiadast, vagy bevételt fogunk kényvelni.

Abban az esetben, ha a rovatszamot a felvitelkor 'AFAS' tételnek allitottuk be, ki kell valasztanunk az
afa mértékét. Ha nem 'AFAS' tételrél van sz6, ez a |épés kimarad.

Ezutan kovetkezik az érték bevitele. Itt afas tétel esetén szabadon valaszthatunk, hogy a nettd, vagy a
bruttod értéket toltjuk ki - a program a hianyzé értéket ki fogja szamolni. Ha mindkét mezébe irunk
valamit és az esetleg matematikailag nem helyes, a program a brutté értékbdl kiindulva korrigalja a
nettd értéket.

Az elsd rovatszam felvitele utan lehetéséglnk van tovabbi 6t felvitelére. Erre akkor lehet sztikség, ha
példaul egy tételen (szamlan) belul tobbféle afa tartalom szerepel, vagy egy tételt tobb részre kell
bontanunk (pl. TB - nyugdijjarulék). Ha az elsd rovatszam bevételhez (kiadashoz) tartozott, a tobbinek
is bevételhez (kiadashoz) kell tartoznia, ellenkez6 esetben hibajelzést kapunk!

A 'Mentés/Uj tétel' felirati gombra kattintva vihetjik fel a kdvetkezd tételt, ill. menthetjiik el az
aktualisat. Az aktiv mezdk kdzott a nyilakkal és a 'TAB'-bal [épegethetlnk. A kdvetkez6 tétel felvitelekor
a program a datumot, afa esedékességet és a pénzforgalmi helyet felajanlja az el6z6 tétel alapjan. A
megjegyzés, partnerkdd, bizonylatszam, gy(itjé megtartasa a ‘Beallitdsok’ menupont - 'Alapbeallitasok’
fulon allithatd be.

Nem kotelez§ a tételeket idérendi sorrendben felvinni, de miel6tt kinyomtatnank a naplofékonyvet, ne
felejtstk el rendezni a tételeket!

A konyvelés és a kiegyenlitetlen szamla régzitése soran, ha olyan rovatszamo(ka)t hasznaltunk, melyek

a beallitasok szerint mez6gazdasagi forditott afas tételnek minésulnek, a program a , Tétel mentése”

gombra kattintva felajanlja a bevallashoz szikséges adatok rogzitését. A program ellendrzi mind a hat
rovatszam mezd8t, és ha tobb sorban szerepel mez6gazdasagi forditott addval kapcsolatos rovatszam,
azokat a sorokat kulon-kulon fogja felajanlani rogzitésre, tehat ha egy szamlan belul tobbféle
terméktipus kerult kiszamlazasra, érdemes mar a kdnyvelés soran kulén rovatszamokra rogziteni!
(I4sd még Afa bevallas menipont - Tételes afabevallas )

Kerekités: Ha az Alapadatok fémenu - Beallitasok menldpontban a Konyvtarak/FAD fulén megadasra
kerultek a kerekitési kuldonbozet rovatszamai, és amennyiben nem 5-re, vagy O-ra végzddik a brutté
dsszeg, akkor a gomb megnyomasara a program automatikusan Uj tételsort hoz létre, amellyel
kiegésziti a kerekités szabalyai szerint a brutté 6sszeget Ugy, hogy a szamla végdsszege 5-re, vagy 0O-ra

végzédjon.

'Kiegy. szamla kényvelése' gomb hasznalata - A kiegyenlitetlen szamlak listajaban szerepl6 tételek

kdzvetlen konyvelésére szolgal. A gombot megnyomva megjelenik a 'Kiegyenlitetlen szamlak kezelése'
képerny®d (I4sd.: 'Konyvelés’ ['Kiegyenlitetlen szamlak’ O0'Kiegyenlitetlen szamlak listaja’ mentpont.

Valasszuk ki a tablazatbol a kivant tételt, majd nyomjuk meg a 'Kdnyvelés' gombot. Ekkor a



kiegyenlitetlen szamlak allomanyabdl a program atmasolja a tételt a 'Konyvelés' képernybbe. Az
adatokat médosithatjuk, ha szuikséges (altaldban a datum, bizonylatszam, esetleg a pénzforgalom
helye szokott valtozni), majd mentsuk el. Megfigyelhetd, hogy ha kiegyenlitetlen szamlat kényvelunk
ezzel a modszerrel, az Afa esedékessége mezd pirosra valt: ez figyelmeztetés, hogy a program a
kiegyenlitetlen szamla alapjan hatarozza meg az afa esedékességét (vevé szamlaknal max. 30

nap, szallitéi szamlaknal a teljesités id6pontja), ami természetesen atirhat6. Ugyanekkor a 'Kiegy.
szamla kényvelése' gombon a felirat szintén pirosra valt, és a kdvetkezére médosul: 'Uj szamla
konyvelése'. Ezt akkor kell hasznalnunk, ha mégsem szeretnénk lekdnyvelni a kivalasztott

kiegyenlitetlen szamlat. Az alabbi dolgokat kell még tudni a kiegyenlitetlen szamla kdnyvelésérdl:

" Ha a gomb és az Afa esedékesség mezé piros, és a gombon az 'Uj szamla kényvelése' felirat
szerepel, akkor a tétel mentésekor a szamla kikerul a kiegyenlitetlen szamlak kozul, és atkerdl a
kiegyenlitett szamlak kozé.

" Részteljesités esetén irjuk at az dsszeget a kifizetett dsszegre. A kiegyenlitetlen szamlak kdzétt a
fennmaradt tartozassal fog a tovabbiakban szerepelni a szamla, a kiegyenlitettek k6zé pedig a
kifizetett 6sszeggel kerul.

" A program nem engedi elmenteni a tételt nagyobb brutté 6sszeggel, mint ami a kiegyenlitetlen

szamlan szerepelt.
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Kényvelés
Détum: 2022.09.22 || P Devizds
AFfesed: 202211.08 |5 P Bizonylatsz - 193456 < O gsa
Pénziorg: |P | Pénztar 3 Partner: ! 30 | Prdba Bt L4
Megjegyzes: Anyag-beszerzés O
Myitd: 1 748 000
Zard: 1621 000 Gy(ijtd: 4 Kiadas
Rovatszam AFA % Bev.sor Nettd AFA Bruttd
1.|| 3000 | Anyag-beszerzés | ® | 27%-0s -~ | | G L4 100 000 27 000 127 000
2. b | 27%-0s L4 0 0 0
3 b 27%-0s L4 0 0 0
4. b | 27%-0s » 0 0 0
5. b 27%-0s » 0 0 0
6. b | 27%-0s L4 0 0 0
OSSZESEN: 100 000 27 000 127 000
Mlap datum: 20221108 3| *  5gaszama @ A szamldn I6v6 4fa eltérd 27 000 IKorrekeid;
adatek Korr. adatok
Mentés / Ujtétel | Kiegy. szamla kényvelése Kerekités Bank: 3181909 | Pénzar 1748 000

Konyveldi praktikum ikon: ha rakattintunk, a program elinditja az alapértelmezett bongészét és

megjeleniti az online kdnyvel6i praktikum talalati listajat a megjegyzés mez6 tartalma alapjan. A talalt

anyagokba azonnal belenézhetnek, akik rendelkeznek el&fizetéssel.

OSA szamla adatok: A bizonylatok rogzitésekor az OSA gombra megjelend listabdl valo konyvelés

esetén lehetdség van a kivalasztott szamla tényleges tételsorainak megtekintésére is az,,OSA szamla
adatok” gomb megnyomasaval.

Ekkor megjelenik egy kulén ablakban az Online Szamla Rendszerbe feltoltott szamlak dsszes tételsora.
Az ablak akkor is nyitva marad, ha visszatérink a konyvelési képernydre és egészen addig nyitva is
marad, amig a bizonylat kényvelési ab-lakbol ki nem lépiink. igy szabadon athelyezhetd, akar masodik
monitorra is athuzhato.

Az ablakban megjelen6 szamlasorok nem feltétlentl azonosak a kényvelésre kerl6 tételsorokkal,
mert kdnyvelésnél Afa-kulcsonként 8sszegezve keletkeznek a tételsorok, amelyek tébb tényleges

szdmlasorbdl is dllhatnak.

A szamlan lévé afa értéke eltéré opcid




A szamlan szerepld afa és a ténylegesen levonhat6 afa akkor térhet el egymastdl, ha aranyositas miatt
nem vonhatjuk le a szallitdé szamla teljes adattartalmat. Ilyenek jellemzden a telefonnal és
személygépkocsival kapcsolatos szamlak. kiadasi szamla régzitése soran, amennyiben a konyvelt
tételnek van afatartalma megjelenik ,A szamldn 1évé dfa értéke eltér6” opcid, melyet bepipalva
megadhatjuk a tényleges afa értékét. Az xx65M-02 oldalon azokat a szamlakat kell feltintetni a rajta
szerepl6 afa 6sszegével, ami utan legalabb 1 Ft afat visszaigényeltink (ha egyaltalan nem igényltink

vissza a szamlabol afat, nem kell jelenteni sem).

M. lap datum
A kdnyvelés menupontban, illetve a kiegyenlitetlen szamlak mentpontban kiadas rogzitésekor abban

az esetben, ha &fas szamlasort rogzitunk és az afa értéke meghaladja a 1 Ft-ot, megjelenik az M lap
datum mez6. Erre akkor lehet szikség, ha egy késdbbi idépontban szamoljak el a kdltséget és
igényeljék vissza az afat, mint a szamlan szerepl§ teljesitési id6pont. Alapesetben a tényleges teljesités
értéke a kiegyenlitetlen szamlak rogzitésekor a teljesités datumat, a pénztarkonyv rogzitésekor az afa
esedékességét veszi fel, ami mentés el6tt mdédosithatd. Ez a datum kizarolag a beadott M-lapon fog
szerepelni.

Ha a szamla afatartalma nem éri el a 1 Ft-ot de mégis ki szeretnénk tolteni az M lap datumot, akkor a

Tételes afa opciot bepipalva megjelenik az M lap datum mez6é.

Korrekcio

2021.01.01-t6l a szallitéi szamla modositasa esetén a szamlat befogado afa-alanynak a médositas ill.

érvénytelenités hatasat tartalmazo idészaki bevallasban médositd lapon kell nyilatkoznia:

" a modosité szamla/szamlak és a mddositott (eredeti) szamla adatairél, a médositas szamszaki
hatasardl, feltéve, hogy a szamlaban atharitott altalanos forgalmi adé akar a médositast
megel8z8en, akar azt kdvetben, vagy a moddositast megel6z8en és azt kdvetden is eléri vagy
meghaladja az 1 forintot

az érvénytelenitett eredeti szamla, annak korabbi modositd szamlai és az érvénytelenité szamla
adatairdl, ha az érvénytelenitett szamlaban (vagy korabbi médositasok esetén az érvénytelenitett
eredeti és a mddosité szamlakban egyuttesen) az atharitott altalanos forgalmi ad6 6sszege elérte

vagy meghaladta az 1 forintot.

A fent emlitett szamlak esetén a korrekcio opcié bejeldlésével lehet6ség nyilik a bevallashoz szikséges

tovabbi adatok megadasara. Az adatok az afabevallas 02-K oldalra kertlnek atadasra.

A 2020. december 31-ét koveté addmegdllapitdsi id6szakban csak akkor tiintethetd fel az xx65M-01 és
Xx65M-01-K értékesitési lapokon adat, ha a szdmlakibocsatas ddtuma korabbi, mint 2021.01.01., és ezen,
kordbbi kibocsatdsi datumu szdmla teljesitési datuma vagy az adé megdllapitdsanak napja a vonatkozdsi

(2020. december 31. utdni) idészakra esik.



Amennyiben egy korrekcios szamla konyvelésekor el6zmény szamlat valasztunk, a program ellenérzi,
hogy az Ugyfélnek van-e el6z8 évi kdnyvelése. Ha igen, akkor az adott partnerkodra konyvelt, el6z6
évben talalhatd szamlakat is megjeleniti. Fontos, hogy ha az adott partner el6z6 évi és adott évi
partnerkddja eltér, akkor nem lesz megfelel6 a lista.

Korrekcié esetén tobb eredeti szamla is megadhat6. Amennyiben az eredeti szamla szerepel a
konyvelésben, akkor a ,Szamla kivalasztasa” gomb segitségével az kdzvetlenul kivalaszthaté. Ha nem
taldlhaté meg benne, akkor az ,Uj tétel” gomb segitségével vihet6 fel. Az eredeti szamla médosithats,
torolheté a megfeleld gombokkal.

Amennyiben tébb eredeti szamla szerepel, akkor ezt gy kell atadni az xx65 02-K lapra, hogy ahany

eredeti, ugyanannyi korrekcios tételnek kell szerepelnie.
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El6leg/Végszamla kezelés

Amennyiben el8leg szamlat konyvelink le, minden esetben szikséges lesz egy végszamlat is
kényvelni az aru, vagy szolgaltatas teljesitésének igénybevételekor. A végszamlanak tartalmaznia

kell az Ugylet teljes értékét, illetve az el6leg szamlan feltlntetett 6sszeget negativ elbjellel. A
Végszamla opcid jelolését kovetden egy kis ablakban megjelenik az Ugylet teljes értékének adé alapja

és adoja.

Az afabevallasban az xx65M-02 lapon két soron kell jelenteni a végszamlat (a teljes tgyletértékkel, és

az el6leggel csokkentett értékkel is, ha az nem nulla), de jeldlni kell, hogy melyik sor tartalmazza a



teljes tgyletértéket (V), és melyik a killénbozetet (KUL). A program ennek megfelelen adja at az
adatokat.
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