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Automatikus konyvelés

Altalanos informacidk a Cashbookkal kapcsolatban itt olvashato.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/2/cashbook

CashBook szamlak fogadasa

Kelt [2022.01.01 & » - |20221231 = » Letdltés

Konyelt szamlak ajbdli letiltése

Bevétel (Ut.) | Rovatszam: »
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Szamla kinyvelése Szamlakép meagtekintése MNem kinyvelhetd Mindet kijeldl Mindet trdl

Statusz Kelt Teljesités  Afaesed. Biz.szam Partner kdd Partner a kinyvelést

e | |

B Hianyzé pénzforgalmi hely| 2022.05.06|2022.05.06|2022.06.20

|| |Hianyzé pénzforgalmi hely 2022.07.01|2022.07.01|2022.08.15
:[:I Hianyzd pénzforgalmi hely 2022.07.01 2022.07.01/2022.08.15
|| |Hianyzé pénzforgalmi hely 2022.07.01|2022.07.01|2022.08.15
:[:] Hianyzd pénzforgalmi hely 2022.07.01 2022.07.01/2022.08.15
|| |Hianyzé pénzforgalmi hely 2022.07.02 2022.07.02 2022.08.16
:[:] Hianyzd pénzforgalmi hely 2022.07.02 2022.07.02 2022.08.16
|| |Hianyzd pénzforgalmi hely 2022.07.02 2022.07.022022.08.16
_[:] Hianyzd pénzforgalmi hely 2022.07.02 2022.07.02 2022.08.16
_[:] Hianyzd pénzforgalmi hely 2022.07.02 2022.07.02 2022.08.16
71 [Hianvzé pénzforaalmi helv| 2022.07.02 2022.07.02 2022.08.16
Szerkeszés Mentés
Sorsz. Rovatszam  Afa kéd Bevsor Mettd Afa Bruttd Devérnték
1 4 04 140000 0 140000 0,00
2 0 0 0 0,00
) 0 0 0 0,00
4 0 0 0 0,00
5 0 0 0 0,00
HE 0 0 0 0,00
Partner kivalasztas Allomany szerkesztése Szamlak kinyvelése

A szamlazo programokbol a szamlakat automatikusan le lehet tolteni és kdnyveltetni a Cashbook [0
Szamlak automatikus kényvelése menlpont segitségével. A programban kétféleképpen van
lehet8séguink elvégezni a rovatszamok és pénzforgalmi hely feltdltését. Ha minden tételhez ugyanaz a
rovatszam és pénzforgalmi hely tartozik, akkor az ablak fels6 részében lehet ezt megtenni, vagy a
tételsoroknal [év6 ,Szerkesztés” gombra kattintva lehet megadni a rovatszamot, afakddot és a

bevallasi sort.

Ha nem minden tételhez tartozik ugyanaz a rovatszam, akkor van lehet6ség az ablak als6 részén
talalhat6 ,Allomanyok szerkesztése” gombra kattintva szerkeszteni a tételeket. A szamlak tételsorosan
jelennek meg egymas alatt, igy kilon szerkeszthetéek a sorok is. A programban a pénzforgalmi hely,
megjegyzés, gyUjt6, afas, bevallasi sor, és a rovatszam mezdbket lehet szerkeszteni, melyet sarga
hattérrel jeloltink. Ezek a mez8k akar egyenként, belekattintva is szerkeszthet6k. A tobbi adat pl.

afakulcs nem szerkeszthetd, nem irhaté at.



Els6 1épésben a ,Sz(ikités” mez6be beirassal, vagy kézi uton (kijeldl mez6ben Iév6 pipak segitségével)
kivalasztjuk azokat a szamlakat, amelyeknél at szeretnék irni valamelyik mezd tartalmat. Szdkités
esetén a program valéjaban nem sz(kiti a listat, hanem pipakkal kijel6li a talalatokat, de arra is van
lehet6ség, hogy csak a jeldlteket lassuk. Ebben az esetben be kell tenni a pipat a ,,Csak a kijel6lteket
mutassa” lehetéséghez. Amennyiben nincs kijeldlve egy szamla sem, akkor természetesen Ures
eredménytablat kapunk.

Kijelolés utan a ,Melyik mez8” legordulé mez8bdl kivalasztjuk, hogy mit szeretnénk atirni, és megadjuk
a mezd értékét, majd a ,Feltdlt” gombra kattintunk. A program azoknal a tételeknél, amelyek ki vannak
jeldlve, beirja megadott értéket. A tablat ellen6rzés utan a ,Mentés” gombra kattintva elmentjuk, igy a
listaban mar a szerkesztett adatok jelennek meg.

Tovabba jelolhetd, hogy egy tételsor afas-e vagy sem, az afakéd természetesen nem maédosithaté. Az
afas jelolés tortéhet egyenként, ha rakattintunk az adott sor jel6lénégyzetére, de csoportos kijeldlésre
is van lehet6ség, ha a ,Melyik mez6t” legdrdiilénél kivalasztjuk, hogy ,Afas”, a ,Mez6 értékre”
legordulénél pedig azt, hogy ,Igen” vagy ,Nem”. Amennyiben afa 6sszeget tartalmazoé tételsort allitunk
at nem afasra, ugy a program mentéskor atallitja az afakddot, valamint a nettd 6sszeg egyenld lesz a
bruttd 0sszeggel és az afa értéke torlésre kertl. Mentés utan mar nincs lehet8ség arra, hogy az eredeti
0sszegeket visszaallitsuk, igy az esetlegesen elrontott szamlakat ne kdnyveljik le, hanem inkabb kérjuk
le Ujbdl a listat. A program azt is kezeli, ha egy mentes tételt afa nélkuli tételre allitunk, valamint egy
nem afas tételt afasra allitva, az mentes lesz.A szamlak tételsorosan jelennek meg egymas alatt, igy
kilon szerkeszthetéek a sorok is. A programban a Megjegyzés, Munkaszam (fejléc), Afas, Bevallasi sor,
Nett6 fékdnyvi szam, Afa fékonyvi szam, Bruttd f6kdnyvi szam, Megjegyzés tételsorban, Munkaszam
(tételsor), Fizetés modja, Osszesité nyilatkozat termék és Osszesité nyilatkozat szolgaltatds mezéket
lehet szerkeszteni, melyeket sarga hattérrel jeloltink. Ezek a mez&k akar egyenként, belekattintva is
szerkeszthetdk. A tobbi adat pl. afakulcs nem szerkeszthetd, nem irhat6 at.

Els6 Iépésben a ,Szlkités” mez6be beirassal, vagy kézi aton (kijeldl mezbben Iévé pipak segitségével)
kivalasztjuk azokat a szamlakat, amelyeknél at szeretnék irni valamelyik mez6 tartalmat. Szdkités
esetén a program valéjaban nem szdkiti a listat, hanem pipakkal kijel6li a talalatokat, de arra is van
lehet6ség, hogy csak a jeldlteket 1dssuk. Ebben az esetben be kell tenni a pipat a ,,Csak a kijel6lteket
mutassa” lehet8séghez. Amennyiben nincs kijeldlve egy szamla sem, akkor természetesen Ures
eredmeénytablat kapunk.

Kijeldlés utan a ,Melyik mezét” legérdulé mezdbdl kivalasztjuk, hogy mit szeretnénk atirni, és
megadjuk a mezd értékét, majd a ,Feltolt” gombra kattintunk. A program azoknal a tételeknél, amelyek
ki vannak jeldlve, beirja megadott értéket. A tablat ellendrzés utan a ,Mentés” gombra kattintva

elmentjuk, igy a listdban mar a szerkesztett adatok jelennek meg.



Szamlak szerkesztése
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Mentés

Abban az esetben ha a kdnyveld Ugy dont, hogy egy szamlat valami oknal fogva nem lehet fogadni,
akkor a ,,Nem konyvelhet8” gombra kell kattintani, igy a megjel6lt szamla(ka)t nem fogja lekdnyvelni a
program.

Amennyiben mindent megfelel8nek talaltunk, akkor a ,Szamak kényvelése” gombra kell kattintani és a
program elvégzi a kdnyvelést.

A ,Szamlakép megtekintése” gomb segitségével megnézhetjik a szamlazé programban készuilt
szamlat, valamint az tgyfél altal csatolt mellékleteket is. A szamla kdnyvelése gomb segitéségével

egyesével is rogzithetjik a szamlakat.

Amennyiben a szamlat a Cashbook-bél toltottuk le, akkor a pénztarkdnyvben, és a kiegyenlitetlen
szamlak kezelésnél az elsé oszlopban megjelenik a Cashbook ikon, illetve a bizonylatsorszam és a
datum vastagon szedett lesz. Ezen kivul aktivwa valik a ,Szamlakép megtekintése” gomb, melynek

segitségével megnézhetjuk az elkészilt szamlat, valamint az esetlegesen ahhoz tartozd egyéb



dokumentumokat, amennyiben készultek ilyenek és azok csatolva lettek a szamlahoz.
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