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Zaras/Uj év nyitasa

pa’e

El626 kényvelési év

o

" Rogzitjiik az el6z6 évi teljesitésii szamlakat (Ezeknek az 4fa miatt legkésébb janudr 20-ig meg

kell lennitk.)

" Lekényveljiik a decemberi kiegyenlitéseket

o

" Lezarjuk az el6z6 évet: Konyvelés - Zarénaplé
Uj év
" Atlépés az Gj évbe: Alapadatok - Kényvelési év valtasa

Nyit6 tételek, analitikak atvétele: 'Torzsadatok, nyit6 tételek atvétele’- mindent kijeldl - Adatok

atvétele

Adatok rendezése: Ha atvettik a fékonyvi torzset és/vagy a konyvelés beallitasait is, minden
esetben futtassuk le a 'Kényvelés’ menu 'Adatok rendezése’ menupont alatt a naplék

Ujrasorszamozasat, hogy a kezd6 sorszamok bealljanak a megfeleld értékre.
Pénztar és bankegyenlegek rendezése: 'Konyvelés' menu - 'Pénztar és bankegyenlegek rendezése’

Nyitas utani rendezd tételeket: Pl. jan.1-én mérleg szerinti eredmény atvezetése az

eredménytartalékba

Zaras visszavonasa: Ezek utan az el6z6 évben visszavonhatjuk a zarast, lekonyvelhetjik a rendezd
tételeket, valamint azokat a tételeket, amelyek a mérlegkészitésig felmertlnek és befolyasoljak az

el6z8 konyvelési évet.

" Nyit6 tételek atvétele: Ha véglegesen lezartuk az el8z6 évet, Ujra at kell venni a nyit6 tételeket



(nyitd naplot). Ha valtozas tortént a vevé/szallitd nyitott tételeiben, akkor a pénzigyi nyilvantartas
atvétele is megismételheté. Ebben az esetben a program a még at nem vett szamlakkal kiegésziti a

nyilvantartast.
Végelszamolas esetén (zaras és nyitas ugyanazon kdnyvelési évben)

A folyamat hasonlé az el6bb leirtakhoz, azzal a kulonbséggel, hogy a végelszamolasi id6szak
megnyitasakor nem Uj évet kell nyitni, hanem az Ugyfél térzs kezelésében uj tigyfélként kell Iétrehozni
a végelszamolas id6szakara a céget. A nyito tételeket és analitikat ugyanugy at tudjuk venni a masik
ugyfél adataibdl. Mivel ugyanabbol az évbdl vettik at az adatokat amelyben a kdnyvelést folytatni
fogjuk, a kdnyvelés megkezdése eldtt érdemes a Konyvelés beallitadsai mentpontban a szallité és vevd
szamla el6tagjait mddositani, hogy kdnyvelés soran ne forduljon eld, hogy olyan sorszamu szamlat
allitunk ki ami mar szerepel az analitikaban. A program ellenérzi a sorszamozast, igy ha azonossagot
talal nem enged tovabb kdnyvelni amig le nem futtatjdk a Kényvelés - Adatok rendezése menupontot

az adott naploéra.
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