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Vevé (szallitéd) szamlak konyvelése

A program automatikusan felajanlja az alapértelmezett vevd(szallitd)fékonyvi szamot (Konyvelés
beallitasai -F6konyvi szamok1 ful).El6szor rogzitsik a szamla ,fejlécét”: szamla kelte, teljesités ideje
(az afabevallasba a teljesités datuma szerint kertlnek be a tételek), fizetési hataridd, fizetés mddja,
bizonylatszam, munkaszam, partnerkdd-partnernéy, és a megjegyzés (széveg). A partnert kotelez6
felvinni a partner torzsbe, mert a vevé(szallitd)szamlat kotelez6 alabontani partnerenként.

Ehhez nem kell minden partnert kilén felvinni a fékonyvi térzsbe is, mert a program a

partnerkédot hasznalja fel az aldbontasra (lasd: fokonyvi kivonat) pl.:
" 311 - Vevsk

" 31100001 - 1. sz&mU partner
" 31100002 - 2. szdmu partner

Ha az adott partnernél gazdasagi eseményeket hasznalunk, akkor ki kell valasztani a kivant gazdasagi
eseményt a listabol. Ha 6sszetett gazdasagi esemény tdrzs kezelést valasztottunk, akkor az 'Uj
szamlasor’ gomb megnyomasa utan mar csak az 6sszeget kell megadnunk. Ha egyszer( gazdasagi
torzs kezelést valasztottunk, akkor az 6sszegen kivul ki kell még valasztanunk, hogy a tétel afas-e, és ha

afas, akkor meg kell adnunk az afabevallas melyik soraban szerepeljen a tétel.

Figyelem! Ha az lUgyféltdrzsben a gazdasagi események hasznalatdndl a ,nincs hasznalatban”-t

valasztottuk, akkor kdnyvelés sordn nem jelenik meg a gazdasagi esemény mez4.

Egy tételen belll csak egy gazdasagi esemény valaszthato ki. Ha mégis szeretnénk mas jellegi

szamlasort még rogziteni, akkor az ott felajanlott kontirszamokat modositani kell. Tétel mddositasakor,

illetve a listakon a gazdasagi esemény kddja nem kereshetd vissza.

A konyvelend6 tételek ,szamla formatumban” kertlnek rogzitésre. Ez azt jelenti, hogy a tétel

rogzitésekor netto, afa, bruttd 6sszegeket kell megadnunk, melyek mindegyikéhez fékonyvi szamot
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rendellunk. A program felajanlja az alapértelmezett (a ,Konyvelés beallitasa” menlipontban régzitett)
vevot /szallitét, valamint az afahoz tartozo fékonyvi szamot, ami természetesen médosithato. A felvitt
szamlasorok a ,Szamlasorok” ful alatt taladlhato tablazatban jelennek meg, mig a tételek alapjan

készitett kontirozas a ,Kontirozas” fulon lathato.

Szallité szamla kdnyvelése
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Uj szamlasort az ,,Uj sor” gombbal vihetlink fel, a ,M6dositas”-sal médosithatjuk a tételt, mig a ,Sor

torlése”-vel torolhetjuk. A szamlasorok felvitele kulon ablakban toérténik, a kdvetkezé modon:

" Megjegyzés mezd: a fejlécben megadott megjegyzést ajanlja fel a program, de atirhats,

kommentalhatdak az egyes szamlasorok. Egyel8re a listakon csak a fejlécben megadott megjegyzés



sor jelenik meg.

Megadhatjuk, hogy az aktualis tétel tartalmaz-e afat. Figyelem: csak az afasként megjeldlt tételek
kertlnek be a bevallasba, és ez vonatkozik a targyi mentes értékesitésre is!

Ha afas tételt rogzitiink, meg kell adni, hogy az adott tétel az afabevallas mely soraban szerepeljen.
A program felajanlja a leggyakrabban hasznalt bevallasi sorokat a bevétel/kiadas ill. az afa %
fuggvényében (belfoldi értékesités, belféldi beszerzések), igy csak nagyon ritkan kell médositani az
értéket. A bevallas sora megadhaté kozvetlendl, ill. kivalaszthato listabol a szokott mddon (F2, vagy
»>" gomb).

Forditott AFA-s tétel: ezt az opciot a kvetkezd esetekben tudjuk hasznalni:

" Vas- és acélipari termékek értékesitése / beszerzése

" Mez6gazdasagi termékek értékesitése / beszerzése

Gaz értékesitése / beszerzése (2025-t6l)
Belfoldi forditott afas beszerzés

" EU-s beszerzéskor

Forditott AFA-val kapcsolatos részletesebb lefrdsunk a kdvetkezd linken talalhaté: FAD

Afa mentes tétel esetén csak a nettd dsszeget lehet megadni, 4fas tétel esetén a bruttét is. A
program (az egyszereshez hasonl6an) automatikusan kiszamolja a megadott értékbdl a hianyzdkat
(Figyelem, 12%-osnal nem mindegy, hogy a nettot, vagy a bruttd adjuk meg!). Ha az afa értékét
kézzel szeretnénk modositani (vagy csak afat szeretnénk kdnyvelni, pl. import esetén), akkor
kattintsunk az 'AFA’ felirat melletti gombra és az médosithatéva valik (csak ha 4fas tételt
konyvelunk!).

Osszesit6 nyilatkozat (termék), Osszesit6 nyilatkozat (szolgaltatas):adatrégzités soran kell megadni,

hogy kell-e az adott tételt szerepeltetni az 6sszesité nyilatkozatban. Az alabbiakat kell tudni réla:

- Amennyiben olyan partnert valasztottunk ki, akinél be lett pipalva az ,Osszesité nyilatkozat”
opcid a partner torzsben, a két opcid valamelyikét be lehet pipalni (kilénben a jeldlénégyzetek le
vannak tiltva).

- Egy tételen belll szerepelhet termékhez és szolgaltatashoz is kapcsolédé szamlasor.

- A két opcio kozul egyszerre csak az egyik pipalhaté be.
" - Akétjelolénégyzet csak 2010-es kdnyvelési évtél jelenik meg, kordbban nem.

- A bruttd és az afa értékhez a program felajanlja a ,Konyvelés beallitasai”-ban megadott
vev((szallitd), valamint afa fékényvi szamot, tehat idealis esetben csak egyetlen f6kdnyvi szamot
kell megadnunk. A masodik tételtdl a brutté dsszeg fékonyvi szama mar nem maddosithatd! A brutté
Osszeghez csak vevd (szallitd) tipusu fékdnyvi szam valaszthato!

- Az értékek a ,Mentés” gombbal menthet&ek.

Konyveldi praktikum ikon: ha rakattintunk, a program elinditja az alapértelmezett bongészét és
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megjeleniti az online kdnyvel6i praktikum talalati listajat a megjegyzés mez6 tartalma alapjan. A talalt

anyagokba azonnal belenézhetnek, akik rendelkeznek el&fizetéssel.

Kontirozas ful

A program a felvitt 6sszegeket fékdnyvi szamonként dsszesiti (kontirozza), melynek eredménye a
~Kontirozas” ful alatt tekinthetd meg. Itt a kontirozas moédosithato, uj fékonyvi szamokat vihetink fel,
modosithatjuk vagy torélhetjik a gépi kontirozast, illetéleg Ujra kiszamittathatjuk a programmal ("Gépi
kontirozas” gomb).

Munkaszamra bontas gomb:Mivel a konyvelés soran csak egy munkaszamot lehet megadni, a

»~Munkaszamra bontas” gombbal tovabbi munkaszamok is megadhatdak. Figyelem! A ,,Munkaszamra
bontas” gomb csak akkor aktiv, ha az Ugyféltérzs kezelése meniipontban az Adatok 2. fiilén be
van allitva a MSZ bontas opcié. A ,Kontirozas” fulon valasszuk ki azt a fékdnyvi szamot amit tovabbi
munkaszamokra szeretnénk bontani. Médositsuk az 6sszeget, majd nyomjuk meg a ,Munkaszamra
bontds” gombot, és valasszuk ki a masik munkaszamot. A program automatikusan a maradék 6sszeget
kikontirozza a megadott munkaszamra. Ezen funkcié helyett lehet6ség szerint inkabb a tételsor
rogzitésekor adjuk meg a munkaszamot. Tovabbi részletek a munkaszam beallitasaival

kapcsolatban: Munkaszamok hasznalata

Ha masodlagos kdltséghely/koltségnem konyvelést valasztottunk, akkor az Uj szamlasor felvitelekor
lehet6ség van két fékdnyvi szamot megadni. Ebben az esetben a program a masodlagos kdnyvelésnek
megfelelen a kontirozast automatikusan elvégzi.A tétel a , Tétel mentése/Uj tétel” gombbal menthets,
de csak akkor, ha a tétel végdsszege nem nulla, illetve ha a kontirozas tartozik és kdvetel oldala

megegyezik.

A tétel csak a pénzugyi nyilvantartasban jelenjen meg opcié

Segitségével a kontirozast letilthatjuk. Ekkor a rogzitett szamla nem kerul be a fékdnyvbe, nem
szerepel a kartonokon és a kivonaton. Ezt év kdzbeni nyitas esetén tudjuk kihasznalni, ugyanis nyitas
esetén csak a nyité napléban, egy 6sszegben tudjuk a vevék egyenlegeit rogziteni. Ha tételes
nyilvantartast szeretnénk a kiegyenlitetlen szamlakrdl, ezzel az opcidval kell régzitenlnk a tételeket,
hogy ne szerepeljen duplan a fékényvben. (lasd még: Torzsadatok, nyito tételek atvétele el6z6

évbél, Pénzugyi nyilvantartas mentpontok)

Cashbook gomb
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A programban a Cashbook kézi kdnyvelését elérhetévé tettik a vevé/szallitd és pénztar/bank
konyvelési ablakoknal, hasonléan az OSA kdnyveléséhez. Amennyiben a program dssze van kotve a
Cashbook rendszerével, akkor meg fog jelenni a bizonylatszam utan a Cashbook logo, amelyre
rakattintva a szamlak kézi konyvelése menlpont jelenik meg. Elsé lekérdezésnél varni kell a lista
letdltésére, majd az adatokat a program ideiglenesen tarolni fogja, amig ki nem [épunk a kdnyvelésbdl.
A listat annak megfeleld rendezéssel kapjuk meg, amelyik naplébdl inditjuk a Cashbook kézi kdnyvelést
(bevételnél, csak a bevétel és a dokumentumok, kiadasnal csak a kiadasok és a dokumentumok fognak
megjelenni). Cashbook kdnyvelés esetén, amennyiben pénzugyi tételt valasztunk, ugy az OSA gomb
inaktivva valik, dokumentumnal viszont aktiv lesz, valamint az ablak felsé részén megjelenik a
Cashbook logé, ezzel jelezve, hogy a kdnyvelés Cashbook-bdl torténik.

A Cashbook és az OSA gombok egy-egy gyorsbillenty(t is kaptak, igy a Cashbook gombot az F7, az OSA
gombot az F8 billentyl lenyomasaval is aktivalni lehet.

Tovabbi Uj lehet6ség, hogy rogzitéskor egy Cashbook szamla kivalasztasa utan az ablak jobb felsé
sarkaban megjelenik két gomb, amelyekkel a szamlaképet lehet kulén ablakban megnyitni, illetve a
kapcsoléddé dokumentumot lehet PDF-ként letdlteni. Itt is mikddnek a gyorsbillenty(ik, el6bbihez az
F9, utdbbihoz az F10 tartozik.

Ezek a gombok és gyorsbillenty(ik a lekdnyvelt Cashbook-os bizonylatok médositasakor is megjelennek.

. Szallité szamla kbényvelése

[ Atétel csak a pénziigyi nyilvantartisban jelenjen meg Devizas tétel [ ERérd ifa esedékesség [ Pénzforgalmi afa
Edkonyvi szam: | 4541 Belfoldi anyag és druszall| * Sorszam: | §22/000005
Gazd. esemény:
Szamla kelte: 2022.0910 || P Bizonylatsz.: i =@ | osa
Teljesités: 20220910 = P Partnerkad: p” - M = -y i »
AFAesed: 2022.09.10 | & Munkaszam: - »
Fizetésihat: | 20220827 |2 » Megjeqyzés: <
Fizetési mdd: atutalds v
Szamlasorok iroza 3 i .

Z Kontirozas Szamla jegyzet Metté: 15000
[Josa adatoktefelsoralna}k meqgjelenitése ' , : AFA: 4050

Megjegyzés Afa% B.sor MNettd AFA Bruttd Nfsz  Msz R
o T . = —— Brutta: 19 050
| M. lap datum: 2022.09.10 |-=| #
= [ Korrekcid

Uj szamlasor Médositas Sortarése OSAmegnyitas killon ablakban

Tétel mentése / U] tétel

OSA gomb



Részletesebb informaciot az alabbi linkre kattintva taldlunk: OSA

Osa adatok tételsorainak megjelenitése

A bizonylatok rogzitésekor az OSA gombra megjelend listabdl vald kdnyvelés esetén lehetéség van a
kivalasztott szamla tényleges tételsorainak megtekintésére az ,Osa adatok tételsorainak
megjelenitése” opcid bejeldlésével. Ekkor a szamlaso-rokat tartalmazoé tablazat aljan megjelenik egy

Ujabb tablazat, amely az Online Szamla Rendszerbe feltdltott szamlak tételsorait tartalmazza.

OSA megnyitas kulén ablakban

Az ,OSA megnyitas kulon ablakban” gombra kattintva egy kulén ablakban is megjelenithet6k ezek az
adatok. Az ablak akkor is nyitva marad, ha visszatérink a kdnyvelési képerny6re és egészen addig
nyitva is marad, amig a bizonylat kényve-lési ablakbol ki nem Iépiink. igy szabadon 4thelyezhetd, akar
masodik monitorra is athuzhaté.

Az ablakban megjelené szamlasorok nem feltétlentl azonosak a kdnyvelésre keruld tételsorokkal,
mert kdnyvelésnél Afa-kulcsonként dsszegezve keletkeznek a tételsorok, amelyek tobb tényleges

szamlasorbdl is dllhatnak.

Partner informacié
Minden olyan a kényvelési ablakban, ahol partnert lehet valasztani, a kivalasztott partner neve utan
megjelenik egy informacios gomb. A gombra kattintva a partnerhez korabban lekdnyvelt 6sszes tétel

megjelenik egy ablakban, 6sszesitéssel.
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Szallité szamla modositasa
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Devizas opcié
Csak abban az esetben jelenik meg, ha az Ugyféltdrzsben azAdatok 2 fulén bedllitasra kerdlt a deviza

opcio.Bejeldlésekor megadhatjuk a devizanemet és a hozza tartoz6 arfolyamot.

Aveve ill. szallité szamlak konyvelésénél alaphelyzetben csak kisebb kulonbségek lathatdk a
képernyén: a ,devizas” mezd, mellyel megadhatjuk, hogy devizas tételt szeretnénk konyvelni (ez a
mez§ is csak devizas ugyfeleknél jelenik meg), illetve a netté-afa-brutté szamlaérték mellet megjelent a
deviza mez6 (ez természetesen a brutt6 értéket mutatja meg devizaban, bar nem jellemzd - de
megengedett - az afas tétel devizas konyvelés esetén). Ezen kiviil a ,Szamlasorok” tablazatban,
valamint a kontirozas ful alatt a kontirozas tablazataban szintén megjelentek a devizas értékeket
tartalmazé oszlopok. Ehhez a tablazatban jobbra kell mozogni, mert alaphelyzetben tovabbra is csak a
forintértékek lathatdak. A fent leirt formai mddositasok lathatéak a pénztar, a bank, és a vegyes
napléban is, igy ezeket még egyszer nem ismertetjuk.

Ha devizas tételt szeretnénk kdnyvelni, pipaljuk be a , devizas” mez6t. Ekkor valik lathatova a

devizanem ill. arfolyam mez6. A devizanem megadasa utan a program felajanlja az utoljara hasznalt



arfolyamot az adott devizanemnél. Miel6tt az els6 tételt felvinnénk, ezt kell moédositani, ha szukséges.
A mezd mellett taldlhatdé MNB arfolyam gombbal lekérhetd az aktualis MNB arfolyam. A lekérdezés a
teljesités datuma szerint torténik. Ha a megadott datumra vonatkozéan volt elérhetd adat, azt adja
vissza a program, ha még nem, akkor az utolsé ismert arfolyammal télti fel a mez6t. Figyelem! Az MNB
drfolyamok lekérdezésére csak él6 internet kapcsolat esetén van lehetéség!

Az adatfelviteli mez6 kibdvult: a devizaértéket kell el6sz6r megadnunk, melyet a program a megadott
arfolyam alapjan atszamit devizara. Vigyazat! A kiszamitott forintérték moédosithaté! Ez az adatbeviteli
képernyé minden mas tekintetben ugy viselkedik, mint a régi, forintos képerny®.

Az elsé tétel rogzitése utan mar természetesen sem a devizanemet, sem az arfolyamot nem lehet
maodositani, ehhez el6bb az 6sszes szamlasort tordlni kell. Az arfolyamot 4 tizedesjeggyel, a deviza
értéket 2 tizedesjeggyel lehet rogziteni, mig a forintérték tovabbra is egészre kerekitve jelenik meg. A
devizaarfolyam megadasanak formatuma pl.: 1 EURO = 350,0000 Ft.

Vevd szamla kdonyvelése
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Pénzforgalmi afa opcié
Ha mi magunk valasztottuk ezt az ad6zasi médot, és ezt az Ugyfél térzsben jeldltik, az alapértelmezett

allapot szerint az opcio be lesz pipalva. Az pipa ebben az esetben is kivehet6, hiszen a torvény



meghataroz olyan eseteket, amikor nem alkalmazhaté a pénzforgalmi afa. Ha mi magunk nem
valasztottuk, de pénzforgalmi afas szallitotol fogadunk be szamlat, akkor a partner kivalasztasakor a
program bejeldli az opcidt, ha a partner torzsben is be lett jeldlve a pénzforgalmi afa (ennek feltétele,
hogy még ne legyen egyetlen szamlasor sem rogzitve). Természetesen a jeldlés ebben az esetben is
feltlbiralhaté. Pénzforgalmi afas szamla rogzitésekor a konyvelés beallitasaiban régzitett technikai
szamlara kerul kdnyvelésre a szamla afa tartalma a szokasos afa fékonyvi szamok helyett (466/467).
Amennyiben a szamlanak nincs afa tartalma, és bepipaltuk a pénzforgalmi afa opciét, a szamla
mentésekor figyelmeztetést kapunk. Pénzforgalmi afa rogzitésekor az afa esedékessége mezd ures
marad, hiszen itt a kiegyenlités datuma fogja meghatarozni az afa esedékességet, raadasul

részletekben torténd kifizetés esetén tobb tételben kell bevallani az afat is.

Id6beli elhatarolas opcié

A legalabb két kiulonb6z6 Uzleti évet érintd (kdvetkezd évre/évekre atnyuld) szamlak esetén bekertlt a
programba az id6beli elhatarolas kdnyvelésének lehet6sége a Szallitd/Vevé/Pénztar/Bank napldkba,
melyet kdnyveléskor a szamla fejlécének jobb fels6 sarkaban talalhaté ,Id6beli elhatarolas” opcio
bejel6lésével tudunk hasznalni.

Avevg, illetve pénztari/banki bevétel szamlak esetén passziv idébeli elhatarolast, mig szallito, illetve
pénztari/banki kiadas szamlak esetén aktiv idébeli elhatarolast tudunk konyvelni! [ellenkezd eseteket
(vevd aktiv-, illetve szallitd passziv idébeli elhatarolasokat) tovabbra is vegyes napléban manualisan
tudunk kényvelni.] Részletesebb informaciot az alabbi linkre kattintva talalunk: Idébeli elhatarolas

kényvelése

s o oz

Eltérd afaesedékesség opcid

A folyamatos teljesitésl szolgaltatasrdl, ill. az Uj afatérvény szerinti idészakos elszamolasrdl kiallitott
szamlak sajatossaga, hogy az afa esedékessége nem egyezik meg a tényleges teljesitéssel (elszamolasi
id6szakkal), hanem a fizetési hatariddvel azonos. Ezen szamlak kdnyvelése nem torténhet egy
tételben, hiszen a koltség ill. az arbevétel nem ugyanabban az idépontban jelentkezik, amikor az afaval
kapcsolatos kovetelés/kotelezettség. Ennek kdnyvelésére tobb modszer létezik, programozas-
technikailag a kdvetkezd a legegyszer(ibb valtozat:A vevd/szallitd szamla rogzitésekor kétféle datumot
adhatunk meg, egyet a tényleges teljesitésnek (ezzel a datummal szamoljuk el az arbevételt ill. a
koltséget), és egyet az afa esedékességnek (ezzel a datummal fog szerepelni a tétel az afa
analitikdban). Mivel egy naplotételhez tartoz6 fokonyvi tételek datumainak egyezniuk kell, ugyanakkor
az afa f6konyvi kartonjainak viszont egyeznie kell az afa analitikaval datum szerint is, a vevé/szallité
napléban rogzitett tételen kivul szikséglunk van egy vegyes tételre, aminek segitségével szinkronba

kerdl az analitika és a f6konyv. Lassuk egy példan keresztul, hogy ez hogyan valosulhat meg:

Adott egy szallitéi szamla az alabbi adatokkal:

Kelt 2021.12.02

Telj. 2021.12.10



https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/idobeli-elhatarolas-konyvelese
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/idobeli-elhatarolas-konyvelese

Fiz.hat 2021.12.10

Tétel November havi bérleti dij
Netto 100 000

Afa 20 000

Bruttd 120 000

Szallité napléban rogzitése

Kelt 2021.12.02

Telj. 2021.11.30

Afa esedékes [[2021.12.10

Fiz.hat. 2021.12.10

) November havi
Tétel

bérleti dij
Nettd 100 000 (T5)
Afa 20 000 (T368)
Bruttd 120 000 (K4541)

Mint az a kontirozasbdl lathaté, az afa értéke nem kodzvetlenul a 466 levonhaté afara keril a
teljesités (2021.11.30) datumaval, hanem egy egyéb kovetelés (368) szamlara. A 466 levonhaté
afa szamlara csak az 4fa esedékesség id6pontjaban keriilhet, ami jelen esetben 2021.12.10,

tehat 2021.12.10-i datummal sziikséglink lesz egy vegyes tételre.

Vegyes napléban rogzitésre kerul

Datum 2021.12.10
Tétel Afa atvezetés
K368 20 000

T466 20 000

Fenti tételek egyszerd, gyors és automatikus kdnyvelésére az alabbi moédon van lehet6ség a

programban:

A Vevd/Szallité szamladk menipontban megjelenik az ,,Afa esedékessége eltér a teljesitéstél” opcio,
és az afa esedékessége datum mez4. A teljesités (,Telj.”) mez6 a szamviteli tdrvény szerinti teljesitést,
mig az afa esedékessége (,Afa esed.”) az afa tdrvény szerinti teljesitést jelenti.Az ,Afa esedékessége
eltér a teljesitést6l” opcidt csak akkor tudjuk bepipalni, ha kitdltdttuk a konyvelés beallitasaiban az

ezzel kapcsolatos fékdnyvi szamokat (Id. el6z6 fejezet). Az 4fa esedékessége mezé alaphelyzetben nem



maodosithato, ekkor minden esetben a teljesités mez§ értékét veszi fel. (Korabbi verzidkban rogzitett
tételeknél az 4fa esedékessége mez6 szintén automatikusan felveszi a teljesités értékét.) Ha bepipaljuk
az ,Afa esedékessége eltér a teljesitéstél” opciot, az 4fa esedékessége modosithatova valik.

Ezzel kapcsolatban az alabbiakat kell tudni:

" Az 4fa esedékessége nem lehet korabbi a teljesités datumanal! (Errél figyelmeztetést kapunk a

. Tétel mentése”-kor)

Az afa esedékessége nem egyezhet meg a teljesités datumaval (hiszen ha egyezik, miért pipaltuk
be, hogy eltér?)! (Errél figyelmeztetést kapunk a ,Tétel mentése”-kor)

Az &fa esedékesség datumanak mdédositasakor a fizetési hataridé automatikusan felveszi az afa
esedékesség értékét.

Az ,Afa esedékessége eltér a teljesitéstdl” opcid csak akkor médosithatd, ha még nem rogzitettiink
szamlasort (vagy ha mar rogzitettiink, toroljuk azokat). Ennek oka az eltérd kontirozas.

Ha bepipaltuk az ,Afa esedékessége eltér a teljesitéstél” opciot, akkor a szamlasorok rogzitésekor
az afa fékonyvi szamanal nem a 466/467 alapértelmezett fékdnyvi szamokat ajanlja fel a program,
hanemaz erre az esetre megadott egyéb kovetelés/kotelezettség fékdnyvi szamot.

A ,Tétel mentése/Uj tétel” gombra kattintva a program az alabbi (izeneteket irhatja ki, ha be lett

pipalva az ,Afa esedékessége eltér a teljesitéstél” opcio:

" Ha rosszul adtuk meg az afa esedékesség datumat (korabbi, vagy megegyezik a teljesités
datumaval), hibatizenetet kapunk, igy nem menthetjuk el a tételt.

Ha a rogzitett szamlanak nincs afa tartalma, hibatzenetet kapunk, amig nem vesszuk ki a pipat,
nem menthetd a tétel.

Ha az afa esedékessége datum késdbbi, mint a teljesités, de mindkettd ugyanabba a kdnyvelési
évbe esik, a program felkinalja az afa atvezetését a vegyes napléban az afa esedékessége

datumaval.

Automatikus kanyvelés

o szeretné lekdnyvelni az afa atvezetését a vegyes naploba?

Ha az afa esedékessége datum késdébbi, mint a teljesités, de az afa esedékessége mar a
kovetkez6 konyvelési évbe esik, a program nem fogja lekdnyvelni az afa atvezetést a vegyes
napléban, mivel azt csak a kovetkez évi (esetleg még létre sem hozott) adatallomanyban
lehetne megtenni. Ebben az esetben a ,Torzsadatok, nyité tételek atvételekor” lesz lehet&séglink

a kovetkezd évben az athuzodé szamlak afa esedékességeit automatikusan lekdnyvelni.



Eltéré AFA esedékesség X

Az afa atvezetését a vegyes naploban a program a kdvetkezd kdnyvelési
évben fogja lekdnyvelni a torzsadatok, nyitd tételek dtvételekor!

OK

Amennyiben élink a lehet8séggel, és a programmal lekdnyveltetjlk az afa atvezetését az afa
esedékesség datumaval, a vegyes napléban létrejon az ennek megfelel6 kdnyvelési tétel, melynek
bizonylatszama, partnere megegyezik az eredeti szamla adataival, az 6sszege az eredeti szamla afa
tartalmaval, a tétel szbvege pedig ,afa atvezetés” lesz. Figyelem! Ha a tétel mentésekor a felajanlas
ellenére nem konyveltettiik le az afa atvezetést, azt mar automatikusan nem poétolhatjuk,
kézzel kell régziteni a megfelelé tételt! Ha moédositjuk az eredeti szamla 6sszegét vagy afa
esedékességét, a vegyes napléban lekényvelt afa atvezetést kézzel kell médositani! Kisebb
cégek esetében, akik évente egyszer készitenek csak beszamolét, és ezért nincs jelentdsége,
hogy az adott koéltség/arbevétel ténylegesen melyik hénapra vonatkozik, tébbnyire ugy
kényveltek, hogy az eltér6 afa esedékességili szamlaknal a teljesitést és az afa esedékességet is
a szamlan szereplé teljesitési datummal to6ltétték ki, és csak a kovetkezé évre athuzédoé
tételeket kényvelték eltérd afa esedékességgel (pl. elhatarolas segitségével). Adott a valasztas
lehetésége, hogy tovabbra is igy konyvelik az egy évet érinté tételeket, és csak az athuzédé

tételeket konyvelik ,szabalyosan”, vagy minden tételnél alkalmazzak az eltérd

afaesedékességili szamlak kényvelésére létrehozott lehetéséget.

A szamlan lévé afa értéke eltéré opcid

A szamlan szerepld afa és a ténylegesen levonhaté afa akkor térhet el egymastdl, ha aranyositas miatt
nem vonhatjuk le a szallitd szamla teljes adattartalmat. llyenek jellemzéen a telefonnal és

személygépkocsival kapcsolatos szamlak.

Amennyiben szallitd szamlat vagy pénztari/banki kiadast kdnyvellnk, és a tételnek van afatartalma,
megjelenik ,a szdmldn lév6 dfa értéke eltéré” opcio. (Azokat az atharitott afat tartalmazoé kiadasi
szamlakat nem kell jelenteni, ami utan egyaltaldan nem igénylunk vissza afat, csak azokat, amelyik utan

legalabb részben torténik visszaigénylés/levonas, bevételi szamlat pedig nem érinthet aranyositas.)

Ha bepipaljuk ezt az opciét, megjelenik a , Tényl. dfa” mez8, ahol lathatjuk a lekdnyvelt afa értékét, amit
szUkség szerint a tényleges atharitott afamértékre modosithatunk (értelemszerlen ez csak a
lekdnyvelt afanal magasabb 6sszeg lehet). Az afa bevallas tételes adatszolgaltatas funkcidjaban ebben
az esetben ezzel a magasabb 0sszeggel szamol a program. Fontos tudni, hogy a ténylegesen atharitott

afa dsszege egyetlen listdban sem jelenik meg, kizarélag a 2017-es évtél az Afa bevallas ,Tételes



adatszolgaltatas” fulén [évd tablazatban!

A konyvelési tétel mentésekor a program figyelmeztet, ha a tétel afat tartalmaz, de a partner térzsben

nincs kitoltve az addészam (a tétel ettdl fuggetlentl elmenthetd).

A tételes adatszolgaltatassal kapcsolatos valtozasokrdl, illetve a fenti problémardl az alabbi cikkbdl

tajékozoédhatnak: http://ado.hu/rovatok/ado/mi-legyen-az-afa-belfoldi-osszesito-jelentesben

Az opci6 a Tételes &fa opcidval kapcsolatban is aktivalédhat:

M. lap datum

A pénztar/bank napléban kiadas rogzitésekor, illetve a szallitd naplé kdnyvelésekor abban az esetben,
ha afas szamlasort rogzitiink, megjelenik az ,M. lap datum,:” mez8. Erre akkor lehet szikség, ha egy
kés6bbi idépontban szamoljak el a koltséget és igénylik vissza az afat, mint a szamlan szerepld
teljesitési id6épont. Alapesetben a mezd értéke szallitd naploban az afa esedékesség datumat, a bank
napléban a kelte datumat veszi fel, ami mentés el6tt modosithatd. Ez a datum kizardlag a beadott M-

lapon fog szerepelni.

Tételes afa opcid

Ha a szamla afatartalma legalabb 1 forint, akkor a Tételes afa opciéhoz automatikusan bekerul a pipa.

Korrekcid opcid

2025-t8l valtozott a korrekcids szamlak kezelése, melyrél az alabbi linken talalunk részletesebb leirast:

Korrekciés szamlak kezelésének valtozasa 2025

2021.01.01-t8l a szallitéi szamla mddositasa esetén a szamlat befogad6 afa-alanynak a modositas ill.

érvénytelenités hatasat tartalmazo idészaki bevallasban mdédositd lapon kell nyilatkoznia:

a moédositd szdmla/szamldk és a moddositott (eredeti) szdmla adatairél, a médositds szdmszaki
hatasardl, feltéve, hogy a szamlaban atharitott altalanos forgalmi addé akar a moddositast
megel8z8en, akar azt kovetben, vagy a modositast megeléz&en és azt kdvetben is eléri vagy
meghaladja az 1 forintot

az érvénytelenitett eredeti szamla, annak korabbi médositd szamlai és az érvénytelenité szamla
adatairdl, ha az érvénytelenitett szamlaban (vagy korabbi médositasok esetén az érvénytelenitett
eredeti és a modosité szamlakban egylittesen) az atharitott altalanos forgalmi adé Osszege elérte

vagy meghaladta az 1 forintot.

A fent emlitett szamlak esetén a korrekcié opcié bejeldlésével lehet8ség nyilik a bevallashoz szikséges

tovabbi adatok megadasara. Az adatok az afabevallas 02-K oldalra kertlnek atadasra.

A 2020. december 31-ét kovet6 adomegdllapitdsi id6szakban csak akkor tiintethetd fel az xx65M-01 és
Xx65M-01-K értékesitési lapokon adat, ha a szdmlakibocsatds ddatuma kordbbi, mint 2021.01.01., és ezen,

korabbi kibocsatdsi datumu szamla teljesitési datuma vagy az adé megdllapitdsanak napja a vonatkozdsi


http://ado.hu/rovatok/ado/mi-legyen-az-afa-belfoldi-osszesito-jelentesben
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/korrekcios-szamlak-kezelesenek-valtozasa-2025

(2020. december 31. utdni) idészakra esik.

Amennyiben egy korrekcidés szamla konyvelésekor el6zmény szamlat valasztunk, a program ellendrzi,
hogy az ugyfélnek van-e el6z8 évi kdnyvelése. Ha igen, akkor az adott partnerkédra kdnyvelt, el6z8
évben taldlhatdé szamlakat is megjeleniti. Fontos, hogy ha az adott partner el6z6 évi és adott évi
partnerkddja eltér, akkor nem lesz megfelel6 a lista.

Korrekcié esetén tobb eredeti szamla is megadhaté. Amennyiben az eredeti szamla szerepel a
kdnyvelésben, akkor a ,Szamla kivalasztasa” gomb segitségével az kdzvetlendl kivalaszthat6. Ha nem
talalhaté meg benne, akkor az ,Uj tétel” gomb segitségével vihet6 fel. Az eredeti szamla médosithats,
torolheté a megfeleld gombokkal.

Amennyiben tébb eredeti szamla szerepel, akkor ezt ugy kell atadni az xx65 02-K lapra, hogy ahany

eredeti, ugyanannyi korrekcids tételnek kell szerepelnie.

Szamlasorok Kaontirozds Korr./Végszia Szamla jegyzet

Mettd: -10 000
Korrekcid AFA; 2700
E.bizszam E. kelte E.tel]. Mettd Afa Brutté: 12700
M. lap datum:| 2023.01.10 == | ¥
(j tétel Madasitis Térlés i 8zamla kivlasztisa |

Végszamla (] Aszamlan 1&vd afa értéke eltérd
Végszamla add alap: 0 Korrekcid

Végszamla add: 0

Tétel mentése / Uj tétel

El6leg/Végszamla kezelés

Amennyiben el6leg szamlat konyvelink le, minden esetben szikséges lesz egy végszamlat is
konyvelni az aru, vagy szolgaltatas teljesitésének igénybevételekor. A végszamlanak tartalmaznia
kell az Ugylet teljes értékét, illetve az elbleg szamlan feltintetett Osszeget negativ elBjellel. A
Végszamla opcid jeldlését kdvetden a Korr./Végszamla fulon megjelenik az Ugylet teljes értékének add

alapja és addja.

Az afabevallasban az xx65M-02 lapon két soron kell jelenteni a végszamlat (a teljes ugyletértékkel, és
az el6leggel csokkentett értékkel is, ha az nem nulla), de jeldIni kell, hogy melyik sor tartalmazza a
teljes Ugyletértéket (V), és melyik a kulénbdzetet (KUL). A program ennek megfeleléen adja at az
adatokat.



Szamlasorok Kontirozas KorrVégszla Szamla jegyzet

Mettd: 5000
Korrekcid AFA: 1350
E.bizszam E. kelte E tel]. Mettd Afa Brutt: 6 350
M. lap datum: 2023.01.10 |2 »
Uj tétel Mddositas Tirlés Szamla kivalasztasa

Végszamla () Aszamlan 1évi &fa Ertéke eltérd
Wégszamla add alap: 15000 B végszamia (] Korrekcid

Veégszamla add: 4 080

Tétel mentése / U] tétel

Készpénzes szamlak automatikus kiegyenlitése

Amennyiben készpénzes fizetési méddal kdnyvelink vevé ill. szallitd szamlat, a program mentéskor
felajanlja a szamla kiegyenlitését is. A funkci6 csak forintos szamla esetén mdkodik! Ha az igen gombra
kattintunk megjelenik egy Uj ablak, melyben az alapértelmezett pénztar lesz kijelolve, ami
természetesen mddosithato. A Tovabb gombra kattintva a program a kivalasztott pénztarba lekdnyveli

a kiegyenlitést.

Targyi eszkoz konyvelésekor automatikus targyi eszkéz régzités

Amennyiben a 161-es fékonyvi szamra konyvelink, akkor a program felajanlja a targyi eszkoz
rogzitését a targyi eszkdz térzsbe. Ha az Igen gombra kattintunk, akkor megjelenik a targyi eszkoz
rogzitése ablak, ahol a program automatikusan kitolti a datumot, bizonylatszamot, partnert, beszerzési

egységarat, valamint a megjegyzésbe beirt szoveget ajanlja fel a targyi eszk6z megnevezéséhez.
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