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Utalasi lista

A vev6 - szallitd napld (pénzigyi nyilvantartas) mentpont bal oldali funkcidihoz bekerult az Utalasi
lista, segitségével ugyfeleinknek listat tudunk készteni és kikuldeni a nyitott szallitéi szamlairdl, illetve
sajat cégunk konyvelése esetén Electra (HUF) utalasi fajlt is tudunk késziteni. A listat elinditva a

pénzlgyi nyilvantartas elé felugré ablakban jelennek meg a rendezetlen szallitéi szamlak.
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A ,Bank:” mez6be automatikusan betdltddik a Konyvelés bedllitdsai -> FOkonyvi szamok 1 fulon
megadott bank fékényvi szam, mellette a F&konyvi torzsben megadott megnevezés és zardjelben
bankszamlaszam. A bank kivalasztasanal eltéré bank betodltése esetén a fékdnyvi szam atirhato, illetve
a jobbra nyilacskaval kivalaszthat6 (a felugré ablakban csak a bank tipusu fékényvi szamok fognak
megjelenni).

A ,Feltoltés:” sornal a Kozlemény, illetve Megnevezés oszlopba tolthetiunk fel adatokat a kivant
formatum alapjan. Az elsé cellanal lenyil6 ablakban valasszuk ki, hogy a Kdézlemény vagy a Megnevezés
oszlopba szeretnénk adatokat feltdlteni, a masodik celldba kivalaszthatjuk, mit szeretnénk betélteni.

Ezek értékei lehetnek ,Ures”, ,bizonylatszam”, ,sorszam” el6tagok egyike. A + jel utan l1évé mez8ben



utétagként altalunk kivant tetsz6leges széveg kerulhet.
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A tablazatban kijel6lést végezhetlink egyesével az els6 oszlopban talalhaté pipakat be/ki kattintva, vagy
csoportosan a Kijeldlésben megadott paraméterek alapjan, melyek toérténhetnek:

- a,Kijelolés” mezbbe beirt sorszam, kedvezményezett, kdzlemény,

- a,Kijelolés” mezd mellett talalhaté fizetési hataridd datumintervallum,

- a,Kijeldlés” sor végén talalhato ,Mindent kijel6l”, ,Mindent torol” gombokkal.
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A kijelolések végén a ,Csak kijeloltek” opcid bepipalasaval leszlkithetjik a listat csak azon tételekre,

melyeket az utalasi listan szeretnénk latni.

Egyenlegek: A jobb alsé sarokban két egyenleget lathatunk:
- Utalas 0sszesen: A kijelolt tételek ,Ut.6sszeg” mezdiben szerepld 6sszesen adatat latjuk.
Amennyiben elkezdjuk a tételeket kijeldlni, ugy folyamatosan itt is valtozni fog az egyenleg.

- Bank egyenleg: a jelenlegi banki egyenleglinket jeleniti meg a program.
A betdltott tablazatrél a kovetkezéket kell tudni:

- Atablazatban naplésorszam szerint ndvekvé sorrendben jelennek meg a szallitoi nyitott tételek. A
sorrenden nem lehet valtoztatni mas oszlopok fejlécére kattintassal sem!

- Szabadon modosithaté mezék: Megnevezés, Kozlemény, Szamlaszam, Ut.6sszeg (utalandd 6sszeg).
- A ,Megnevezés” oszlop arra az esetre szolgal, ha a Kdézleményben szerepl6 adathoz (altalaban
szamla sorszama) szeretnénk még valamit hozzatenni (pl. megjegyzést az ugyfeltinknek). Kitdltése nem
kotelezd!

- A ,Szamlaszam” oszlopba a partner térzsben rogzitett bankszamlaszam kerul be, ha ez nincs
rogzitve, akkor megadhato kézzel, vagy a bal alsé sarokban talalhat6 ,Partner térzs” gombra kattintas
utan moédositassal a torzsben. Kézzel megadas esetén a szamlaszam nem kerul automatikusan
rogzitésre a partner térzsben!

FIGYELEM! Electra(HUF) banki fajl készitése esetén figyeli a program a kijelolt tételeknél a

»Szamlaszam” mezd8t, Ures érték esetén a gombra kattintva figyelmeztetést ir, és a fajl elkészitése



meghiusul.

- A ,Szla.6sszege” oszlop tartalma mutatja a szamlak végosszegeit, az ,Ut.6sszeg” oszlop adatai pedig
az utalando 6sszegeket. Ha tortént egy szamlara mar el6zéleg részkiegyenlités, akkor az Ut.6sszeg
mez&be csak a rendezetlen 6sszeg fog megjelenni.

- Atablazatban az atutalas, csekk, egyéb fizetési mdéddal kdnyvelt nyitott szallitdi tételek kertlnek be.
- Alistabdl kilépni a jobb felsd sarokban talalhato X" -re kattintva tudunk. FIGYELEM! Kilépéskor a
program nem menti el a tablazatban esetlegesen végrehajtott modositasokat. Az utalasi lista minden

megnyitasakor az alapértelmezett allapot kerul betdltésre!

Electra (HUF) export: Az Electra (HUF) gomb megnyomasaval a legtobb bankban rendelkezésre allé
Electra programba lehet exportalni az atutalasokat. Ha meggy6z&dtink réla, hogy minden tételnél ki
van toltve a bankszamlaszam, a gombra kattintva csak a terhelend szamla tulajdonosanak nevét,
szamlaszamat és az értéknapot kell megadni. A vallalkozas adatait az Ugyfél torzs alapjan ajanlja fel a
program, mig a datumhoz az aktualis napi datumot irja.

A program EDIFACT PAYORD formatumu, HUF kiterjesztésul fajlt készit, melynek tételei egyenként
jelennek meg a bankszamlakivonaton. Az export fajl neve XXXX_ELECTRA_EEEEHHNN, ahol az XXXX az
Ugyfél tdrzsben megadott azonositd, az EEEEH-HNN pedig az értéknap.

Az utalasi lista nyomtathat, illetve e-mailen kuldhetd az tgyfélnek az ablak jobb felsd sarkaban
talalhaté nyomtatas ikonra kattintast (vagy az F8 gyorsbillenty() kovetéen megjelend ablakbél.
A nyomtatas ikon mellett talalhato floppy ikonra kattintva (vagy az F9 gyorsbillenty() a lista Excelbe

exportalhato.
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