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Ugyfél torzs kezelése

Torzsadatokrdl dltaldnos tudnivalokat a kévetkezé linkre kattintva olvashat: Torzsadatok

Ha Uj vallalkozasnak szeretnénk kdnyvelni, el6szor itt kell feltdlteni az adatait.

Uj véllalkoz6 esetén nyomjuk meg az 'Uj tétel' feliratd gombot. EI6szor egy négyjegy( azonositot kell
megadnunk (erre az allomanynevek kialakitdsahoz van szikség). Az azonositd megvalasztasanal a

kovetkezdkre kell tgyelni:

" lehet8leg csak az angol ABC betdit hasznaljuk (ékezetest ne!),

" ne tartalmazzon székozt (space),

" legalabb egy karakter hossztnak kell lennie,

" ajanlott a vallalkozas nevéhez hasonlét valasztani (pl. monogramot)

" az azonosité késébb nem maodosithato.

Keresés mez6: A tablazatban [év6 oszlopokban kereshetiink (lUgyfél neve, varos, addészam) attol

fuggben melyik oszlop van kivalasztva.

Importalas: az ,Importalas” gomb segitségével mas RLB-s programokbdl lehet az Ugyfelek torzsadatait

importalni.

A funkcié kizarélag az Ugyféltorzsben szerepld adatokat veszi at, semmilyen mas koényvelési,
bérszamfejtési, vagy hazipénztar adat nem kerul atvételre. Olyan esetben hasznalhat6 jél, ha pl.
Ujonnan kerult megvasarlasra a konyvel6 program és a bérprogram, és hogy az ugyfeleket csak

egyszer kelljen rogziteni a bérprogramba, a kettésbe pedig at lehessen azt venni.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/torzsadatok-kezelese
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Azonositd: RLE Inaktiv Vall. kezdete: I:I

Név: ' RLB-60 Bt |
Addszam: | 21252659-2-10 | Partnerkdvetd név alapii

Cs. addszam: | - | keresés

Mév (m.sz.); | ]| " |
Ugyvezetd: | |
Kapcsolat: | |

Telefon: | | Fax: | |

E-mail: | |

Online szamla bedllitasok

Az Ugyfelekrdl sok hasznos adatot eltarolhatunk, de az azonositén és a néven kivil a toébbit nem
kotelezd kitolteni (de célszerl, mert itt egy helyen mind megtalalhato lesz, valamint a bevallasok

exportalasahoz szikség is lesz ra).



Ha az ugyfél maganszemély vagy egyéni vallalkoz6 a ,,Név (m.sz.) sorban a
titulus/vezetéknév/keresztnév mezdket kell kitolteni, ekkor a program automatikusan kitolti a ,Név”
mez6t is, mivel a program listaiban és tobb bevallasban tovabbra is egyetlen mezében kell megadni a
nevet. Ha nem maganszemély az ugyfél akkor a Név (m.sz.) mez6t Uresen kell hagyni, és a ,Név”

mezdbe kell irni. Az Ggyféltdrzs név mezdje maximum 60 karakter lehet.

Az Ugyféltorzs kezelésében megjelent a Partnerkovet6 funkcid, mellyel az tgyfelek adatai
lekérdezhetdk. A partnertérzsh6z hasonléan az addszam atkerdlt az Adatok 1. fulre. Amennyiben a
név, vagy adészam valamelyikét kitoltottuk, akkor az adott mezdben allva elég, ha megnyomjuk az F2
billenty(t és a Partnerkovetd megkeresi az Ugyfél adatait, majd kitolti a megfelel§ sorokat. Az F2
billentyl megnyomasaval egyenértékl a gomb megnyomasa, melynek felirata attol fuggben valtozik,

hogy a név, vagy az ad6szam mez6ben allunk.

Ellen8rzés: Az ellenbrzott Ugyfél nevét, cimét, addszamat megjeleniti a program partnerkoveté.hu-rol
kapott adatok alapjan, valamint a sajat Ugyfél torzs alapjan. Az egyez6 adatokat zold szinnel lathatjuk,
mig a nem egyezOket pirossal. Ez lehet elirasbdl vagy valtozasbdl adédoan, sét igy ellendrizheté az
addszam valtozasa is, ha az afa alanyisagot jelzd szam, vagy a megyekdd valtozik. A szoveges mezbket
a program ugy veti 6ssze, hogy csak a bet(iket és a szamokat vizsgalja, és nem kulonbdzteti meg a kis
és nagybet(t.

Amennyiben egyetlen piros mezé&t is lathatunk, megjelenik az ,Adatok frissitése” gomb, aminek
segitségével a pirossal jelolt adatok aktualizalhatdk az tigyfél torzsben a partnerkdvetd.hu adataira. Ha
a név nem teljesen egyezik minden karakterben, de zdld szint a mez8, nem kerul feltlirasra, illetve az
adatok melletti pipakkal beallithatjuk, hogy mely adatok keruljenek frissitésre. Az, ellenérzés eredménye”
sav szinével is felhivja a program a figyelmet a négy féle ellenérzési szempont eredménye alapjan: ha
minden rendben van, a sav z6ld, ha csak a multbeli eljarasra kaptunk figyelmeztetést, mely mar
lezarult, akkor narancssarga, ha barmely mas figyelmeztetést kaptunk, akkor a sav pirosra valt.

Informacidkat kapunk tovabba a Partnerkovet§ el6fizetésink allapotarol.

Inaktiv opcio: Az Ugyfél torzsben beallithatok a vallalkozasok inaktivként. Erre akkor lehet szlikség, ha
mar nem kényvellink az illet6 vallalkozasnak, igy ezeket a vallalkozasokat nem valaszthatjuk ki az
ugyfél kivalasztasa menupontban. Ha viszont Ujra szUkségunk van az adatokra, csak ki kell vennink a
pipat a térzsben az ,inaktiv’ opcidbdl, és maris Ujra kivalaszthatok a konyvelések. Alapesetben az
allomanyok rendezése sem fut le ezekre a konyvelésekre. Természetesen az éppen kivalasztott tigyfél

nem allithatd be inaktivként.

Online szamla bedllitasok: a programban lehetdség van a NAV rendszerébdl letdlthetd vevéi, szallitdi

szamlak fogadasara. Mivel az ehhez szikséges beallitasok tigyfelenként eltéréek, ezért elszor az

Alapadatok 0 Ugyfél torzs kezelése 0 Adatok 1. fillnél az ,Online szamla beéllitasok” gombra kattintva


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/partnerkoveto-es-partnerfigyelo-szolgaltatas

meg kell adni a NAV Online Szamla rendszerben |étrehozott technikai felhasznalé felhasznaléi nevét,
jelszavat és XML alairékulcsat. Amennyiben minden adatot helyesen beirtunk, akkor célszer( a teszt
gombra kattintani. Amennyiben a NAV rendszer megfelel6en mikaodik és helyesek az adatok, akkor a

program visszajelzést ad a sikeres tesztelésrdl.
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Onlineszamia technikai felnasznald regisziracios adatai

Azonositd: RLB Inaktiv Vall, kezdete:

Név. RLB-60 Bt Addszam:

Név (m.sz.):

Ugyvezetd: Felhaszndld: 2
Kapcsolat Jelszé: [ =
Telefon: Fax XML alairdkulcs: [ =

E-mail: _
Qomlne szamla bedllitdsok | -
Teszt Mentes

ADATOK 2. FULON BEALLITHATO OPCIOK:

" EVA alany: EVA-s cég esetén pipaljuk be az ,EVA alany” opciot, és ekkor a bérésszesitében és a
bérfeladasban a szakképzési hozzajarulast nem a szamfejtett bér alapjan szamolja a program,
hanem mindenkinek a minimalbér kétszerese utan. Ezen funkciénak az EVA megsziintetése

miatt mar nincs hatasa, 2021-t6l nem valaszthaté ez az opcié a programban.

Mezégazdasagi kompenzaciés felar kezelése: Ha a vallalkozd6 mez6gazdasagi jellegl
tevékenységet folytat, pipaljuk be ezt az opciot. Ekkor az afa szazalékok kozott megjelenik a 7%-
0s és a 12%-o0s mez&gazdasagi kompenzacios felar, valamint elérhetdvé valnak a mezégazdasagi

termékek tételes bevallasaval kapcsolatos opciok.

Pénzforgalmi afa: ha a vallalkozas ezt valasztotta be kell jel6Ini. Ennek hatasa van a vevé/szallitd

szamlak rogzitésére.



Afaalany: Alapértelmezetten minden Ujonnan régzitett tigyfélnél a pipa be van jeldlve. Ha egy
Ugyfél nem Afaalany, akkor a kiilsé forras-bél fogadott szdmlak esetén a program minden
szamlat ugy fogad, hogy a tételsorokban nem lesz benne az Afa pipa és fliggetle-niil attél, hogy a
tétel Af4s, vagy sem, a program brutté médon, Afa nélkil fogja kdnyvelni. A régi programbél valé
importalas esetén a program az addszambdl probalja meg eldénteni, hogy az tgyfél Afaalany-e.
Ha nincs megadva addszam, akkor auto-matikusan addéalanynak fogja tekinteni. Koényvelés
visszatoltésekor figyeli, hogy a kapott mentésben szerepel-e ez a mezd és ha nem, akkor

automatikusan Afaalanyként fogja bejeldIni.

Eltéré Uzleti év: Ha a vallalkozas a naptari évtdl eltérd Uzleti évet hasznal lehetéség van
beallitani ezt a programban ugy, hogy be kell pipalni az ,Eltéré Uzleti év” funkcidt és meg kell adni

az Uzleti év fordulonapjat.

Devizas: Devizas Ugyfelek esetén jeldljuk be ezt az opcidt, mert a devizas funkcidk csak a

devizasként megjeldlt Ugyfeleknél jelennek meg.
KATA alany
KIVA alany

MSZ bontas: Munkaszammal kapcsolatban részletes leirast talalhatunk az aldbbi linken:

Munkaszamok hasznalata

Eredménykimutatas tipusa: Kivalaszthatjuk, hogy az adott Ugyfél 6sszkoltség vagy forgalmi
tipust eredménykimutatast készit. A fékonyvi toérzs kezelése menupontban azoknal a fékonyvi
szamoknal amelyeknek az eredménykimutatasban kell megjelennie, a program az itt megjeldlt

tipusu eredménykimutatasnak megfelel6 sorokat ajanlja fel kivalasztasra.

Gazdasagi események hasznalata: Kivalaszthatd, hogy az adott Ggyfélnél kivanjuk-e hasznalni
ezt az opciot. Ha nem szeretnénk hasznalni, akkor valassza ki a ,Nincs hasznalatban” feliratot. Ha
hasznalni szeretnénk a funkciot, akkor valaszthatunk az ,Egyszer(i” és az ,Osszetett” mod kozdl.

Tovabbi tudnivaldk a ,Gazdasagi eseménytorzs hasznalata” menupontban.

PDF jelsz6 (e-mail): Az e-mail kildésbdl elkészitett mellékleteknél lehetéséglink van jelszot adni
a pdf megnyitasahoz. A jelszénal kivalaszthatjuk, hogy mindig ugyanazt a jelsz6t hasznaljuk
(adott jelszd), vagy kérdezzen ra minden el6allitdsnal (mindig rakérdez). Ez esetben az
alapértelmezetten megadott jelszot fogja bekésziteni, de az szabadon atirhat6. Tovabba

donthetunk dgy is, hogy nem hasznalunk jelszét (nincs hasznalatban).
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BANK FUL:
Itt adhatja meg az Ugyfél banki adatait.
CIMEK FUL:

Itt adhatja meg az Ugyfél székhely és telephelyi adatait.

JOGOSULTSAGOK FUL:

Ez a fUl csak abban az esetben aktiv, ha az 'Alapadatok’ fémenl - ’‘Beallitdsok’ mentpont -
'‘Alapbeallitasok’ ful alatt a ‘Felhasznaldi jogok hasznalata® opci6 be van jeldlve, valamint
adminisztratorként vagyunk bejelentkezve, mivel a Jogosultsagok ful kizardélag adminisztratorok

szamara elérhetd! Lasd még Alapadatok fémenu - Felhasznaldi jogok menlpont.

A jogosultsagok fulon a bal oldali négyzetben a felhasznaloi jogosultsaggal rendelkez6 személyek nevei
lathatok. A kdvetkez6 négyzetben pedig a kivalasztott Ugyfélhez hozzarendelt felhasznalok. A bal oldali
négyzetbdl a nevek a két négyzet kozotti nyilak segitségével helyezheték at a masik négyzetbe a nyilak
iranyanak megfelel6en. A szimpla nyilakkal egy kivalasztott felhasznalot, a dupla nyilakkal az 6sszes
felhasznalot tudjuk az egyik listabdl a masikba athelyezni. Ha a masodik négyzetben 1év6 nevekbdl
egyet kijeldlunk, akkor hozzarendelhetjuk, hogy a fé6konyvi kdnyvelés, valamint a targyi eszk6zok
tekintetében milyen jogosultsaga van az adott ugyfélre vonatkozéan. A jogosultdg harom féle lehet:

letiltva, betekintés, engedélyezve.
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RLB-60 Bt.
3000 Hatvan, Balassi Balint u. 40.

info@rlb.hu
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