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Torzsadatok kezelése

Ha torzsadatok kezelése az 6sszes torzsadat (Ugyfél-, fékonyvi-, partnertorzs, stb.) tekintetében azonos

formatumban torténik.

A képernyd jobb oldalan egymas alatt talalhaté gombok segitségével értelemszerlen az alabbi

mUveletek végezhetbek:

" Uj tétel: Ha Uj adatot szeretnénk rogziteni a torzsben, akkor azt ennek a gombnak a

megnyomasaval tehetjuk meg.
Médositas: Meglévd torzsadatok adatainak modositasara szolgal.

Torlés: Meglévd torzsadatok torlésére szolgal. Ha az Ugyféltdrzsbdl torlink egy vallalkozot, akkor a
meglévé adatai nem térlédnek a winchesterrdl. Altalaban a térzsadatok kdziil nem lehet térélni,
ugyanis ezek az adatok szerepelnek az egyes kdnyvelési tételekben, vagy legalabbis hivatkoznak
rajuk. A program azonban megengedi az egyes torzsadatok torlését, hiszen el6fordulhat, hogy
véletlenul rosszul vittiink fel egyet, és ebben a hibas allapotaban hasznalhatatlan, vagy csak

egyszerlen mar nincs ra szukségunk. Felhiviuk mindenkinek a figyelmét, hogy az dtgondolatianul

torolt térzsadatok a madr lekényvelt tételeknél az alabbi kovetkezményekkel jarhat. A kévetkezd

torzsadatokrdl van szo: fokonyvi szamok, munkaszdamok, partnerek. Ha egy fokonyvi szamot

torliink (és maradtak a konyveléshen erre a szamra kényvelt tételek):

" nem tudjuk tébbet lekérni a kartonjat;
"a fékonyvi kivonatban , Ismeretlen f6kdnyvi szam”-ként fog szerepelni;
" a mérlegben, az eredmény-kimutatasban az automatikus zarasban és nyitasban nem fog

szerepelni.

Ha a torolt fékonyvi szamot Ujra felhasznaljuk valami mas megnevezéssel, szamitsunk ra, hogy a

régebben erre a szamra felvitt tételeinkkel keveredhetnek az Uj tételeink a fékdnyvi kartonon.



A fentiek vonatkoznak a munkaszamokra és a partner-torzsre is.

Ha egy torzsadatot szeretnénk tordlni és mar volt kdnyvelve ra tétel, akkor a program feltesz egy

kérdést, hogy ettél fuggetlenul valdban tordlni szeretnénk-e.
" Mentés: Az Gjonnan felvitt, vagy modositott adatok mentésére szolgal.
" Mégsem: Ha rogzités kdzben megnyomjuk a mégsem gombot, akkor visszaall az eredeti allapot.

" Kilépés: Kilépés a meniipontbdl.

A képernyé jobb felsé sarkaban, a Partner torzs (F6kdnyvi térzs, Ugyféltdrzs stb.) kezelése felirat

mellett taldlhat6 eszkdzsor segitségével az alabbi miveletek végezhetdek:

Nyomtatas 5 :Anyomtatas beallitasait egy Uj ablakban tehetjik meg. Ha tobb formatumban
nyomtathatdak a listak, itt valaszthatjuk ki a formatumot. Altaldaban megadhaté egy megjegyzés,
ami a nyomtatott oldalak tetején jelenik meg (Pl. ,munkapéldany”, ,végleges lista”, stb.), valamint
kérhetjuk, hogy jelenjen meg a nyomtatas datuma és/vagy ideje. Ebbdl az ablakbdl kézvetlenul
tudjuk médositani a nyomtatasi beallitdsokat, valamint kérhettiink nyomtatasi képet ill. kdzvetlen
nyomtatast. Megadhat6 a nyomtatandé oldalak intervalluma, de ez csak a kézvetlen nyomtataskor
érvényes, nyomtatasi kép esetében nem. Az Uj listaknal lehet&séglnk van kérni, hogy minden
masodik sor szlirke hattérrel jelenjen meg a konnyebb attekinthetéség miatt. Valamint lehet8ség
van bejeldlni, hogy a teljes listat szeretnénk kinyomtatni, a kijelolt tételeket, vagy egy bizonyos tételt

(@amin éppen allunk). A tételek kijeloléséhez a kovetkezd billentylk allnak rendelkezésre:

" 'Insert’ gomb: Ennek segitségével tudunk bizonyos sorokat kijeléIni. Ha kijeléliink egy sort és
Ujbdl megnyomijuk az ‘Insert’ gombot a kijeldlés megsz(inik. Ha folyamatosan nyomva tartjuk a
gombot, akkor tobb egymas alatti sort jeldlhetlnk ki egyszerre. A kijeldlt sorok rézsaszinlre
valtoznak.

" "+ gomb: Ennek a gombnak a megnyomasara a kijelélések megfordulnak (pl. ha egy tétel sem
volt kijeldlve, akkor mind kijel618dik).

" '+ gomb: Mindent kijel®l.

" *” gomb: Minden kijelélés torlése.



Exportalas excel tablazatba = : A listat Excel tdblazatba menthetjuk. Meg kell adni egy
konyvtarat és fajlnevet, ahova az exportalas torténjen. Azokon a képerny6kon, ahol lehet8ség van a
nyomtatando lista tipusanak kivalasztasara, a kivalasztott lista tipusa nem befolyasolja a tablazat
formatumat (tehat mindig azonos lesz), viszont a szlkitések kihatnak az Excel tablazat tartalmara is

(tehat csak a szlikitésnek megfeleld - a képernyén is lathaté - tételek jelennek meg a tablazatban).

Keresés 5 : A gombra kattintva szintén egy Uj ablak jelenik meg, amelyben kivalaszthato, hogy

melyik adatban keressen egy megadott értéket, kifejezést, szbvegrészletet. Valamint megadhatodk a
tovabbi szempontok: kis és nagy betlik megktlonbdztetése, csak ha ezzel kezdddik, keresés a lista

elejétél.

Kévetkez6 talalat _, :Kereséskor, ha tébb adat felel meg a keresés feltételeinek, akkor ezzel a

gombbal ugorhatunk a kdvetkezdre.
Els6 tétel 4 : Alista elejére ugrik.

Utolso tétel )| :Alistavégére ugrik.
Tovabbi lehet&ségek:
" Alistakban a nyilakkal mozoghatunk.
Szinte minden ablak mérete mddosithatd, és a beallitott méretet megjegyzi a program.

Listak sorrendjének megvaltoztatasa: Ha a tablazat fejlécében az oszlopok megnevezésére
kattintunk azok félkdvér betltipusura valtanak és csokkend sorrendbe rendezédnek az oszlop
adatai. Ujabb gombnyomasra névekvé sorrendbe rendezédnek az adatok. A sorrend csdkkend vagy

novekvd iranyat az oszlop megnevezése mellett megjelend haromszogek is mutatjak.

Ha valamelyik oszlop megnevezésére rakattintunk, akkor lehet6ségunk van az adott oszlop
adataiban keresni, Ugy hogy a képernyd tetején Iév6 'Keresés' mez8be beirjuk a keresend6
szbveget, vagy annak kezddbetUit. Ebben a tipusu keresésben a program csak a szé eleji

egyez@ségre tud keresni.
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