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Szamlak automatikus kényvelése

Altalanos informacidk a Cashbookkal kapcsolatban itt olvashato.

Az RLBés a Szamlazz.hu szamlazdé programokbdl a szamlakat automatikusan le lehet télteni és
automatikusan koényveltetni is. A datum intervallum beallitdsa utan a Letoltés gombra kattintva a

program letolt minden olyan szamlat a Cashbookbol, amelyek a beallitott id6szakra esnek.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/cashbook
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: Partner kivalasztas [ | Allomany szerkesztése . Szamlak kdnyvelése .

Készpénzes vevé/szallitdi szamldk rogzitése a pénztarba: Amennyiben bepipaljuk, akkor csak a

készpénzes szamlak fognak letoltédni, a nem készpénzeseket Ujbdl le kell télteni ugy, hogy nem
pipaljuk be a szamlak rogzitését a pénztarba. Ha be van allitva a kerekités a programban, akkor a

CashBook szamlak fogadasnal is Uj sorként rogziti az 5 forintos kerekitésb6l adddo kulonbozetet.

Konyvelt szamlak Ujbdli letdltése

Napld: A szamlak Letdltése utan kivalaszthatjuk, hogy mely naplét szeretnénk kényvelni. Minden egyes

naplé kivalasztasakor megjelennek az abban talalhatd konyvelend6 tételek.



A programban a konyvelést tobbféle médon is el tudjuk végezni:

* ha minden tételhez ugyanaz a f6kényvi szdm és munkaszam tartozik, akkor az ablak felsé részében
lehet ezt megtenni, azok kitdltése utan a Feltoltés gomb megnyomasaval a szamlak statusza
Kényvelhetd-vé valik. Amenniyben tovabbi kitdltésre, beallitasra van szikség egyes soroknal, azt a
program jelzi. Az ablak jobb als6 sarkaban talalhatd "Szamlak kényvelése" gombbal rogzithetjuk a
szamlakat. A ,Szamlakép megtekintése” gomb segitségével megnézhetjuk a szamlazé programban

készUlt szamlat, valamint az Ggyfél altal csatolt mellékleteket is.

van lehet8ség egyesével is konyvelni a szamldkat, ha a ,Szamla konyvelése” gombra kattintunk.

Ebben az esetben megjelenik a napldhoz tartozo felviteli ablak.

ha nem minden tételhez tartozik ugyanaz a fékonyvi szam és/vagy munkaszam, akkor van
lehet8ség az ablak alsé részén talalhaté ,Allomanyok szerkesztése” gombra kattintva szerkeszteni a
tételeket. A szamlak tételsorosan jelennek meg egymas alatt, igy kulon szerkeszthet6ek a sorok is. A
programban a Megjegyzés, Munkaszam (fejléc), Afas, Bevalldsi sor, Nettd fékdnyvi szam, Afa
fékonyvi szam, Brutt6 fékonyvi szam, Megjegyzés tételsorban, Munkaszam (tételsor), Fizetés mddja,
Osszesité nyilatkozat termék és Osszesitd nyilatkozat szolgaltatds mezéket lehet szerkeszteni,
melyeket sarga hattérrel jeloltink. Ezek a mez6k akar egyenként, belekattintva is szerkeszthetdk. A
tébbi adat pl. afakulcs nem szerkeszthetd, nem irhato at.

Els§ l|épésben a ,Sz(kités” mez6be beirassal, vagy kézi uaton (kijelol mez8ben lévd pipak
segitségével) kivalasztjuk azokat a szamlakat, amelyeknél at szeretnék irni valamelyik mezd
tartalmat. Sz(kités esetén a program valéjaban nem szlkiti a listat, hanem pipakkal kijeldli a
talalatokat, de arra is van lehet8ség, hogy csak a jeldlteket lassuk. Ebben az esetben be kell tenni a
pipat a ,Csak a kijeldlteket mutassa” lehet8séghez. Amennyiben nincs kijeldlve egy szamla sem,
akkor természetesen Ures eredménytablat kapunk.

Kijelolés utan a ,Melyik mez6t” legordild mez6bdl kivalasztjuk, hogy mit szeretnénk atirni, és
megadjuk a mez6 értékét, majd a ,Feltolt” gombra kattintunk. A program azoknal a tételeknél,
amelyek ki vannak jeldlve, beirja megadott értéket. A tablat ellenbrzés utdn a ,Mentés” gombra

kattintva elmentjuk, igy a listaban mar a szerkesztett adatok jelennek meg.



Szamlak szerkesztése
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Mentés

Tovabba jelolhetd, hogy egy tételsor afas-e vagy sem, az afakéd természetesen nem
maodosithatd. Az afas jeldlés torténhet egyenként, ha rakattintunk az adott sor jel6lénégyzetére,
de csoportos kijeldlésre is van lehet8ség, ha a ,Melyik mez6t” legérdulénél kivalasztjuk, hogy
JAfas”, a ,Mez6 értékre” legdrdiilénél pedig azt, hogy ,lgen” vagy ,Nem”. Amennyiben &fa
Osszeget tartalmazé tételsort allitunk at nem afasra, ugy a program mentéskor atdllitja az
afakddot, valamint a nettd 6sszeg egyenld lesz a bruttd dsszeggel és az afa értéke torlésre kerdl.
Mentés utan mar nincs lehetéség arra, hogy az eredeti Osszegeket visszaallitsuk, igy az
esetlegesen elrontott szamldkat ne konyveljuk le, hanem inkabb kérjuk le Ujbdl a listat. A
program azt is kezeli, ha egy mentes tételt afa nélkuli tételre allitunk, valamint egy nem afas

tételt &fasra allitva, az mentes lesz.

Nem kdényvelhetd: Abban az esetben ha a konyvel6 ugy dont, hogy egy szamlat valami oknal fogva

nem lehet fogadni, akkor a ,Nem konyvelhet&” gombra kell kattintani, igy a megjel6lt szamla(ka)t nem

fogja lekdnyvelni a program.

Pénzigyi nyilvantartds: Amennyiben a szamlat a Cashbook-bdl toltottik le, akkor a pénzigyi



nyilvantartasban aktivva valik a ,Szamlakép megtekintése” gomb, melynek segitségével megnézhetjuk
az elkészult szamlat, valamint az esetlegesen ahhoz tartozd egyéb dokumentumokat, amennyiben

készultek ilyenek és csatolva lettek a szamlahoz.
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