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Pénziigyi levelezés

A pénzugyi nyilvantartasban a képernyd bal oldalan megjelend eszkoztarban talalhaté a ,Pu. levelek”

gomb. A térzsben korlatlan szamu levelet tudunk késziteni.

A feljovo Pénzlgyi levelezés ablakban ki kell valasztani:

" A levél formatumat: a formatumok az ,Alapadatok” fémeni ,Levelezés térzs” meniipontjaban
alakithatoéak ki.

" Nyomtatds formatumat: datum, bizonylatszdm 4&s az ©sszeg mellett tartalmazza-e a
kiegyenlitéseket vagy sem. Ha a pénzlgyi nyilvantartds a bizonylatszam, kelt, teljesités vagy
fizetési hatarid® alapjan van sorba rendezve, akkor az elkészult levélben felsorolt tételek szintén
a kivalasztott oszlop szerint lesznek sorba rendezve. Egyéb esetben a rendezés a szamla kelte
alapjan torténik.

* Tovébbi opciok:

" alistdban szereplé 6sszes partnernek lesz kinyomtatva
" akivalasztott tételekrél (csak akkor aktiv ha a listaban ki van valasztva egy vagy tébb tétel)
" egy adott partnernek készil.

" Keltezés: levél aljan szerepl6 datum.

Partnerenkénti levalogatas opcio: segitségével pdf-be torténd nyomtatasnal partnerenként is le lehet

valogatni a listat. Csak akkor lesz aktiv az opcid, ha az 6sszes partnerrdl szeretnénk listat késziteni.

Nyomtaté beallitasok megjelenése opcid: bejeldlése esetén a nyomtatasra kattintva el6szér megjelenik

a nyomtatas beallitdsa ablak.

A levél kialakitasa ablakos boritékhoz lett igazitva. Ha a lapot haromfelé hajtjuk a partner neve és cime

az ablakos boriték ablakaba esik.

E-mail kuldés: A programbél lehet8ség van a pénzigyi nyilvantartas pénzugyi levelezés

menupontjabdl PDF-ként elkészitett bizonylatok e-mailben val6é elkildésére. Ehhez szukséges



beallitani az Alapadatok -> Beallitasok menupont Internet fulon talalhaté , E-mail beallitasok” gombra
kattintva az e-mail kuldést biztositd, kimend levelezd kiszolgald (SMTP szerver) kezeléséhez szikséges
adatokat kell megadni. A ,Mentés” gombra kattintva a program egy ,RLB Kettés kdnywviteli rendszer
tesztlevéll” tesztuzenetet kiuld vissza a ,Feladd e-mail cime” sorban megadott e-mail cimre. Ezutan
ellenérizni kell a levelez6ben, hogy a tesztlevél megérkezett-e. Ha megérkezett, akkor a beadllitas
sikeres volt. Ha nem érkezett meg, akkor a valamelyik beallitas hibas, vagy az e-mail szolgaltatas nem
mUkddik megfelelen, igy nem lehet e-mailt ktldeni a programmal.

Az e-mail kuldéséhez szUkség van levélsablonok létrehozasara. A sablonok az Alapadatok --> Levelezés
torzs kezelése menupontban viheték fel. A levél kuldéséhez majd a levél megnevezésekbdl lehet
valasztani, a kuldendd levél targyaként a megadott cim fog megjelenni. Az E-mail szOveg gombra
kattintva lehet megadni az e-mailben megjelend szoveget. Az cimzett e-mail cimét a partnertdrzsbél

veszi a program.

Pénziigyi levelezés

Levél formatuma: Egyenlegkdzld levél

Myomtatas formatuma: | datum; bizonylatszam: Bsszeq; kKiegyenlitg -

Levél thrzs

(® Levél a listaban szerepld Gsszes partnernek
Levél a kivalasztott tételekrdl
() Levél egy adott partnernek

Partner 1 (1)

Keltezés: | Hatvan, 2021.12.01

[ ] Partnerenkénti levalogatas

[ ] Myomtatd bedllitdsainak megjelenitése

R E =

Bedllitas Myomtatasi kép | MNyomtatds  E-mail killdés

Itt még lehet8ség van a levelezés torzsbe belépni és mddositani a levélsablon beallitasait, vagy akar Uj
sablont is létrehozni. Ha minden megefelel6en kerult beadllitdsra, akkor az ,E-mail kuldés” gombra
kattintva megjelenik egy Ujabb ablak, ahol ki lehet valasztani, hogy ténylegesen mely partnereknek
menjen el a levél és ellendrizni lehet, ha valakinek véletlendl nem, vagy nem helyesen kerult kitdltésre

az e-mail cime. Ez utobbi esetben a Partner torzs gombbal behivhatd a partnertdrzs, ahol el lehet


http://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/beallitasok

végezni a szukséges modositasokat. Az E-mail szévege gombbal ellendrizni lehet a kildendd Uzenet

szbvegeét, mddositani itt nem lehet.

Pénziigyi levelezés (e-mail kuldées)

Partner név Partner cime Addszam Partner e-mail cime A~
Partner 1 |:E!IZIIZIIZI Hatvan Balassi b. u. 40
N Partner 2 3000 Hatvan BalassiB. u. 40 22114455-6-1
— L
Partner tirzs ¢ E-mail szivege Kiildés

Kijeloléshez hasznalhat6 a sz6kdz, az Insert gomb, az egér jobb gombija, illetve a teljes lista kijelolésére
a numerikus billentylizeten talalhat6é ,*” gomb. A Kuldés gombbal pedig megtorténik a kivalasztott

partnerek részére a levelek elkuldése.
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