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Nyit6 tételek kényvelése

A nyito tételek rogzitéséhez el6szor meg kell adnunk a nyitas datumat (altaldban januar 1.) ill. a
nyitdbmérleg szamla fékonyvi szamat (mindkettét felajanlja a program, utébbit csak akkor, ha az
~Alapadatok” fémenu ,Kényvelés beallitasai” menupontjaban a ,Fékényvi szamok 1” fulén meg van
adva). A nyitd tételeket fékonyvi szamonként kell régziteni. Csak nyithatoként bedllitott fokonyvi
szamot valaszthatunk, vevd-szallitd tipusu fékonyvi szam esetén pedig meg kell adnunk a
partnerkdédot is. FIGYELEM!!! Vevd-szallitd nyitas esetén csak a f6konyvben fog megjelenni a nyitd adat,
e mellett az analitikaban is rogziteni kell tételesen a vevd-szallitd szamlakat, ugy hogy "A tétel csak a
pénzlgyi nyilvantartasban jelenjen meg" opcid legyen bepipalva. Ezzel kerll 6sszhangba a fékonyv és

az analitika.

A fékonyvi szamokat a képernyd bal oldalan lathaté fékonyvi torzsbdl 'Keresés' mezd segitségével

gyorsabban megtalalhatjuk, majd kivalasztas utan tobbféleképpen vihetjuk fel a nyito tételeket:

Dupla kattintassal a kivalasztott fékonyvi szamra.
* Uj tétel gomb megnyomaésaval.
" Alt + U megnyomasaval.

" >> jkon hasznalataval.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/konyveles-beallitasai
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Az 'Uj tétel' gombra megjelend 'Nyitd tétel’ ablakba be kell irni a nyitd értéket a megfeleld oldalra
(tartozik vagy kovetel), devizas szamla esetén pedig a devizanemet is, majd a ‘Mentés’ (enter) gombbal

mentjiuk az adatokat.

Ha kész vagyunk a nyitd naplé rogzitésével akkor a ‘Mentés+Kilépés' gombbal menthetjik a napléban
rogzitett tételeket. Ha nem szeretnénk elmenteni, amit rogzitettiink, akkor az ablak jobb felsd

sarkaban taldlhaté X gomb megnyomasaval |éphettnk ki a menupontbal.

A 'Tétel modositasa’ gombbal (Alt+d) médosithatjuk a kivalasztott sort, valamint a 'Tétel torlése'-vel

(Alt+t vagy <<) a tablazat kivalasztott sorat torolhetjuk.

A nyitd naplé kezelésénél a szokasos oszlopokon kivul devizas tgyfeleknél megjelenik még harom
oszlop: a deviza kovetel, a deviza tartozik, és a devizanem. A devizas oszlopok alapszine a tablazatban
sarga, (hasonléan az dsszes tobbi tablazatnal), és ezek is csak akkor jelennek meg, ha devizasként

beallitott Ugyfelet konyvelink. Az Uj sor felvételekor a forintérték mellett lehet6séglink van a deviza



érték és a devizanem megadasara. Természetesen a forintértékekhez hasonléan ezek az értékek is
modosithatéak a tablazatban. A tablazatban, a devizanem oszlopban ,F2"-vel hozhatjuk be a

devizanem valasztasa képernyét.
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