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Konyvelés megkezdése

Program telepitése: Id. A program telepitése fejezet

Regisztralas: A 'Programok regisztraciés adatai’ adatlap segitségével regisztralni kell a programot,
hogy a 30 tételes korladtozas megsz(injon. Ld. Regisztralas fejezet

Ugyfelek adatainak felvitele az tigyféltérzsbe: Ha Uj vallalkozasnak szeretnénk kényvelni el6szor fel
kell télteni az adatait. Ld. Ugyfél torzs kezelése fejezet

Program mikoddésének beallitasai: Id. Beallitasok fejezet

Ugyfél valasztas. Kényvelési év kivalasztasa: Az Ggyfél valasztasa menipontnal kivalasztjuk azt a
vallalkozast, amelynek kdnyvelését szeretnénk végezni. Ekkor automatikusan elindul a 'Kényvelési
év valtasa’ menupont, ahol meg kell adnunk, melyik évet nyissa meg a program koényvelésre.
FOkonyvi torzs atalakitasa (ha szikséges): A f6konyvi torzs alapallapotban is fel van téltve, de
atalakithat6. Egy Ugyfélnél elég atalakitani a szamlatukrot, ez aztan atmasolhato a tobbi tgyfél
torzsadataiba a 'Torzsadatok, nyitd tételek atvétele’ menlpont segitségével.

Konyvelés beallitasai: Adott tgyfél aktualis kdnyvelési évéhez tartozé, konyvelésre vonatkozo
beallitasokat adhatjuk meg, pl. alapértelmezett pénztar és bank, valamint kimend és bejové
szamlak, valamint a vegyes napl6 sorszamanak el8tagjait. Ld. Konyvelés beallitasok fejezet
Partner torzs feltdltése: Adott vallalkozas Uzleti partnereinek nyilvantartasba vétele. Ld. Partner
torzs kezelése fejezet. Természetesen a torzs kdnyvelés kdzben is bévithetd.

Nyitas: 'Kényvelés' - 'Nyité naplé’ - 'Uj sor gombbal egyenként vihetjiik fel a nyité tételeket fékdnyvi
szamonként. Csak nyithatéként beallitott fékonyvi szamot (mérlegszamlat) valaszthatunk, vevé-
szallitd tipusu fékonyvi szam esetén pedig meg kell adni a partnerkddot is.

Nyitas utani rendezd tételek: Pl. jan.1-én mérleg szerinti eredmény atvezetése az
eredménytartalékba

Nyitott szallitok és vevdk felvitele az analitikdba: 'Konyvelés' - 'Vevd-szallitd napld’ - nyitott
vevd/szallité felvitele a 'tétel csak a pu-i nyilvantartasban jelenjen meg' bepipalasaval.
(Természetesen ezt csak az elsd évben kell megtenni, a kdvetkez6 éveknél mar a pénzugyi
nyilvantartas atmasolhat6 a Torzsadatok, nyito tételek atvétele mentponttal.)

Meglévé targyi eszkdz allomany rogzitése
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" 'Eszkéz6k’ menii - 'Targyi eszkozok kezelése’ menupont - 'Uj tétel
" Adatok kitoltése (az eredeti beszerzés és lizembe helyezés id8pontjat és beszerzési arat adjuk
meg.
" Szamwviteli tv. Szerinti valamint adétérvény szerinti leirasi kulcs megadéasa.
" Sziikséges f6kdnyvi szamok megadasa.
u s
Mentes

" Nyito értékcsdkkenés kényvelése:

" 'Eszkdz6k’ menii - 'Targyi eszkdzok kezelése’ meniipont - 'Ertékvaltozasok’ - ‘Ertékcsdkkenés
elszamolasa’

" Az el6z6, még nem a programmal kényvelt idészak utolsé napjara rogzitjik az eddig
elszamolt értékcsdkkenéseket, megadjuk a fékonyvi szamokat, a megnevezésbe pedig
beirjuk, hogy Nyité ECS kényvelése.

* Majd a 'Tovabb’ gombra kattintunk. (Az 'ECS elszamolésa’-t nem szabad megnyomni, mert
akkor a program szamolja ki az adott datumra az értékcsokkenést, ami kis értékben eltérhet
a ténylegesen elszamolt ECS-tél!)

" Az eszkoz kartonjan, valamint az eszk6zok kezelésében is megjelenik az ,el6z8 év végéig

elszam. ECS”.
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