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Kdényvelés beallitasai

A kivalasztott Ggyfél aktualis kdnyvelési évéhez tartozo, kdnyvelésre vonatkozd beallitasokat adhatjuk
meg. Ezek a beallitasok a tdrzsadatokhoz hasonléan atvihetbk a kovetkezd konyvelési évre a
L10rzsadatok, nyit6 tételek atvitele” menuponttal. A beallitdsok egy része kényelmi szempontbdl kerult
ide: pl. alapértelmezett pénztar ill. bank, hiszen ha adott esetben a leggyakrabban hasznalt fékonyvi

szamot felajanlja a program, akkor sokkal hatékonyabban dolgozhatunk a programmal.

Minden konyvelésnél kilon beallithatdk a kovetkez6 adatok:

SORSZAMOK:

" Az aktuadlis idészak beallitasai: a kimené szamlak (vevd naplo), bejovd szamlak (szallitd naplo)
és a vegyes naplé sorszamozasanak az el6tagjat lehet (kotelezd) megadni, mivel ezek

sorszamozasa is kulon fut.

n s

Az el6z6 idészaki beallitasai: vevd, ill. szallité szamla el6tagot nem lehet kitdlteni - ennek
tartalma csak a ,Toérzsadatok, nyito tételek atvétele” menupont lefuttatdsakor médosulhat. Két
egyforma el6tag nem hasznalhaté (pénztar, ill. bank el6tagjaval sem egyezhet). Csak akkor lehet
modositani, ha még nincs egyetlen tétel sem a napldban. Itt megtekinthetjuk az aktualis
naplésorszamokat.

Figyelem! A bejévé és kimené szamlak elétagjanal célszerii a konyvelési évre is hivatkozni
(pl.: K25/; S25/), ugyanis a pénziigyi nyilvantartas tartalmazhat athuzédé tételeket, és
ezért az el6tagot a sorszamok atfedésének elkeriilése miatt minden kdnyvelési évben meg
kell valtoztatni (ezért jelenik meg tajékoztatasként az el6z6 idészak elétagja)! Ha azonos
évbdl nyitunk meg egy uj évet (pl.: el6tarsasaghdl a véglegeset), a program ugy képezi az

elétagot, hogy a kényvelési évnek csak az utols6 szamjegyét hasznalja (pl.: K5/; S5/).

" Pénztarbizonylatok nyomtatasanak felajanlasa rogzitéskor: ha bejeldljik ezt az opcidt,



pénztarbizonylat rogzitésekor a ,Mentés” gombra Kkattintva a program felajanlja a
pénztarbizonylat nyomtatasat. Ha utdlag, egyszerre szeretné kinyomtatni a pénztarbizonylatokat

a ,Hazipénztar (pénztarjelentés)’ menupont hasznalataval, kapcsolja ki ezt a funkciot.

Kényvelés beallitasai

Aktualis iddszak beallitasai:

Kimend (vevd) szamla eldtag: K25] Aktudlis sorszam: 18

Bejovd (szallitd) szamla elftag: | 525/ Aktualis sorszam: 3

Vegyes napld elftag: ] Aktudlis sorszam: 18
Elézd idoszak beallitasai:

Kimend (vevd) szamla eldtag: K24/

Bejowd (szallitd) szamla elftag: | S24/

B Pénztarbizonylatok nyomtatdsdnak felajanldsa ragzitéskor
[ Nyomtatasi kép

Egy oldalra nyomtatott bizonylatok szama; 1

4

.3

Bizonylat példanyszama: 1=

FOKONYVI SZAMOK 1:

" Alapértelmezett pénztar, bank, vevé, szallitd, valamint a hozzajuk kapcsolédd afa fékdnyvi

szamok adhatok meg a gyorsabb adatfelvitel érdekében.

" Tovabba megadhat6 még a nyité mérleg szamla, adézott eredmény elszadmolasa szamla, mérleg

szerinti eredmény, valamint a zar6 mérleg szamla fékonyvi szama.



Kényvelés beallitasai

Sorszamok 1 Fiik szamok?2 Fok szamok3 Fék szamok4 Bedllitisok

Pénztar: 3811 Pénztar-szamla 4
Bank: 3841 Elszamolasi betétszamla 4
Wevd: 311 Belfildi vevd kivetelések forintban g
Szallitd: 4541 Belfildi anyag és aruszallitok g
Fizetendd AFA: 487 Fizetendd altalanos forgalmi ada L4
Levonhatd AFA: 466 Elfzetesen felszamitott AFA 4
Fiz AFA eltérd esedék.: 280 Atvezetési szamla 4
Lev AFAeltéré esedék: | 289 Atvezetési szamla 4
Fiz AFApénzforg. esetén: | 289 Atvezetési szamla 4
Lev. AFA pénzforg. esetén: | 289 Atvezetési szamla 4
Myité mérleg szdmla: 491 Nyitémérleg szamla 4
Mérlegszamldk zardsa: | 492 Zardmérleg szamla 4
Eredményszamlak zirisa: 493 Adézott eredmény elszamoldsa 4
Addzott eredmény szdmla: | 419 Mérleg szerinti eredmény L4

FOKONYVI SZAMOK 2:

" Vevé és szallité szamlak arfolyamkiilénbézete: Devizis kdnyvelés esetében megadhatjuk a
veve ill. szallitd szamlak arfolyamnyereség és veszteség fékonyvi szamait. Ebben az esetben, ha
devizas szamlat egyenlitink ki, a tétel mentésekor a program felajanlja, hogy a kiszamitott

arfolyamnyereséget, ill. veszteséget lekdnyveli a vegyes napldban.



Kényvelés beallitasai

Sorszamok  Fok. szamok 1
Vevd szamlak arfolyamkiildnbdzete

Arfolyamnyereség: a761 Deviza éz valutakészletek forintra Atvalta | »

-

Arfolyamveszteség: 8761 Deviza- és valutakészletek forintra Atvalt:

Szallito szamlak arfolyamkiildnbdzete

Arfolyamnyereség: 9761 Deviza és valutakészletek forintra atvaltsa.
Arfolyamveszteség: 8761 Deviza- és valutakészletek forintra atvalt:.  *»
Masodlagos kinyvelés

[_| Masodlagos kiltséghely/kéltségnem kinyvelés

Kiltségnematvez szamla: L

[ ] Automatikus pénztari kerekités kiinyvelése

Bevételi fékanyvi szam: g

Kiadasi fékonyvi szam: L

" Masodlagos koéltséghely/kéltségnem konyvelés opci6: Ha masodlagosan szeretnénk
koltséghely/koltségnem konyvelést végezni akkor jeldljuk meg ezt az opciét. Ebben az esetben

meg kell adni a koltségnem atvezetési szamla fé6konyvi szamat is.

" Automatikus pénztari kerekités konyvelése: Aktivalas utan meg kell adni a bevételi és kiadasi
fékonyvi szamokat. Ezutan a pénztari tétel rogzitésekor a kerekitési opcié automatikusan be lesz
jelélve. Amennyiben nem 5-re vagy O-ra végzdédik a bruttd 06sszeg, akkor a program
automatikusan Uj tételsort hoz létre, amellyel kiegésziti a kerekités szabalyai szerint a bruttd

dsszeget Ugy, hogy a szamla végdsszege 5-re vagy 0-ra végz&djon.

FOKONYVI SZAMOK 3:

" Reprezentacié fékonyvi szamai: amennyiben a program &ssze van kétve az RLB (hal6zatos)
bérszamfejté programmal, Ugy az itt megadott fékdnyvi szam(ok)ra kényvelt tételeket az Uj

bérszamfejt§ programban a Reprezentacio menuben fel tudjuk télteni.



" Egyéb meghatarozott juttatasok f6kényvi szamai: amennyiben a program éssze van kotve az
RLB (halézatos) bérszamfejté programmal, ugy az itt megadott fékonyvi szam(ok)ra konyvelt
tételeket az Uj bérszamfejtd programban az Egyéb meghatarozott juttatasok menuben fel tudjuk

tolteni.

= |d?beli elhatéarolas f?konyvi szdmai: Id?beli elhatarolas konyvelése esetén itt szilkséges megadni a f2konyvi
szdmokat. A vev?, illetve pénztéri/banki bevétel szamlak esetén passziv id?beli elhatarolast, mig szalito, illetve
pénztéri/banki kiadds szamlak esetén aktiv id?beli elhatérolast tudunk konyvelni! Mindkét esetben Gsszesit?
f2kodnyvi szam is megadhato itt, ez esetben az dsszes al dbontast figyelembe veszi a program.

Kényvelés beallitasai

Sorszamok  Fék szamok 1 Fék szamok2 F Fék szamokd Bedllitasok

Reprezentacid fokonyvi szamai

Rep. fikinyi szam 1; L4
Rep. fikinyi szam 2; L4
Rep. fikinyi szam 3: L4

Egyéb meghatarozott juttatasok fokdnyvi szamai

Egy.m.j. fékényi szam 1: [
Egy.m.j. fékényi szam 2: [
Egy.m.j. fékényi szam 3: [

lddbeli elhatarolas fokonyvi szamai (Gsszesitd fokdnyvi szam is megadhatd, ez
esetben az dsszes alabontast figyelembe veszi a program)
Passziv: »

Aktiv:

FOKONYVI SZAMOK 4:

" Pénztar/bank atvezetési fékonyvi szama: A pénztarban ill. bankban erre a f6kényvi szamra
torténé konyvelés esetén a program alapértelmezetten felajanlja az atvezetés lehetdségét.
Devizas tételnél csak kiadasnal mikodik. A program az alapértelmezett pénztar ill. bank fékonyvi
szamot fogja felajanlani, a datumot és a bizonylatszamot pedig a konyvelt bizonylat alapjan. Az

Osszeg nem valtoztathatd meg, és kizarélag azonos devizanem( pénztar vagy bank esetén



mUkodik az atvezetés.

Ostermel6 fékényvi szamai: Az Alapadatok & Kényvelés bedllitdsai & Fékonyvi szamok 3 fiilén
megadhatunk egy fékényvi szam intervallumot, amely esetben a program minden olyan tételt be
fog gydjteni, ami ezen foékdnyvi szamokra kerult koényvelésre olyan partnerre, ahol a

partnertdrzsben az 6stermeld jeldlve van.

OSA-bdl letoltétt maganszemélyeknek kiallitott szamlak alapértelmezett partnerkédja: A
maganszemély részére kiallitott szamlakat eddig nem lehetett csoportosan feldolgozni, mivel
ezeket a szamlakat ugy kell az Online Szamla Rendszerbe bekuldeni, hogy a maganszemélyt ne
lehessen beazonositani. Emiatt viszont Ures partner adatokkal jelennek meg, az igy lekért
szamlak. A V22.2 verziot kovet6en a kimend szamlak OSA-bdl torténé csoportos kdnyvelésekor a
tablazatban megjelennek a maganszemélyeknek kidllitott szamldk is, de konyvelés elbtt a
jogszabalyoknak megfelel6éen meg kell adni a szamlahoz tartozé partnert. Tisztaban vagyunk
vele, hogy fentiek ellenére sokan kulénb6z8 segédprogramokkal a maganszemélyeknek kiallitott
szamlakat egyetlen, azonos ,maganszemély” partnerre adjak fel. Bar tovabbra sem értink ezzel
egyet, - és nyomatékosan felhivjuk a figyelmet, hogy a kdnyvelésben partnerenként kell értékelni
a vevlket és a szallitokat, illetve az afalistan a valos partnernévnek kell szerepelni, ha az ismert, -
a konyvelés beallitasaiban lehet6séget biztositunk, hogy a maganszemély szamldkat egy
alapértelmezett partnerkdddal toltse fel a program, melyet konyvelés el6tt szamlanként
modositani szikséges! Felhivjuk tovabba a figyelmet, hogy léteznek olyan segédprogramok,
amiknek a segitségével szabalyosan, partneradatokkal és akar szamlaképekkel egyiitt is
atadhaté az 6sszes kimend szamla, a maganszemélyeknek kiallitottak is! llyen szolgaltatas pl. a

Cashbook, amelyrdl bévebben itt tajékozodhatnak.


https://www.rlb.hu/cashbook/index.php

Kényvelés beallitasai

Sorszamok Fok szamok1  Fik szamok2 Fék szamok 3 (Fok.szamok4 | Bedllitasok

Pénztaribank atvezetési fokonyvi szama

P/B atvezetésif.szam: L4
Ostermeld fokonyvi szamai

Intervallum: L L4

O8A-bol letdlitdtt maganszemélynek Kiallitott szamlak alapértelmezett partnerkddja

Partner kivalasztasa: 99 | Maganszemély g

"FIGYELEM! A maganszemeélynek Kiallitott szamlak esetében is a valds partnernek
kell szerepelni a nyilvantartasokban!

BEALLITASOK
" Konyvelés beallitasai:

" Naplézds engedélyezése: A programban lehetéség van a kényvel6 A&ltal végzett

rogzitéseket, modositasokat, torléseket és beallitasokat napl6ozni, melyhez be kell allitani
ezt az opciét. Amennyiben be van kapcsolva a felhasznalé jogok kezelése, akkor a
felhasznald nevét, egyéb esetben a szamitégép nevét is tarolja a program. Tovabbi
tudnivalok a Naplé menupontban.

" Pénztar/bank egyenlegek automatikus Ujraszdmitdsa: A pénztar/bank napléban tétel

modositasanal ill. torlésénél a program az egyenleget automatikusan Ujraszamitja, ha ez az

opcio be van jeldlve.
" Id6szaki zaras: Az opci6 bejeldlése esetén megadhatd, hogy csak figyelmeztessen a program,
vagy tiltsa is le a konyvelést, ha lezart id6szakra szeretnénk konyvelési tételt rogziteni.
Bejeldlésekor a zaras datumat kotelez6en meg kell adni és zarasi idészakonként Ujra mdédositani

kell. Tovabbi tudnivalé ezzel kapcsolatosan, hogy az Adatok rendezése csak a megadott datum


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/naplo

utan sorszamozza Ujra a tételeket. A lezart id6szakban megnézi a legnagyobb naplésorszamot a
program, és az lesz a kezd6 sorszdm az adatok rendezésekor. igy el6fordulhat, hogy rendezés
utan lesznek olyan sorszamok amik nem kertlnek kiosztasra.

Készpénzes szamlak automatikus kiegyenlitése: amennyiben be van pipalva az opcid, a
szallito/vevd szamlak konyveléskor, ha készpénzes fizetési mddot valasztunk, a szamla
mentésekor program érzékelni fogja, hogy készpénzes szamlat konyveltink és ezért felajanlja a
kiegyenlitést a pénztarba.

" Kontirozas beallitisa megjegyzés alapjan:

" F6konyvi szdm szerint dsszegz6*: A mar megszokott médon térténik a kontirozas. A netté

és afa fékonyvi szam szerint 6sszesit a program. A karton megjegyzés a fejlécben megadott
feljegyzés lesz.

u Los oz P . . . . 2 k. . . . . e ‘.z
Brutto és afa fékonyvi szam szerint 6sszegz6*: a program figyeli a megjegyzés szovegét, és

ha azonos fékényvi szamot, de eltérd megjegyzést taldl, akkor Uj nett6é kontirozasi sort hoz
|étre. A kontirozas alsé részén megjelenik a megjegyzés szévege is. Ennél a beallitasnal a
tételsorok rogzitésekor munkaszamot is lehet megadni.

" Nem &sszegz6: A program a vevé/szallitd, pénztar/bank és vegyes kontirozast kilén kezeli,

A vevl/szallitd, pénztar/bank naplé kontirozasanal a program csak a brutté fékonyvi
szamot 6sszesiti, a nettdt és afat kuldon soron jeleniti meg fuggetlenul a megjegyzéstdl és a
fékonyvi szamoktdl. A vegyes napléban viszont a bruttd fékényvi szamot is kulén soron
jeleniti meg.

" Datum kezelés:

" Teljes datum: a datum mez6ben a teljes datum keriljon kijeldlésre egérkattintasra, vagy
TAB-bal a mezdre lépve: [2025.01.26], ez tulajdonképpen az eddigi m(ikddés,

" a hénap-nap legyen kijeldlve (ilyenkor csak a hénapot és napot kell beirni, az évet nem):
[2025.01.26]

" csak a nap legyen kijelélve (ilyenkor csak a napot kell beirni, az évet és a hénapot nem):
[2025.01.26]

Tudnivalok a datumbevitelrdl:

" egyelére nem minden képernydn miikédik, csak az adatbeviteli képerny6kén,

F2-vel a datum tovabbra is kivalaszthatd naptarbdl,

F3-F4 billentylkkel a datum léptethets,

* ha mégis médositani szeretnénk az éven, a nyilakkal, vagy a HOME billenty(vel Iéphetiink a
mez6 elejére vagy a megfelel6 helyre,

" dupla kattintassal minden esetben a teljes datum lesz kijelolve.



*Ha munkaszdmra vald bontast hasznalunk, akkor az aldbbi linken taldlhatunk hozza részletes

leirast: Munkaszamok hasznalata
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Kanyvelés beallitasai
@ raplizas engedélyezése

B Fénztarbank egyenlegek automatikus Gjraszamitasa

lddszaki zaras

[1d&szaki zards engedélyezése; |

Zaras datumanak megadasa: 4

Készpénzes szamlak automatikus kiegyenlitése

B Kp. szamlak automatikus kiegyenlitésének felajanlasa a veviiszallitd napldba

Kontirozas beallitasa megjegyzés alapjan

Kontirozasi mﬁdnk:| Fdkbnyvi szam szerint 65szeqzd w | ]
Datum kezelés
Kijelolési médok: | Teljes datum v



https://docs.rlb.hu/dokumentacio/1/munkaszam-torzs-kezelese
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