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Hazipénztar feladas automatikus kényvelése

A hazipénztar feladas konyvelése sok hasonlésagot mutat a szamlak automatikus kényvelésével, de

mivel ebben az esetben az adatok kontirozassal egyttt érkeznek, jéval bonyolultabb is.
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Hazipénztar feladas automatikus kényvelése
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A hazipénztar program a feladas soran egy ,RPF” kiterjesztési fajlt készit, melynek nevében szerepel a
hazipénztar programban megadott Ugyfél azonositd (nem szikséges megegyeznie a kettésben
megadott azonositoval), a kényvelési és a készités datuma. Elsé feladatunk a kdényvelendd fajl
kivalasztasa, melyet a ,Kivalaszt” gombra kattintva tehetink meg. Amennyiben sikeresen megadtuk az
importalni kivant fajl nevét, a kovetkezd l|épésben a feladast leszlkithetjuk iddintervallumra és
pénztarral. Ha egy hazipénztar programmal egyszerre tobb pénztar konyvelését végezzuk, feladas
esetén egyetlen fajlban feladhatd az Osszes pénztar forgalma, amit egyszerre le tud kdényvelni a
konyvel8program. Ebben az esetben hagyjuk uUresen a ,Pénztar fékonyvi szama” mez6t, ha csak
egyetlen pénztar forgalmat szeretnénk lekdnyvelni, adjuk meg az adott pénztar fékonyvi szamat.
Lehet8séglnk van id@intervallum megadasara is, mikori bizonylatok kertljenek kdnyvelésre, az
alapértelmezett a teljes év, ennél nagyobb intervallum értelemszerlen nem adhaté meg. Mivel a

pénztar napléban partnerkdd nélkul is rogzithetlnk tételeket (csak partnernévvel), megadhatd, hogy a



partner torzs adatait bévitse-e a program az atadott tételekben szerepl6 partnerekkel (alapértelmezett
beallitas: igen). Ezt kdvetben a ,Feltdlt” gombra kattintva torténik meg az adatok beolvasasa, mely tobb

részbdél tevédik ossze:

" A program betdlti a feltételeknek megfelels tételeket (pénztar fékdnyvi szama, idéintervallum).

" A program el8szér a pénztarbizonylat szdmok alapjan megprébélja beazonositani a lekdnyvelt
tételeket. Az igy beazonositott tételt ,FELADOTT TETEL"-ként fog megjeldini a tablazat ,statusz”
oszlopaban. Ha talal olyan tételt, aminek bizonylatszama és Osszege is megegyezik az atadott
eredeti bizonylatszammal (hivatkozas), de a pénztarbizonylat sorszamara a mar lekdnyvelt
tételben nem szerepel ,LEKONYVELT TETEL” megjegyzést kap (feltételezve azt, hogy az adott
szamla mar kézzel le lett konyvelve, esetleg at lett véve a szamlazoé programunkbdl is készpénzes
szamlaként).

Ezt kdvetben megprobalja beazonositani a program az Uj tételek partnereit a kdnyvel6program
torzsében szerepl6é partnerekkel (ez mindenképpen megtorténik, ha nem kérjuk a partnerek
rogzitését a torzsben, akkor is - err6él késébb bdévebben). Ez a funkcié a vevdé szamlak
automatikus kdnyveléséhez hasonléan mUkodik: amennyiben talal a program azonos nevl és
cimd partnert, kitolti a partnerkédot és a nevet. Ha nem talal, a partnerkodot Uresen hagyja, és a
névhez beirja az ,U) PARTNER” feliratot. Ha talal azonos nevi partnert, de a cime nem egyezik,
kitolti a nevet és a partnerkddot, de a ,statusz” oszlopban a ,Partner cim nem egyezik” felirat fog
szerepelni. Ettél a tétel lekonyvelhetd, ha nem maodositunk, akkor az azonos nevd, de eltérd cim(
partnerre kerul lekdnyvelésre. Ha ez egy Uj partner azonos névvel, tordlni kell a partnerkodot a
tablazatban, igy Uj partnerként fogja a program rogziteni az illetdt. Ha a térzsben egynél tobbszor
szerepel az adott név, de a cime egyikkel sem egyezik, a ,TObb azonos nevl partner” megjegyzést
kapjuk. igy a tétel nem kdényvelhetd le, vagy ki kell valasztanunk a megfeleld partnert: ehhez a
tablazatban a partnerkédra allva nyomjuk meg az ,F2" gombot, vagy Uj partnerként kell
rogzitenunk: térolni kell a tablazatbdl a partner koédot.

Ha a partnerek rogzitését valasztottuk, a tablazat ,Rogzit” oszlopaba a program bejeldli azokat a
partnereket, melyeket rogzitenie kell a térzsben. Azok a tételek nem lesznek bejeldlve (és kézzel
sem jelolhetéek be - hibalzenetet kapunk), amelyek olyan partnert tartalmaznak, aki mar a
hazipénztar programban sem lett rogzitve a partner térzsbe. Ha nem kértik a partnerek
rogzitését, egyik tétel sem lesz bejeldlve a ,Rogzit” oszlopban, de a kdnyvelés megkezdése eldtt
ezt felUlbiralhatjuk.

A hazipénztar programban van lehet8ség munkaszam megadasara, ami szintén atadasra kerul
(jelenleg bizonylatonként egy munkaszam adhaté meg).

Devizas tételek esetén atadasra kerulnek az arfolyamok és a devizas értékek.

A szamlak konyvelése képerny6tdl eltéréen itt két tablazatot lathatunk, a fels6ben a tételek
fejlécei, mig az als6ban a kivalasztott tétel szamlasorai lathatoak (a hazipénztar programbdl max.
3 szamlasor érkezhet). Minden sorban lathatjuk a nettd/afa/bruttd értéket ill. a fékonyvi

szamokat, melyeket kdnyvelés el6tt modosithatunk (atirassal, vagy a fékényvi szamon allva az



.F2" megnyomasaval). Amennyiben afas tétel ,érkezett”, attol fuggben, hogy bevétel vagy kiadas,
a program Kkitolti az alapértelmezett bevallasi sort, ami szintén mddosithatd szikség esetén
atirassal, vagy az ,F2" megnyomasdval. Figyelem! A szamlasorokban az 0Osszegek nem
valtoztathatéak meg, csak a f6kdnyvi szamok (nett6 és AFA) és a bevallasi sor, a fejlécben pedig
kizarélag a partnerkdd és a munkaszam.

Ha a pénztarbizonylat tobb sort tartalmaz, akkor a lekdnyvelt tétel megjegyzés mezéjében és a
kartonokon a pénztarbizonylat elsé soranak megnevezése fog megjelenni!

" A program ellenérzi a nett6 értékek fé6kényvi szamait. Amennyiben olyan fé6kényvi szamot talal,
amely a fékonyvi torzsben vevd ill. szallitd tipusuként szerepel (4541, 911 stb.), a vevd/szallitd
napléban olyan tételt prébal meg keresni, melynek a bizonylatszama és a partner neve
megegyezik a hazipénztar bizonylaton szerepl6é névvel és hivatkozassal. Ha talal, a tétel allapota
a tablazat statusz oszlopaban ,Szamla kiegyenlités” lesz, a hivatkozas oszlopba pedig beirja a
program a szamla naplésorszamat. Ha ez a tétel kdnyvelésre kerul, a vev6/szallitdé naploban
modositia a program a szamla rendezettségét a pénztarbizonylat 0©sszegével (lehet

részkiegyenlités is).

Az adatok ellenérzése és esetleges korrigalasa utadn (partnerek, fékonyvi szamok, bevallasi sor,
munkaszam) kovetkezhet a kdnyvelés, melyet a ,Szamlak konyvelése” gombra kattintva tehetink meg.
El6tte megadhatjuk, hogy hogyan szeretnénk rogziteni a bizonylatszamot: a pénztarbizonylat
sorszama legyen a bizonylatszam mez6ében és a hivatkozas mezében taroljuk el az eredeti
bizonylatszamot, vagy forditva, az eredeti bizonylatszam legyen a bizonylatszam mez6ben, és a
hivatkozas mez6ben a pénztarbizonylat sorszama. Ez utébbit valasztva ha nincs kitdltve a hivatkozas, a
pénztarbizonylat sorszama kerul a bizonylatszam mez8be is. A pénztarbizonylat sorszamat musz3j
valamilyen mdédon eltarolnunk, hogy kovetkezé feladaskor ellendrizhessuk, le lett-e mar kdnyvelve az
adott tétel.

A kényvelés gombra kattintva a kdnyvelés tényleges megkezdése eldtt tovabbi ellendrzések futnak le:

" A program ellenérzi a pénztar fékényvi szamat: létezik-e és valdban pénztar jelleglire van éllitva a
torzsben.

" A tobbi fékonyvi szam (nettd és afa) és a munkaszam is ellendrzésre kerul, ha valamelyik nem
létezik, vagy Osszesitd tipusu fékonyvi szam lett valamelyik tételben megadva, a kdnyvelés nem
torténik meg, mig nem modositjuk a torzseket, vagy az adott tétel adatait.

" A koényvelés végeztével a program kiirja, hany tétel lett lekényvelve, majd lefuttatja a
pénztaregyenlegek rendezését. Az Uj partnerek az aldbbi adatokkal rogzitésre kertlnek a partner

térzsben: név, cim, EVA alanyisag.

FONTOS TUDNIVALOK AZ ATADASSAL KAPCSOLATBAN:

" Ha a hazipénztdr programban megvéltoznak a tételek sorszamai feladas utan (nem lezart

id6észak kerul feladasra), a kovetkezd feladasnal problémak jelentkezhetnek, mivel a



bizonylatsorszam szerint azonositja a lekdnyvelt tételeket. Lehet&ség szerint csak lezart
id6szakot adjunk at.

" Valutapénztar atadasakor tgyeljiink arra, hogy kézzel NE kényveljiink a pénztarba, csak az év
végi atértékelést. A hazipénztar programbdl a megfeleld arfolyammal kerllnek atadasra a
tételek, ha ,kézzel” is kdnyvelunk a valutapénztarba, az torzithatja az arfolyamot!

" Afas tételek kdnyvelése esetén a program nem konyveli le a forditott &fas szallitéi szamla vegyes

tételeit. Azt a pénztar napléban a tétel megnyitasaval és mentésével lehet rogziteni utélag.

Ha egy készpénzes szamla 6sszesitd nyilatkozatban is szerepeltetendd, egyel6re szintén kézzel kell
maodositani a tételt, ezt nem tudja atadni a hazipénztar program. Ha a tételhez tartozo partner a
feladas soran lett automatikusan régzitve, a kozosségi addszamot és orszagkddot ki kell tdlteni a

partner térzsben, mert ezeket sem tudja atadni a program.
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