Hazipénztar dokumentacio
9.44

1. Szoftver Engedélyezési Szerz6dés »
2. Altalanos tudnivalék
2.1. Rendszerkévetelmény »
2.2. A program feladata »
2.3. A program telepitése »
2.4. A program telepitése halézatra »
2.5. A program eltavolitasa »
2.6. A program elinditasa »
2.7. A program elsé elinditasa »
2.8. Navigalas a programon belil »
2.9. Ablakok »
2.10. Tételsorok kijeldlése »
2.11. Partnerkoveté és Partnerfigyel6 szolgaltatas »
2.12. Halézat »
3. Alapadatok
3.1. Ugyfél valasztasa »
3.2. Kényvelési év valtasa »
3.3. Torzsadatok atvétele »
3.4. Térzsadatok importalasa »
3.5. Ugyféltorzs kezelése »

3.6. Partner torzs kezelése »



3.7. Partnerfigyel6 csoportos ellendrzés »
3.8. Pénztar torzs kezelése »
3.9. Jogcim torzs kezelése »
3.10. Munkaszam térzs kezelése »
3.11. F6koényvi torzs kezelése »
3.12. Deviza térzs kezelése »
3.13. Megjegyzés torzs kezelése »
3.14. Adatok kényvelésre »
3.15. Adatok szamlazébaél »
3.16. Adatok Online Szamla adatszolgaltatasbél »
3.17. Felhasznaléi jogok »
3.18. Beallitasok »
3.19. Naplé »
3.20. Frissitések »
3.21. Regisztralas »
3.22. Biztonsagi mentés »
3.23. Archivalas »
3.24. Allomanyok Gjraindexelése »
3.25. Kijelentkezés »
3.26. Kilépés »

4. Bizonylatok nyomtatasa »

5. Pénztarbizonylat
5.1. Uj bevételi pénztarbizonylat készitése »
5.2. Uj kiadasi pénztarbizonylat készitése »
5.3. Pénztarbizonylatok kezelése »

6. Pénztarjelentés



6.1. Uj pénztarjelentés készitése »

6.2. Pénztarjelentések kezelése »
7. Listak

7.1. Bizonylat forgalmi lista »

7.2. Tételes forgalmi lista »

7.3. Zardéegyenlegek listaja »

7.4. Pénzkészlet lista »

7.5. Munkaszamos 6sszesitd »

7.6. Jogcimkoédos dsszesitd »
8. Segédlet

8.1. TEMP mappa illetve APPDATA mappa hosszu fajineves hiba megoldasa »



1. Szoftver Engedélyezési Szerzédés

SZOFTVER ENGEDELYEZESI SZERZODES

Ez egy specialis SZERZODES On, mint Felhasznald (akar maganszemély, gazdalkodé-, vagy egyéb szerv)
és az RLB-60 Betéti Tarsasag kozott, (a tovabbiakban: RLB-60 Bt.). Kérjuk, hogy figyelmesen olvassa
végig jelen szerz8dést, mert barmely RLB-60 Bt. szoftvertermék (a tovabbiakban: szoftver)
telepitésével, ill. barmi médon térténd hasznalataval On kotelezd érvénnyel vallalja jelen szerzddés
feltételeit.

Amennyiben jelen szerz6dés feltételeit nem fogadja el magara nézve kdtelez6nek, nem telepitheti vagy
hasznalhatja a szoftvert. Ebben az esetben kérjuk 3 napon belll juttassa vissza a sértetlen anyagokat -
(beleértve lemezt, irasos anyagokat) amelyek a termékhez tartoznak - oda, ahonnan beszerezte 6ket, a
teljes vételar visszatéritése érdekében.

Mivel a RLB-60 Bt. szoftvertermékei a regisztralas, élesités eldtt bemutaté vagy DEMO verzid keretén
belll minden esetben megtekinthet&k, ezért regisztrdlt vagy kulcslemezzel élesitett program vételdranak

visszafizetését a RLB-60 Bt. csak a garancidlis feltételeknek eleget nem tevé szoftver esetében vdllalja.
I.  Afelhasznalas engedélyezése

Ennek a szoftvernek az RLB-60 Bt. a kizardlagos jogtulajdonosa. Az RLB-60 Bt. ezennel megadja a
haszndlati jogot Onnek, mint Felhasznalonak minden megvasarolt modulra, de a szoftver
tulajdonjogdt nem ruhazza at. A lemez és a program (kivéve a DEMO program) hasznalati joga
kizardlagos és masnak at nem engedhetd. Kizardlagos, mert a hasznalati jog csak a regisztralt
Vevét illeti meg. A Vevd a szoftvert a RLB-60 Bt. kilon engedélye nélkil nem adhatja semmilyen
jogcimen masnak a tulajdonaba, birtokaba, vagy hasznalataba.

Amennyiben a szoftver tulajdonosa hitelt érdeml6en igazolni tudja, hogy neve illetve tarsasagi
formaja megvaltozott cégbirdsagi mddositas, atalakulas vagy felvasarlas miatt, gy a program

felhasznaldjanak nevét a RLB-60 Bt. a szoftverben médositja.



[l.  Tanacsadas, szolgaltatas

Ingyenes telefonos tanacsadas, vagy tamogatas a szoftverek hasznalataval kapcsolatban igénybe
vehet§ a felhasznalé szamara. Az ingyenes tamogatast csak termékkdddal és érvényes
frissitéssel rendelkez6, regisztralt Ugyfelek vehetik igénybe.

Az RLB-60 Bt. vallalja, hogy az altala forgalmazott szoftvereket karbantartja, szikség esetén
szervizeli.

Felhasznald elfogadja, hogy az RLB-60 Bt. a tamogatas soran elssorban olyan megoldast
valaszt, ami nem jar a felhasznal6oi Ugyféladatainak megismerésével, azonban, ha ez
szUkségesség valik, akkor felhasznal6 élhet azzal a lehet6séggel, hogy az RLB-60 Bt. a felhasznalo
ugyféladatainak felhasznalasaval végezzen tamogatasi miveleteket. llyen esetben az RLB-60 Bt.
az adatok feldolgozéjanak minésul és csak a tdmogatasi tevékenység végzése érdekében ismeri
meg és dolgozza fel az adatokat. Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 feltételeket a szerz6dés
melléklete tartalmazza.

Nem képezi az RLB-60 Bt. feladatdt a Felhaszndlé dltal haszndlni kivant berendezések alkalmassa

tétele az RLB-60 Bt. szoftvereinek fogaddsdra és futtatdsdra.

lll.  Tulajdonosi jogok védelme

On vallalja, hogy megtesz minden sziikséges lépést és intézkedést annak érdekében, hogy
jelen engedélyezési szerzdés pontjait sem On, sem az On felel6sségi, vagy tgyfél korébe

tartozo barmely mas személy meg ne sértse.

Semmilyen koérulmények kozott sem okozhatja vagy engedélyezheti senkinek, hogy a

programot visszafejtsék, visszaforditsak, vagy barmi mas médon megsértsék.

IV. Masolas, és szerz6i jogok

Az atadott program egésze és részeiis a szerz8i jog és nemzetkozi szerzdi jogi egyezmények,
valamint egyéb, a szellemi tulajdonra vonatkozé jogszabalyok és nemzetkdzi egyezmények
védelme alatt allnak. On az 4tadott szoftvert vagy annak egyes részeit -feltéve, hogy az
nem DEMO valtozat - nem masolhatja, masolasat senki masnak nem engedélyezheti, és
semmilyen egyéb modon nem reprodukalhatja az RLB-60 Bt. el8zetes irasos engedélye
nélkul, kivéve biztonsagi mentés céljabdél, vagy ha az atadott szoftvert egyetlen

winchesterre akarja installalni, feltéve, hogy ez esetben az eredetit csak "backup" ill.



V.

VI.

archivalas céljara tartja meg. Az atadott szoftvert kiséré dokumentumok sem masolhaték!

Semmilyen szerzGi jogot vagy mas tulajdoni jogviszonyt feltiinteté megjel6lés nem térdlhetd,
nem tlntethet6 el és nem maddosithatd az atadott szoftverben. Minden mésolat a RLB-60

Bt. tulajdonat képezi.

Korlatozott garancia

Az RLB-60 Bt. az atvétel napjatdl szamitott 30 nap garanciat vallal arra, hogy a lemez, amelyen a
szoftvert rendelkezésre bocsatotta, kivitelezési és anyag hibamentes. A 30 napos garanciaidd alatt
a sérult lemez kicserélésre dijmentesen visszakuldhetd, hacsak nem valamilyen kilsé behatas,

vagy helytelen hasznalat okozta a sérulést.

A RLB-60 Bt. garantdlja, hogy az eredeti szoftver az atvételt kévetd 1 éven at alapvetden a csatolt
termékhasznalati dokumentacidban foglaltaknak megfelel6en fog mikddni. Barmilyen vélelmezett

garancia, a jelen pontban vallalt id6tartamra korlatozodik.

A FENT EMLITETT GARANCIA BARMILYEN MAS, GARANCIA HELYETT ALL, S AZ RLB-60 BT. NEM
ISMER EL MAS GARANCIALIS IGENYT ES NEM VALLAL SEMMILYEN MAS GARANCIAT.

Vasarléi jogorvoslatok

A korlatozott garancia alapjan az RLB-60 Bt. maximalis garanciavéllaldsa és az On kizarélagos
jogorvoslati lehetdsége az RLB-60 Bt. valasztasa, azaz az Onnek atadott szamlaval egyiitt a RLB-60

Bt.-nek torténd visszakuldéskor a fent emlitett garancialis feltételeknek eleget nem tevd szoftver

" A. befizetett vételaranak visszatéritése, vagy

" B. a szoftver megjavitasa ill. kicserélése. A szoftver kijavitdsa csak a RLB-60 Bt. székhelyén

téritésmentes, ellenkez6 esetben kiszallasi dijat szamithat fel.

Jelen Korlatozott garancia érvényét veszti, amennyiben a SZOFTVER hibaja balesetbdl vagy nem

rendeltetésszer(, illetve nem az el6irasoknak megfelelé hasznalatbél ered.

A reklamacids csere soran adott szoftverre vonatkoz6 garancia az eredeti garanciabdl fennmaradé

id6tartamra, illetve ha az kevesebb mint 30 nap, akkor 30 napra all fenn.



VII. Felel6sségvallalas

VILI.

IX.

A szamitégépes szoftverek komplex természetébdl adédodan, az RLB-60 Bt. nem garantalja, hogy
az atadott szoftver teljesen hibamentesen vagy barminemd zavar nélkul makodik, illetve hogy
minden "berendezéssel és szoftver konfiguraciéval" kompatibilis. A biztonsagos Uzemelés
érdekében fontos, hogy a hasznalat megkezdése eldtt és a kezelés soran valamennyi utasitast és
tanacsot betartsa és a vasarlas eldtt szamitégépének adatait és a hasznalt, vagy hasznalni kivant

szoftvereinek jellemz&it mérlegelje.

AZ RLB-60 BT. SEMMILYEN FELELOSSEGET NEM VALLAL INFORMACIO VAGY ADATVESZTESERT,
ILLETVE EGYEB KOZVETETT, VAGY KOZVETLEN KAROSODASERT (IDEERTVE, DE NEM KIZARVA AZ
UZLETI HASZON ELMARADASAT, UZLETI TEVEKENYSEG FELBESZAKADASAT, UZLETI INFORMACIOK
ELVESZTESET, VAGY EGYEB ANYAGI VESZTESEGEKBOL FAKADO KAROKAT), AMELY EZEN RLB-60 BT.
TERMEK HASZNALATABOL VAGY NEM HASZNALHATOSAGABOL ERED, MEG ABBAN AZ ESETBEN
SEM, HA AZ RLB-60 BT.-T TAJEKOZTATTAK AZ ILYEN KAROK BEKOVETKEZESENEK LEHETOSEGEROL.
RLB-60 BT. JELEN SZERZODES BARMELY PONTJA ALAPJAN FENNALLO FELELOSSEGE MINDEN
ESETBEN LEGFELJEBB AZ ON ALTAL A SZOFTVERERT FIZETETT OSSZEGHATARIG TERJED KI.

Mivel az RLB-60 Bt. szoftverek altal nyomtatott bizonylatok, listak egyéni igények szerint
tetsz6legesen alakithatok, paraméterezhetdk, az alaki megjelenésen tul, azok tartalmi és
szintaktikai helyességéért a RLB-60 Bt. semmilyen felel6sséget nem vallal. Az egyes
nyomtatvanyok helyességének teljes kord ellenérzése mindenkor a Felhasznal6 felelssége és

kotelessége.

Hatalyossag, frissités

Az ad6 és szamviteli jogszabalyok valtozasaval a szoftver hatalyossagat elveszitheti. A RLB-60 Bt.
vallalja, hogy a vasarlast igazold, RLB-60 Bt. altal kibocsatott szamla keltét6l szamitott egy éven
beltl elkészult hatalyositdsokat ill. frissitéseket téritésmentesen a felhasznalé rendelkezésre
bocsatja. A frissitések az RLB-60 Bt. honlapjarél tolthetdek le el6zetes (dijmentes) regisztracio

utan. A frissités a lejarat utan az arlistaban szerepl§ dijazas ellenében meghosszabbithaté.

A hatalyositas elmulasztasabdl eredé barmilyen karért az RLB-60 Bt. semmiképpen nem vallal

felel6sséget.

Szerz8désszegés



Ezen engedélyezési szerz8dés barmely pontjdnak megszegése magaval vonja a hasznalati jog

azonnali megszlinését és kartéritési kotelezettség keletkezését.

X. Egyéb rendelkezések

Ha jelen Szoftver engedélyezési szerz6dés barmely pontja érvénytelen lenne, az a szerz6dés tdbbi

pontjainak érvényességét nem érinti.

Az itt nem szabalyozott kérdések tekintetében a Ptk. és az egyéb idevonatkoz6 jogszabalyok

rendelkezései az irdnyadok.

Hatvan, 2018. majus

MELLEKLET

ADATFELDOLGOZASRA VONATKOZO FELTETELEK

A melléklet abban az esetben alkalmazandd, ha a licence feltételek szerinti tamogatasi
funkcidk ellatasa soran személyes adatot tartalmazé adatallomany kerul az RLB-60 Bt.
birtokaba.

Ertelmez6 rendelkezések:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, kuldndsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara

vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt

modon végzett barmely mdvelet vagy muveletek Osszessége, igy a gyUjtés, rogzités, rendszerezés,



tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetbvé tétel utjan, sszehangolas vagy 6sszekapcsolas,

korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel, jelen melléklet értelmezésében a RLB-
60 Bt.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentl attoél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallamijoggal 6sszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé

adatvédelmi szabalyoknak.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,

jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatfeldolgozas elvei, a felek jogai és kételezettségei az adatok feldolgozasaval kapcsoltban

Felhasznalé és RLB-60 Bt. a 2016/679 EU adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)
rendelkezéseinek figyelembevételével gondoskodnak

" a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének szem el6tt tartasaval arrél, hogy olyan
személyes adatok kezelésére keruljon sor, amelyek a tadmogatasi tevékenység elldtdsahoz
szukséges,

arrol, hogy az adatkezelés céljanak elérése érdekében a RLB-60 Bt. részére atadott személyes
adatok csak olyan személyek szamara legyenek elérhetdek, akiknek a RLB-60 Bt. szervezetén belul

meghatarozott feladata van.

RLB-60 Bt. elfogadja és garantalja, hogy maradéktalanul Ugyel arra, hogy megfelel6 technikai és
szervezési intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy:

" a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok bizalmas jellegiiket



meg0rizzék,

" a hasznalt informatikai rendszerek integritdsa, rendelkezésre &llasa és kiilsé behatasok elleni

védekezd képessége fennalljon,

* mind sajat maga, mind munkavéllaléi, RLB-60 Bt. felé titoktartasi kotelezettséget tamaszt, amely

titoktartas hatarid6 nélkul terheli.

A személyes adatok feldolgozasa soran RLB-60 Bt. megfelel§ adatbiztonsagi intézkedéseket tesz a

birtokaba jutott adatallomany védelme érdekében.

A személyes adatok feldolgozasa soran RLB-60 Bt. az alabbi szervezeti intézkedéseket biztositja:

adatvédelmi szabalyzat alkalmazasa, abban az adatfeldolgozassal kapcsolatos folyamatok
meghatarozasa, garancidk alkalmazdasa az adatfeldolgozasi mUveletek szabalyozottsaga

érdekében,

" adatvédelmi tudatossag névelés a munkavallaloi kérében.

RLB-60 Bt. vallalja, hogy csak

Felhasznal6 nevében, és jelen szerz6dési feltételek szerinti feladat ellatasaval 6sszhangban
dolgozza fel a személyes adatokat, amennyiben barmely oknal fogva nem képes megfelelni

ezeknek a kovetelményeknek, haladéktalanul tajékoztatja errdl Felhasznalot.

* nincs tudomasa arrél, hogy a ra vonatkozd jogszabalyok akadalyoznak a Felhasznalotdl kapott

utasitasok és a szerz8désben vallalt kotelezettségek teljesitését,

" az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa soran a Rendelet el6irasainak megfeleléen jar el.

RLB-60 Bt.-t terheli a felel6sség, ha adatfeldolgozasi tevékenysége soran a Rendelet el8irasait

megszegi.



Felhasznald jelen szerz6dés elfogadasaval kifejezetten engedélyt ad arra, hogy a szolgaltatas
nyujtasahoz hasznalt technikai rendszerek fejlesztése keretében RLB-60 Bt., vagy a szolgaltatas szerzdi
jogaival rendelkez6 mas személy a szolgaltatas mogottes informatikai rendszereit fejlessze, abban

modositasokat hajtson végre.

RLB-60 Bt. nyilvantartast vezet az altala végzett Adatfeldolgozasi tevékenységrél.

Titoktartas

RLB-60 Bt. kotelezi magat arra, hogy az adatfeldolgozasi tevékenységének jelen Szerzédésben
meghatarozott ellatdsa soran tudomasukra jutd személyes adatokat és minden olyan tovabbi
informaciét, amely a Felhasznal6é adatkezelési illetve RLB-60 Bt. adatfeldolgozasi tevékenysége soran
tudomasara jut, bizalmasan kezeli és azokat kizardlag a jelen Szerz6désben meghatarozott feladatok

ellatasa érdekében hasznalja fel.

Felhasznalé és RLB-60 Bt. megallapodnak abban, hogy az adatfeldolgozas, azaz a tamogatasi
mUveletek befejezését kdvetéen az RLB-60 Bt. torli, vagy visszaadllithatatlan médon anonimizalja az
dsszes szamara atadott adatot, amint a Felhasznalé visszaigazolja a javitas megtorténtét. Amennyiben
a visszaigazolas elmarad, 30 nap elteltével RLB-60 Bt. a javitast maradéktalanul elvégzettnek tekinti, és

torli az adatokat.



2.1. Rendszerkovetelmény

A program futtatasara minden olyan szamitégép alkalmas, amelyen a Windows 98 operaciés rendszer
fut (minimum). Kielégité eredményt (sebességben) minimum Pentium Ill kategériaju szamitogéppel és
128 Mbyte memoriaval (RAM) kapunk. A program telepitéséhez korulbeltl 10 Mbyte szabad hely
szUkséges a merevlemezen.

A program a Windows nyomtatasvezérldjén keresztil nyomtat, barmilyen nyomtatéval mdkodik, ami
képes A4d-es lapra nyomtatni. A nyomtatasi min6ség és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy

lézernyomtatd hasznalata. A program &sszes listaja Ad-es papirra van tervezve.

A program futtatasara minden olyan szamitogép alkalmas, amelyen a Windows 7 vagy Ujabb operaciés
rendszer fut. A program telepitéséhez kb. 50 Mbyte Ures hely sziikséges. A program a Windows
nyomtatasvezérlgjén keresztll nyomtat, barmilyen nyomtatéval m(ikodik, ami képes A4-es lapra
nyomtatni. A nyomtatasi mindség és sebesség miatt ajanlott tintasugaras vagy lézernyomtato

hasznalata. A program ¢sszes listaja Ad-es papirra van tervezve.

Erdemes olyan méret( és felbontast monitort valasztani, amit 100%-os médban is tokéletesen latunk,
mert programjainkban szazalékos nagyitas esetén megjelenitési problémak lehetnek az altalunk
hasznalt fejleszt6i rendszer miatt (ez vonatkozik a nagy felbontasu 4K monitorokra is). A minimalisan
ajanlott monitor 22"-os, és FULL HD felbontasu (1920x1080), de szerintuink az idealis valasztas (mi is
ilyeneket hasznalunk a fejlesztéshez) a 24"-os, 16:10-es képaranyd monitor (1920x1200-as

felbontéssal).



2.2. A program feladata

A program alapvet6 feladata a megadott torzsadatok alapjan (partner, jogcimkdd) szigord szamadasu
forintos és devizas bizonylatokat (bevételi és kiadasi pénztarbizonylat) készitsen és ezek alapjan
forintos és devizas pénztaregyenlegek nyilvantartasat vezesse. A devizas bizonylatok forint egyenlege
atlagarfolyamon kerudl szamitasra. A program alkalmas halézatban térténé hasznalatra, de céglink
tébbi termékéhez hasonldan ezzel a programmal is alapvetden a kisvallalkozasok igényeit szeretnénk
kielégiteni, legfeljebb évi 10-15 ezres bizonylat forgalomhoz ajanljuk. A program felépitését és

arfekvését is ennek megfelel8en alakitottuk ki.

A programmal kapcsolatos paraméterek, elvégezhet6 feladatok:

helyi hal6zaton, tobbgépes mikddés

egy programban tobb Ugyfél kezelése

egy ugyfélben tobb pénztar kezelése

forintos és devizas pénztarak kezelése

bevételezési és kiadasi pénztarbizonylatok kezelése
évenkénti pénztar nyilvantartas

beallitas fuggd szigoru bizonylat sorszamozas
jogosultsagi szintek

partnertorzs kezelése

jogcim torzs kezelése

munkaszam torzs kezelése

megjegyzések kezelése

fékonyvi szamok kezelése

deviza torzs kezelése

automatikus sztornézas

pénztarjelentés készitése

pénztarjelentés automatikus cimletjegyzék készitése
forgalmi lista bizonylatonként

forgalmi lista jogcimenként

pénztarankénti pénzkészlet osszesitd



atlagos havi pénztaregyenlegek

egységesitett listak kereséssel, szUkitéssel, 6sszegzéssel, nyomtatassal, exportalassal és csoportos
miveletekkel

archivalas, biztonsagi mentés, internetes frissités, helyzetérzékeny sugoé

a program altal kezelt legnagyobb érték: 9 999 999 999

jogcimkdd maximalis hossza 10 karakter

munkaszam maximalis hossza 10 karakter

a kibocsato és a partner neve max. 60 karakteren tarolhaté

a tételek megnevezései max. 60 karakteresek lehetnek

a bizonylat sorszamok maximalis hossza 16 karakter, melyeknél el6tagként ill. utétagként max. 5-5
karakter adhaté meg

a kiallitott pénztarbizonylat szigoru szamadasu bizonylat, igy csak id6rendben kdonyvelhet6
(opcionalis, beallitasoknal kikapcsolhato)

egy pénztarbizonylatra maximum harom (alapértelmezett) vagy hat tétel (bekapcsolhatd) vihetd fel,

kontirozas hasznalata esetén egy pénztarbizonylat alapja (hivatkozas) csak egy darab bizonylat lehet

A programmal jelenleg nem elvégezhet§ m(iveletek (a jovében viszont fejlesztésre kerllhetnek):

a program nem tamogatja a beszerzési analitika szerinti (FIFO/LIFO) arfolyamkezelést

a kiallitott bizonylatok mellé nem készit kisérébizonylatot (mellékletek, stb.)

Figyelem! A program egyedi igények szerinti fejlesztése nem lehetséges, azonban irasban tett javaslatokat
szivesen fogadunk, amit sajat beldtdsunk szerint felhaszndlhatunk a fejlesztés sordn. Modositasként egyediil
bizonylatformdatum mddositds lehetséges (elem dthelyezése, dtméretezése, j elem megjelenitése, stb.) ami
dijkoteles!

Figyelem! Bizonyos nyomtatdk - féleg blokknyomtatdk - vezérlprogram (driver) tdmogatottsdaga és
mdikddése igen bizonytalan. Ha a nyomtatdsi kép helyesen jelenik meg, és a kinyomtatott dokumentum
mégis hibads (elcsuszott, hidnyos, stb.), akkor az ebb6l adddo hibds nyomtatasért nem tudunk felel6sséget

vallalni!



2.3. A program telepitése

A programot DEMO verziéként tudja letélteni weboldalunkrél (www.rlb.hu) a DEMO ful aldl. A
hpsetup.exe letoltése és megnyitasa utan indul el a telepitévarazslo.

Rovid inicializalas utan megjelenik egy tidvozl6 képernyd, majd a telepitési Utvonal és programcsoport
megadasa utan az dsszesit6 ablakon ellendrizhetjuk a telepitési informacidkat. Ha a programot mar
telepitettUk és Ujra szeretnénk telepiteni, akkor a telepité figyelmeztet az esetleg mar Iétezd

allomanyok vagy programcsoport meglétére.



2.4. A program telepitése haldzatra

A program halézatban is hasznalhat6. Hal6zatban térténd hasznalat esetén szikséges egy gazdagép
(fajlszerver) kijeldlése, ahova a teljes programot telepiteni kell. A gazdagépen a program mappajat meg
kell osztani, a biztonsagban és megosztasban a kijelolt felhasznaldkra vagy felhasznaléi csoportra
teljes jogot kell adni.

A gazdagéphez kapcsol6oddé munkadllomasokra is szukséges a telepité program futtatasa. Telepités
soran a csatlakozds hdlézati programhoz opciot kell kivalasztani, majd meg kell adni a telepitett

program elérési utvonalat.



2.5. A program eltavolitasa

A program a telepités soran megadott Start MenUben vagy az Asztalon talalhaté programcsoportban,
a ,Hazipénztar eltavolitasa” ikonnal eltavolithatd. A szuikséges futtatokornyezet (Visual FoxPro 9 RTM)
eltavolitasa nem térténik meg. Ha meggy6z6dtunk, hogy mas program nem hasznalja a

futtatékornyezetet, akkor a Program Files\Common Files\Microsoft Shared\VFP mappa tordlhetd.



2.6. A program elinditasa

A program a telepités soran megadott Start MenUben vagy az Asztalon talalhaté programcsoportban,
a ,Hazipénztar” ikonnal indithaté. Ha valamiért nincs parancsikon, akkor a telepitési mappaban

talalhato HP.EXE fajllal indithatd, illetve utdlag parancsikon is készithetd.



2.7. A program elsé elinditasa

A telepitést kovetd futtatas soran létrejon egy ,Mintapénztar” Ugyfél egy hozza tartozé ,Mintapénztar”

pénztarral. Els6 futtatas soran az aldbbi mlveletek kertlnek végrehajtasra:

" adatbazis létrehozasa (tudnivaldk az Allomanyok Gjraindexelése pontban),

" Ugyfél kivalasztasa (tudnivalok az Ugyfél valasztasa pontban),


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/allomanyok-ujraindexelese
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/ugyfel-valasztasa

2.8. Navigalas a programon belul

A program kihasznalja a Windows kezel&felUlet sajatossagait, az egér hasznalata mellett billenty(izettel

is egyszerlen kezelhet®é.

Az alap Windows billentyGfunkciék a kovetkezdk:
" Féablakban:

" ALT: menielem aktivalasa
" F3: f6éablak nagyitasa illetve normal méretre llitasa

" CTRL+F3: ablak nagyitasa illetve normal méretre allitasa

" Menuben:

® ENTER: menUelem aktivalas
" NYILAK: navigalas

" Ablakban:

® TAB: kovetkez6 vezérlé (beviteli mezé, lista, gomb, stb.)

SHIFT+TAB: el6z6 vezérld (beviteli mezd, lista, gomb, stb.)
ALT+LE NYIL: listadoboz legérditése

ENTER: gombon allva aktivalas, vagy vezérldn allva az alapértelmezett gomb aktivalasa
ESC: kilépés az ablakbdl

NYILAK: tablazatban navigalds, mennyiség dobozon (spinner) érték beallitas

PAGE UP/PAGE DOWN/HOME/END: tablazatban navigalas



A program sajat billentyGfunkcidi a kovetkezdk:

" F2: A, jellel feltiintetett gomb azt jelenti, hogy az értéke listabol kivalaszthatd. A hozza tartozé
beviteli mezd gyorskeresd is egyben.

" Enter: A gyorskeresével ellatott beviteli mezében (,"gombbal rendelkezé mezék) a szerkesztés
utani els6 Enterre vagy mez6 elhagyasara (fokusz elvesztése) keresést futtat, Ujabb Enterre az
ablak alapértelmezett gombja aktivalodik.

" SZOKOZ/+/-/*/ICTRL-+/ CTRL-: sor kijeldlés tablazatban (ahol ez engedélyezett)



2.9. Ablakok

A torzsek kezelésekor, a listaval rendelkez6 ablakok felsd részén egy keresd mez6 talalhaté. A
térzsadatok az ablak jobb oldalan talalhaté gombokkal b&vitheték, médosithatdk, a tételekrdl
szerkesztésre masolat készithetdk, illetve torolheték. Felvitel, médositas vagy tétel masolas esetén
valnak az ablak alsé részében elhelyezett adatok szerkeszthetdvé. Az ablak felsé részén lathato
gyorskeresd mez6 segitségével a megadott tételre ugorhatunk.

A lista oszlopfejlécére kattintva a tablazat az adott oszlop szerint ndvekvd sorrendbe rendezhetd. Ha
ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor viszont csokkend rendezettséget kapunk. A rendezettséget

az oszlopfejléc felirata mellett lathat6 0" (n6vekvd) vagy 0" (cs6kkend) ikonok jelzik. Ha a rendezés soran

nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezheté.

A listak kezelésekor szintén talalkozhatunk a listaablak felsd részén elhelyezett keresével/sz(kitdvel,
egy mezdkivalaszté listadobozzal kibdvitve, amelyben megadhato, hogy melyik mez8 szerint akarunk
keresni/sz(ikiteni. Tovabba egy altalanos, listamUveletekre vonatkozé eszkdztar is megjelenik az ablak
bal oldalan. A zdld cimkére kattintva gyorsszUkitd modbdl gyorskeresd modba valthatunk és forditva.
Ha az adatokat archivaltuk, akkor alapesetben minden lista betoltése el6tt egy kérdés jelenik meg,
hogy a betdltend6 adatok tartalmazzak-e az archivalt tételeket. A betoltés folyamata a Bedllitdsok
mendpont , Bedllitasok 2” filén (tudnivaldk a Beallitasok pontban]) haromféle mdédon szabalyozhaté.
Altaldban az archivalt tételek sziirke betliszinnel jelennek meg és a bizonylatra vonatkoz6 szinjel6lések
nem érvényesek. Az archivalt tételekkel bizonylatmdveletek mar nem végezhetdk el, egyedul csak a
bizonylat nyomtatasa lehetséges.

Figyelem! Jelentds szamu tétel vagy bizonylat esetén az ablak betdltése lelassulhat (egygépes haszndlat
esetén kb. 20 000 db, haldzatos kérnyezetben kb. 10 000 db tétel- vagy bizonylatszam felett).

A lista oszlopfejlécére kattintva a tablazat az adott oszlop szerint névekvd sorrendbe rendezhetd. Ha
ismét rakattintunk az oszlopfejlécre, akkor viszont csokkend rendezettséget kapunk. A rendezettséget
az oszlopfejléc felirata mellett lathat6 0" (n6vekvo) vagy 0" (csdkkend) ikonok jelzik. Ha a rendezés soran
nem jelenik meg az ikon, akkor az oszlop szerint a lista nem rendezhet®.

A listakban lehet6ség van tobb kijeldlt tétellel dolgozni (tudnivaldk az Tételsorok kijelélése pontban).
Kijelolt tételek esetén csak a csoportos miveleteket nem tdmogatd gombok letiltott allapotba
kertlnek. Ha valamilyen okbdl nem lehetséges a kijelolt tételre a mlvelet végrehajtasa, akkor az adott

tétel feldolgozasa kihagyasra kerdl, illetve kijel6lt allapotban marad.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/beallitasok
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/tetelsorok-kijelolese

Az ablak fels6 részén lathat6 gyorskeres6/gyorssz(ir6 mezd segitségével a megadott tételre

ugorhatunk, vagy a megadott kifejezés szerint a listat szlkithetjuk. A mezd mellett talalhaté
keres6/szUkitd zold feliratra kattintva lehet valtani, hogy keresni vagy szlkiteni akarunk. Ha sz(kitésbél
allunk vissza keresésre, akkor a szUkit6 feltétel torlédik és a teljes lista lesz ismét lathatd. A keresés és
sz(lkités abban az oszlopban érvényes, amiben a lista éppen rendezve van. A m(veletek a lista soraibol

dolgoznak, tehat figyelembe veszik a gyorssz(kitést, szlkitést és a lista rendezettségét is.

A gyorskeresé/gyorssziré mezd mellett altaldban egy évvaltas listadoboz is talalhaté. A lista elsé
eleme mindig az ,[0sszes]” értéket tartalmazza, ennél az értéknél nincs szlirés. A listadoboz tovabbi
értékei a listaban talalhaté datum oszlopbdl kivalogatott évszamokat adja. A datum altalaban a
bizonylatkészités idejét jelenti. Ha a program mar jelentés mennyiségl bizonylatot tartalmaz, akkor a
feldolgozasi id6 lelassulhat. Eben az esetben érdemes az aktualis évet kivalasztani gyorssz(résre, igy a
feldolgozasi idd csokkenhet. A kivalasztott év allapotat listanként és felhasznalénként a program
megorzi.

Az éwaltas listadoboz mellett egy pénztarvaltas listadoboz is 1athatd. A lista elsé eleme mindig az
.[0sszes]” értéket tartalmazza, ennél az értéknél nincs sz(irés. A listadoboz tovabbi értékei a listaban
talalhatd pénztar oszlopbdl kivalogatott pénztarakat adja. Ha a program mar jelentés mennyiség(
bizonylatot tartalmaz, akkor a feldolgozasi id6 lelassulhat. Eben az esetben érdemes az aktualis
pénztarat kivalasztani gyorsszlrésre, igy a feldolgozasi id6 csékkenhet. A kivalasztott pénztar allapotat
listanként és felhasznalonként a program megbrzi.

A listahoz tartoz6 informacids panel a tételsorok kiemeléseire vonatkozdan tartalmaz informaciékat. A

panel bezaras gomb mellett talalhaté ,i” gombbal hivhaté el6. Ha a gomb inaktiv, akkor a listahoz nem

tartozik informacids panel. Az altaldban hasznalt kiemelések a kdvetkezok:

" piros: Sztornézott és sztorné bizonylat
" kék: Kiadasi bizonylat

" z6ld: Bevételi bizonylat

" sziirke: Archivalt bizonylat

" félkdvér: Devizas bizonylat

Néhany listaban a kiemelések eltéréek lehetnek. Ebben az esetben a kiemelések az adott fejezetben

kalon kerulnek ismertetésre.

Minden lista bal oldalan talalhaté egy altalanos eszkdztar, amely a kdvetkezd miveleteket tartalmazza:

" Keresés (F6 billenty(i) eszkdzzel, listdnként egyedi feltételek megadasaval kereshetiink a listdban. A
kdvetkezd gombra kattintva a feltételnek megfelel6 kovetkez6 talalatra ugrik.

" sziikités (F5 billenty(i) eszkézzel, listanként egyedi feltételek megadasaval szikithetjik a listat. Az



0sszes gombra kattintva a szlkitési feltételek torlédnek, a lista alapallapotba kerdl.
Figyelem! A gyorskeresd listarendezettség szerint keres vagy sz(r, a sz(kités vagy keresés pedig a

megadott feltételek alapjdn mikédik.

I - - - J! -
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Keresett érték:

Miben keressen:  Partner e
Keresés modja: | Tartalmazza w

[ ]Kis- és nagybetlik megkillinbiztetése

Kereseés Kioyetkezd




" Osszegzés (F7 billenty(i) eszkdz az 6sszes tétel vagy csak a kijeldlt tételek szerint egy dsszesitést ad.
A ,Deviza adatok” gomb alkalmazasaval csak a devizas adatokat, a ,Forint adatok” gomb
alkalmazasaval csak a forintos adatokat 6sszesiti. Az 6sszegzés mellé barmilyen listam(velet
behivhaté.

Nyomtatas (F8 billenty(i) eszkdz segitségével az 6sszes tétel vagy csak a kijelolt tételek szerint egy
lista nyomtathat6 ki, amelyen megjelenithetjuk a nyomtatas datumat, idejét, és egy megjegyzéssort.
Beadllithatjuk, hogy a valtakozé hattérrel legyen kinyomtatva. A kiterjesztett nyomtatasilehet8ségek
engedélyezésével a listan szerepld tul hosszu (,..." végliek) adatok automatikusanatméretezddnek,
ez azonban a nyomtatast jelentdsen lassitja. A nyomtatas mellett valaszthatunkinternetes
megjelenitésre alkalmas fajl (HTML) vagy eszkdz- és felbontas fuggetlen fajlformatum(PDF)
készitését is. A funkcid hasznalatahoz telepitett GhostScript (minimum v8.54) és PostScript
nyomtato-illesztére (pl. PDF Creator nyomtaté vagy Adobe Universal PostScript Driver vagy MS
Publisher ImageSetter) van szikség. A nyomtatasi opcidk beallitasait a program listanként és
felhasznalonként megbrzi.

Exportalas (FO billenty() eszkdz segitségével a listaallomany - a ,Fajl tipusa” legdérdulémegadasaval
- Excel munkafizetbe (XLS) vagy pontosvesszével tagolt szovegfajl formatumba (CSV)menthetd.
Ebben az esetben minden lathaté és nem lathat6 (technikai) mezdk is a fajlba kerulnek.

Frissités (Ctrl-F5 billenty() eszkdz segitségével a listadllomany frissithetd. Hal6zatos hasznalat
esetén a tobbi munkaallomason régzitett adatok automatikusan nem kerulnek bele a megnyitott
listaba. A lista csak valamelyik m(velet hasznalata utan frissul (megtekintés, sztornd, nyomtatas,
stb.).
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Myomtatas formatuma:

Megjegyzés a lap tetején: |
Példanyszam: '

Myomtatandd oldalak: ' |-|

Csak a Kijeldlt tételek nyomtatasa
Myomtatas iddpontjanak megjelenitése
Myomtatas datumanak megjelenitése
Teételsorok hattérszinének valtakozasa
Kiterjesztett nyomtatasi lehetiségek
[ |Exportalas internet dokumentum (_htm) fajlba
[]PDF nyomtatas

| @ | a | x

Beallitas | Myomtatasi kép | | Nyomtatas Bezar




2.10. Tételsorok kijel6lése

A program tamogatja a listaelemek sorainak kijelolését, amelyeket réviden kijeldlt tételeknek
nevezunk. A kijeldlt tételekkel bizonyos funkcidk tiltottak vagy engedélyezettek lesznek. A tételsorok

kijelolésének szerepe két nagy mlveletcsoportra oszthato:

" Listak elemeinek kijeldlése: A kijel6lt listaclemekre altalanosan alkalmazhaté funkcidk a

kovetkezdk:

" Nyomtatas soran kérhetd, hogy csak a kijeldlt tételek keriiljenek kinyomtatésra

" Osszegzés soran csak a kijellt tételek keriilnek dsszesitésre

A sorok kijeldlésére az alabbi modszerek lehetségesek:

" Tételenkénti kijelélés (SPACE billenty(i): A sorok egyesével lesznek kijelélve, minden kijellés

soran a kurzor a kovetkezé elemre ugrik.
Osszes kijelolése (+ billentyii): Az dsszes sor kijelolésre kerl

Inverz kijel6lés (* billentydi): A kijel6lések megforditadsara kerul sor, vagyis a kijeldlt sorok

kijelolése megszlnik, a kijeloletlen sorok pedig kijeldlésre kertlnek.
Osszes kijelolés megsziintetése (-): A kijeldlt sorok kijeldlése megsziinik.

Csoportos kijelolés (CTRL és +): A rendezett oszlop és aktualis sor elem metszéspontjaban
talalhatd elem szerint az 6sszes el6fordul6 sor kijeldlésre kertl. Példaul, ha a szamlalistaban ki
akarjuk jeldlni a 2021.06.29-i szamlakat, akkor rendezzUk a listat a kiallitds datuma szerint, alljunk a

kurzorral egy 2021.06.29-én kelt szamlara, majd nyomjuk le a CTRL és + billentyllkombinaciét.

Kijelolés megsziintetése csoportosan (CTRL és -): A rendezett oszlop és aktudlis sor elem
metszéspontjaban talalhaté elem szerint az 6sszes el6fordulé sor kijeldlése megsz(nik. Példaul, ha
a szamlalistaban kijel6ltik a 2021.06.29-i szamlakat és ki akarjuk venni a sztornd szamlakat, akkor
rendezzUk a listat szamlatipus szerint, alljunk a kurzorral egy mar kijel6lt sztorn6 szamlara, majd

nyomjuk le a 'CTRL és -’ billentykombinaciot.






2.11. Partnerkévetd és Partnerfigyeld szolgaltatas

PARTNERKOVETO

céginformacioés rendszer

A polgari térvénykdnyv valtozasaval megnodvekedett a konyveldk felel§ssége a valétlan, kifogasolhato
gazdasagi események elszamolasaval kapcsolatban. Erre a problémara kinal hatékony megoldast
szolgaltatasunk, melyet a Partnerkdvetd.hu-val k6zésen nyujtunk. Az alapszolgaltatas segitségével az

alabbi funkcidk elérhetéek a programban (internetkapcsolat sztikséges):

PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS

Partner tdrzs automatikus bévitése az addszam elsd nyolc szamjegyének megadasaval

" Ha egy adott vevének el8szor készitiink pénztarbizonylatot, a partner térzs bévitésekor elegends
csak az ado6szam elsé nyolc szamjegyét megadni, a program ebbdl kitdlti a partner nevét, cimét,
teljes adoszamat és egyuttal ellen6rzi a partner statuszat. Lehet6ség van civil szervezetekre és

alapitvanyokra val6 keresésre is.

Partner torzs automatikus bévitése név alapjan

" Lehet6ség van név alapjan is keresni a vallalkozasok kozétt.

Partner statuszanak ellen8rzése a partner tdrzsben

" Apartnertdrzsben barmelyik partner adatai és statusza lekérdezhetd, akinek a térzsben

rendelkezésre all az adészama. A statuszon kivul a program ésszeveti a partnertérzsben 1évé



adatokat a Partnerkovetd adataival, és ha eltérést talal, felajanlja a frissités lehet&ségét egyetlen

gombnyomassal

A partner ellen8rzése konyvelés kdzben a partner kivalasztasakor

" Pénztarbizonylat készités kdzben a partner kivalasztasaval egy idében ellenérizheték a partner
adatai és a partner statusza, akar minden alkalommal, amikor 0j pénztarbizonylatot készitunk az

adott vevének.

A partner statuszanak ellenérzésekor az alabbiakrél kapunk figyelmeztetést:
" Tarsas véllalkozas estén:

A céget torolték,

" A cég adészamat felfliggesztették, torolték,

" A cég ellen eljaras van folyamatban,

" Acég ellen eljaréas volt folyamatban, ami mar lezarult,

" EI6z6 év janudr 1. 6ta tortént-e kozzététel (valtozas) a céggel kapcsolatban (Pl. 2017-ben 2016.

januar 1. 6ta).
" Egyénivallalkozo estén:

u 7 . 7 7 s
A megsz(inés vagy szlinetelés tényét,

" Avéllalkozé addszamat felfiiggesztették, torolték.

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS

A Partnerkovet§ szolgaltatas kiegészithetd egy Partnerfigyel§ szolgaltatassal, mely az alabbi funkcidkat
tartalmazza (FIGYELEM! A Partnerfigyel6 szolgaltatas csak a Partnerkdvetd szolgaltatas

kiegészitéseként vehetd igénybe, 6nalléan nem!)

" A Partnerfigyeld szolgaltatas alapja a Cégkodzlény, igy jelenleg kizarolag tarsas vallalkozasok esetén
mUkodik, egyéni vallalkozoknal nem!

" A Partnerkdvetd szolgaltatas adatokat szolgéltat az utolsé hdrom beszamolé alapadatairél (idészak,
értékesités nettd arbevétele, adézott eredmény és atlagos alkalmazotti Iétszam), képviseletre
jogosultak alapadatairdl (id6szak, képviselet modja, tisztség, név, cim, szlletési ideje, anyja neve,

anyja szuletési ideje, anyja cime, adodjel, cégjegyzékszam, eurdpai egyedi azonositd), és a negativ



(ad6z6i statusz, adohiany, végrehaijtasi eljaras, beszamold hiany, adoétartozas) illetve pozitiv
(kbztartozasmentes, megbizhaté ad6zd) NAV-os adatokrél.

" A Partnerkdvetd szolgaltatas jelzi, ha az el6z6 év januar 1-jét kévetéen valtozas tértént az adott cég
adataiban. A figyelt cégek valtozasainak lekérdezése a programbdl torténik. A program néhany
masodperc alatt (megfelel6 internetkapcsolat esetén) akar tobb ezer figyelt vallalkozast is tud
ellendrizni, valamint a valtozasok megjelenitése is a programban torténik ezzel gyorsitva a
folyamatot. Kizardlag a bejegyzést tartalmazé PDF bemutatasahoz nyitja meg a program az
alapértelmezett bongészot.

" Apartnerkdvetd ablakban a céget figyelésre jeldlhetjiik, ugyanitt (vagy a partnertdrzsben)

megszuntethetjuk a figyelését.

A szolgaltatas feltételeivel, araval, megrendelésével kapcsolatban kérjuk, keressék fel

honlapunkat (www.rlb.hu)!

PARTNERKOVETO SZOLGALTATAS HASZNALATA

Ellenérzés: Abban az esetben, ha a kivalasztott partnernek a térzsben ki lett toltve az ad6szama, akkor
az Ellen6rzés addszam alapjan szoveg jelenik meg. Ha az adott partnernek nincs kitéltve az adészama,
akkor az Ellenérzés név alapjan széveget latjuk. Az Ellen6rzés gombra kattintva aktiv internetkapcsolat
esetén a program az adészam/név alapjan ellenérzi a vallalkozast. Amennyiben aktiv el6fizetésink

van, a megjelend ablakban az alabbi esetekrél kaphatunk informaciét:

a céget torolték vagy aktiv (egyéni vallalkozas esetén aktiv, vagy megsz(int/sztinetel vallalkozas),
az adészamot felflggesztették, torolték, vagy aktiv,

a cég ellen eljaras van folyamatban (egyéni vallalkozas esetén nem érhet6 el informacid),

a cég ellen eljaras volt folyamatban, ami mar lezarult (egyéni vallalkozas esetén nem érhet6 el
informacio),

tarsas vallalkozas esetén az el6z8 év januar 1-jétél volt-e valtozas a cégben.

Az ellendrzott cég nevét, cimét, addszamat megjeleniti a program partnerkoveté.hu-rél kapott adatok
alapjan, valamint a sajat partner torzs alapjan. Az egyez8 adatokat z6ld szinnel lIathatjuk, mig a nem
egyezbket pirossal. Ez lehet elirasbdl, vagy valtozasbél adoddan, sét, igy ellendrizheté az addszam
valtozasa is, ha az afa alanyisagot jelz6 szam, vagy a megyekdd valtozik. A széveges mezdket a
program ugy veti 6ssze, hogy csak a betliket és a szamokat vizsgalja, és nem kulonbdzteti meg a kis és
nagybet(t.

Amennyiben egyetlen piros mez6t is lathatunk, megjelenik az ,,Adatok frissitése” gomb, aminek


https://www.rlb.hu/1Partnerkoveto/index.php

segitségével a pirossal jelolt adatok aktualizalhatdk a partner térzsben a partnerkdveté.hu adataira. Ha
a név nem teljesen egyezik minden karakterben, de zdld szin( a mez8, nem kerul felllirasra, illetve az
adatok melletti pipakkal beallithatjuk, hogy mely adatok kertljenek frissitésre. Ennek oka, hogy
bizonyos listak a pontos név alapjan csoportositanak, igy ha nem feltétlenul szikséges, ne legyenek
egy adott vallalkozas szamlai két név alatt. Az ,ellenérzés eredménye” sav szinével is felhivja a program a
figyelmet a négy féle ellenérzési szempont eredménye alapjan: ha minden rendben van, a sav zéld, ha
csak a multbeli eljarasra kaptunk figyelmeztetést, mely mar lezarult, akkor narancssarga, ha barmely
mas figyelmeztetést kaptunk, akkor a sav pirosra valt. Informacidkat kapunk tovabba a Partnerkovet6

el6fizetésink allapotarol.

Uj partner automatikus roégzitése adészam alapjan

Uj partner régzitésekor, ha az ad6szam mezé elsd nyolc karakterét toltjik ki elészor, az ,F2", vagy az
addszam mezd melletti ,,Partnerkéveté” gomb megnyomasaval a program lefuttatja az ellendrzést,
és a ,,Tovabb” gombra kattintva kitolti a partner rendelkezésre allé adatait: név, cim, addészam,
tovabba tarsas vallalkozas esetén bankszamlaszam. Amennyiben a vallalkozasnak tébb bankszamlaja
van, az els6 talalatot adja at a program, és figyelmeztetést kapunk a tobb bankszamlaszam tényérol!
Ha Gj partner régzitésekor az ,,Uj tétel” gombra jobb egérgombbal kattintunk, a program egybél az

addszam mezdre ugrik.

Uj partner automatikus régzitése név alapu keresés alapjan

Amikor Uj ugyfelet rogzitink a partner toérzsben, ha el6szor a nevet toltjuk ki, akkor a név alapjan, ha az
addszamot, akkor az ad6szam alapjan tudunk keresni az adatbazisban. Amennyiben rendelkezésre all
az addszam, célszerl az alapjan keresni, mert az mindig egzakt talalatot ad, mig a név alapu keresés
esetén el6fordulhat nagyon sok talalat (mivel a rendszer szérészletre keres, vagy egyéni vallalkoz6
esetén, ha gyakori névre keresunk - pl. Kiss Istvan), vagy ha mas irasmdédot hasznaltunk, az is
el6fordulhat, hogy nem kapunk talalatot.

Név alapu keresés esetén egy ablakban lathatjuk a talalatokat, melyben ki kell valasztani a megfeleld
sort. Ezt kdvetéen a ,, Tovabb” gombra kattintva az adészam alapu keresésnél megszokott képerny§
jelenik meg.

A megjelend tablazatban pirossal jelennek meg a mar megsziint cégek. A ,Név" mezdben tovabb
pontosithatjuk a keresést, illetve sok talalat esetén a ,Varos” mezd kitoltésével szlkithetjluk a talalatok
korét. Ha a név ill. varos mezdn maédositottunk, a ,Keresés” gombra kattintva frissithetjuk a talalati
listat. A rendszer maximum 250 talalatot tud visszaadni, ennek elérésekor figyelmeztetést kapunk, igy
ugyanis el6fordulhat, hogy a keresett vallalkozas be sem kerul a listaba. Ekkor pontositsuk a
feltételeket. Ha 10 talalatnal tobbet kapunk, a tablazat felett megjelenik egy keresémezd, ami azonnal

sz(kiti a listat barmelyik mez&re (név, cim, vagy addszam).

Uj partner automatikus régzitése csoportos adészam alapul keresés alapjan




Lehet8ség van mar csoportos addszam alapjan is vallalkozas keresésére. A partnertdrzsben partner
szerkesztésekor a csoportos adészam adaton allunk, akkor a Partnerkdvetd el8szér a megadott
csoportos addszam alapjan végez keresést. A keresés eredménye egy talalati lista lesz, ami a
csoporttag vallalkozas neveit és egyéni addszamait tartalmazza. A megfelel§ csoporttagot kivalasztva a
~Tovabb” gombra a megszokott addszam szerinti kereséssel a vallalkozas adatai fognak megjelenni a
Partnerkovet® ablakban. Partner kivalasztasakor (bizonylat készitéskor és adatok szamlazébol) az
ellendrzés annyiban valtozott, hogy a program a kitdltott adészam adatok alapjan donti el, hogy

el6szdr csoportos addszam vagy csoporttag addszam szerint legyen el8szor keresés és ellendrzés.

A program ,Partnerkdvetd” lekérdezése tovabbi adatokkal egészultek ki. Az Uj adatok azon ugyfeleink
érhetik el, akik rendelkeznek érvényes ,Hazipénztar” program frissités eléfizetéssel és rendelkeznek

kulén rendelhetd ,Partnerfigyel§” szolgaltatas eléfizetéssel.

Az Uj, ,NAV statusz” sor és hozza kapcsolédoé ,Statuszok” gomb a vallalkozas NAV-os besorolas

adatait jeleniti meg. A statuszok a kdvetkez6 pozitiv és negativ adatok lehetnek:

Negativ NAV-os adatok:

1. Az ad6szam szerepel/nem szerepel e a NAV szankcidsan torolt listajan

2. Jelent8s 6sszegl adohiannyal rendelkezik/nem rendelkezik a vallalkozas

3. Van/Nincs a NAV altal inditott hatalyos végrehajtasi eljaras a vallalkozassal szemben
4. A NAV szerint minimum 2 ciklus 6ta nem adott le/adott le beszamolét

5. Adotartozassal rendelkez6/nem rendelkez6 nem maganszemély adézok

Pozitiv NAV-os adatok:
6. A vallalkozas szerepel/nem szerepel a NAV altal kozzétett kdztartozasmentes addzok listajan

7. A vallalkozas szerepel/nem szerepel a NAV altal kozzétett megbizhatd ad6zok listajan

Az 1. és 2. adat csak tarsas vallalkozasok esetén érhet6 el, mas esetben ,Nem érhetd el” Gzenet jelenik

meg.
A Partnerkovet6 ablakban a ,NAV statusz” sora a fenti hét adattél fuggben az alabbiak szerint alakul:

- A vallalkozasnak nincs negativ statusza: Nincs negativ NAV-os adat (vagy nem érhet6 el) és minden
pozitiv NAV-os adat listajan szerepel.

- Avallalkozas nem szerepel minden pozitiv adatbazisban: Nincs negativ NAV-os adat (vagy nem érhetd
el) és legalabb egy pozitiv NAV-os adat listdn nem szerepel.

- A vallalkozasnak egy negativ statusza van: Legalabb egy negativ NAV-os adata van, pozitiv NAV-0s

adat nem szamit.



- A vallalkozasnak tobb negativ statusza van: Tobb negativ NAV-0s adata van, pozitiv NAV-os adat

nem szamit.

Ceéginformacio

partnerkovetd

Partnerkdvetd adatai Partner tdrzs adatai
Név: RLB-60 Bt. RLB-60 Bt.
Varos: 3000 Hatvan 3000 Hatvan
Cim: Balassi Balint Gt 40 Balassi Balint (t 40
Addszam: 21252659-2-10 21252659-2-10
Statusz: Mikadd
Addszam: Addszam rendben

Jelenlegi eljdrds: | Jelenleg nincs eljaras a cég ellen
Multbeli eljaras: A muliban nem volt eljaras a cég ellen

Eléfizetés dllapota: | Elffizetés énvényes: 2024.03.04

PARTNERFIGYELO

MAY statusz Avillalkozasnak nincs negativ statusza Statuszok
Kepviseldk: Lauber Attila (képviselet madja: dnalld) Részletek
Utolsd beszamaold: I;jﬁszak: 2021.01.01-202112.31

Ertékesités nettd arbevetele: 728 696 eFt

.andﬁzntt eredmény: 344 539 efFt

Atlagos alkalmazotti 1étszam: 21fd
Utolsd valtozas: Utolsd valtozas datuma: 2021.07 .24 Valtozasok
ElGfizetés allapota: | Eldfizetés érvényes: 2023.09.17 Figyeldlistara vétel

Tovabb

PARTNERFIGYELO SZOLGALTATAS HASZNALATA

Ha nincs eléfizetéstink, a Partnerkdvetd ablakban a Partnerfigyel§ sav alatt , Tajékoztatas a
szolgaltatasrol, megrendelés” gomb talalhatd. A gombra kattintva a szolgaltatassal és megrendeléssel

kapcsolatos tajékoztaté weboldalra jutunk.



Ha van Partnerfigyeld eléfizetésunk akkor ,Valtozasok megtekintése” illetve a , Vallalkozas figyelblistara

vétele” gombok jelennek meg.

Figyelés beadllitasa:

Figyelésre ugy tudunk felvenni egy céget, hogy el6szor lefuttatjuk az ellen6rzést. Ha a cég megtalalhaté
és él6 az addszama, az informacios képernydn megjeldlhetjuk figyelésre, vagy tordlhetjuk a figyelését.
Az ablak aljan megtekinthetjuk a céggel kapcsolatban mikor hirdettek ki utoljara valtozast (a rendszer
csak a 2016. januar 1-tél tartalmazza a valtozasokat), amennyiben érvényes el6éfizetéslnk van (vagy
tart a tesztid6szak).

A ,Valtozasok megtekintése” gombra kattintva egy Uj ablak jelenik meg, és megfelel6
internetkapcsolattal azonnal megtekinthetjik a valtozasokat. A felsd tablazatban a valtozasok datumai
és a megvaltozott rovatok sorszama lathat6 (a rovatok megnevezéseit Id. lentebb), illetve a felsé
tablazatban kivalasztott sorhoz tartozé valtozasok szévegesen is megtekinthet6ek a tablazat alatt.

A ,Bejegyzés megtekintése” gombra kattintva azonnal megjelenik egy bongészében a kapcsolodé

cégbirdsagi bejegyzés PDF formatumban.

A ,Valtozasok” gombra kattintva egyéni vallalkozasok és civil szervezetek esetén is

elérhet6k adatvaltozasok, egyéb szervezet (pl. kdltségvetési szerv) esetén nem érhetdk el.

A ,rovatok” oszlop csak a cégnyilvantartas megvaltozott rovatait mutatja, minden mas cimkézés
- korabban ,NAV”, ,hirdetmény”, illetve ,kdzlemény” - megjelenitése ki lett kapcsolva. Ezek a

cimkézések a lenti betekint6ben is ki lett kapcsolva.



2.12. Haléozat

Halbzati hasznalat esetén a program biztositja, hogy egy térzsadatot vagy bizonylatot egyszerre csak
egy felhasznalé altal legyen médosithato és tordlhetd.

Amennyiben egy torzsadatot vagy bizonylatot valamelyik felhasznalé szerkesztésre megnyitott
(mddositas) és egy masik felhasznald is mddositani szeretné, akkor az utébbi felhasznalénak
figyelmeztetd Uzenetet jelenik meg arrdél, hogy az adott adatot egy masik felhasznalé mar foglalja.
Ugyanez a szabaly vonatkozik a torlés mlveletre is.

BizonylatmUveletek esetén (pénztarbizonylatok kezelése és pénztarjelentések kezelése m(veletei) a
mar szerkesztésre megnyitott bizonylat csak megtekinthetd, minden tovabbi mlvelet soran
figyelmeztetd lUzenetet jelenik meg.

Az bizonyos mUveletek csak kizardlagos hasznalat soran valésithaté meg, vagyis ebben az esetben
egyszerre csak egy felhasznalé futtathatja a programot. Kizarélagos hasznalat eléréséhez elég, ha a
felhasznalok minden ablakbdl kilépnek, nem szikséges tejesen kilépni a programbdl. Kizarélagos
hasznalatot kovetelnek az adatbazis mentési, visszatoltési, archivalasi és adllomanyok Ujraindexelése
mUveletek, tovabba a programfrissités, évzaras, beallitasok, torzsadat atvétel, regisztraciés mlveletek
és végul a hibajelentések kezelése. Ha mas felhasznalé is hasznalja a programot, akkor a miveletek
végrehajtasa el6tt figyelmeztetés jelenik meg. Ha mar valamelyik mUvelet fut, akkor mas felhasznalo

nem tudja a programot elinditani.



3.1. Ugyfél valasztasa

Ezzel a menUponttal valaszthatjuk ki, melyik vallalkozas konyvelését szeretnénk végezni. Abban az
esetben, ha mar kdnyveltink a kivalasztott vallalkozasnak, automatikusan az utoljara hasznalt
kdnyvelési évét nyitja meg. Ha most szeretnénk elkezdeni az Ugyfél konyvelését, automatikusan elindul
a ‘Konyvelési év valtasa’ mentpont, ahol meg kell adnunk, melyik évet nyissa meg a program
konyvelésre.

Ha sikerult a mlvelet, az alapképernyd eszkdztaraban megjelenik az Uj tgyfél neve, valamint az
aktualis konyvelési év.

Az Ugyfelet a program inditasakor is ki kell valasztani, de a program felajanlja az utoljara hasznalt

ugyfelet.

Ugyfél valasztasa

Keresés: |
e

| Mintapeénztar 2021 MINT A

Tovabb Mégsem




3.2. Kdonyvelési év valtasa

Amennyiben Uj évet szeretnénk nyitni, vagy atvaltani egy masik, mar meglévé évre, azt itt tehetjuk
meg. Csak meg kell adnunk a kdnyvelési évet évszazaddal egyutt (pl.: 2020) és ha mar |étezett,
megnyitja azt, ha nem, akkor - megerdsitésre - [étrehoz egy Ures dllomanyt. Ha Uj évet nyitott, az el6z6
év torzsadatainak atvételét a kdvetkezd fejezetben leirtak alapjan végezheti el.

Kényvelési év valtasa

Kinywelési év:

Kivalaszt




3.3. Torzsadatok atvétele

Ha volt az adott ugyfélnek el6z6 kdnyvelési éve, akkor atmasolhatjuk az tgyfél partnereit, pénztarait,
jogcimeit, a munkaszamait, fékonyvi torzset (szamlattkrot), hasznalt devizanemeit, megjegyzéseit és a
bedllitasokat. Nem csak az adott kdnyvelés el6z8 évébdl lehet atmasolni a torzseket, illetve megnyitni

az évet, hanem tetsz6legesen megadott konyvelésbdl is.

Torzsadatok atvétele

Honnan: | Mintapénztar
Honnan Jelenlegi
Partnertirzs atvétale 2 tétel Betekint iires Betekint
Pénztartirzs atvétele 1tetel Betekint 1tétel Betekint
Jogoim tdrzs atvétele iires Betekint iires Betekint
Edkdnyvi torzs atvétele 614 tétel Betekint 614 tétel Betekint
Munkaszam tdrzs atvétele iires Betekint iires Betekint
Deviza tirzs atvétele 1tétel Betekint 1tetel Betekint
Megjegyzés tirzs atvétele iires Betekint iires Betekint
Ugyfél bedlitdsok atvétele
[] Eves nyitdegyenlegek bedllitisa
Kijelolések torlése Alvétel Naenee

Meg kell adni a nevet és a kdnyvelési évet, és amennyiben a megadott konyvelés létezik, onnan veszi at
a program az adatokat.

Ennek el6nyei:

" A szadmlatiikér személyre szabhatd, de Gj kdnyvelés megnyitasakor mindig a programmal széllitottat

masolja be a program. Amennyiben mar egy vallalkozasnak kidolgoztunk egy masik szamlatukrot,



atvehetjuk onnan.

A jogcimek személyre szabhatodk, de Uj konyvelés megnyitasakor mindig a programmal szallitottat
masolja be a program. Amennyiben mar egy vallalkozasnak kidolgoztunk egy masik jogcimkaéd

rendszert, atvehetjuk onnan.

Ha ugyanaz az ugyfél van kivalasztva, amelyikkel éppen dolgozunk és az tigyfél pénztarai is
megegyeznek és a pénztarakrol még nem készult pénztarjelentés, akkor az el6z8 évi
zarbegyenlegek alapjan beallitasra kerdl a konyvelt év pénztarainak nyitéegyenlege illetve az el6z8
évi utolso pénztarjelentések alapjan kerul beallitasra a pénztarak nyité datuma. Ha mar készult

pénztarbizonylat, akkor az egyenlegek is Ujraszamitasra kerulnek.

Jeldljik meg, mely adatokat szeretnénk atvenni, és nyomjuk meg az 'Atvétel' gombot.

Figyelem! Ha mdr vittiink fel adatokat a térzsekbe és utdna futtatjuk le ezt a pontot, akkor feliilirja azokat!



3.4. Torzsadatok importalasa

Ha van az adott Ugyfélnek kettds konyvvitelben, pénztarkdnyvben vagy napléfékonyvben kdnyvelési
éve, akkor atmasolhatjuk az tgyfél partnereit és - kettés konyvvitel esetén - a fékonyvi torzset
(szadmlatlkrot), a munkaszam térzset, illetve az tgyfél térzsadatait. Nem csak az adott konyvelés el6z6
évébdl lehet atmasolni a torzseket, illetve megnyitni az évet, hanem tetszélegesen megadott

konyvelésbdl is.

Torzsadatok importalasa

O Kettés konywitel: | C\RLB\RLBKETTOS!
() Pénztarkanyv: CARLB\RLBPENZTARK)
(O Napléfakanyv: CARLB\RLBNAPLO

() Szamlazas: CARLBASZAMLAZ 2,
Honnan: |Mintakﬁnwelés v| 2[|2'2 v |
Haonnan Jelenleqi
Parnertdrzs atvétele iires Betekint 1tétel Betekint
B Fakinyi tirzs atvétele 614 tétel Betekint 614 tétel Betekint
Munkaszam térzs atvétele iires Betekint iires Betekint
B Ugyél adatok atvétele Betekint Betekint

Kijeldlések tirlése Importalas Kilepés

Meg kell adni, hogy melyik programbdl szeretnénk atemelni a térzseket illetve - ha a programok nem
az alapértelmezett Utvonalra vannak telepitve - meg kell adni a program elérési Utvonalat is. Ezutan
meg kell adni a nevet és a konyvelési évet, és amennyiben a megadott konyvelés létezik, onnan veszi
at a program az adatokat.

Jeléljuk meg, mely adatokat szeretnénk atvenni, és nyomjuk meg az 'Importalas’' gombot.



Torzsadatok importalasakor és torzsadatok atvételekor az importalas, illetve atvétel mlveletek
inditaskor a program megerdsitést kér.

Figyelem! Ha mdr vittiink fel adatokat a torzsekbe és utdna futtatjuk le ezt a pontot, akkor felilirja azokat!



3.5. Ugyféltérzs kezelése

Ha Uj ugyfélnek szeretnénk konyvelni, el6szor itt kell feltolteni az adatait.
ALTALANOS:

Uj tgyfél esetén nyomjuk meg az 'Uj ligyfél' feliratt gombot. El&szor egy négyjegy( azonositét kell
megadnunk (erre az dllomanynevek kialakitdsahoz van szikség). Az azonositdé megvalasztasanal a

kovetkezdOkre kell tgyelni:

- lehet8leg csak az angol ABC betdit hasznaljuk (ékezetest ne!),
- ne tartalmazzon sz6kozt (space),
- legalabb egy karakter hosszunak kell lennie,

- ajanlott a vallalkozas nevéhez hasonlét valasztani (pl. monogramot).

Az azonosité és a név kitoltése kotelez6. Ha mddositani szeretnénk egy Ugyfél adatait (az azonositot
kivéve minden adatot meg lehet valtoztatni), azt a 'Mddositads' gomb megnyomasa utan tehetjik meg.

Ha a beirt illetve mdédositott adatokat el szeretnénk menteni, nyomjuk meg a 'Mentés' gombot, ha
nem, nyomjuk meg a 'Mégsem' gombot és visszaall az eredeti allapot. Mentés soran mar létezd

azonositd esetén figyelmeztetést kapunk és az Ugyfél nem mentheté.



Ugyféltorzs kezelése
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Online Szamla beallitdsok

A 'Torlés' gombbal torélhetink egy tgyfelet. Ekkor a lekdnyvelt adatai nem torlédnek a winchesterrdl.
Ha vissza szeretnénk allitani, ugyanazt az azonositot adjuk meg, amit eredetileg adtunk. Ha nem
emlékszunk a kitorolt Ugyfél azonositojara, akkor a kitorolt ugyfelek adatait visszaallithatjuk agy is,
hogy az ,Uj tétel” gombra rakattintunk a jobb egér gombbal. Ekkor megjelenik egy ablak, amelyben a
kovetkezé kérdés olvashatd: ,Keressem meg és rogzitsem az Ugyféltdrzsben a talalhaté ismeretlen
konyveléseket?” Ha igennel valaszolunk, akkor az tgyfelek listdjaban megjelennek a korabban kitorolt
ugyfelek azonositéi. Ha megtalaltuk azt amelyikre szikségunk van, akkor a médositas gomb

megnyomasaval Ujbol rogzitenunk kell az adatait.

Az ,,Online Szamla beallitasok” gombbal adhatok meg a konyvelt Ugyfél Online Szamla technikai
felhasznalé adatai. Az Online Szamla rendszerben a technikai felhasznal6 ugy kell beallitani, hogy
legyen joga lekérdezni a szamlakat. Online Szamla adatszolgaltatason keresztul konyvelt szamlak
esetén az adoszamot is meg kell adni. Technikai felhasznal6 adataibdl a felhasznaldnevet, jelszét és

XML alairékulcsot kell megadni. Mentés gombra kattintva a program ellenérzi az adatokat, sikertelen



kapcsolat esetén a program hibaulzenetet ad.

Az Online Szamla adatszolgaltatas technikai feltételei a kdvetkez&k:

* Windows operaciés rendszer, ami Windows 7 vagy Gjabb (Windows XP mar nem tdmogatja a
NAV altal megkovetelt TLS 1.2 kommunikacios protokollt). A kommunikaciés protokoll az
alabbi programmal ellenérizhetd: http://www.rlb.hu/ugyfelek/tischeckszla2.exe. A
programot futtatva a , TLS 1.2" sor értéke nem lehet hibas. Ha hibas és Windows 7 operacios
rendszerrel rendelkezink, akkor Microsoft Easy Fix 51044 nev(i gyorsjavitast kell telepiteni,
amely letdltheté innen: http://www.rlb.hu/ugyfelek/MicrosoftEasyFix51044.msi

Allandé internet kapcsolat a hazipénztar programot futtatd szamitogépen.

Viruskeresd és t(izfal szabalyok esetén a szabalyokat Ugy kell meghatarozni, hogy a program
elérje a https://api.onlineszamla.nav.gov.hu/invoiceService oldalt. A hazipénztar program
nem kezel proxy-szerver kapcsolatot.

Linux/Unix - pl. NAS - fajlmegosztason hasznalt szamlazo esetén a samba szolgaltatas
minimum 4-es verzidju, az SMB protokoll 2+ legyen, Windows szerver fajlmegosztason
hasznalt hazipénztar esetén a szerver minimum Windows 2008 legyen.

Mikddd MSXML 6 xml-értelmezd, ami a Windows rendszer része. Ha mikddés soran
~.megadott argumentum érvénytelen” vagy ,kapcsolodasi hiba” van a hazipénztar
programban, akkor Ujra kell telepiteni a hazipénztar program demdjat ugy, hogy az
osszetevOk kozul ki kell venni a pipat vagy le kell tolteni és futtatni kell az MSXML6 telepitdjét

(x86-0s valtozat) innen: http://www.rlb.hu/ugyfelek/msxml6.msi.

JOGOSULTSAGOK:

A jogosultsagok ful csak abban az esetben aktiv, ha a Beallitasokban a ,Felhasznaléi jogok hasznalata”
opcio be van jeldlve (tudnivaldk a Beallitasok pontban). A jogosultsagok fulon a bal oldali négyzetben
a felhasznaldi jogosultsaggal rendelkez6 személyek nevei lathatoak. A kdvetkezé négyzetben pedig a
kivalasztott Ugyfélhez hozzarendelt felhasznaldk. A bal oldali négyzetbdl a nevek a két négyzet kdzotti
nyilak segitségével helyezhetdk at a masik négyzetbe a nyilak irdanyanak megfeleléen. A szimpla
nyilakkal egy kivalasztott felhasznalot, a dupla nyilakkal az 6sszes felhasznalét tudjuk az egyik listabdél a
masikba athelyezni. Ha a masodik négyzetben lévd nevekbdl egyet kijeldltink, akkor
hozzarendelhetjuk, hogy a pénztarbizonylatok, hazipénztar jelentések, valamint a listak tekintetében
milyen jogosultsaga van az adott Ggyfélre vonatkozoan. A jogosultag harom féle lehet: letiltva,

betekintés, engedélyezve.


http://www.rlb.hu/ugyfelek/tlscheckszla2.exe
http://www.rlb.hu/ugyfelek/MicrosoftEasyFix51044.msi
https://api.onlineszamla.nav.gov.hu/invoiceService
https://www.microsoft.com/enus/download/details.aspx?id=9774
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/beallitasok

3.6. Partner torzs kezelése

A partnertoérzsben az aktudlis tgyfél Uzleti partnerei kertlnek nyilvantartasra. A partner azonositojat a
program automatikusan adja (az azonosité kés6bb nem maodosithatd). A felvihetd adatok kézul csak a
nevet kotelezd kitdlteni.

A keres6mezd mellett talalhatd partnerkéveté ikonnal (nagyitd ikon) a partner neve vagy rogzitett
addszama alapjan partnerkovetd szolgaltatassal leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivaldk
a Partnerkoveto és Partnerfigyel6 szolgaltatas pontban ). Erre kattintva egy Ujabb ablakban
dsszehasonlitott név, cim illetve ad6szam adatok az ,Adatok frissitése” gombbal frissithetk a
partnertérzsben. Uj tétel esetén elég a nevet vagy az adészamot vagy a csoportos adészamot
megadni és a szamlazasi nevet és cimet a program automatikusan kitolti. Ha médositas soran valtozik
a kisaddzé vagy pénzforgalmi elszamolas jeldlés, akkor a program rakérdez arra, hogy a kiallitott
kiadasi pénztarbizonylatokon is cserélje-e a kisad6z6 vagy pénzforgalmi elszdmolas jeldléseket. A
pénztarbizonylatokon kisad6z6 vagy pénzforgalmi elszamolas jeldlés csere csak akkor lehetséges, ha a
programban csak a partnertdrzs kezelése ablak van megnyitva.

Figyelem! A partnertérzs haszndlata kételezd, ha a program szamldzébdl adatokat fogad vagy a

kényvel6programokba adatokat ad fel!


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/partnerkoveto-es-partnerfigyelo-szolgaltatas

Partnertorzs kezelése
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3.7. Partnerfigyel6 csoportos ellendrzés

A menupontba belépve egy listat latunk, amiben idérendben lathatjuk, hogy a figyelt cégeink kozul
melyiknek mikor volt az utolsé valtozasa. Legfelll vannak a legfrissebbek (az utobbi egy hétben
bekovetkezett valtozasok sotétebb, az egy hénapon beldli valtozasok halvanyabb sargaval kiemelve),

majd az egyre régebbi valtozasok.

Az ablak fejlécében lathatjuk, hogy mikor tortént az utolsé lekérdezés. Ennek az a jelentésége, hogy a
szerverek terhelése miatt egy nap, egy cég partnereire csak egyszer engedi a program lefuttatni az
ellenérzést. Ennél tdbbszor nincs is értelme, mert a kihirdetett adatok naponta egyszer frissulnek,

altalaban éjjel, tehat feleslegesen kérdeznénk le tébbszor egy napon.

A lekérdezés ,Partnerfigyeld csoportos lekérdezés” gombra indithat6 el, ami akar tobb ezer megjeldlt

cég esetén is csak masodperceket vesz igénybe, és a tablazat azonnal frissul.

A tablazatban kivalasztott cégre lefuttathatjuk a mar megszokott partnerkdvet6 ellenérzést, ekkor az
el6z8 oldalon lathato felsd képernyd jelenik meg, és a Valtozasok megtekintésére kattintva juthatunk a

konkrét hirdetményekig, de valaszthatjuk egybdl is a Valtozasok megtekintését.

A figyelés torlése gombbal ebben a tablazatban is megsziintethetjik egy vallalkozas figyelését, de Ujra

figyelésre felvenni csak egy Ujabb Partnerkovetd lekérdezés soran lehet.
A csoportos addszam a ,Partnerfigyel6 csoportos ellendrzés” ablakban is megjelenik.

Partnerkovet6vel és Partnerfigyeldvel kapcsolatos altalanos informaciokat az alabbi linken talalhatunk:
link


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/partnerkoveto-es-partnerfigyelo-szolgaltatas

Partnerfigyeld

Figyelt partnerek szama:

Utolsd ellendrzés iddpontja:

Sziikités: ||

Partner neve

2
2022.02.22 15:29:35

Partnerfigyeld csoportos
lekérdezés

Partner cime

partnerkoveto

Addszam Csop.asz Utolsd valtozas  ~

Partnerkdvetd ellendrzés

Viltozasok megtekintése

Figyelés thrlése

Partnertarzs kezelése Kilépés




3.8. Pénztar torzs kezelése

A konyvelt pénztarak adatait vihetjuk fel a pénztartérzsbe. Egy pénztar médosithato és tordlhetd.

Torolni csak pénztarbizonylatot nem tartalmazoé pénztarat lehet.
ALTALANOS:

Ezen a fuldn kell megadni a pénztar megnevezését, kédjat (automatikusan generalja), devizanemet
valamint a nyit6 Ft/deviza értéket. A f6kdnyvi szam megadasa opcionalis, viszont kontirozas esetén
kotelez6 (tudnivaldk a Beallitasok pontban). Egy f6kdnyvi szam csak egy pénztarhoz hasznalhato fel.
Ha tobb pénztarat hasznalunk, akkor a f6kdnyvi térzsben annyi pénztar tipusu fékdnyvi szamot kell
felvinni (tudnivaldk a F6konyvi torzs kezelése pontban).

A fUl kbzépso részén lathatd a pénztarak forintos és devizas nyitd- illetve zaréegyenleg adatai. Forintos

pénztar esetén csak a forintos, devizas pénztar esetén a devizas nyitdegyenleg adhatok meg. Devizas
pénztar esetén a forintértéket kiszamolja a program. Amig nem készult pénztarjelentés, addig a nyitd
adatok médosithatbak, ebben az esetben a bizonylatok egyenlege Ujraszamitasra kerul. Ha meg lett
adva a pénztdr nyité datuma, akkor az elsé pénztarbizonylat és pénztarjelentés datuma nem lehet
korabbi, mint a nyité datum. Devizaban kezelt pénztar és é16 internetkapcsolat esetén a z6ld szinG
arfolyam cimkére kattintva a nyité datum és devizanem alapjan az arfolyam az MNB kdzéparfolyama
szerint on-line frissithet®.

A ful alsé részén végezhetjlk el a bizonylatok sorszamozasara vonatkozé beallitasokat. Alapallapotban

a program kulén-kalon sorszamozza a bevételi-, kiadasi-, illetve zaras bizonylatokat mas-mas utotaggal
jeldlve azokat. A, Bevételi és kiadasi bizonylat egy sorszamon fut” opci6 bejelélésével ez
megvaltoztathat6. Ebben az esetben a ,Sorszamok” gomb megnyomasaval feljovd képernydn
megadhatd a kdzos el6- vagy utdtag elnevezése.

A Sorszamok moédositasa képernyén adhatjuk meg az adott bizonylattipushoz tartozé sorszamokat, ha
az aktudlis évben az adott bizonylatfajtabdl még nem allitottunk ki egyet sem. Kivalaszthatjuk, hogy a
bizonylat sorszamanak az el6-, vagy az utotagja legyen az évszam, valamint megadhatjuk, hogy a

sorszam hany karakter hosszusagu legyen.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/beallitasok
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/fokonyvi-torzs-kezelese
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CIMLETJEGYZEK:

Ezen a fulén adhatjuk meg az kivalasztott devizanemhez tartozé cimleteket. A program automatikusan
a kovetkezd devizanemekhez tartozo6 cimletjegyzéket tudja feltélteni: Ft, EUR, USD.

Alapértelmezettel feltolt: ha mdédositunk a cimletjegyzéken, majd vissza szeretnénk allitani az eredeti
jegyzéket, azt ennek a gombnak a megnyomasaval tehetjuk meg (kizarélag az elébb felsorolt
devizanemek esetében).

Osszes cimlet atvétele: Ennek a gombnak a megnyomdasaval mas pénztarbdl at tudjuk emelni a

cimletjegyzéket.



ALAIROK:

A felsorolt statuszokhoz tartozo alairok neveit adhatjuk meg.

Osszes alairé atvétele: Ennek a gombnak a megnyomasaval egy adott pénztarhoz tart6zé alairok nevei
vehetdek at.

A sorok végén talalhaté haromszogek megnyomasaval egy adott pénztarbdl vehetjuk at a kivalasztott
statuszhoz tartozé alaird nevét.

Ha valamilyen oknal fogva ettdl eltéré alairdkat szeretnénk megadni, akkor pénztarbizonylat vagy
pénztarjelentés nyomtataskor beallithatunk egyedi alairdkat is (tudnivalék a Bizonylatok nyomtatasa

pontban). Az egyedi alairékat a program listanként és felhasznalonként megjegyzi.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/bizonylatok-nyomtatasa

3.9. Jogcim torzs kezelése

A bizonylatra kényvelt tételek leggyakrabban eléfordulé jogcimeit vihetjiik fel. gy bizonylat
készitésekor egy gombnyomasra listabdél kivalaszthatéak lesznek. Meg kell adni a jogcim
megnevezését, kédjat, a hozza tartozé afakulcsot, valamint a fékonyvi szamokat. A fékdnyvi szamok
megadasa opcionalis, viszont kontirozas esetén kotelezé (tudnivaldk a Beallitasok pontban). Ha a
jogcim nem tartalmaz 4faértéket, akkor az AFA f6kényvi szamat nem kell megadni. Ha a kett&s
konywvitel (hal6zatos) programban torténik feladas és a pénztarbizonylat nem szamlakiegyenlitésrél
sz6l, akkor a bevallasi sorban megadhat6 az afa bevalldshoz tartozé bevallasi sor, a kdzosségi opcidval
a kozosségi ugylet ténye, illetve a termék és szolgaltatas opcidkkal a tétel termék vagy szolgaltatas
jellege. Egy jogcim mddosithato és tordlhetd. Ha mddositas soran valtozik a jogcimkaod, akkor a
program rakérdez arra, hogy a kiallitott pénztarbizonylatokon is cserélje-e a jogcimkédokat. A
pénztarbizonylatokon jogcimkdd csere csak akkor lehetséges, ha a programban csak a jogcimkod torzs

kezelése ablak van megnyitva.

Jogcim torzs ablakban a jogcimek exportalhatok és importalhatdk. Ennek akkor van jelentdsége, ha

fékonyvi torzset a konyvel6 alakitja ki az tgyfélnek a sajat hazipénztar programjaban.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/beallitasok
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3.10. Munkaszam torzs kezelése

A bizonylatok aldbontésara hasznalt leggyakrabban el6fordulé munkaszamokat vihetjiik fel. igy
bizonylat készitésekor egy gombnyomasra listabdl kivalaszthatdak lesznek. Meg kell adni a

munkaszam megnevezését és kddjat. Egy munkaszam modosithaté és tordlhetd.

Munkaszamok kezelése
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3.11. F6konyvi térzs kezelése

A vallalkozas szamlatukrének kialakitasat végezhetjuk el. A f6konyvi torzs alapallapotban is fel van
toltve, de atalakithatd, vagy mas vallalkozas mar atalakitott, atdolgozott szamlatukre is atvehetd a

~Torzsadatok atvétele” menupont segitségével (tudnivalok a Torzsadatok atvétele pontban).

F6konyvi torzs ablakban a fékdnyvi tdrzs exportalhatd és importalhatd. Az importalas funkcidval a
kett&s konywvitel programban exportalt fékonyvi torzs is betdlthetd. Ennek akkor van jelent6sége, ha
fékonyvi torzset a kdonyveld alakitja ki az tUgyfélnek a sajat kettds konywvitel vagy hazipénztar

programjaban. Importalasra jobb gombbal kattintva az alapértelmezett fékdnyvi térzs télthetd vissza.

Fokonyvi torzs kezelese
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A menupontba belépve egy listat kapunk a felvitt fékonyvi szamokrél. A 'Mdédositas' gomb


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/torzsadatok-atvetele

megnyomasaval megvaltoztathatjuk a kivalasztott fékonyvi szamhoz tartozé adatokat. A tablazatban
kovér betlvel jelennek meg az dsszesitd féokonyvi szamok.
Csak azon fékényvi szamok adhatéak meg pénztar fékonyvi szamnak, melynek tipusa pénztarra van

allitva.



3.12. Deviza torzs kezelése

A devizas bizonylatok kiallitasahoz szikséges devizanem adatok kezelése a deviza térzson keresztul
valésithaté meg. Megadhatd a devizanem megnevezése, a devizajel, az arfolyam (régzités) datuma, az
aktualis arfolyam. A beallitott deviza arfolyama a bevételi devizas pénztarbizonylaton médosithato,
viszont a kiadasi devizas pénztarbizonylaton nem maédosithatd, mert a forintos pénztaregyenleg atlag
arfolyamon ker(il meghatarozasra. EI6 internetkapcsolat esetén az MNB &rfolyam gombra kattintva a

datum és devizanem alapjan az arfolyam az MNB kézéparfolyama szerint on-line frissithetd.

Devizatorzs kezelése
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Megnevezés:

Deviza jele: Utolsd arfolyam:
Datum:; =




3.13. Megjegyzés torzs kezelése

A bizonylaton megjelen6 egyedi kiegészitd adatok (pl. mas bizonylatra val6 hivatkozas) beallitasa
végezhetd el ebben a menupontban. A felvitt megjegyzések sémaként hasznalhaték, hiszen a

bizonylatokon szereplé megjegyzés rovat bizonylatonként egyedi és szabadon szerkeszthetd.

Megjegyzések kezelése

Keresés: | Uj megjeqyzés |

Megnevezés .

Médositas |

T |
| . Torés |
|

Tétel masolis |

| | Mentés

Meégsem _
] v @ Kilépés

Megnevezés: Lmapértelmezett megjeqyzes |

Megyjegyzés szivege:

Alapértelmezett megjegyzés szivege

Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szbvegrész a bizonylaton balra igazitva fog
megjelenni és legfeljebb két sort vagy maximum 160 karaktert tartalmazhat. A tovabbi sorok nem
jelennek meg a bizonylaton.

A beallitasoknal fixen beallithatd, hogy minden bizonylaton ugyanaz a megjegyzés megjelenjen

(tudnivalék a Beallitasok pontban).
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3.14. Adatok kdnyvelésre

Ennek a menupontnak a hasznalataval lehet majd a lekdnyvelt pénztarbizonylatokat atadni a kdnyveld
programokba, amely 'Kettds kdonywvitel’ vagy 'Kettés konywvitel (halézatos) programok egyike lehet. A
feladashoz meg kell adni a feladasi fajl helyét, a bizonylatok datum intervallumat, és végul a pénztarat.
Feladni csak a jogcimmel kdnyvelt és pénztarjelentéssel lezart idészakot lehet.

.Kettds konyvelés (haldzatos)” feladasi mod esetén a ,Kiegyenlitések feladasa” opcidval beallithatd,
hogy a ,Szamlakiegyenlités” opcioval készitett pénztarbizonylatok szamlakiegyenlitéséként vagy
pénztari tételként kertljon kdnyvelésre. Szamlakiegyenlitéséként valo kdnyvelés feltétele az, hogy a
hivatkozasként megadott szamla kiegyenlités nélkdl mar le legyen kdnyvelve a kdnyvel8programban.
A Pénztarbizonylatok el6készitése konyveléshez ablakban a konyvelendd szamlakat tartalmazo
adatallomany automatikusan elkuldhetd a konyveldnek, ha az ablak felsé részén talalhat6 0" gombbal
megnyitott segédablakban az ,Kuldés e-mailben” opcié be van pipalva és meg van adva a kényveld e-
mail cime, a levél targya és a levéltorzs, illetve az ,E-mail bedllitasok” megadasa sikeresen megtortént
(tudnivalék a Beallitasok pontban).

El6szor a ,Levalogatas” gombra sz(ikités szerint kivalogatasra kertlnek a feladandé bizonylatok. Az
,Osszes kijeldlése” gombbal ki kell jeldIni a bizonylatokat, majd végil a ,Mentés” gombbal készithetd el
a feladasi fajl. A mGvelet sikertelenségérél vagy sikerességérdl a mentés végén egy tajékoztatd ablak

jelenik meg. Sikeres mentés esetén a fajl neve és Utvonala is lathato.
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Pénztarbizonylatok el6készitése konyveléshez

AkBnyvelendd pénztarbizonylatokat tartalmazd allomany helye: | DAMUNKAHPIMENTESEK)

v

Kelte a Sorszam Hivatkozas Osszeg Pénztar ~
[20230208 20230001VBEV 2021100042 1000 Valtap
2023.02.08 (2023/0001FBEV 2021100041 1000 Fépénzt
2023.02.08 2023/0002VBEV 202210018 310 000 Valutape
2023.02.08 2023/0002FBEY 20220020 2540 000 Fépénzt
2023.02.08 2023/0001VKIA 100 Valutap:
2023.02.08 |2023/0001FKIA 1000 Fépénzt

() Kettés kinyvelésbe

(®) Kettés kinyvelésbe (haldzatos)

[] Kiegyenlitések feladasa

Pénztar: [Gsszes pé nztér]|

Datumtal:

Datumig:

Li]
[i]

| Levalogatds

| Mindet kijelali

| Kilépés




3.15. Adatok szamlazobol

Ennek a menupontnak a hasznalataval lehet a kiallitott szamlakat atvenni a hazipénztar programba. A
szamlak atvétele csak ugyanazon gépen vagy ugyanazon halézatban (fajlmegosztason keresztul)
talalhato RLB-s szamlazébdl (normal és halézatos) mikddik. Fogadni csak kinyomtatott szamlakat és
lekdnyvelni alapesetben csak egy 6sszegben lehet.

A keres6mezd mellett taldlhatd partnerkdveté ikonnal (nagyitd ikon) a partner neve vagy régzitett
addszama alapjan partnerkovetd szolgaltatassal leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivaldk
a Partnerkoveto és Partnerfigyel6 szolgaltatas pontban). Erre kattintva egy Ujabb ablakban
dsszehasonlitott név, cim illetve ad6szam adatok az ,Adatok frissitése” gombbal frissithetdk a

partnertdrzsben.

A fogadashoz meg kell adni a szamlazé program helyét, a bizonylatok datum intervallumat, illetve a
bizonylatok tipusat (lekdnyvelt allapot, illetve fizetési mdd szerinti sz{kités). A talalatok kozott
barmelyik mezd szerint lehet keresni. A megfeleld szamlara allva a ,K&nyvelés” opcidk szerint a
megadott pénztarba, jogcimre és munkaszamra, kiegyenlitést jeldlé opcidval a ,,Pénztarbizonylat
készitése” gombbal a ,Pénztarbizonylat készitése” ablak feltoltotten betdltésre kerll. Negativ 6sszegl

szamla esetén a bizonylat pozitiv 6sszegl kiadasi pénztarbizonylat kerul el6készitésre.

Figyelem! Szadmldzds és készletnyilvantartds verzidszdma minimum 8.41, Szamldzds és készletnyilvantartds 2

(hdlézatos) verziészdma minimum 9.45 kell, hogy legyen.
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Pénztarbizonylatok el6készitése szamlazobol

Akdnywelendd szamlakat tartalmazd szamlazd program helye: ED:WUNK&\SZAM LAZON

Keresés: || Partner ~ ,@ Betekint
| | ~] 2]

Datumtdl: | 2022.07.01

Datum & Szamlasorszam Partrier Mettd AFA Bruttd =~ IZ'
! i e S Détumig: |2022.07.30 | |
"|2022.07.06] N
Rabialiel Ly AP [] Kéinyvelt szamlak
2022 07 06| i i G
[«] Mem kinyvelt szamlak
Fizetési mad:

[ Készpénzes szadmlak
[ Mem készpénzes szamlak

Kénnyelés:

[] szamlakiegyenlités

Pénztar: | Fdpénztar
Jogeim: | [Mincs jogcim]
Msz: [Mincs munkaszz‘

o
| Pénztarbizonylat készitése |

| Kilépés ‘




3.16. Adatok Online Szamla adatszolgaltatasbdl

Ennek a menupontnak a hasznalataval lehet a kiallitott (vevd) és befogadott (szallitd) szamlakat atvenni
a hazipénztar programba. A szamlak atvétele csak akkor mikadik, ha az ugyféltdorzsben az Online
Szamla rendszer technikai felhasznald bejelentkezési adatait megadtuk és az Online Szamla
rendszerben a technikai felhasznald ugy van beallitva, hogy van joga lekérdezni a szamlakat
(tudnivalok a Ugyfél torzs kezelése pontban). Fogadni csak Online Szamla rendszerbe

feltdltott szamlakat és lekdnyvelni alapesetben csak egy 6sszegben lehet.

A keres6mezd mellett taldlhatd partnerkdveté ikonnal (nagyitd ikon) a partner neve vagy régzitett
addszama alapjan partnerkovetd szolgaltatassal leellendrizhetd a partner kozhiteles adatai (tudnivaldk
a Partnerkoveto és Partnerfigyel6 szolgaltatas pontban). Erre kattintva egy Ujabb ablakban
dsszehasonlitott név, cim, illetve adészam adatok az ,Adatok frissitése” gombbal frissithetok a

partnertdrzsben.

A fogadashoz meg kell adni a bizonylatok datum intervallumat, illetve a bizonylatok tipusat (kimend,
bejovd, lekonyvelt allapot, illetve fizetési mdd szerinti szlkités). A taldlatok kdzott barmelyik mezé

szerint lehet keresni.

A megfeleld szamlara allva a ,Kényvelés” opcidk szerint a megadott pénztarba, jogcimre és
munkaszamra, kiegyenlitést jel6l8 opcioval a ,Pénztarbizonylat készitése” gombbal a ,,Pénztarbizonylat
készitése” ablak feltoltotten betdltésre kertl. Negativ 6sszegl szamla esetén a bizonylat pozitiv

6sszegli kiadasi pénztarbizonylat kerul el6készitésre.

Figyelem! A jelenlegi Online Szamla miikédés sajatossdgaibol adéddéan 1) a maganszemélyek szamldi nem
tartalmazzdk a vevé nevét és cimét. 2) Fizetési moédot nem tartalmazé szdmldkat az , Egyéb fizetési mod”
opcioval lehet lekérdezni. 3) Egyszerisitett szdmla esetén a szamlalistdban szerepld nettd, dfa és brutto
értékeket nulla értékkel kapjuk az Online Szamla rendszerb6l, mert az Online Szamla rendszer
kivonatlistdjaban az értékek tiresek. Pénztdrbizonylat készitésekor viszont madr lesz érték, mert a

teljes adattartalom letoltésre kerdil.
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Pénztarbizonylatok el6készitése Online Szamla adatszolgaltatasboél

Keresés: | || Détum | Betekint
= DAtumtl: | 2022.07.01
Datum a Szamlasorszam Partner Mettd AFA Bruttd  ~ E
N ; . | Détumig: | 2022.07.30 || |
|202207.28 - 37 000 9990 46 990 e st
2022.07.28 5 000 1350 6350 R R
“|202207.28 12000 3240 15 240 hDEiu ik b
“|20220728 43000 11610 545610 S oseala
| |2022.07.28 12 000 3240 15 240 b4 Nem kényvelt szamlak
|202207.28 16 000 4320 20 320
|202207.28 31000 8370 39370 L
|202207.28 43000 11610 54610 e i
|2022.07 28 43000 11610 54810 S
2022.07.28 21717 1086 223803 e
|2022.07.28 9200 2160 11 360 [ Egyén fizetési mad
“|2022.07.28 0 0 0
|2022.07.29 32000 8 640 40 640 S
|2022.07.20 16 000 4320 20 320 i
|202207.20 43000 11610 54610 [ Szamlakiegyenlités
|2022.07.20 43000 11610 54610 Pérztar: | Fapénztar
|2022.07.29 20 000 5 400 25 400 v A —
|2022.07.29 43000 11610 54 610 JOgaE | [Nincs jogcim]
|2022.07.20 13000 3510 16510 Msz:  |[Nincs munkaszé|~ |
|202207.20 22500 6075 28575
|2022.07.20 12000 3240 15240 S—
|2022.07.20 43000 11610 54610 11 Lvaogala
|2022.07.29 31000 8370 33370 Pénztérbizonylat készitése
N3 NT 0 RE nNN 14 @3RN RO QRN » T
<l > Kilépés

Tovabbi tudnivaldk az Online Szamla adatszolgaltatassal kapcsolatban:

" A lekérdezett szdmlalistdban a forint értékadatok nincsenek kerekitve, azok Ugy jelennek meg,
ahogy az Online Szamla rendszerbe jelentésre kerultek.

" Pénztarbizonylat készitése soran az értékadatok (bruttd érték) mindenféleképpen egész értékre
lesznek kerekitve, mert pénztarbizonylat forintban csak egész értékben készithetd.

" Szamla betekintd ablakban lathaté a szamla sorszama.



3.17. Felhasznaléi jogok

A programban lehet8ség van tobb felhasznal6 kezelésére, vagyis a felhasznaldk szerint funkcidkorlat
biztosithatd. A felhasznaldi jogok alapértelmezett esetben inaktiv mentpont, tébbfelhasznalos
Uzemmdd hasznalatahoz engedélyezni kell a felhasznaloi jogok hasznalata opciot a Beallitdsokban a
»Beallitasok 1.” ful alatt (tudnivalok az Beallitasok pontban). Aktivalas soran a program Ujraindul. Ha
még nincs felhasznald megadva, akkor figyelmeztet a bekapcsolt allapotra, ha mar van felhasznalé
megadva, akkor kéri a belépési nevet és a jelszot. A felhasznaldi jogok eléréséhez beallitott
adminisztratori jog szikséges. Az utolso (harmadik) oszlopban lathatd, hogy az adott felhasznalé mikor

jelentkezett be utoljara.

Felhasznalok kezelése

Keresés: | | Ujfelhasznald |
Teljes név Felhasznaldingy A - -
A _ | | Mddositas |
_|Egyeske 1 | Torlés |
Ketteske 2
T | Tétel masolds |
— Mentés
] Megsem
L
| £ > Kilépés
Teljes név: iAdministratnr i
Felhasznaldi név: ! admin
Jelszd: ! Ay Adminiszirator

Elfelejtett felnasznaldi név vagy jelszé esetén belépéshez hasznaljuk a biztonsagi bejelentkezést. Ehhez

felhasznal6i névként a regisztracidés adatlapon talalhat6é regisztracios szamot, jelszoként pedig az
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admin szét. Egy felhasznalo rogzitéséhez meg kell adni a felhasznald teljes nevét és a belépéshez
szukséges felhasznaloi nevet és jelszot. Az egyes menupontok és funkcidk az ugyféltérzsben megadott

jogok szerint elérhet&ek illetve letiltottak (tudnivalok az Ugyfél térzs kezelése pontban).
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3.18. Beallitasok

A beallitasok menlUpontban a program globalis futasi kdrnyezete szabhaté testre. A beallitasok csak
akkor érhet6k el, ha senki sem tartézkodik a rendszerben, illetve a beallitasok futtatasa alatt senki sem
tudja elinditani a programot. Mindkét esetben a muvelet egy figyelmeztet6 Uzenettel leall.
Tobbfelhasznalds hasznalat esetén a beallitasok eléréséhez adminisztratori jog szukséges (tudnivalok
az Felhasznaldi jogok pontban).

A csillaggal (*) jelolt opcidkat Ugyfelenként kell beallitani.

BEALLITASOK 1.: Ezen a lapon a program &ltalanos beallitasai adhatok meg.

Figyelmeztetés torléskor: Ha barmilyen adatot szeretnénk tordlni, és ez a funkcié be van allitva,

minden esetben a program felteszi a 'Biztos benne?' kérdést.

Figyelmeztetés mentéskor és kilépéskor: Ha barmilyen adatot szeretnénk menteni, és ez a

funkcid be van allitva, minden esetben a program felteszi a ,Biztos benne?” kérdést.

Mentés el6tt nyomtatasi kép: Ha engedélyezzik ezt a beallitast, akkor bizonylat kiallitaskor,

mentés eldtt a bizonylat formaja megtekinthet®.

Folyamatos régzités: Ha engedélyezzik ezt a beallitast, akkor bizonylat kiallitdskor, mentés utan a
program felteszi az ,Akar Uj pénztarbizonylatot késziteni” kérdést, ellenkez6 esetben mentés utan

automatikusan bezarja a bizonylatkészités ablakot.

Folyamatos régzitéskor nyomtatas: Ha engedélyezzik ezt a bedllitast, akkor folyamatos rogzités

esetén felkinalja a nyomtatas lehetdségét is.

Szigoru szamadasu bizonylatok engedélyezése*: Pénztarbizonylat készitésekor csak szigoru

szamadasu bizonylatok - azaz csak idérendben rogzitett bizonylatok - készitheték illetve a negativ
pénztaregyenleg lehetdsége tiltva van. Kikapcsolasa esetén engedélyezi, hogy barmilyen idépontra
rogzitsunk bizonylatot illetve azt is, hogy a pénztaregyenleg negativ értékbe fusson. Erre akkor van
szukség, ha nem id6érendi sorrendben torténik a konyvelés. Ebben az esetben a tétel mentésekor a

bizonylatot a program behelyezi az id6rendnek megfeleld helyre. Kikapcsolasa esetén a hazipénztar
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bizonylat készitésekor a kdnyvelési évenként és pénztaranként bizonylat keltének mindig az

utoljara hasznalt datumot kinalja fel a program, ellenkezd esetben mindig a napi datumot.

Kontirozas engedélyezése*: A pénztar torzsben és a jogcim torzsben a fé6konyvi szamok

megadasa kotelezd, és pénztarbizonylat rogzitésekor csak a jogcim torzsbdl lehet megadni tételeket.

Hatsoros pénztarbizonylatok engedélyezése*: Hiromsoros bizonylatok helyett hatsoros

bizonylatok készithet&k.

Matrixnyomtaté hasznalata: Beallitdsa dsszeszerelt, tobb példanyos lapra nyomtatott (csak
matrixnyomtatéval lehetséges) bizonylatok esetén hasznos. llyenkor nem a bizonylatokat

sorszamozza, hanem rairja a bizonylatra, hogy hany példanyban készuilt.

Felhasznaléi jogok hasznalata: Ha a programot tobbfelhasznalés mddban szeretnénk hasznalni,
akkor jeldlje be ezt az opciot. Bejelolés és mentés esetén a program javaslatot tesz a program
Ujrainditasara. Tobbfelhasznalds Uzemmadd esetén a program indulaskor el6szor a bejelentkezési
ablak jon eld. Bejelentkezni a felhasznaléi jogok menUpontban megadott bejelentkezési névvel és
jelszéval, illetve a biztonsagi bejelentkezéssel lehet (tudnivaldk az Felhasznaloi jogok pontban). A
felhasznaléi jogokat az tigyfél beéllitasainal kell megadni (tudnivaldk az Ugyfél térzs kezelése

pontban).
Hattérkép hasznalata: Ezzel a beallitassal kikapcsolhatd a program grafikus hattere.

Témak hasznalata: Ezzel a beallitassal letilthatjuk a programban a Windows témak megjelenitését.
A témak visszakapcsolasakor ellenérizni kell, hogy a Windows Beallitasok, Témak ful alatt is egy
Windows XP kompatibilis téma legyen beallitva. A beallitds megvaltozatasa és mentés esetén a

program javaslatot tesz a program Ujrainditasara.

Asztal hasznalata: Ezzel a beallitassal letilthatjuk a program asztalan talalhat6 gyorsikonok
megjelenitését. A gyorsikonokat az X" ikonnal a hasznalat alatt ideiglenesen bezarjuk, viszont a

kévetkez6 Gjrainditasnal djra betoltédik.

Méretezhet6 ablakok maximalva: A lekérdezésre szolgald6 menupontok elinditasakor altalaban
egy tablazatot lathatunk. Ezek az ablakok méretezhet&ek és maximalhatéak (ekkor a teljes
képernydt kitoltik). Ha bepipaljuk, a mentpontokba valé belépéskor egyb8l maximalja az ablakokat

a program.

Kiterjesztett nyomtatasi lehetdségek: A fejlesztérendszer sajatossagai miatt nyomtataskor a
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bizonylat vagy lista tartalma nem fér ra a nyomtatasi tertletre, ha a Windows képerny6-
beallitasokban a széveg, az alkalmazasok és mas elemek mérete 100% értéknél nagyobb. A hiba
javithato, ha ez az opci6 ki van kapcsolva.

Figyelem! Kikapcsoldsa esetén viszont bizonylatok nyomtatdsa esetén nyomtatdsi képb8l nem lehet
nyomtatni, a sdritett betdtipussal valé nyomtatds sem miikddik (tudnivalok a Bizonylatok nyomtatdsa
pontban).

(Ha a nyomtatasi korlatok miatt mégsem szeretnénk tiltani az opciét, akkor a hiba megsziintetésére
a kordbbi megoldasok maradnak, azaz vagy a Windows képerny6elemek méretezését kell
visszaallitani 100% méretlre, vagy a szamlazé program parancsikonjaban a kompatibilitas fulén
DPI-méretezés felulbiralasa be kell kapcsolni.)

Partnerkovetd hasznalata: Az opcié segitségével a partnerkdvetd szolgaltatas letilthatd, az ehhez
kapcsolodé gombok elrejthetdk.
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Beallitasok

A gal jeldlt opcidk dgyfelenként eltérnek

Beallitasok 1.  Beillitisok 2.  Tablazatok |Internet és halézat  Mappak

[“EFigyelmezietés tarléskor:

Figyelmeztetés mentéskor és Kilépéskor

[ Mentés eldtt nyomtatasi kép

[] Folyamatos régzités

[ |Folyamatos rigzitéskor nyomtatds

Srigord szamadasd bizonylatok engedélyezése™
Kontirozas engedélyezése*

[ |Hatsoros pénztarbizonylatok engedélyezése®
[ ] Matrixnyomtatd hasznélata

[1Felhasznaldi jogok hasznalata

Hattérkép hasznalata

[] Témak hasznalata

[] Asztal hasznalata

[ 1 Méretezhetd ablakok maximalva

Kiterjeszett nyomtatasi lehetdségek

[] Partnerkévetd hasznalata

Mentés | | Mégsem

BEALLITASOK 2.: Ezen a lapon a program tovabbi altalanos beallitasai adhaték meg.

" Jogcimkéd maszk*: a jogcimkdd formatuma adhaté meg un. maszkkarakterekkel, amelyek a
kovetkezdk lehetnek:
. ! - ABC nagybet(ii és szamok;
X - ABC betii;
" W - ABC kisbet(i;
" 9 -szamok (0-9);

# —szamok és szdkoz.



Fentieken kivul tagolasra hasznalhatunk mas karaktereket is (példaul kotdjelet, pluszjelet, alahuzast,
sz0kozt). A jogcimkdd maximalis hossza 10 karakter lehet. A példaként megadott maszk: 11999. Tehat
az elsé 3 helyen nagybetlk vagy szamok lehetnek, majd 3 szamjegy. Ez azért praktikus, mert az els6
harom bet( megvalasztasaval egységcsoportokat hozhatunk létre, majd ezen beldl maximum 1 000-

féle jogcimet vihetlnk fel. PI.:

'KIA" - kiadasi bizonylatok, 'BEV' - bevételi bizonylatok

KIAOO1 - szamla kiegyenlitése
KIAOO2 - tagi kivét
BEVOO1 - tagi bevét

Amire Ggyelni kell: a program barmikor engedi megvaltoztatni a maszkot, de lehetbleg ezt az elsd
jogcim felvitele el6tt tegyUk, mert ha a megvaltozott maszk ,nem huzhaté ra” az eredetire, gondjaink

addédhatnak a régi és uj formatumu cikkszamok egyuttes kezelésével.

" Listafejlécek formatuma: Listak nyomtatiasdhoz haromféle fejléc és Iabléc formatum all

rendelkezése: Fekete-szlrke, fekete-fehér és fehér-szirke.

Példanyszamozas formatuma: Ha nem matrixnyomtatét hasznalunk, megadhatjuk, hogy milyen
formatumban torténjen a sorszamozas. A sorszamozas lehet: 1. példdny, 2. példany, ... vagy n/1.

példdny, n/2., ... (ahol n jelenti, hogy hany példanyban készult a bizonylat).

Alapértelmezett megjegyzés*: Bizonylatok kiallitdsa soran a megjegyzés torzsbdl automatikusan

rogzitendd szoéveg.

Mentés utani nyomtatas: '‘Automatikus’ beallitas esetén minden esetben kinyomtatja, 'nincs
nyomtatas’ beallitasa esetén sohasem nyomtat bizonylatot 0j bizonylat készitésekor vagy meglévd
bizonylat médositasakor mentés utan. ‘Rdkérdez’ beallitas esetén a felhasznaloé dontheti el, hogy

akarja-e nyomtatni a bizonylatot.

Archivum betoltése: 'Automatikus’ beéllitas esetén lista betoltéskor minden esetben betolti, ’
nincs betéltés’ bedllitdsa esetén sohasem tolti be az archiv adatokat. 'Rdkérdez' beallitds esetén a

felhasznald dontheti el, hogy akarja-e latni az archivalt adatokat.

Otforintos kerekités*: 'Nincs kerekités' esetén a kerekitési miveletek és figyelmeztetések ki vannak

kapcsolva, kerekités csak pénztarjelentés készitésekor torténik. ‘Tétel értékre automatikusan’



esetén pénztabizonylat tétel értéke és pénztar nyitd egyenlege automatikusan, sz6 nélkul 6t
forintra lesz kerekitve beiraskor. 'Uj tételsorra automatikusan’ esetén pénztabizonylat mentésekor
automatikusan, sz6 nélkul, Uj tételsorként kertl rogzitésre kerekitési kulonbozet. Ha nincs szabad
tételsor, akkor figyelmeztetést ad a program. A pénztar nyitd egyenlege automatikusan, sz6 nélkul
ot forintra lesz kerekitve beiraskor. 'Uj tételsorra megerésitésre’ esetén a miikddés megegyezik az '
Uj tételsorra automatikusan' miikddéssel, viszont a pénztarbizonylat mentésekor a miivelet elétt

megerdsitést kér.

Pa’s

El6z6 hivatkozas betdltése*: Megadhatd, hogy milyen pénztarbizonylat készitése esetén ajanlja fel
az el6z6 hivatkozast a program. Alapértelmezett moédon nincs bekapcsolva. Ha a hivatkozas vége

szam, akkor a szamadat Shift + Fel/Le gombokkal lIéptethetd.

Teljesités datum kezelése*: Megadhato, hogy milyen pénztarbizonylat készitése esetén milyen
teljesitési datumot és szerkesztési lehetdséget ajanljon fel a program. Alapértelmezett médon nincs

bekapcsolva.

Beallitasok

A =gal jeldit opciok Dgyfelenkent eltérnek

Bedllitisok 1. Beallitasok 2. Tabldzatok  Internet s haldzat  Mappik

Jogcimkad maszk* Imagg

Listafejlécek formatuma: | Fekete-sziirke v
Példanysorszamozas fnrmz'ltuma::rnﬁ. példany, niZ. példany, ... . v
Alapérelmezett megjegyzés™ irNinE:.s megjeg].-zes B v
Mentés utan nyomtatas: :rRékérdei . v
Archivum betdltése: :rRékérdez . v
Offorintos kerekités™: irNincs kerekités . v
Elfzd hivatkozas betdltése*: ;rNincs betdltés . v
Teljesités datum kezelése™ rEletﬂItésknr dres . v
Kiilonbazetfokonyi szama*:  (+){ 969 | » |  )ese  |[»




TABLAZATOK: Az ablakokban megjelené listdk szabhat6k testre ebben az ablakban.

Tablazatok és panelek egyéni konfiguracidja: Bedllitasa esetén a program automatikusan menti

« sz

rendszerben minden felhasznaldra kulon-kulon elmenti a beéllitasokat.

Tablazatok automatikus oszlopméretezése: Bedllitdsa esetén a listaban talalhat6é adatokhoz

automatikusan hozzaigazitja az oszlopok szélességét.

Egyéni racs szin: A lista racsszine adhat6 meg.

Egyéni aktualis hattérszin: Az aktualis tételt jel6l6 sor szine allithaté be.
Egyéni aktualis betliszin: Az aktualis tételt jel616 sor betlszine allithato be.

Egyéni kijelolés hattérszin: A kijelolt tételek hattérszine allithato be. A kijeldlt tételek betliszine

megegyezik az egyéni aktualis betlszinnel.
Egyéni aktualis kijel6lés betliszin: Az aktualis kijelolt tételt jeldld sor betlszine allithaté be.

Egyéni konfiguraciok térlése: Ezzel a gombbal a program a szamitégéphez (vagy felhasznaléhoz)

kotott ablak és nyomtatd bedllitasai allithatdk vissza alapértelmezett helyzetbe.



Beallitasok

A *gal jeldlt opcidk Ogyfelenként eltérmek

Bedllitisok 1. Bedllitisok2  Tablazatok  |nternet és haldzat Mappak

Dszlop fejléc Oszlop fejléc A
Elsd Aktualis adat
Masodik Oszlop adat
Harmadik Oszlop adat
Kijeldlt aktualis
Otidik Kijeldlt adat W

[~]Tablazatok és panelek egyéni konfiguracidja
[ Tablazatok automatikus oszlopméretezése
[+] Egyéni racs szin

[]Egyéni aktudlis hattérszin

Egyéni aktudlis betliszin

[ ]Egyéni kijelélés hattérszin

[ Egyéni aktudlis kijeldlés betlszin

Egyéni konfiguracidk térlése

INTERNET ES HALOZAT: A program internet-kapcsolatra, automatikus frissitésre és hibajelentés
kezelésére, illetve haldzaton torténd tobbfelhasznalds hasznélat esetén a listafrissitésekre vonatkozé
beallitasok adhatok meg ebben az ablakban.

" Frissitések keresése inditaskor: Bejellése esetén a program minden inditaskor ellenérzi az
interneten elérhet6 frissitéseket.

" Frissitések keresése minden hénap adott napjan: Frissitések keresésekor beallithatd, hogy ne

minden inditaskor, hanem a honap megadott napjan keressen frissitéseket.

" Frissitési kisérlet eléviilése adott nap utan: Ha a frissitések keresése a honap megadott napjatél

zajlik, akkor beallithatd, hogy hany napon keresztil torténjen a frissitések keresése.



" Adatok frissitése megadott masodpercenként: Hal6zatos miikddés esetén beéllithats, hogy a
listak milyen id6kdzonként frisstljenek automatikusan, ha nem végzink mdveleteket. A listak
minden mdvelet utan frissulnek.

Figyelem! Tul kicsi érték megadadsa esetén jelentésen terhelheti a halézati forgalmat. Az érték
bedllitasandl figyelembe kell venni a programot egyszerre haszndld felhaszndlok szamdt (konkurens
felhasznaldk: kevesebb esetén gyorsabb), a kiépitett hdldzat paramétereit (10/100/1000 Mbit/s: nagyobb

érték esetén gyorsabb) és a listakban talalhato tételek szamat (kisebb tételszam esetén gyorsabb).

Adatok zarolasa: Hal6zatos mikddés esetén beallithatd, hogy hany masodpercig varjon a program
a lefoglalt adat felszabadulasara, miel6tt hibalzenetet ad.

Figyelem! Az opcid bedllitdsa akkor hasznos, ha lassabb vagy foglaltabb hdlézattal rendelkeziink, és az
esetleges idétullépések esetén foglaltsdgi hibatizenet jelenik meg akkor is, ha az adott tételt egy

felhaszndld sem haszndlja.

E-mail beallitasok: A gombra kattintva az e-mail kiildést biztosito, kimend levelezd kiszolgald
(SMTP szerver) kezeléséhez sziukséges adatokat kell megadni. Az adatok megadasa egy
levelez6programhoz hasonl6an adhaték meg. A ,Mentés” gombra kattintva a program egy
LHazipénztar (halézatos) tesztlevél” tesztlizenet kild a vissza a hazipénztarban a ,Feladd e-mail
cime” adatsorban megadott e-mail cimre. Ezutan ellendrizni kell a levelez8ben, hogy a tesztlevél
megérkezett-e. Ha megérkezett, akkor a beadllitas sikeres volt. Ha nem érkezett meg, akkor a
valamelyik beallitas hibas vagy az e-mail szolgaltatas nem m(kddik megfelel8en, igy nem lehet e-

mailt kildeni a szamlazéval.



A *gal jeldlt opciok dgyfelenkent eltérmek

Bedllitisok 1. Bedllitisok 2. Tablazatok Internetés halézat  Mappak

[ [Frissitések keresése inditaskor
Frizsitések kerasése minden hdnap E.Jlnapjén
Frissitési kisérlet elévilése 5 |naputén

[ ]Adatok frissitése | 2.0 . masodpercenként

[ ]Adatok zaroldsa | 0.0 - masodpercre

| E-mail bedllitasok

Mentés | | Mégsem

MAPPAK:

" Mentés helye: Mentés és visszatoltés miveletek eldtt az itt megadott mappat fogja felajanlani a

program. A mUvelet el6tt a mentési mappa mddosithato.

" Export helye: Lista exportélas és PDF nyomtatas el6tt az itt megadott mappét fogja felajanlani a

program. A m(veletek el8tt az exportalasi mappa modosithato.



Beallitasok

A *gal jeldlt opciok tgyfelenkent eltérnek

Bedllitisok 1. Bedallitisok2. Tablizatok Internet és haldzat Mappak

Mentés helye: | CIARLBHPY
Exporthelye: | CARLBIHPY =

[«] C8V exporfajl tizedesjele legyen vesszd

Mentés | | Mégsem




3.19. Naplé

A napléban az adott kdnyvelés és adott kdnyvelési év pénztarbizonylatokkal és pénztarjelentésekkel

kapcsolatos mikodése tekintheté meg.



3.20. Frissitések

A jogszabalykovetést, fejlesztéseket vagy javitasokat tartalmazo programfrissités futtatasa
végrehajthat6 az interneten keresztul.

A programfrissités alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkez8 esetben a frissités egy
figyelmeztetd Uzenettel leall. A folyamatban 1év6 frissités alatt mas felhasznalé sem tud belépni a

rendszerbe.

Program frissitése internetrdl: A szolgaltatas eléréséhez a honlapunkon regisztralt felhasznaloi név
és jelszé6 megadasa szukséges. Rovid tajékoztatd ablakon a ,Letdltés” gombra kattintva a program
ellen6rzi, hogy a honlapunkon talalhaté program frissebb-e, mint a szamitégépre telepitett program.
Ha frissebb verzio jelent meg, akkor ,Az alkalmazashoz Ujabb verzi6 jelent meg!” Gzenet jelenik meg,
majd az ,Igen” gombra kattintva a frissités letdltésre, végul telepitésre kerul. A telepités utan az

allomanyok Ujraindexelése automatikusan lefut.

Figyelem! Az internetes frissitéshez miikod6 internetkapcsolatra van sziikség. A kapcsolat kiépitése a http
szabvany szerint vagy az Internet Explorer proxy bedllitdsai szerint lehetséges. Ha a szamitégépen
alkalmazas tizfalat is haszndl (Windows XP operdcids rendszer esetén a telepitett Service Pack 2 integraltan
tartalmazza), akkor az automatikusan felugrd tlzfal ablakban a programot engedélyezni kell. Betdrcsdzés
internet haszndlta esetén a Windows tdrcsdzo ablaka automatikusan hivdsra kertl. A proxy- és tdrcsazasi

bedllitdsok a Bedllitdsokban az ,Internet és hdlézat” fuilon taldlhatd (tudnivaldk a Bedllitasok pontban).


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/beallitasok

3.21. Regisztralas

A program eredeti allapotaban DEMO-ként mikadik, igy 30 tételig kiprobalhatjuk azt. Ha valaki
megvésarolja a programot, egy un. ,REGISZTRACIOS ADATLAPOT"-t kiildiink, amely segitségével
hivatalossa tehet6 a program hasznalata: eladoként megjelenik a program tulajdonosanak neve, és a

30 tételes korlatozas megszUnik.

A program hasznalatahoz két esetben van id6korlat beallitva:

" Atutalassal torténé fizetés esetén a csomagot postan, ajanlott killdeményben juttatjuk el a
megadott cimre egy id&korlatos kulcslemez kiséretében, ami a vasarlastdl szamitott 1
hénapig érvényes. A végleges kulcslemezt csak a szamla kiegyenlitésekor kaldjak.

" Részletfizetés esetén a datum kiszdmitasa a kovetkez8képpen torténik: a kifizetett részlet
lejarati napja (kdvetkezd részlet esedékessége), plusz egy honap. A plusz egy hdnap a postai
uton kuldott kulcslemezek esetleges elkallédasa, vagy meghibasodasa miatt van. Az id6korlat

muUkoddése:

" 1. Ha a rendszerdatum (szdmitégép belsd 6raja) szerint mar lejart a hasznalati jog, a
program nem indul el, kizarélag Ujabb regisztralasra van lehet&ség.
" 2. Az 1. pontban leirtakat kdnnyen ki lehet jatszani a rendszerdatum atallitasaval,

ezért szamlazaskor sem allithatunk ki az itt megadott datumnal késébbi keltl

szamlat!

Példaul ha valaki majus 16-an haromhavi részletre szeretné megvasarolni a programot, az elsd szamla
mellé kap egy regisztracios adatlapot, mely julius 16-ig lesz érvényes. A masodik részletrél sz616
szamlahoz augusztus 16-ig érvényes, majd az utolso részletrdl sz616 szamlahoz egy korlatlan ideig
érvényes regisztracios adatlapot kap. Mivel a szdmlat és a regisztracios adatlapot levélként (e-mailben

vagy postai Uton) kaldjuk, csak a szamla kiegyenlitése utan juthat hozza a regisztracios adatlaphoz.

A regisztralas alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkez esetben a regisztralas egy

figyelmeztetd Uzenettel leall. A

folyamatban 1évd regisztralas alatt mas felhasznalé sem tud belépni a rendszerbe.



Regisztralas adatok megadasaval: A vasarlaskor kapott ,,PROGRAMOK REGISZTRACIOS ADATAI”
nyomtatvanybdl masolja be az adatokat a megfelel6 mez8&kbe. A felhasznaldé név mez8be a nevet
pontosan masolja be, Ugyeljen ra, hogy az irasjelek (pont, vessz6, kdtdjel, stb.) is pontosan

megegyezzenek. A ,Regisztralds” gomb csak akkor lesz aktiv, ha minden adatot helyesen adtunk meg.

Regisztralas adatok megadasaval

A vasarlaskor kapott "PROGRAMOK REGISZT RACIOS ADATAI
nyomtatvanybdl masolja be az adatokat a megfeleld mezdkbe!

A felhasznalonév mezobe a nevet pontosan masolja be, igyeljen ra,
hogy a Kis és NAGY betiik, valamint az irasjelek (pont, vesszd, kitdjel
sth.) is pontosan megegyezzenek, a "Regisztralas” gomb csak akkor
lesz aktiv, ha minden adatot helyesen adtunk meg!

Amennyiben a név hibasan szerepel a regisztracios lapon, vegye fel
iigyfélszolgalatunkkal a kapcsolatot!

A kulcslemez jogos tulajdonosa

Felhasznald: |
Sorozatszam: | - -
Frissités érnvényes:

Kontroll szam:

Hasznalati jog lejar:

Frissitési jog lejar:

Regiszralas Megsem

Program frissitése CD-rél: Ha azon a szamitdégépen, amin a program fut nincs internet, akkor a
frissités futtatasa a frissité programot tartalmazé CD-rél vagy mas adathordozérél is elvégezheté. A
fajlbongészdben valasszuk ki a frissitéprogramot, majd nyomjuk meg a 'Megnyitas’ gombot. Ha a
frissitdprogramot ebbdl a mentpontbdl keresi meg és inditja el, akkor a frissitprogramban ,Cél”
konyvtar helyét a program automatikusan kitolti. A telepités utan az allomanyok Ujraindexelése

automatikusan lefut.



3.22. Biztonsagi mentés

A szamitogép meghibasodasa vagy a lefagyas miatt bekdvetkezd adatvesztés miatt célszerl az
adatokroél id6szakonként biztonsagi mentést késziteni. A biztonsagi mentés menutpontban az
adatallomanyok elmentése, illetve az adatallomanyok visszatdltése a biztonsagi mentésbdl végezhetbk
el.

A mentés illetve visszatoltés alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezé esetben a mentés
egy figyelmeztetd Uzenettel ledll. A folyamatban |évé mentés alatt az adott Ggyfélbe mas felhasznalé
sem tud belépni.

A programmal biztonsagi mentést készithetink cserélhet6 adathordozdkra (floppy lemez, USB
pendrive), merevlemezre (masik kdnyvtar vagy meghaijto), vagy haldzati meghajtéra, viszont nem
készithetink mentést kdzvetlenul optikai lemezre (CD/DVD lemez). Ha optikai lemezre szeretnénk
mentést késziteni, akkor el8szor készitsink mentést a merevlemezre, majd a CD/DVD iréhoz kapott
szoftverrel végezzik el a lemezre irast. Windows XP operaciés rendszerrel rendelkezd felhasznalok a
Windows beépitett CD ird szolgaltatasat is hasznalhatjak (bévebb informacié a Windows XP Sugé és
tamogatas funkcidban talalhatd).

A mentés és visszatdltés csak akkor érhetdk el, ha senki sem tartézkodik a rendszerben, illetve a
mentés és visszatdltés mivelet futtatasa alatt senki sem tudja elinditani a programot. Mindkét
esettben a mUvelet egy figyelmeztetd Uzenettel leall.

Mentés és visszatoltés esetében is szUkséges a biztonsagi mentés mappajanak kijeldlése, amely a

Beadllitdsokban a ,Mappak” fulon akar elére is beallithatd (tudnivaldk a Beallitasok pontban).

Biztonsagi mentés készitése: Ha meg kivanjuk valtoztatni a mentés helyét, akkor kattintsunk a
harom ponttal [...] jeldlt gombra, navigaljunk el a megfeleld mappara (ha sziuikséges, akkor Uj mappat is
létrehozhatunk), majd nyomjuk meg az ,OK” gombot.

A listaban kivalaszthatd, hogy melyik Ugyfél melyik konyvelési évét szeretnénk menteni. A ,Mindet
kijeldli” gombbal az dsszes Ugyfél 6sszes kdnyvelési éve mentésre kerul. A kdnyvelések egyesével, a
~Space” billenty(i lenyomasaval vagy jobb egérgomb kattintassal is kijelélhetdk.

A mentési mUvelet elinditasahoz kattintsunk a ,Mentés” gombra. Ha az adott napon készult mar
mentés a megadott mappaba, akkor a program megerésitést kér az el6z8 mentés felulirasara. A
mentési folyamat megszakithat6. Floppy lemezes mentés esetén, ha nem lenne elég egy darab lemez,

akkor kérni fogja a kdvetkezd Ures lemezt. Ebben az esetben fontos, hogy a lemezeket megfeleléen
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sorszamozzuk.

Biztonsagi mentés

Mentés helye: ' CARLB_LEIRASHOSHA

| Mintapénztar 2020 MINTZ2020
; Mintapénztar 2021 MIMNTZ2021 MENTES

W

Tobb konyvelgs egyvenkénti kijgldlésehez hasznalia a space billentyit vagy a jobb egérgombot.

Mindet kijeldli Mentés _ ____K_”éPéS

Biztonsagi mentés visszatoltése: Ha tudjuk, hogy hova készultek a biztonsagi mentések, akkor a
mentés helyének meghatarozasa legegyszerlbben a ,Mentés helye:” mappa megadasaval torténhet.
Kattintsunk a harom ponttal [...] jel6lt gombra, navigaljunk el a megfelel§ mappara, majd nyomjuk meg
az ,OK” gombot. Ha a megfelel6 mappaban vagyunk, akkor a listadoboz tartalmazni fogja a biztonsagi
mentéseket Ugyfelenként, konyvelési évenként és datum szerint megjelenitve.

Ha nem tudjuk biztosan, hogy hol taldlhaték a mentések, akkor a ,Keresés” gomb segitségével és a
megfeleld opcidk bejeldlésével a program automatikusan megkeresi. A mentések keresését bal oldali
opciok megjeldlésével a megadott adathordozdkon, a jobb oldalon lathaté ,Keresés a megadott

helytél” opcid bepipalasaval a fent lathatdé mentés helyétdl fogja futtatni a program.

A listaban kivalaszthatd, hogy melyik Ugyfél melyik konyvelési évét szeretnénk visszatoélteni. A ,Mindet
kijeldli” gombbal az dsszes Ugyfél 6sszes kdnyvelési éve visszatoltésre kerul. A mentett konyvelések
egyesével, a ,Space” billentyl lenyomasaval vagy jobb egérgomb kattintassal is kijeldlhetdk.

A visszatoltés gomb megnyomasaval elindul a visszatdltési folyamat. Ha a mentés nem aznap készult,
akkor figyelmeztetést kapunk, hogy a visszatoltendé mentés hany napja készult. Tobbcéges
programban a mentésben lévé Ugyféladatok és Ugyféltdrzsben 1év6 adatok ellenbrzési szempontja az

aldbbiak szerint mikodik:

+ Ha visszatoltés soran az Ugyféltdrzsben a mentés szerint részben vagy tobbszor létez6 Ugyfelet -



azaz mar mas azonositon mar létez6 ugyfélnevet, vagy mas néven mar |étez6 azonositét, vagy tobb
azonos ugyfélnevet - talal, akkor a program egy felugré tgyfélkivalasztas ablakban rakérdez, hogy az
adott mentést egy mar |étezd Ugyfélbe vagy Uj tgyfélként akarjuk-e kezelni. Az felugré
ugyfélkivalasztas ablakban az Ugyféllistaban lehet beallitani, hogy melyik Ggyfél adata legyen feltlirva
(alapbdl az elsé név szerinti talalat lesz megjeldlve). Ha biztosak vagyunk benne, hogy a megjelolt
ugyfelet kell feltlirni, akkor a ,Feltliras” gombbal folytathat6 a visszatoltés és az megjeldlt Ggyfél adatai
feltl lesznek irva. Ha az adott mentést egy Uj ugyfélbe szeretnénk betdlteni, akkor a ,Létrehoz” gomb
megnyomasaval a program egy Uj, még nem létezd azonositét kér (illetve fel is ajanl egy sorszamot),
majd szintén a ,Létrehoz” gomb megnyomasaval az Uj tgyfélbe térténik a visszatoltés.

+ Ha visszatdltés soran az ugyféltorzsben a mentéssel teljesen egyez6 Ugyfelet talal - azaz azonositéd
és ugyfélnév egyezik -, akkor kérdezés nélkul lefut a visszatdltés és az adatok felul lesznek irva.

« Ha visszatdltés soran az ugyféltérzsben nem létezik az tigyfél, akkor a program automatikusan

|étrehozza azt és visszatolti az adatokat.

Az egycéges hazipénztar esetén a programba csak a sajat Ugyfelet lehet visszatdlteni. Visszatoltés eldtt
a jelenlegi adatokrdl egy biztonsagi mentés készul, amely automatikusan visszatéltédik, ha a mentés
visszatoltése sikertelen lenne pl. lemezhibabdl. A gyorsmentés készitése utan elindul a biztonsagi
mentés visszatoltése. Ha floppy lemezrdl tolt vissza és a mentés tobb lemezre készult, akkor a
lemezeket sorrendben kell a meghajtéba behelyezni egy-egy rész visszatoltése utan. A sikeres
visszatoltés utan az dllomanyok Ujraindexelése fog lefutni. Ha az indexelés sikeresen lefutott, akkor
torlésre kerul a rejtett masolat.

A milvelet megszakitasa vagy a visszatoltés alatt barmilyen fellép6 hiba esetén a visszatoltés megall,
akkor a rejtett masolat automatikusan visszatoltésre kerulnek.

Meglévb biztonsagi mentés fajl a ,DEL" billenty(Gvel tordlhetd.



Mentés visszatoltés

Mentés helye: E CARLB_LEIRASHOAHPY l I:l

W
Tobb kinyvelés egyenkénti kijgloléséhez haszndlja a space billenty(t vagy a jobb egérgombot.
[JKeresés a mereviemezeken [JKeresés eltavolithatd meghajtdkon [] Keresés a megadott helytdl
[]Keresés a haldzati meghajtdkon [JKeresés az optikai meghajtakon [] Figyelmeztetés hiba esetén

Mindet kijeléli Keresés | [visszatoltés | | Kilépés




3.23. Archivalas

Nagy mennyiségl tételszam vagy bizonylatszam esetén a program m(kddése lelassulhat. Egy jelenleg
megvasarolhatdé atlagos teljesitményl szamitégép (P4 2GHz, 256MB RAM) illetve egy atlagos haldzati
topologia (5-20 szamitégép és 100Mb/s) és atlagos szerver terheltség mellett ez az egygépes hasznalat

esetén kb. 20 000 db, hal6zatos hasznalat esetén kb. 10 000 db tétel- illetve bizonylatszamot jelent.

Az archivalas mivelet segitségével a bizonylatok fizikailag kétfelé oszthatdk. Az archivalas mUvelet az
alabbi pénztarbizonylatokat és pénztarjelentéseket érinti.
A listdk hasznalatakor a Bedllitdsokban a , Bedllitdsok 2.” fiilon (tudnivalok a Beallitasok pontban)

megadott opcié szerint haromféle moédon szabalyozhaté az adatbetdltés.

Az archivalas alatt senki sem tart6zkodhat a programban, ellenkezd esetben az archivalas egy
figyelmeztetd Uzenettel ledll. A folyamatban 1év6 archivalas alatt mas felhasznalé sem tud belépni a
rendszerbe. Az archivalas végrehajtasa el6tt rovid tajékoztaté jelenik meg a tudnivaldkrol. Ha mar

futtattunk archivalast, akkor az ablak fejlécében megjelenik az utolsé archivalt bizonylat datuma.

Az archivalas két mUlveletre oszthato, minkét mlveletre vonatkozik az id8szak megadasa. Az id6szak
megadasa soran, ha a ,megadott datum alapjan” opciét valasztjuk, akkor a datum mezében
megadhatjuk az archivalas vagy visszatéltés datumat. Ha az , 6sszes bizonylat” opciot valasztjuk, akkor
az dsszes bizonylat feldolgozasra kerul.

A listaban kivalaszthatd, hogy melyik Ugyfél melyik konyvelési évét szeretnénk archivalni vagy
visszatdlteni. A ,Mindet kijeldli” gombbal az 6sszes Ugyfél 6sszes kdnyvelési éve archivalasra vagy
visszatodltésre kerul. A kdnyvelések egyesével, a ,Space” billenty(i lenyomasaval vagy jobb egérgomb

kattintassal is kijeldlhetdk.
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Archivalas

idészak  |[E

Mintapénztar MINT2020

Mintapénztar 2021 MINT2021 KIIELOVE

Tobb kinyvelés egyenkeénti kijeloléséhez hasznalja a space billentyit vagy a jobb egérgombot.

Mindet kijelali | | Archivélis || Visszatdltés | | Kilépés

Az Archivalas gombra kattintva a megadott id6szak vagy datum eldtti adatok kertlnek archivalasra. A
visszatoltés gombra kattintva a megadott id&szak utani archiv adatok visszakerulnek az aktiv adatok
kozé. El6szor a jelenlegi adatokrdl egy biztonsagi mentés készul, amely automatikusan visszatoltédik,

ha az archivalas sikertelen lenne pl. lemezhibabdl. A gyorsmentés készitése utan elindul az archivalas
készitése vagy visszatoltése.



3.24. Allomanyok Gjraindexelése

A gyors adatkezelés és megfelel6 rendezettség kialakitdsa érdekében az adatallomanyok, un.
indexallomanyokkal rendelkeznek.

Az allomanyok Ujraindexelése alatt senki sem tartézkodhat a programban, ellenkezd esetben az
allomanyok ujraindexelése egy figyelmeztetd Uzenettel leall. A folyamatban Iév6 indexelés alatt mas
felhasznald sem tud belépni a rendszerbe.

Allomanyok ujraindexelése

Tirzsadatok rendezése [] Adatbazis timiritése
[+] Osszes kinyelés Gsszes évének megjelenitése

[ ]10sszes kinyvelés utolsd évének megjelenitése

| Mintapénztar 2020 MINT2020 ”

It Mintapénztar 2021 MINTZ2021 UJRAINDEXELES

Tobb kbnyvelés egyvenkénti kijgldlés&hez hasznalia a space bilentyiit vagy a jobbk egérgombaot.

Mindet kijeloli | Ujraindexelés | = Kilépés

Az dllomanyok uUjraindexelését két olyan esetben kell elvégezni, amikor a program Ujrainditasa

megtorténik:

" Frissités bet6ltése utan: az adatallomanyok esetleges bévitésének végrehajtdsa. A menipontot
minden programfrissités betdltése utan le kell futtatni, ellenkezd esetben a program és az

adatallomanyok eltérései miatt futasi hibak keletkezhetnek (, Variable not found” hibalizenet).

" Program lefagyasa utan: az indexallomanyok esetleges hibainak kijavitasa. Ha a szamitégép vagy



a program lefagyott, akkor a program Ujrainditasa utan az indexallomanyok megsérulhetnek. (,

Index file ... is corrupted” vagy ... index tag not found” vagy ,Invalid seek offset” hibaluzenetek).

A torzsadatok rendezése opcid soran a k6zos allomanyokra (Ugyfelek és jogok) fut le az Ujraindexelés. Az
0sszes kényvelés dsszes évének megjelenitése opcid soran az ugyfelek dsszes kdnyvelési éve, az 6sszes
kdnyvelés utols6 évének megjelenitése opci6 soran az ugyfelek utols6 kdnyvelési éveit jeleniti meg a
listaban.

A listaban kivalaszthaté, hogy melyik tgyfél melyik konyvelési évét szeretnénk Ujraindexelni. A ,Mindet
kijeloli” gombbal az 6sszes tgyfél 6sszes konyvelési éve Ujraindexelésre kerll. A konyvelések
egyesével, a ,Space” billenty( lenyomasaval vagy jobb egérgomb kattintassal is kijel6lhetdk.

Az ,Adatbazis tomoritése” opcio segitségével a logikailag tordlt rekordok kertlnek végleges torlésre.
Nem idérendben rogzitett bizonylat kezelés esetén az adatbazis mérete a toérolt rekordok miatt
drasztikusan megndhet.

A ,Mentés visszatoltése” (tudnivaldk a Biztonsagi mentés pontban) mlvelet utan az allomanyok
rendezése automatikusan lefut. A munkaallomasra masolt gyorsitétar adatok torlésre kertilnek

(tudnivalok a Beallitasok pontban).
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3.25. Kijelentkezés

Tobbfelhasznalds hasznalat esetén a menupont - vagy az eszkdztaron a felhasznalé neve mellett [évé

[kulcs ] gombbal - segitségével mas felhasznal6i névvel lehet bejelentkezni.



3.26. Kilépés

A programbdl kétféleképpen Iéphettink ki: az ,Alapadatok” menu kilépés pontjaval, vagy a , Alt+F4"

megnyomasaval. A program f6 ablakat nem lehet ,hagyomanyos médon, az X gombbal” bezarni.



4. Bizonylatok nyomtatasa

Ha a bizonylatot még nem nyomtattuk ki, ebben az ablakban térténik a bizonylat eredeti példanyanak
kinyomtatasa. A kinyomtatott bizonylatrél mar csak bizonylatmasolat nyomtathaté, ebben az esetben
a bizonylat fejlécében az ,Eredetivel egyezd masolat” felirat fog szerepelni. A nyomtatasi opciok

beallitasait a program listanként és felhasznalénként megdrzi.

Nyomtatés [PDFCREATOR]

IRl E Wl Hazipenztar bizonylat (1 dbilap)

Példany: 155

Myomtatas kerettel FPéldanyok levalogatasa
[] &(iritett betltipus a tételekben [ ]PDF nyomtatas

[ ] Myomtatas egyedi fejlécekkel PDF Gsszeflizés

[] Myomtatds egyedi alairdkkal

[ ] Myomtatas kontirozdssal

[ ] Myomtatds partner cimadatokkal
Myomtatds meagjegyzésekkel

R & | x

Fejlacek Alairak Bedllitdas | Myomtatasi kép | Nyomtatas Bezar

A bizonylatok kinézete az alabbi beallitasoktél fugg:

" Formatum: Lehet6ség van laponként 1 darabos, laponként 2 darabos és laponként 3 darabos
illetve ezek folyamatos (egy lapon egymas utan torténd) bizonylat nyomtatasara. Hatsoros

pénztarbizonylat kezelés esetén 3 darabos formatumok nem valaszthatok.

" Példany: A mez6 beadllitisdval megadhaté, hogy hany példanyban keriljopn a bizonylat

nyomtatasra. A bizonylatra fog kerulni az éppen nyomtatott példany sorszama. A beallitdsokban



megadhaté a ,Példanyszamozas formatuma”, miszerint csak az aktualis példany vagy az 6sszes
példany/aktualis példany keruljon a bizonylatra.

Ha a beallitasokban a ,Matrixnyomtatd hasznalata” lehetéséget valasztottuk, akkor a leporellépapir
(0sszeszerelt) darabszamat kell megadni. llyenkor a bizonylat egyszer kerul nyomtatasra és a
bizonylatra a ,Készult ... példanyban” felirat fog szerepelni.

Példa nyomatds bedllitasdra:

Formatum: hazipénztar bizonylat (1 db/lap), Példany: 2 - ebben az esetben két oldalt kapunk,
mindkettén egy-egy bizonylattal.

Formatum: Hazipénztar bizonylat (3 db/lap), Példany: 2 - ebben az esetben egy oldalra fog két
bizonylatot nyomtatni.

Formatum: Hazipénztar bizonylat (2 db/lap), Példany: 3 - ebben az esetben két oldalra fog
nyomtatni, az elsé oldalon két bizonylat lesz, mig a masodikon mar csak egy.

Csoportos nyomtatashoz példa a kdvetkezd bekezdésben olvashato.

Nyomtatas kerettel: Engedélyezése esetén a bizonylaton minden adat keretezve lesz. A
nyomtatas gyorsitasa érdekében (f6leg matrixnyomtatdék esetén) a keretezés kikapcsolhato, a
nyomtatofesték felhasznaladst minimalis mértékben befolyasolja.

" sdritett betiitipusok hasznalata: A bizonylatok keskenyebb bet(tipussal keriilnek nyomtatésra.
Hasznalata akkor javasolt, ha bizonylaton talalhat6 értékek nem férnek ki az adott pozicidba (pl. ,1
28..." érték jelenik meg ,1 280 756" helyett).

Nyomtatas egyedi fejlécekkel: Az opci6 bepipaldsa esetén elérhetévé valik a ,Fejlécek” gomb és
arra kattintva a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok elsd, masodik és harmadik példanyanak
fejléc megnevezése tetsz6legesen atirhatd (pl. a bevételi pénztarbizonylat 2. példanyanak az
alapértelmezett ,Bevételi pénztarbizonylat” helyett ,Bevételi pénztarbizonylat (t6példany)”
megnevezés adhatd). Ures érték esetén az eddig hasznalt (alapértelmezett) megnevezés fog

megjelenni. Az ,Osszes fejléc visszadllitdsa” gomb visszaallitja az alapértelmezett megnevezéseket.

Nyomtatas egyedi alairékkal: A program alapesetben a pénztartérzsben megadott alairdkat fogja a

pénztarbizonylatra vagy pénztarjelentésre nyomtatni (tudnivaldk a

" Pénztar torzs kezelése pontban. Ha ettdl eltéré alairékat szeretnénk hasznalni, akkor az
alapértelmezett alairék nyomtatasa ezzel az opcidval felllbiralhaté. Az alairok megadasahoz a

lentebb lathaté ,Alairék” gombra kell kattintani.

" Nyomtatas kontirozassal: A bizonylatra a jogcimkéd mellé nyomtatasra keriilnek a fékényvi
szamok (kontirozas) is. A program mindig a jogcimkdd torzsben aktualisan rogzitett fékonyvi

szamokat fogja nyomtatni (tudnivaldk a Jogcim torzs kezelése pontban).

* Nyomtatas partner cimadatokkal: Bepipalasa esetén a pénztarbizonylatra a partner neve mogott
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zaréjelben megjelenik a partner cime is.

Nyomtatas megjegyzésekkel: Csak pénztarjelentés esetén mU(kdodik. Bepipalasa esetén a

pénztarjelentésen a pénztarbizonylat tételek megjegyzés rovata is megjelenik.

Példanyok levalogatasa: Ha tobb kijeldlt bizonylatot nyomtatunk tobb példanyban egy id6ben,
akkor lehet6ség van arra, hogy bizonylatonként el6szor az elsé példanyok majd a tovabbi

példanyok keruljenek nyomtatasra.

PDF nyomtatas: Ha az opciét bepipaljuk, akkor lehet6ség van PDF allomanyba pénztarbizonylatot
nyomtatni. A funkci6é hasznalatdhoz telepitett GhostScript (minimum v8.54) és PostScript nyomtato-
illesztére (pl. PDF Creator nyomtatd vagy Adobe Universal PostScript Driver vagy MS Publisher
ImageSetter) van szukség.

PDF osszefiizés: Csoportos PDF nyomtatas esetén a létrejott allomanyokat egy darab tébboldalas

allomanyba flzi 6ssze.

Ha végeztlnk a beallitasokkal, akkor kdvetkezhet a nyomtatas:

" Alair6k gomb: Ebben az ablakban az egyedi alairék adhaték meg és a pénztartérzsben megadott
alairék helyett az itt megadott alairokat fogja a pénztarbizonylatra vagy pénztarjelentésre
nyomtatni. Egyesével vagy akar az 6sszes alairé atemelheté mas pénztarbol is.

Beallitdas gomb: Tobb nyomtaté hasznalata mellett kivalaszthaté egy masik nyomtato. A
kivalasztott nyomtatot a program bizonylat tipusonként és felhasznaldnként megjegyzi. Ha még
nem tortént nyomtatdbedllitds, akkor a Windows alapértelmezett nyomtatdja lesz a kijeldlt
nyomtatd. Az éppen kijeldlt nyomtatd az ablak fejlécében lathaté.

Nyomtatasi kép gomb: A bizonylat megtekintheté nyomtatas el6tt. A nyomtatasi kép bal felsé
részén egy eszkoztar jelenik meg, amely segitségével lapozhatunk az oldalak kozott,
kicsinyithetjuk/nagyithatjuk a képet, tdbboldalas elrendezést valaszthatunk, kiléphetink a
nyomtatasi képbdl, illetve nyomtatast indithatunk.

Ha a Beallitdsokban a Mentés eldtt nyomtatasi kép opcidt be van pipalva, akkor minden bizonylat
mentésekor megjelenik az adott bizonylat alapértelmezett (utoljara hasznalt formatum és opciok)
nyomtatasi képe. A bizonylat a nyomtatasi kép bezarasaval és meger6sités utan kerul csak
mentésre (tudnivalok az Beallitasok pontban). Ha itt nem kivan még bizonylatot menteni, akkor a
bizonylat szerkesztése folytathaté.

" Nyomtatas gomb: Nyomtatas indit4sa a kijelélt nyomtatéra.
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" Kilépés gomb: Kilépés a nyomtatasi ablakbol.

Ha a listaban egyszerre tobb bizonylatot jeldltink ki, akkor csoportos nyomtatas hajthatd végre.

llyenkor csak egyszer jelenik meg a nyomtatas ablak vagy a nyomtatasi kép, a nyomtatasi beallitasok
az Osszes kijeldlt bizonylatra ugyanaz lesz. Csoportos nyomtatas esetén a bizonylatok a nem
folyamatos formatumokon akkor is laponként kertilnek nyomtatasra, ha tdbb példanyos bedllitast és
tobbdarabos formatumot - 2db/lap illetve 3db/lap - adtunk meg. Az éppen aktudlis nyomtatas egy
folyamatjelzén lathaté. Csoportos nyomtataskor a folyamatos formatumok hasznalata esetén a
bizonylatok nem kerulnek laphatarra, azok egymas utan kertlnek nyomtatasra. Példaul 4 bizonylat ,3
példany/lap, folyamatos” formatumra 1 példanyban nyomtatva 2 lapon fog megjelenni (vagyis az elsd
lapon 1., 2., 3., a masodik lapon a 4. bizonylat fog megjelenni).

Halbzatos, tobbfelhasznalds kérnyezetben az éppen megnyitott bizonylat nem nyomtathato, ilyenkor a

nyomtatas figyelmeztetd tzenettel leall, csoportos nyomtatas esetén a kdvetkezd bizonylatra ugrik.

A nyomtatds bizonyos fokig hibatlr6, hiba esetén figyelmeztet6 Uzenetet kapunk egy
parbeszédpanelen, amivel a nyomtatasi feladat Ujra megismételhetd vagy megszakithat6. A nyomtatas
soran a program ellenérzi, hogy van-e telepitett nyomtatd, illetve a nyomtatd Uzemkész allapotban
van-e, de nem ellenérzi, hogy a nyomtatéban van-e papir illetve van-e megfelel6 mennyiségi
nyomtatéfesték (patron, toner, szalag, stb.).

Sikeres nyomtatas esetén a bizonylat kinyomtatott allapotba kerul.

A fejlesztérendszer sajatossagai miatt nyomtataskor a bizonylat tartalma nem fér ra a nyomtatasi
terlletre, ha a Windows képerny6-beallitasokban a szbveg, az alkalmazasok és mas elemek mérete
100% értéknél nagyobb. A hiba javithatd, ha a ,Beallitasokban” a ,Kiterjesztett nyomtatasi lehet6ségek”
opcid ki van kapcsolva. Az opcio kikapcsolasa esetén viszont nyomtatasi képbdl nem lehet nyomtatni, a
sdritett betGtipussal valé nyomtatas sem mukodik (tudnivaldk a Beallitasok).

Figyelem! A nyomtatds sordn keletkezett hiba esetén (papirelakadds, kifogyott nyomtatofesték, stb.) a
nyomtatds sikeresnek mindsil és kinyomtatott dllapotba kerfdil.

Figyelem! Bizonyos nyomtatok - féleg blokknyomtatdk - vezérlB6program (driver) tdmogatottsdga és
mikddése igen bizonytalan. Ha a nyomtatdsi kép helyesen jelenik meg, és a kinyomtatott dokumentum
mégis hibds (elcsuszott, hidnyos, stb.), akkor az ebbdl adodd hibds nyomtatdsért nem tudunk felel6sséget

vallalni!
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5.1. Uj bevételi pénztarbizonylat készitése

Ebben a mentpontban lehet Uj bevételi pénztarbizonylatot késziteni. Elsd |épésben ki kell valasztani
a partnert. Ha a partner nem szerepel a partnertérzsben, akkor az ,Uj partner” gombbal eléhivhat6
partnertdrzsbe fel kell venni az adatait. A keresémez6 mellett talalhaté partnerkévetd ikonnal (nagyitd
ikon) a partner neve vagy rogzitett adészama alapjan partnerkovetd szolgaltatassal leellenérizhetd a
partner kdzhiteles adatai (tudnivalék a Partnerkovetd és Partnerfigyel6 szolgaltatas pontban). Erre
kattintva egy Ujabb ablakban 6sszehasonlitott név, cim illetve adészam adatok az ,Adatok frissitése”
gombbal frissithetdk a partnertérzsben. A Kivdlasztds ellendrzéssel gomb segitségével egy Iépésben
lefut az ellen6rzés és kivalasztas is. Ha nem hasznalunk partnertérzset, akkor a panelrdl ,,Mégsem”

(vagy ESC) gombbal kilépunk, akkor tetsz8leges partner is megadhaté.
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Pénztarbizonylat készitése

Partner: RLB-60 BL > Sorszam: 2021/0001FBEV |
| 3000 Hatvan, Balassi it 40, Kelte: 20210827 || 7|
Atadélétvev: | Példa Janos Szig.:| 12345678 Teljesités: [7]
Hivatkozds: | Mellgkletek: 113  Munkaszam: ]
Szamlakiegyenlités [ Pénziorgalmi elszamolas [ Kisaddzd Bizonylat: Bevételi |
Pénztar: F o |[»] Afolyam: 1,00 | Deviza: FT Fakany: | 2811

Megnevezés: | Fdpénziar Myitd: 0| Zaro: 1000
Mgg_iegy?_és| L
!

Jogcim Sziiveq Osszeg
1.| BEV0O1 || » || Pénatari befizetés [¥] 1000
2 2] [*] 0
- : ;

OSSZESEN: | 1000 |

Mentés | Kilépés (U) |

A partner kivalasztadsa utan mar lehetséges a bizonylati ablak szerkesztése. Uj pénztarbizonylat

esetén a sorszam a bizonylat mentése soran kerul beallitasra. A partner, illetve atad6/atvevd adatainak
megadasa szabadon is felvihetd, viszont ha a hazipénztar a szamlazobol adatokat fogad vagy a
konyvel8programokba adatokat ad at, akkor a partnertdrzs hasznalata kotelezé (tudnivaldk a Partner
torzs kezelése pontban).

A partner adatok alatt megadhatd hivatkozas adatsorban adhaté meg a bevétel alapjat képezd
bizonylat sorszama. Egy pénztarbizonylat alapja csak egy darab bizonylat lehet, nem lehet tobb
bizonylatot egy pénztarbizonylaton kezelni, ha a programmal kontirozast is kezellnk (tudnivalok a
Beallitasok pontban). Ha a hivatkozas vége szam, akkor a szamadat Shift + Fel/Le gombokkal

léptethet6. Ha a bevétel alapjat képez6 bizonylat sorszama egy szamla és a tétel
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szamlakiegyenlitésként lesz kdnyvelve, akkor a ,Szamlakiegyenlités” opci6é bepipalasaval ezt jeldlni kell

a pénztarbizonylaton. A ,Pénzforgalmi elszamolas” és ,Kisaddzd” opcidk az ugyféltdrzsben, illetve

partnertdrzsben adhatok meg. Bevételi pénztarbizonylat esetén az Ugyféltdrzs szerint (tudnivaldk
Ugyfél térzs kezelése pontban), kiadadsi pénztarbizonylat esetén a partnertdrzs szerint (tudnivalok
Partner torzs kezelése pontban) kerul bedllitdsra. Az el6z6 harom opcié hasznalata nem kotelezd,
hasznalata akkor ajanlott, ha a kettés konywvitel (halézatos) programban térténik feladas.

A mellékletek szama sorban megadhatd, hogy a pénztarbizonylathoz hany darab bizonylat tartozik.

A jobb fels6 sarokban talalhaté bizonylat kelte a szamitogép rendszerdatumat veszi fel, ha a

bizonylatokat szigoru szamadasu moédon kezeljuk (tudnivalék a Beallitasok pontban). Lezart
konyvelési évre vonatkoz6 datumot, pénztar nyité datumnal, illetve az utolsd bizonylatnal korabbi

datumot nem lehet megadni. A teljesités datumat akkor lehet szikséges megadni, ha a

pénztarbizonylat szallitéi szamla alapan van kitoltve, hivatkozasként meg van adva a szamla sorszama,
a szamlakiegyenlités nincs bepipdlva és az adatok atadasra kerulnek az RLB kényvel6programok felé.
Csak alap bizonylatok kezelésében segit, modositd bizonylat, elbleg, végszamla kezelésben mar nem.
Szigord szamadasu nyilvantartas esetén teljesités datumanak kezelését a beadllitasokban talalhaté
Jleljesités datum kezelése” opciod szerint allitja be a program alapbdl. Nem szigoru szamadas esetén -
a keltéhez hasonldan - az utoljara megadott datumot kinalja fel a program (tudnivalok a Beallitasok
pontban).

A munkaszam sorban megadhatd, hogy a pénztarbizonylatot melyik munkaszamhoz rendelje. Csak a
munkaszam torzsbe rogzitett munkaszamok adhatok meg, ilyenkor a munkaszam térzs hasznalata
kotelez6 (tudnivaldk a

Munkaszam torzs kezelése pontban).

A bizonylat tipusa automatikusan bevételi lesz. A kivalasztott bizonylat tipusa fog feliratként a

nyomtatott pénztarbizonylaton megjelenni. Ha a programban készult pénztarbizonylatot szeretnénk
sztorndzni, akkor a Pénztarbizonylatok kezelése menupont alatt talalhaté ,Sztornézas” funkciot
hasznaljuk, mivel ezekkel a funkcidkkal fenntarthatdé a pénztarbizonylatok el6zménye. Ha a
programban nem talalhatd a sztorn6zanddé pénztarbizonylat (mert amikor a bizonylatot kiallitottuk,
akkor még nem rendelkeztink a hazipénztar programmal), akkor hasznalhatjuk sztornézasra a normal
pénztarbizonylat készité ablakot ellenkezd el8jell tételekkel megadva és a megjegyzésben kdzoljuk,
hogy sztorn6zasrol van szé.

A hivatkozasban megadhatjuk a hivatkozott bizonylat sorszamat.

A pénztar adatsorban adhaté meg, hogy a bizonylat melyik pénztarba keruljon kényvelésre. A pénztar
legfontosabb adatai ez alatt és ettél jobbra l1év6 csoportositasban lathatoak.

Az arfolyam csak bevételi pénztarbizonylat esetén adhaté meg. Kiadasi pénztarbizonylat esetén a
pénztar forintos egyenlege atlagarfolyam alapjan lesz szamitva. Az atlagarfolyam a pénztar utolsé zaré
forintos és zard deviza egyenlegének hanyadosa adja. Devizaban kezelt pénztar és éI6

internetkapcsolat esetén a zold szinl arfolyam cimkére kattintva a kelte és devizanem alapjan az
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arfolyam az MNB koézéparfolyama szerint on-line frissitheté.

A pénztarbizonylathoz tetszdleges megjegyzés flzhetd. A ,Megjegyzés” gombra kattintva egy
felbukkan6 ablakbél a megjegyzés torzsben talalhaté mar felvitt megjegyzést szdrhatunk be a
szbvegbe. A beszuras helye az aktualis kurzorpozicié lesz. Ugyeljink arra, hogy a beszlrt megjegyzés
végére automatikusan egy sortorés karakter is kerul.

Megjegyzés szerkesztésekor figyelembe kell venni, hogy a szévegrész a bizonylaton balra igazitva fog

megjelenni és legfeljebb két sort tartalmazhat. A tovabbi sorok nem jelennek meg a bizonylaton.

Ha beadllitottuk a pénztarbizonylat adatait, akkor kovetkezhet a bizonylat tételek felvitele. Ha
jogcimtorzsbdl készitjik a bizonylatot, akkor meg kell adnunk a jogcim kodjat, ami természetesen
listabol is kivalaszthat6. Ha nem jogcim torzsbdl készitjuk a bizonylatot, akkor csak egyszer(ien a
szOveg mez8be begépeljuk a bevétel jogcimét, majd végul megadjuk az Osszeget. Egy
pénztarbizonylatra maximum harom tételt rogzithetiink. Ha végeztiink a régzitéssel a mentés gombra

kattintva menthetjuk el a bizonylatot.

A sikeres mentés utan kovetkezhet a bizonylat nyomtatasa. A ,Mentés” gomb atvalt ,Nyomtatas”

gombra. Erre Kkattintva a ,Nyomtatas” ablak jelenik meg, amelyen a bizonylat formatuma,
példanyszama, és egyéb. bedllitasa mellett a bizonylat megtekinthet6 illetve kinyomtathat6 (tudnivalok
a Bizonylatok nyomtatasa pontban). Az elmentett bizonylat moddosithatd, tordlhet§ és
kinyomtathaté, vagy ha mar kinyomtattuk, akkor megtekinthetd, sztorn6zhatd, és masolat is
nyomtathatd a szamlalistan keresztll. Mddositaskor a pénztarbizonylat tipusa és a pénztar nem
modosithatd illetve korabbi kelte beadllitassal a bizonylatok nem rendezhet6k Ujra. Ezekben az
esetekben a bizonylatot tordlni kell és Gjra ki kell azt allitani. Ha a szigoru szdmadasu bizonylatkezelés
ki van kapcsolva (tudnivalék a Beallitasok pontban), akkor a bizonylatok tetszélegesen térolhetdk
illetve a bizonylatok k6zé Uj bizonylat is beszdrhat6. Ebben az esetben a program Ujraszamolja az
egyenlegeket és Ujrasorszdmozza a bizonylatokat. Ha a pénztarbizonylatrél mar készilt
pénztarjelentés, akkor mar nincs lehet8ség a sztornézasra ill. torlésre mindaddig amig a
pénztarjelentést nem toroljuk.

A Kilépés” gombbal a pénztarbizonylat készitése ablak bezarhatd, vagy folyamatos szamlardgzités

mellett Uj bizonylat készithet6 (tudnivalok a Beallitasok pontban).
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5.2. Uj kiadasi pénztarbizonylat készitése

Ebben a mentpontban lehet Uj kiadasi pénztarbizonylatot késziteni. A menlUpont kezelése megegyezik
az Uj bevételi pénztarbizonylatok készitése meniiponttal (tudnivalok a Uj bevételi pénztarbizonylat

készitése pontban).


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/uj-beveteli-penztarbizonylat-keszitese
https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/uj-beveteli-penztarbizonylat-keszitese

5.3. Pénztarbizonylatok kezelése

Az eddig kiallitott bizonylatok adatai listaszer(ien jelennek meg, amely a kévetkez8 adatokat

tartalmazza:

" bizonylat nyomtatott allapota, bizonylat sorszdma, tipusa, partner neve,

bizonylat hivatkozasa, datum, 0sszeg, pénztaregyenleg,

" bizonylat devizaneme, ésszege devizidban, pénztaregyenlege devizaban,

" sztorné bizonylat esetén az el6zmény bizonylat sorszdma az eredeti bizonylat mezében
" pénztar elnevezése, kodja

" pénztarjelentés oszlopban lathaté az elkésziilt pénztarjelentés szima

n . 7 s . z” s s . 7
bizonylat munkaszama, tételsorai (pontosvessz8vel elvalasztva) és megjegyzés rovata.
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A bizonylatokkal kapcsolatos miiveletek:

" Uj bizonylat készitése: A kezelése megegyezik az ,Uj bevételi pénztarbizonylat készitése”
meniponttal (tudnivalék az Uj bevételi pénztarbizonylat készitése pontban) vagy ,Uj kiadasi
pénztarbizonylat készitése” meniponttal (tudnivalék az Uj kiadasi pénztarbizonylat készitése

pontban).
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" Bizonylat médositasa vagy megtekintése: A kiallitott bizonylat csak megtekinthetd, ha mar
megtortént a kinyomtatasa, ellenkezd esetben még mddosithaté. A bizonylat médositas kezelése
megegyezik az ,Uj bevételi pénztarbizonylat készitése” meniponttal (tudnivalok az
Uj bevételi pénztarbizonylat készitése pontban) azzal a megszoritassal, hogy bevételi bizonylatot
nem modosithatunk kiadasira (illetve forditva) és nem maédosithatjuk a pénztarat, valamint a
bizonylat kelte nem lehet korabbi, mint az el6z8 bizonylat kelte és nem lehet késébbi, mint a
kdvetkez6 bizonylat kelte. Ha mégis modositani szeretnénk a pénztarat, a bizonylat kiallitasanak
datumat vagy tipusat, akkor ki kell torélntnk a bizonylatot és ujbél fel kell rogziteni. Nem id6érendi
sorrendben val6 bizonylatrégzitésnek viszont az a feltétele, hogy az Alapadatok - Beallitdsok
menupontban ki legyen kapcsolva a szigord szamadasu bizonylatok engedélyezése (tudnivaldk a

Beallitasok pontban).

Bizonylat sztornézasa, bizonylat térlése: Ha a bizonylatot mar kinyomtattuk és még nem készult
réla pénztarjelentés, akkor lehet6ség van a bizonylat sztorndzasara. A mivelettel mar sztorn6zott
bizonylat vagy sztorné bizonylat nem sztornézhato, ilyenkor ,Uj bizonylata készitése”-vel ,kézi” Gton
kell sztorn6 bizonylatot kiallitani Ugy, hogy az 6sszegnél negativ el6jelet hasznalunk, és a
megjegyzés mez8be beirjuk, hogy sztorno bizonylatrél van szé.

A bizonylat sztornézés kezelése megegyezik az ,Uj bevételi pénztarbizonylat készitése”

menUponttal (tudnivalék az Uj bevételi pénztarbizonylat készitése pontban) azzal a

megszoritassal, hogy csak a bizonylat kelte, és a megjegyzés rovat szerkeszthetd.

A sztornodzas torlésére akkor van lehet6ség, ha tévesen sztornéztunk, még nem nyomtattuk ki a

sztornd bizonylatot, és az utolsé bizonylat maga a sztorné bizonylat. Ha a beallitdsokban ki van
kapcsolva a szigoru szamadasu bizonylatok engedélyezése, akkor barmelyik nem lezart bizonylat

torolhetd (tudnivaldk a Beallitasok pontban).

A bizonylat térlésére akkor van lehet8ség, ha tévesen készilt el a bizonylat, még nem nyomtattuk ki

a bizonylatot, és az utolsé bizonylat maga a bizonylat. Ha a beallitasokban ki van kapcsolva a
szigoru szamadasu bizonylatok engedélyezése, akkor barmelyik nem lezart bizonylat torélhetd

(tudnivalok a Beallitasok pontban).

Bizonylat nyomtatasa vagy nyomtatas masolat készitése: Informaciok a Bizonylatok

nyomtatasa pontban talalhato.

A képernyd jobb szélén megjelenik egy eszkdztar, amelyekkel a kdvetkez6 feladatokat végezhetjuk el:
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Bizonylat sziikitések:

* Bizonylatok tipusa szerint
" Sorszam, hivatkozas, pénztarjelentés, datum, munkaszam szerint

" pénztar, partner kod, partner név és devizanem szerint.

Bizonylat keresés:

" Megadhat6 a keresett értéket miben, és milyen modon keresse.

A bizonylatlistaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Sz&mlak tipusa szerinti darabszama

" Szadmlak tipusa szerinti forintos (vagy devizas) 6sszege

A bizonylatlistabdl az alabbi listak nyomtathaték Kki:

" Pénztarbizonylatok listaja

" Pénztarbizonylatok listaja devizaadatokkal

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban.
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6.1. Uj pénztarjelentés készitése

Ebben a mentpontban lehet Uj pénztarjelentést késziteni.

A menupont megnyitasakor egy tajékoztatd ablak jelenik meg, amelyben a program tajékoztat, hogy a
pénztarjelentés elkészitése utan a lezart idészakban nem lehet tobbet pénztarbizonylatot médositani,
valamint hogy az utolsé, nem nyomtatott pénztarjelentés mddosithat6 illetve tordlhetd. A tovabb
gomb megnyomasaval jutunk el a pénztarjelentés készitése ablakba.

A pénztarjelentés készités datumanak megadasa, valamint a pénztar kivalasztasa utan a program

automatikusan kitolti a cimletjegyzéket a pénztaregyenlegnek megfelel6en. Ha a cimletjegyzéken
maodositani szeretnénk, a cimletek darabszama tetszélegesen modosithatd, de a pénztarjelentés
mindaddig nem menthetd el amig a kilénbdzet nem nulla.

A program az 1, 2 forintosok megsz(inése miatti kerekitést bizonylatonként végzi el, és ha az
elszamolandé id8szakban van kerekitendd tétel, egy megjelend ablakban tajékoztat, hogy a
kerekitendd tételek szama mennyi, valamint kiirja a kerekitésbdl ad6do kulonbozet 6sszegét is. Ebben
az esetben a pénztarjelentés mentésekor a program automatikusan lekdnyveli a kerekitési
kildnbozetet bevételi-, ill. kiadasi pénztarbizonylatként a pénztarjelentés készitésének napjara.

A cimletezés gomb megnyomasaval visszaallithatd a program altal automatikusan kiallitott cimletezés.
Ha az adott id6szakban nincs pénztari forgalom, akkor az el6z6 pénztarjelentés cimletezését tolti be a
program.

A betekint gomb megnyomasaval megnézhetjik a pénztarjelentésben szerepl§ tételeket.

A mentés gombbal menthetd el az elkészitett pénztarjelentés.
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6.2. Pénztarjelentések kezelése

Az eddig kiallitott pénztarjelentések adatai listaszer(Gien jelennek meg, amely a kdvetkez6 adatokat

tartalmazza:
" pénztarjelentések nyomtatott allapota, sorszam, datum
" pénztar nyitd-, zaré egyenlege, forgalma, pénzneme
" devizas nyit6-, zard egyenleg, deviza forgalom

" pénztar neve, kddja, megjegyzése

A pénztarjelentésekkel kapcsolatos miiveletek:

" Uj pénztarjelentés készitése: A kezelése megegyezik az ,Uj pénztérjelentés készitése”

menUponttal (tudnivalék az Uj pénztarjelentés készitése pontban).

Pénztarjelentés médositasa vagy megtekintése: A kiallitott pénztarjelentés csak megtekinthetd,
ha mar megtortént a kinyomtatasa, ellenkezd esetben még maddosithatd, de mindig csak a
legutolsé jelentés! A pénztarjelentés médositas kezelése megegyezik az ,Uj pénztarjelentés
készitése” meniponttal (tudnivaldk az Uj pénztarjelentés készitése pontban) azzal a
megszoritassal, hogy a pénztar nem maddosithato, és a pénztarjelentés kelte nem lehet korabbi,

mint az el6z8 pénztarjelentés kelte.

" Pénztarjelentés torlése: Kizarolag a legutoljara kiallitott pénztarjelentés térolhets.
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Pénztarjelentések kezelése
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A képernyd jobb szélén megjelenik egy eszkoztar, amelyekkel a kdvetkez§ feladatokat végezhetjuk el:

A pénztarjelentés listaval kapcsolatos szlikitések:

u ’”e .
forgalom el6jele szerint

" sorszam, kelte, pénztar és devizanem szerint

Pénztarjelentés keresés:

" Megadhat6 a keresett értéket miben, és milyen médon keresse.



A pénztarjelentés listaval kapcsolatos dsszegzések:

" Pénztarjelentések pénznem szerinti darabszdma

" Forintos, devizas, és &sszes pénztar nyitegyenlege és forgalma forintban, illetve devizadban

A pénztarjelentés listab6l nyomtathato listak:

" Pénztarjelentések listaja

" Pénztarjelentések listaja deviza adatokkal

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/ablakok

7.1. Bizonylat forgalmi lista

Az eddig kiallitott bizonylatok adatai listaszer(ien jelennek meg, amely a kévetkez8 adatokat

tartalmazza:
* bizonylat nyomtatott &llapota, bizonylat sorszdma, tipusa, partner neve,
" bizonylat hivatkozésa, datum, bevétel, kiadas, egyenleg dsszege
* bizonylat devizaneme, deviza arfolyama, bevétel, kiadas, egyenleg devizaban
" sztorné szdmla esetén az el6zmény szdmla sorszama az eredeti bizonylat mezében
" pénztar elnevezése, kodja
" pénztarjelent és szdma, datuma
" bizonylat munkaszama

" teljesités datuma



_|=] x|
Szlikités i S
= Bizonylat forgalmi lista i | X]
Kerezés
| Sziikités: | Partner .‘V Eleje egyezik :TEénztér [6sszes] o | Kényv. év. | [bsszes]|« | Osszes kijeldlése
x| | I &)
QS__S_Zgg?:é_S_. My Sorszam Tipus Partner Hivatkozis Datum Bevétel Kiadas Egyenleg Pénznem Arfolyam  Bevétel dey A
| [ 2021/0001FBEV Bevételi PElda Partner 2021.08.27 10000 10000 FT
hiyomiatés 2021/0002FBEV Bevételi RLB-60 Bt. 2021.08.27 50 000 60000 FT
o] ¥
Exportalas
Ve
-~
Frissités
T

JKiadas| penztarbizon)lai I Bénztaribzonylatok

[ Bevételi pénztarbizonylat [+ 8ztarng bizonylatok
Sorszam: |
Hivatkozas |

Kelte: i

i

|
Pénztarjelentés |

[

| 0

,_
i

Munkaszam

Pénzar: ‘ | lm
[]

Partner kdd: ‘ |
Partner név: |EI Tartalmazza }:
Deviza: [Bsszes] E
sl R >
Osszes Sziikit Bezar

e ] e e e e e e e s e s e e [ e e ]

A képernyd bal szélén megjelenik egy eszkdztar, amelyekkel a kovetkezd feladatokat végezhetjuk el:

Szlikités:

" Bizonylatok tipusa szerint
* Sorszam, hivatkozas, pénztarjelentés, datum, munkaszam szerint

" Pénztar, partner kod, partner név és devizanem szerint.

Bizonylat keresés:

" Megadhat6 a keresett értéket miben, és milyen médon keresse.

A bizonylatlistaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Sz&mlak tipusa szerinti darabszama

" Szadmlak tipusa szerinti forintos (vagy devizas) 6sszege



A bizonylatforgalmi listabdél az aldbbi listdk nyomtathaték ki:

" Bizonylatforgalmi lista

* Bizonylatforgalmi lista devizaadatokkal

Tovabbi tudnivalék az Ablakok pontban.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/ablakok

7.2. Tételes forgalmi lista

Az eddig kiallitott bizonylatok adatai listaszer(ien jelennek meg jogcimenkénti bontasban.

Tételes forgalmi lista

Silgités: | : ; |Partner ||| Eleje egyezik E ¥4 Ej Kites .
Ny Sorszam Tipus Partner Hiv ' N

B 2021/0001FBEV Bevételi Példa Partner Kiadasi pénztarbizonylat [ Jogcimkddos tétel

B E 2021/0002FBEV Bevételi RLB-60 Bt ﬂevételi pénztérbizonylat IZ.Jogcfmkdd nélkili tétel
R % [2021/00 SR T = ] Bénztaribzonylatok [ Munkaszamaos tételek

- [ Sztornd bizonylatok [ Munkaszam nélkilli tételek
H Szamlakiegyenlités Kozbsségi
— [ Nem szamlakiegyenlités [ Nem kizisséqi
- [ Kisaddzd A Termék
L Nem kisaddzd [ 8zolgdltatas

[ Pénzforgalmi elszamolas
[l Mem pénzforgalmi elszamolas

Sorszam: -

— Hivatkozas: -

Pénztarjelentés: -

|| Kelte: N [i]-| . []
— Munkaszam: |I|

L Jogeim kod: l HE
—] Jogcim név: ||E Tartalmazza |
B Pénztar: m
L Partner kad: m

—] Partner név; ||E Tartalmaza |

Deviza: [Gsszes] E

Kezelése megegyezik a Bizonylat forgalmi listaéval a kovetkezé kulonbségekkel:

" Alistaban a bizonylatok tételsoronként jelennek meg.
" Atételek mellett latszodik a tételhez tartozd jogcimkdd, nettd és &fa fékdnyvi szamok is.

" A sziikitésekben lehet6ség van a jogcim kédjara, nevére illetve a nettd és afa fékdnyvi szamokra



szlkiteni.



7.3. Zaréegyenlegek listaja

A zaroegyenlegek listajaban a pénztarak 6sszevont havi ill. napi zaréegyenlegei, illetve napi
atlagegyenlegei lathatdak. Ebben az esetben a pénztar kod, és pénznem oszlopban csillagok lathatdak.

A tablazat feletti sz(kité mezbvel allithatd be, hogy melyik pénztarat szeretnénk latni.

A lista a kdvetkez6 adatokat tartalmazza:
* Hénap/nap, pénztér, pénztar kodja
" Bevétel, kiadas, forgalom és zaréegyenleg dsszege
* Pénznem, arfolyam, deviza bevétel, kiadas, forgalom és zaréegyenleg

" Havi 6sszegyenleg, napi atlag egyenleg forintban és devizdban, napok szdma

A zaréegyenlegek listajaval kapcsolatos miiveletek:

" Naponkénti bontas: Ha bepipaljuk, akkor a lista napokra lebontva hozza a bevétel, kiadas,
forgalom és zaréegyenleg adatokat. Mivel a napi atlagegyenleg a havi 6sszegyenlegekbdl
szamold&dik, igy ebben a bontasban a napi atlagegyenleg minden nap ugyanaz az érték lesz.
Hasznalata akkor javasolt, ha a napi pénztaregyenleg meghaladja a maximalis atlagos egyenleg

értékét. Ekkor kdnnyebben meg tudjuk keresni, melyik nap volt kiugréan magas a forgalom.

" Maximalis atlagos pénztaregyenleg: Ertéke tetszélegesen megadhaté. Ahol az érték meghaladja

a megadott atlagot, azt piros sorral jeldli a program.



Zaroegyenlegek listaja

Sziikites: || || Kiadas || Eleje egyezik E}!Eénztér: l[ﬁsszes] |_'vi Konyw év: [ﬁsszes]é'-%"i Osszes kijeldlése

Honap & Pénztar Kad Bevétel Kiadas Forgalom Zardegyenleg  Pénznem Arfolyam  Deviza bevétel
_2021.12.23 Fdpénztar F 0 131120 FT
_2{}21.12.24 Fapénztar F a 131120 FT
_2021.12.25 Fdpénztar E 0 131120 FT

2021.12 26 Fépénztar E 0 131120 FT
20214227 Fépénztar F 0 131120 FT
:2{}21.1228 Fapénztar F ] 131120 FT
_|2021.12.29 Fopenziar F 0 131120 FT

F Q

2021.12.30 Fdpéenztar 131120 FT

=

[ ,.:;_-__ g L2
_ SZUKItes:
i [] Pozitiv egyenleg [~] Pozitiv forgalom
[~ Megativ egyenleg ] Megativ forgalom

H Maximalis atlag alatti egyenleg
H ] Maximdlis atlag feletti egyenleg

. oo [ [ |

|| “ 5 *
Osszes Sziikit Bezar

|
W

[¥] Naponkénti bontas  Maximalis atlagos pénztaregyenleg:

A képernyd jobb szélén megjelenik egy eszkdztar, amelyekkel a kovetkezd feladatokat végezhetjik el:

Szlikités:

" Egyenlegek és forgalom el&jele szerint
" Maximalis napi pénztaregyenleg szerint (atlag alatti vagy feletti)
" Datum szerint

" Pénztar, és devizanem szerint



Bizonylat keresés:

* Megadhaté a keresett értéket miben, és milyen médon keresse.

A zardéegyenlegek listaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Negativ, ill. pozitiv ill. nincs forgalom szerinti napok ill. hénapok szdma

" Maximalis 4tlag alatti ill. feletti napok ill. hénapok szadma..

A zardegyenleg listabol az alabbi listak nyomtathaték ki:

" Zardegyenlegek listdja
" Zarbegyenlegek listaja devizaban

" Atlagos pénztaregyenlegek listaja

A lista tételsor-kiemelések jelentése:

" piros: negativ vagy atlag feletti tétel
" fekete: helyes tétel
sziirke: forgalom nélkuli tétel

" félkovér: devizas forgalom

Tovabbi tudnivaldk az Ablakok pontban.


https://docs.rlb.hu/dokumentacio/3/ablakok

7.4. Pénzkészlet lista

A pénzkészlet lista mindig az aktualis egyenlegeket mutatja pénztaranként.

=
Pénzkészlet lista

Sziikites: Forgalom ﬂ| Eleje eqgyezik ﬂﬁénztén [G55ze5] fv: Kanyw év: |{ﬁsszes] | Osszes kijelblése

Pénztar & Kad Bevétel Kiadas Eves nyitd Forgalom Zardegyenleg Pér

: it lridisn e
D ZANILES

: [ Lezart nap [] Pozitiv forgalom
L [«] Lezératlan nap [«] Megativ forgalom
& EAPozitiv egyenieg:
i [«] Megativ egyenleg
: Pénzar: | | |E
— Deviza: [Gsszes] E|
_ - 5 %
i Osszes Szlikit Bezar

A lista a kovetkezd adatokat tartalmazza:

" Pénztar neve, kodja

" Bevétel, kiadas dsszesen, éves nyito egyenleg, forgalom és zaréegyenleg 6sszege

" Pénznem, arfolyam, deviza bevétel, kiadas, éves nyitd, forgalom és zardegyenleg

* Utols6 pénztarjelentés sorszdma és datuma



A képernyd jobb szélén megjelenik egy eszkoztar, amelyekkel a kdvetkezd feladatokat végezhetjuk el:
Szikités:

" Egyenlegek és forgalom el&jele szerint
" Lezart, lezaratlan nap szerint (atlag alatti vagy feletti)

" Pénztar, és devizanem szerint

Bizonylat keresés:

" Megadhat6 a keresett értéket miben, és milyen médon keresse.

A pénzkészlet listaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Forintos, ill. devizas pénztarak szama

* Forintos, ill. devizas pénztarak bevétele, kiadasa, nyitéja, forgalma, egyenlege

A pénzkészlet listabadl az alabbi listak nyomtathaték ki:

" Pénzkészlet lista

" pénzkészlet lista devizadban

A lista tételsor-kiemelések jelentése:

" kék: lezaratlan id6szak
" fekete: lezart idGszak

" félkovér: devizas bizonylat



7.5. Munkaszamos 0sszesito

A munkaszamos 6sszesit6 lista mindig az aktualis bevételeket, kiadasokat és egyenlegeket mutatja

munkaszamonként dsszesitve.

E= Ol x|

Munkaszamos osszesito [/ |

Szlikités: | || Bevétel || Eleje egyezik E| Pénztar: | [bsszes] o |Konyv. 8v; | [Bsszes]| v | Osszes kijeldlése

Munkaszam . Megnevezes Bevétel Kiadas Eredmeény Pénznem Arfolyam  Bevétel dev, &
- [Mincs munkaszam] 131120 131120 FT

B i Tl A
i wzlnhiles

B Milunkaszimos| [/ Pozitiv fargalom
il [ Nincs munkaszam [+] Negativ forgalom

L Kelte: N I[i]-| - - 7]
Jogeimkdd: |E - |E
: Munkaszam:; |D - HI'

= Partner kad: | HI'

: Partner név: |E Tartalmazza B|

Ii o i X

kd QOsszes Szlikit Bezar .
< >

[]Csak a felhasznalt munkaszamok megjelenitése

A lista a kovetkezd adatokat tartalmazza:

* Munkaszadm neve, kédja
[ ] s . s 7 7 o
Bevétel, kiadas és eredmény dsszesen

" Pénznem, deviza bevétel, deviza kiadas, és deviza eredmény 6sszesen



A képernyd jobb szélén megjelenik egy eszkoztar, amelyekkel a kdvetkezd feladatokat végezhetjuk el:
Szikités:

" Csak felhasznalt munkaszamok megjelenitése
" Partner, munkaszam, jogcimkdéd és datum szerint

* Pozitiv és negativ eredmény szerint

Keresés:

" Megadhat6 a keresett értéket miben, és milyen médon keresse.

A munkaszamos 6sszesit6 listaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Pozitiv és negativ eredmény szdma

" Pozitiv és negativ bevétel, kiadas, eredmény

A munkaszamos 6sszesité az alabbi listak nyomtathaték Kki:

* Munkaszamos 6sszesité lista

* Munkaszamos dsszesité devizaban

A lista tételsor-kiemelések jelentése:

" piros: negativ eredmény
" fekete: pozitiv eredmény

" félkovér: devizas tétel



7.6. Jogcimkodos dsszesitd

A jogcimkddos 6sszesitd lista mindig az aktudlis bevételeket, kiadasokat és egyenlegeket mutatja

jogcimkddonként dsszesitve.

Jogcimkodos dsszesito
Szlikités: || ” Bevétel H Eleje egyezik | Pénztar: i[ﬁssz&s] @ Kanyw. év: I[ésszes]EiI Osszes kijeldlése

Jogcimkod a Megnevezés Bevetel Kiadas Eredmeény Pénznem Arfolyam
[Mincs jogcimkod]

[+] Jogeimkddos [+] Pozitiv forgalom
[ Mincs jogcimkad A Megativ forgalom

- Kelte: » [l - 7]
_. Jogoimkdd: HE = HI'
L] Munkaszam: HZ‘ - HE

i — ] 5]

L] Partner név: HE‘ Tartalmazza |
_< I 3 &5 >
Osszes Szlikit Bezar

[]csak a felhasznalt jogcimkadok meagjelenitése

A lista a kovetkez6 adatokat tartalmazza:



" Jogcimkéd neve, kédja
" Bevétel, kiadas és eredmény 6sszesen

* Pénznem, deviza bevétel, deviza kiadas, és deviza eredmény ésszesen
A képernyd jobb szélén megjelenik egy eszkdztar, amelyekkel a kdvetkez6 feladatokat végezhetjuk el:
Szikités:

" Csak felhasznalt jogcimkodok megjelenitése
" Partner, munkaszam, jogcimkéd és datum szerint

* Pozitiv és negativ eredmény szerint

Keresés:

" Megadhat6 a keresett értéket miben, és milyen médon keresse.

A jogcimkédos 6sszesitd listaval kapcsolatos 6sszegzések:

" Pozitiv és negativ eredmény szama

" Pozitiv és negativ bevétel, kiadas, eredmény

A jogcimkoédos osszesitd az aldbbi listdk nyomtathaték ki:

* Jogcimkédos dsszesitd lista

" Jogcimkddos dsszesitd devizaban

A lista tételsor-kiemelések jelentése:

" piros: negativ eredmény
" fekete: pozitiv eredmény

" félkovér: devizas tétel



8.1. TEMP mappa illetve APPDATA mappa hosszu fajlneves hiba

megoldasa

Ha program inditaskor "A TEMP mappa utvonala hosszu fajineves mappanevet tartalmaz"
hibalizenetet kap, akkor valahol a helyi lemezen |étre kell hozni egy Uj mappat ugy, hogy a mappa
teljes Utonala nem tartalmazhat sz6kdzt, irasjelet, stb., majd a program kényvtaraba létre kell hozni

egy "tempfolder.txt" szovegfajlt, amibe a |étrehozott mappa uUtonalat kell megadni.
Példaul:

1. Nyissa meg a program parancsikon tulajdonsagait, majd jegyezze fel a program kdnyvtarat, amit az
"Inditas helye" bejegyzés tartalma.

2. Ha C: meghajton talal egy "RLB" (vagy "WINKONYV") mappat, akkor abba készitsen egy uj, "TEMP"
elnevezés(i mappat.

3. Az Uj mappa teljes elérési Utvonala igy "C:\RLB\TEMP" (vagy "C:\WINKONYW\TEMP") lesz.

4. Nyissa meg a "jegyzettomb" nevid alkalmazast a Windowsban. A megnyitas egyben egy Uj
jegyzettdmb dokumentumot nyit.

5. Az U] jegyzettomb dokumentumba gépelje be a 3. pont szerinti teljes elérési Utvonalat, ami
"CARLB\TEMP" (vagy "CAWINKONYWTEMP").

5. Jegyzettdmbben kattintson a "F3jl" fémenu "Mentés masként" menupontra.

6. A "Mentés masként" ablakban navigaljon az 1. pontban fejlegyzett program kdnyvtaraba.

7. A"FajInév" rubrikaba a fajl neve legyen "tempfolder", majd nyomja meg a "Mentés" gombot.

Ha program inditadskor "Az APPDATA mappa utvonala hosszu fajlneves mappanevet tartalmaz"
hibalzenetet kap, akkor valahol a helyi lemezen létre kell hozni egy Uj mappat ugy, hogy a mappa
teljes utonala nem tartalmazhat sz6kdzt, irasjelet, stb., majd a program kényvtaraba létre kell hozni

egy "appdatafolder.txt" szovegfijlt, amibe a [étrehozott mappa Utonalat kell megadni.
Példaul:

8. Nyissa meg a program parancsikon tulajdonsagait, majd jegyezze fel a program kényvtarat, amit az
"Inditas helye" bejegyzés tartalma.

9. Ha C: meghajton talal egy "RLB" (vagy "WINKONYV") mappat, akkor abba készitsen egy Uj,
"APPDATA" elnevezés(i mappat.



10. Az Uj mappa teljes elérési Utvonala igy "C:\RLB\APPDATA" (vagy "C:\WINKONYV\APPDATA") lesz.
11. Nyissa meg a "jegyzettomb" nevi alkalmazast a Windowsban. A megnyitas egyben egy U;j
jegyzettdmb dokumentumot nyit.

12. Az Uj jegyzettdomb dokumentumba gépelje be a 10. pont szerinti teljes elérési Utvonalat, ami
"C\RLB\APPDATA" (vagy "CA\WINKONYWAPPDATA").

13. Jegyzettombben kattintson a "Fajl" fémenu "Mentés masként" menupontra.

14. A "Mentés masként" ablakban navigaljon az 8. pontban fejlegyzett konyvtarba, ami a program
konyvtara.

15. A "Fajlnév" rubrikaba a fajl neve legyen "appdatafolder"”, majd nyomja meg a "Mentés" gombot.
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